
FONDO: FOOA03

SUBFONDO: PRE

SECCIÓN: 100 A

Reservada      

(años)

101 A. 01
Correspondencia recibida 

interna
X 2 8 X

101 A. 02
Correspondencia recibida 

externa
X X 2 8 X

101 A. 03
Correspondencia enviada 

interna-externa
X X 2 8 X

102 A

CONTROL DE LA UNIDAD 

INTERNA DE PROTECCIÓN 

CIVIL

X X X 3 7 X X

Físcal o 

Contable
Pública Confidencial

Archivo de 

Trámite
Archivo de 

Concentración

Clave de la 

Subserie

Tiempo de guarda (años)Valor documental

5 AÑOS DE 

MANERA 

PARCIAL. 

CUANDO LA 

INFORMACIÓN 

QUE 

CONTENGAN NO 

PUEDA ESTAR AL 

ALCANCE DEL 

DOMINIO 

PÚBLICO

101 A

Destino final

DOCUMENTACIÓN DE 

TRÁMITE

Clasificación de la Información

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

Clave Series Documentales

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Subserie
Administrativo Legal HistóricoBaja



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: PRE

SECCIÓN: 200 A

Reservada      

    (años)

201 A. 01 Solicitudes X X 2 5 X

201 A. 02

Informes al Instituto 

Veracruzano de Acceso a la 

Información

X X 2 5 X

202 A

RECURSOS ANTE EL 

INSTITUTO 

VERACRUZANO DE 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

X

HASTA QUE 

CONCLUYA EL 

PROCEDIMIENTO 

JURISDICCIONAL

PARCIAL, EN 

CUANTO AL 

CONTENIDO DE 

DATOS 

PERSONALES

HASTA QUE 

CONCLUYA EL 

PROCEDIMIENTO 

JURISDICCIONAL

4 X MUESTREO

203 A

COMITÉ DE INFORMACIÓN 

DE ACCESO RESTRINGIDO 

Y SEGURIDAD 

INFORMÁTICA DE LOS  

DATOS PERSONALES 

X X 2 5 X

204 A
ORIENTACIÓN Y QUEJAS 

CIUDADANAS
204 A. 01 Reportes de la linea 01 800 X X X

MIENTRAS ESTÉ 

VIGENTE
1 X

Clave de la 

Subserie
Subserie

Valor documental

SOLICITUDES DE ACCESO 

A LA INFORMACIÓN
201 A

PARCIAL, EN 

CUANTO AL 

CONTENIDO DE 

DATOS 

PERSONALES

X

Tiempo de guarda (años)

Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración
Pública Confidencial

Clasificación de la Información

Administrativo Legal
Físcal o 

Contable

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Clave Series Documentales

Destino final

Baja Histórico

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

UNIDAD TÉCNICA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: PRE

SECCIÓN: 300 A

Reservada      

 (años)

301 A
PUBLICACIONES 

INSTITUCIONALES
X

MIENTRAS SE 

ENCUENTRE EN 

PROCESO DE 

ELABORACIÓN

3 3 X

302 A
EVENTOS 

INSTITUCIONALES
X

MIENTRAS SE 

ENCUENTRE EN 

PROCESO DE 

ELABORACIÓN

3 3 X

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

UNIDAD TÉCNICA EDITORIAL

Clasificación de la Información

Pública Baja

Destino final

Confidencial
Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración

Tiempo de guarda (años)

Histórico

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Clave Series documentales
Clave de la 

Subserie
Subserie

Valor documental

Administrativo Legal
Físcal o 

Contable



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: PRE

SECCIÓN: 400 A

Reservada      

 (años)

401 A. 01 Spots de radio y televisión X X 2 2 X

401 A. 02 Diseños  X X 2 2 X

401 A. 03 Boletines X X 2 2 X

401 A. 04 Órgano de difusión institucional X X 2 2 X

401 A. 05
Cuadernillo de información 

básica del proceso electoral
X X 2 2 X

401 A. 06 Registro de foto, video y audio X X 2 2 X

402 A. 01

Reporte de monitoreo 

institucional de medios 

electrónicos

X X 2 2 X

402 A. 02

Monitoreo en medios de 

comunicación de precampañas 

y campañas en proceso 

electoral

X X 2 2 X

402 A. 03 Registro hemerográfico X X 2 2 X

402 A. 04

Análisis de la opinión pública 

del Organismo Público Local 

Electoral del Estado de 

Veracruz en medios impresos

X X 2 2 X

402 A

SEGUIMIENTO 

INFORMATIVO EN MEDIOS 

DE COMUNICACIÓN

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

UNIDAD TÉCNICA DE COMUNICACIÓN SOCIAL

Administrativo

401 A
DIFUSIÓN E INFORMACIÓN 

INSTITUCIONAL

Clave Series Documentales

Clasificación de la Información

Pública

Destino final

Archivo de 

Trámite

Archivo de 

Concentración
Baja

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Histórico

Clave de la 

Subserie
Subserie

Valor documental

Confidencial

Tiempo de guarda (años)

Legal
Físcal o 

Contable



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 100 B

Reservada      

(años)

101 B. 01 Informes trimestrales X X X 3 3 X

101 B. 02 Informes de la cuenta pública X X X 3 3 X

102 B CERTIFICACIONES X X 2 3 X

103 B.01
Empresas encuestadoras y de 

opinión
X X 2 3 X X

103 B.02
Programa de Resultados 

Electorales Preliminares
X X 2 3 X X

103 B. 03 Observadores Electorales X X

PARCIAL, POR 

CUANTO HACE A 

LOS DATOS 

PERSONALES

1 2 X X

SECRETARÍA EJECUTIVA

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

SECRETARÍA EJECUTIVA

Confidencial
Archivo de 

Trámite
Pública Histórico

Destino finalTiempo de guarda (años)

Subserie

Valor documental

Baja

Clasificación de la Información

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Archivo de 

Concentración
Administrativo Legal

Físcal o 

Contable

101 B

Clave de la 

Subserie

INFORMES DEL 

SECRETARIO EJECUTIVO

103 B PROCESO ELECTORAL 

Clave Series Documentales



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 100 B

Reservada      

(años)

SECRETARÍA EJECUTIVA

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

SECRETARÍA EJECUTIVA

Confidencial
Archivo de 

Trámite
Pública Histórico

Destino finalTiempo de guarda (años)

Subserie

Valor documental

Baja

Clasificación de la Información

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Archivo de 

Concentración
Administrativo Legal

Físcal o 

Contable

Clave de la 

Subserie
Clave Series Documentales

104 B. 01
Actas de sesión generadas por 

los Consejos Distritales 
X X X 2 2 X

104 B. 02
Actas de sesión generadas por 

los Consejos Municipales
X X X 2 2 X

104 B. 03

Informes del Presidente sobre 

el desarrollo de la elección en 

su ambito de competencia

X X X 2 2 X

104 B.
ORGANOS 

DESCONCENTRADOS



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 200 B

Reservada      

(años)

201 B. 01 Adquisición X X 2 2 X

201 B. 02 Arrendamiento X X 2 2 X

201 B. 03 Donación X X 2 2 X

201 B. 04
Servicios profesionales por 

honorarios
X X 2 2 X

201 B. 05 Rescisión X X 2 2 X

201 B. 06 Prestación de servicios X X 2 2 X

202 B. 01 Autoridades académicas X X 3 3 X

202 B. 02 Autoridades jurisdiccionales X X 3 3 X

202 B. 03 Dependencias X X 3 3 X

202 B. 04
Organismos Públicos Locales 

Electorales
X X 3 3 X

203 B

NÚMEROS ISBN 

OTORGADOS POR 

INDAUTOR

X X 2 2 X

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Valor Documental

Administrativo

Clasificación de la Información

Pública

CONVENIOS

ConcentraciónLegal
Físcal o 

Contable

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Destino final

Baja HistóricoConfidencial

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS

SECRETARÍA EJECUTIVA

Series Documentales
Clave de la 

Subserie
Subserie

CONTRATOS

Tiempo de Guarda (años)

Trámite

202 B

Clave

201 B



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 200 B

Reservada      

(años)

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Valor Documental

Administrativo

Clasificación de la Información

Pública ConcentraciónLegal
Físcal o 

Contable

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Destino final

Baja HistóricoConfidencial

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS

SECRETARÍA EJECUTIVA

Series Documentales
Clave de la 

Subserie
Subserie

Tiempo de Guarda (años)

Trámite
Clave

204 B. 01
Acciones de 

Inconstitucionalidad
X X 3 3 X

204 B. 02 Amparos X X 3 3 X

204 B. 03 Juicios de Nulidad X X 3 3 X

204 B. 04 Laborales X X 3 3 X

204 B. 05 Penales X X 3 3 X

204 B. 06 Administrativo Sancionador X X 3 3 X

204 B. 07 Contencioso Administrativo X X 3 3 X

204 B. 08 Control y concentrado X X 3 3 X

205 B. 01 Recursos de Apelación X X 3 3 MUESTREO

205 B. 02 Recursos de Inconformidad X X 3 3 MUESTREO

205 B. 03 Recursos de Revisión X X 3 3 MUESTREO

205 B. 04

Juicios para la Protección de 

los Derechos Político-

Electorales del Ciudadano

X X 3 3 MUESTREO

205 B. 05
Juicios de Revisión 

Constitucional
X X 3 3 MUESTREO

205 B. 06 Control y concentrado X X 3 3 X

HASTA QUE LA 

RESOLUCIÓN 

CAUSE ESTADO

JUICIOS Y 

PROCEDIMIENTOS

MEDIOS DE 

IMPUGNACIÓN 

204 B

205 B



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 200 B

Reservada      

(años)

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Valor Documental

Administrativo

Clasificación de la Información

Pública ConcentraciónLegal
Físcal o 

Contable

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Destino final

Baja HistóricoConfidencial

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS

SECRETARÍA EJECUTIVA

Series Documentales
Clave de la 

Subserie
Subserie

Tiempo de Guarda (años)

Trámite
Clave

206 B. 01 Partido Acción Nacional X X X 2 1 X

206 B. 02
Partido Revolucionario 

Institucional
X X X 2 1 X

206 B. 03
Partido de la Revolución 

Democrática
X X X 2 1 X

206 B. 04 Partido del Trabajo X X X 2 1 X

206 B. 05
Partido Verde Ecologista de 

México
X X X 2 1 X

206 B. 06 Partido Movimiento Ciudadano X X X 2 1 X

206 B. 07 Partido Nueva Alianza X X X 2 1 X

206 B. 08
Partido Alternativa 

Veracruzana
X X X 2 1 X

206 B. 09 Partido Cardenista X X X 2 1 X

206 B. 10 Partido Morena X X X 2 1 X

206 B. 11 Partido Humanista X X X 2 1 X

206 B. 12 Partido Encuentro Social X X X 2 1 X

206 B. 13 Coaliciones X X X 2 1 X

PARTIDOS POLÍTICOS206 B



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 200 B

Reservada      

(años)

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Valor Documental

Administrativo

Clasificación de la Información

Pública ConcentraciónLegal
Físcal o 

Contable

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Destino final

Baja HistóricoConfidencial

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS

SECRETARÍA EJECUTIVA

Series Documentales
Clave de la 

Subserie
Subserie

Tiempo de Guarda (años)

Trámite
Clave

207 B. 01 Convocatorias X X 2 2 X

207 B. 02 Agendas X X 2 2 X

207 B. 03 Actas X

5 AÑOS DE MANERA 

PARCIAL. CUANDO LA 

INFORMACIÓN QUE 

CONTENGAN NO PUEDA 

ESTAR AL ALCANCE DEL 

DOMINIO PÚBLICO

5 5 X

208 B
PODER PARA PLEITOS Y 

COBRANZAS
X X

MIENTRAS ESTÉ 

VIGENTE
2 X

209 B. 01
Comisiones del Consejo 

General
X

 POR EVENTO, HASTA 

EN TANTO SE 

APRUEBEN LOS 

DICTAMENES 

CORRESPONDIENTES

2 5 X

209 B. 02 Convocatorias a sesiones X X 2 2 X

209 B. 03
Órdenes del día para las 

sesiones 
X X 2 2 X

209 B. 04
Guiones para el desarrollo de 

las sesiones 
X X 2 2 X

209 B. 05
Actas estenográficas de 

sesiones 
X X 5 5 X

209 B. 06 Acuerdos del Consejo General X X 5 5 X

209 B. 07
Notificaciones de actas 

estenográficas de sesiones 
X X 2 2 X

209 B. 08 Audios de las sesiones X X 2 7 X

209 B. 09 Videos de sesiones X X 2 7 X

CONSEJO GENERAL209 B

207 B
JUNTA GENERAL 

EJECUTIVA



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 200 B

Reservada      

(años)

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Valor Documental

Administrativo

Clasificación de la Información

Pública ConcentraciónLegal
Físcal o 

Contable

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Destino final

Baja HistóricoConfidencial

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS

SECRETARÍA EJECUTIVA

Series Documentales
Clave de la 

Subserie
Subserie

Tiempo de Guarda (años)

Trámite
Clave

210 B OFICIALIA DE PARTES X

PARCIAL, POR 

CUANTO HACE A 

LOS DATOS 

PERSONALES

MIENTRAS ESTÉ 

ACTIVO
1 X



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 300 B

Reservada      

 (años)

301 B

TOPOLOGÍAS DE LAS 

SUBREDES Y 

DIRECCIONES FINALES IP 

QUE SE OCUPAN EN LA 

RED DE COMPUTO 

INSTITUCIONAL  

X X 11 1 X

302 B

CUENTAS Y 

CONTRASEÑAS DE 

USUARIOS CON 

PERMISOS DE ACCESO A 

LA INTRANET 

X X 11 1 X

303 B

DETALLES TÉCNICOS DE 

LA CONFIGURACIÓN DEL 

CONMUTADOR DIGITAL 

DEL ORGANISMO 

PÚBLICO LOCAL 

ELECTORAL DEL ESTADO 

DE VERACRUZ

X X 11 1 X

304 B

DETALLES TÉCNICOS DE 

LA CONFIGURACIÓN DE 

LOS DOMINIOS DE RED 

EMPLEADOS EN LOS 

SERVIDORES QUE 

CONTIENEN EL SITIO WEB 

DEL ORGANISMO 

PÚBLICO LOCAL 

ELECTORAL DEL ESTADO 

DE VERACRUZ

X X 11 1 X

Clasificación de la Información

Series Documentales
Clave de la 

Subserie

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

SECRETARÍA EJECUTIVA

UNIDAD TÉCNICA DE SERVICIOS INFORMÁTICOS

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Archivo de 

Concentración
Baja Histórico

Tiempo de guarda (años) Destino final

Pública Confidencial
Archivo de 

Trámite

Clave Subserie

Valor documental

Administrativo Legal
Físcal o 

Contable



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 300 B

Reservada      

 (años)

Clasificación de la Información

Series Documentales
Clave de la 

Subserie

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

SECRETARÍA EJECUTIVA

UNIDAD TÉCNICA DE SERVICIOS INFORMÁTICOS

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Archivo de 

Concentración
Baja Histórico

Tiempo de guarda (años) Destino final

Pública Confidencial
Archivo de 

Trámite

Clave Subserie

Valor documental

Administrativo Legal
Físcal o 

Contable

305 B

ESQUEMAS Y PLANES DE 

LICENCIAMIENTO DE 

SOFTWARE 

CONTRATADOS

X 6 11 1 X

306 B

PROGRAMA DE 

RESULTADOS 

ELECTORALES 

PRELIMINARES (PREP) 

X X                                      6 1 X

307 B

SISTEMA DE 

INFORMACIÓN DE LA 

JORNADA ELECTORAL 

(SIJE)

X X 6 1 X

308 B

MANTENIMIENTO, 

CONSERVACIÓN E 

INSTALACIÓN DE EQUIPO 

DE CÓMPUTO Y 

COMUNICACIONES

X X 3 2 X

309 B ASESORÍA  INFORMÁTICA X X 2 2 X



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: SEE

SECCIÓN: 400 B

Reservada      

(años)

401 B. 01 Programa Operativo Anual X X X 3 7 X

401 B. 02
Avances programáticos 

trimestrales
X X X 3 7 X

402 B

ACCIONES DE 

MODERNIZACIÓN 

ADMINISTRATIVA

402 B. 01
Indicadores de gestión y 

aplicados
X X X 2 3 X

Destino finalValor documental

Administrativo
Archivo de 

Trámite

UNIDAD TÉCNICA DE PLANEACIÓN

SECRETARÍA EJECUTIVA

Confidencial

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016
ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Archivo de 

Concentración
Baja Histórico

Tiempo de guarda (años)

Pública

Clasificación de la Información

Físcal o 

Contable

401 B
PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA

Clave
Legal

Series Documentales

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Clave de la 

Subserie
Subserie



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 100 C

Reservada 

(años)

101 C. 01 Actas constitutivas X X X 5 3 X

101 C. 02 Documentos básicos X X X 5 3 X

101 C. 03 Expedientes de postulación X X X 5 3 X

102 C

 LIBRO DE REGISTRO DE 

REPRESENTANTES Y COMITÉS DE 

PARTIDOS POLÍTICOS, COALICIONES, 

ORGANIZACIONES Y DIRECTIVOS

X X X

PARCIAL, EN CUANTO 

A LOS DATOS 

PERSONALES DE LOS 

REPRESENTANTES DE 

LOS PARTIDOS 

POLÍTICOS 

5 3 X

103 C
LIBRO DE CANDIDATOS A CARGOS DE 

ELECCIÓN POPULAR
X X X

PARCIAL, EN 

CUANTO A LOS 

DATOS 

PERSONALES DE 

LOS CANDIDATOS A 

ELECCIÓN POPULAR

5 3 X

104 C ACCESO A MEDIOS DE COMUNICACIÓN 104 C. 01

Oficios a diferentes medios de 

comunicación,   Instituto 

Nacional Electoral y Partidos 

Políticos

X X X 2 5 X

105 C ARCHIVOS DE IMAGEN Y AUDIO 105 C. 01 Videos y Fotografías X X X 2 5 X

101 C

Clave Series documentales

REGISTRO DE PARTIDOS Y 

ASOCIACIONES POLÍTICAS

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS 

POLÍTICOS

Fiscal o 

contable

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Archivo de trámite BajaLegal

Tiempo de guarda (años)
Clave de la 

subserie
Subserie

Valor documental

ConfidencialPública

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Histórico

Clasificación de la información Destino final

Administrativo
Archivo de 

Concentración



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 100 C

Reservada 

(años)

Clave Series documentales

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS 

POLÍTICOS

Fiscal o 

contable

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Archivo de trámite BajaLegal

Tiempo de guarda (años)
Clave de la 

subserie
Subserie

Valor documental

ConfidencialPública

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Histórico

Clasificación de la información Destino final

Administrativo
Archivo de 

Concentración

106 C

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE PRESUPUESTO Y 

ADMINISTRACIÓN DEL FINANCIAMIENTO 

PÚBLICO A LOS PARTIDOS Y 

ASOCIACIONES POLÍTICAS

106 C. 01
Cálculo y ministración de las 

prerrogativas
X X X 5 5 X

107 C. 01 Partido Acción Nacional X X X 5 5 X

107 C. 02
Partido Revolucionario 

Institucional
X X X 5 5 X

107 C. 03
Partido de la Revolución 

Democrática
X X X 5 5 X

107 C. 04 Partido del  Trabajo X X X 5 5 X

107 C. 05
Partido Verde Ecologista de 

México
X X X 5 5 X

107 C. 06 Partido Movimiento Ciudadano X X X 5 5 X

107 C. 07 Partido Nueva Alianza X X X 5 5 X

107 C. 08 Partido Alternativa Veracruzana X X X 5 5 X

107 C. 09 Partido Cardenista X X X 5 5 X

107 C. 10 Partido Morena X X X 5 5 X

107 C. 11 Partido Encuentro Social X X X 5 5 X

107 C

REGISTRO DE ÓRGANOS INTERNOS DE 

LOS PARTIDOS POLÍTICOS PARA EL 

COBRO DE FINANCIAMIENTOS

PARCIAL, EN CUANTO 

A LOS DATOS 

PERSONALES DE LOS 

REPRESENTANTES DE 

LOS PARTIDOS 

POLÍTICOS



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 100 C

Reservada 

(años)

Clave Series documentales

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS 

POLÍTICOS

Fiscal o 

contable

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Archivo de trámite BajaLegal

Tiempo de guarda (años)
Clave de la 

subserie
Subserie

Valor documental

ConfidencialPública

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Histórico

Clasificación de la información Destino final

Administrativo
Archivo de 

Concentración

107 C. 12 Coaliciones X X X 5 5 X

108 C. 01 Foro Democrático Veracruz X X X 5 5 X

108 C. 02 Unidad y Democracia X X X 5 5 X

108 C. 03
Democráticos Unidos por 

Veracruz
X X X 5 5 X

108 C. 04
Movimiento Civilista 

Independiente
X X X 5 5 X

108 C. 05 Vía Veracruzana X X X 5 5 X

108 C. 06 Fuerza Veracruzana X X X 5 5 X

108 C.07 Generando Bienestar 3 X X X 5 5 X

108 C. 08 Ganemos México la Confianza X X X 5 5 X

108 C. 09
Unión Veracruzana por la 

Evolución de la Sociedad
X X X 5 5 X

108 C. 10
Democracia e Igualdad 

Veracruzana
X X X 5 5 X

108 C. 11 Alianza Generacional X X X 5 5 X

109 C. 01 Partido Acción Nacional X X X 5 5 X

109 C. 02
Partido Revolucionario 

Institucional
X X X 5 5 X

109 C
ESTUDIO Y DETERMINACIÓN DE TOPES 

DE GASTOS DE CAMPAÑA

107 C

REGISTRO DE ÓRGANOS INTERNOS DE 

LOS PARTIDOS POLÍTICOS PARA EL 

COBRO DE FINANCIAMIENTOS

108 C

REGISTRO DE REPRESENTANTES DE 

ASOCIACIONES POLÍTICAS ESTATALES 

PARA EL COBRO DE APOYOS

PARCIAL, EN CUANTO 

A LOS DATOS 

PERSONALES DE LOS 

REPRESENTANTES DE 

LOS PARTIDOS 

POLÍTICOS

PARCIAL, EN CUANTO 

A LOS DATOS 

PERSONALES DE LOS 

REPRESENTANTES DE 

LAS ASOCIACIONES 

POLÍTICAS



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 100 C

Reservada 

(años)

Clave Series documentales

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS 

POLÍTICOS

Fiscal o 

contable

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Archivo de trámite BajaLegal

Tiempo de guarda (años)
Clave de la 

subserie
Subserie

Valor documental

ConfidencialPública

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Histórico

Clasificación de la información Destino final

Administrativo
Archivo de 

Concentración

109 C. 03
Partido de la Revolución 

Democrática
X X X 5 5 X

109 C. 04 Partido del  Trabajo X X X 5 5 X

109 C. 05
Partido Verde Ecologista de 

México
X X X 5 5 X

109 C. 06 Partido Movimiento Ciudadano X X X 5 5 X

109 C. 07 Partido Nueva Alianza X X X 5 5 X

109 C. 08 Partido Alternativa Veracruzana X X X 5 5 X

109 C. 09 Partido Cardenista X X X 5 5 X

109 C. 10 Partido Morena X X X 5 5 X

109 C. 11 Partido Encuentro Social X X X 5 5 X

109 C
ESTUDIO Y DETERMINACIÓN DE TOPES 

DE GASTOS DE CAMPAÑA



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 200 C

Reservada      

(Años)

201 C. 01
Formatos de documentación y 

material electoral
X X 2 2 X

201 C. 02 Actas de jornada X X 2 2 X

201 C. 03 Actas de escrutinio y cómputo X X 2 2 X

201 C. 04 Hoja de incidentes X X 2 2 X

201 C. 05 Recibos X X 2 2 X

201 C. 06

Primera publicación de la 

ubicación e integración de las 

Mesas Directivas de Casilla

X X 2 2 X

201 C. 07

Segunda  publicación de la 

ubicación e integración de las 

Mesas Directivas de Casilla

X X 2 2 X

202 C ESTADÍSTICA ELECTORAL 202 C. 01
Documentación electoral con 

información estadística
X X 2 2 X

201 C

MANEJO Y DIRECCIÓN DE 

LOS ÓRGANOS 

DESCONCENTRADOS

203 C

HistóricoAdministrativo Legal Confidencial
Archivo de 

Trámite

Fiscal o 

Contable

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ÓRGANOS EJECUTIVOS

DOCUMENTACIÓN Y 

MATERIAL ELECTORAL

Archivo de 

Concentración
Pública Baja

Subserie

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Documentos generados y 

recibidos por los Órganos 

Desconcentrados

X X

Tiempo de guarda (años)
Clave de la 

Subserie
Series Documentales

Clasificación de la Información Destino final

Clave

Valor documental

203 C. 01 X 2 2 X



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 200 C

Reservada      

(Años)
HistóricoAdministrativo Legal Confidencial

Archivo de 

Trámite

Fiscal o 

Contable

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Archivo de 

Concentración
Pública Baja

Subserie

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Tiempo de guarda (años)
Clave de la 

Subserie
Series Documentales

Clasificación de la Información Destino final

Clave

Valor documental

204 C. 01

Expedientes de los aspirantes 

a integrar los órganos 

desconcentrados

X X

PARCIAL POR 

CUANTO HACE A 

DATOS 

PERSONALES

MIENTRAS ESTÉN 

ACTIVOS
1 X

204 C. 02
Manuales didácticos, 

instructivos, carteles y trípticos
X X X 2 2 X

204 C. 03
Base de datos de agencias y 

subagencias municipales
X X 2 2 X

204 C. 04
Base de datos de las rutas 

electorales
X X X 2 2 X

204 C

PROGRAMAS DE 

ACTUALIZACIÓN Y 

SEGUIMIENTO



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 300 C

Reservada 

(años)

301 C. 01 Juegos didácticos X X 2 3 X

301 C. 02
Posters para la difusión de la 

educación cívica
X X 2 3 X

301 C. 03
Video "Pláticas de Educación 

Cívica"
X X 2 3 X

302 C. 01 Elecciones escolares X X 2 3 X

302 C. 02 Visitas guiadas X X 2 3 X

302 C. 03 Pláticas de formación cívica X X 2 3 X

302 C. 04
Concursos para la difusión de 

la educación cívica
X X 2 3 X

Administrativo Legal
Archivo de 

Concentración
Histórico

Físcal o 

Contable
Pública Confidencial

Archivo de 

Trámite

ACTIVIDADES DE 

EDUCACIÓN CÍVICA
302 C

DOCUMENTOS Y 

MATERIAL DIDÁCTICO

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave

301 C

SubserieSeries Documentales

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Clave de la 

Subserie

Destino finalClasificación de la Información

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Tiempo de guarda (años)

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y 

EDUCACIÓN CÍVICA

Valor documental

Baja



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 300 C

Reservada 

(años)
Administrativo Legal

Archivo de 

Concentración
Histórico

Físcal o 

Contable
Pública Confidencial

Archivo de 

Trámite

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave SubserieSeries Documentales

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Clave de la 

Subserie

Destino finalClasificación de la Información

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Tiempo de guarda (años)

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y 

EDUCACIÓN CÍVICA

Valor documental

Baja

303 C. 01 Manuales de capacitación X X 2 3 X

303 C. 02
Estrategia de capacitación 

electoral
X X 2 3 X

303 C. 03

Convocatoria para la 

contratación de asistentes 

electorales

X X 2 3 X

303 C. 04 Guías de casilla X X 2 3 X

303 C. 05

Carteles y display para 

capacitación en módulos y 

domiciliaria

X X 2 3 X

303 C. 06 Trípticos X X 2 3 X

303 C. 07 Videos para la capacitación X X 2 3 X

303 C. 08

Análisis de procesos 

electorales en materia de 

capacitación electoral

X X 2 3 X

CAPACITACIÓN 

ELECTORAL
303 C



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 300 C

Reservada 

(años)
Administrativo Legal

Archivo de 

Concentración
Histórico

Físcal o 

Contable
Pública Confidencial

Archivo de 

Trámite

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave SubserieSeries Documentales

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Clave de la 

Subserie

Destino finalClasificación de la Información

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Tiempo de guarda (años)

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y 

EDUCACIÓN CÍVICA

Valor documental

Baja

303 C. 09 Cursos de capacitación X X 2 3 X

CAPACITACIÓN 

ELECTORAL
303 C



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 400 C

Reservada      

(años)

401 C AUDITORÍA EXTERNA X

POR EVENTO  

RESPECTO DEL 

EJERCICIO QUE ESTÉ 

EN REVISIÓN, HASTA   

QUE EL ORFIS DE A 

CONOCER EL 

RESULTADO DE LA 

AUDITORÍA Y SEA 

PUBLICADA EN LA 

GACETA OFICIAL DEL 

ESTADO

3 7 X

402 C. 01

Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos, Administración y 

Enajenación de Bienes Muebles del 

Organismo Público Local Electoral 

del estado de Veracruz

X

POR EVENTO  YA 

QUE FORMA PARTE 

DE LAS REVISIONES 

DE AUDITORIA

2 3 X

402 C. 02

Subcomité de Adquisiciones, 

Arrendamientos, Administración y 

Enajenación de Bienes Muebles del 

del Organismo Público Local 

Electoral del estado de Veracruz

X

POR EVENTO  YA 

QUE FORMA PARTE 

DE LAS REVISIONES 

DE AUDITORIA

2 3 X

403 C
FIANZAS DE GARANTÍA Y DE 

FIDELIDAD
X

POR EVENTO  YA 

QUE FORMA PARTE 

DE LAS REVISIONES 

DE AUDITORIA

MIENTRAS 

PERMANEZCA 

VIEGENTE EL 

CONTRATO*

2 X

404 C

VALOR DEL PATRIMONIO 

DEL OPLE VERACRUZ 

(FACTURAS)

X X
MIENTRAS EXISTA 

EL BIEN MUEBLE
2 X

Valor documental

Archivo de Trámite

Destino finalClasificación de la Información

Administrativo ConfidencialLegal Pública

COMITÉ Y SUBCOMITÉ DE 

ADQUISICIONES 

Clave

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave de la 

Subserie

402 C

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Subserie

Tiempo de guarda (años)

Baja Histórico

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Archivo de 

Concentración

Series Documentales Físcal o 

Contable



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 400 C

Reservada      

(años)

Valor documental

Archivo de Trámite

Destino finalClasificación de la Información

Administrativo ConfidencialLegal Pública
Clave

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave de la 

Subserie

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Subserie

Tiempo de guarda (años)

Baja Histórico

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Archivo de 

Concentración

Series Documentales Físcal o 

Contable

405 C. 01
Afectaciones presupuestales, 

transferencias y ampliaciones
X X X 2 3 X

405 C. 02

Estados financieros (estado de 

actividades y estado de situación 

financiera)

X X X 2 3 X

406 C. 01 Pólizas de cheques X X 2 3 X

406 C. 02 Pólizas de diario X X 2 3 X

406 C. 03 Pólizas de ingresos X X 2 3 X

406 C. 04 Pólizas de  egresos X X 2 3 X

407 C. 01 Conciliaciones de almacén X X 2 3 X

407 C. 02 Conciliaciones de  activo fijo X X 2 3 X

408 C. 01 Tabulador de  Sueldos X X X 3 2 X

408 C. 02

Nóminas autorizadas del personal 

del órgano central y honorarios 

asimilados a salarios del personal 

eventual

X X X 3 3 X

408 C. 03

Control y aplicación de préstamos 

emergentes, a corto y mediano 

plazo emitidos por el Instituto de 

Pensiones del Estado de Veracruz, 

al personal del órgano central

X X X 3 2 X

CONCILIACIONES

NÓMINA

406 C

408 C

REPORTES

407 C

405 C

REGISTRO Y CONTROL



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 400 C

Reservada      

(años)

Valor documental

Archivo de Trámite

Destino finalClasificación de la Información

Administrativo ConfidencialLegal Pública
Clave

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave de la 

Subserie

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Subserie

Tiempo de guarda (años)

Baja Histórico

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Archivo de 

Concentración

Series Documentales Físcal o 

Contable

408 C. 04

Recibos de nómina y honorarios 

asimilados a salarios del personal 

eventual

X X 3 3 X

408 C. 05
Información referente al cálculo y 

pago de finiquitos
X X X 6 3 3 X

408 C. 06

Apertura y control de números de 

cuenta de tarjetas pagomático de 

nómina BANAMEX

X X
INDEFINIDO HASTA NO 

HABER TERMINADO LA 

RELACIÓN LABORAL

2 X

408 C. 07
Expediente de pensiones 

alimenticias
X X X

INDEFINIDO HASTA NO 

HABER TERMINADO LA 

RELACIÓN LABORAL

2 X

409 C.01
Plantillas del personal de órgano 

central
X X 3 3 X

409 C.02
Expedientes del personal de órgano 

central y personal eventual 
X X X

INDEFINIDO HASTA 

NO HABER 

TERMINADO LA 

RELACIÓN LABORAL

2 X MUESTREO

409 C.03
Expediente alterno del personal del 

órgano central
X X X 3 1 X

409 C.04

Movimientos del personal de órgano 

central ante el Instituto Mexicano 

del Seguro Social

X X 3 3 X

410 C.01 2% a la Nómina X X X 6 3 3 X

410 C.02
Instituto Mexicano del Seguro 

Social
X X X 6 3 3 X

410 C.03 Sistema de Ahorro para el Retiro X X X 6 3 3 X

410 C.04 Instituto de Pensiones del Estado X X X 6 3 3 X

IMPUESTOS, CUOTAS Y 

APORTACIONES DE 

SEGURIDAD SOCIAL

NÓMINA

409 C

408 C

RECURSOS HUMANOS

410 C



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 400 C

Reservada      

(años)

Valor documental

Archivo de Trámite

Destino finalClasificación de la Información

Administrativo ConfidencialLegal Pública
Clave

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave de la 

Subserie

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Subserie

Tiempo de guarda (años)

Baja Histórico

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Archivo de 

Concentración

Series Documentales Físcal o 

Contable

410 C.05 Impuesto Sobre la Renta X X X 6 3 3 X

410 C.06 Seguro Institucional X X X 6 3 3 X

410 C.07 Declaraciones Informativas X X X 6 3 3 X

410 C.08
Constancias de Percepciones y 

Retenciones
X X X X

INDEFINIDO HASTA 

NO HABER 

TERMINADO LA 

RELACIÓN LABORAL

2 X

411 C.01 Ministraciones X X X 3 3 X

411 C. 02

Password para el acceso a 

sistemas electrónicos del área de 

caja

X X

INDEFINIDO 

MIENTRAS NO 

EXISTA CAMBIO DE 

SISTEMA DE 

BANCOS O 

CONTRATO DE 

SERVICIOS CON 

BANAMEX

2 X

411 C. 03

Número de cuenta bancaria de 

proveedores, servidores públicos y 

de partidos politicos

X X

INDEFINIDO 

MIENTRAS EXISTA 

LA OBLIGACIÓN DE 

PAGO

2 X

412 C. 01 Licitaciones simplificadas X X X 2 3 X

412 C. 02 Licitaciones públicas X X X 2 3 X

412 C. 03 Adjudicaciones directas X X X 2 3 X

411 C CAJA

IMPUESTOS, CUOTAS Y 

APORTACIONES DE 

SEGURIDAD SOCIAL

410 C

412 C
PROGRAMA ANUAL DE 

ADQUISICIONES



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 400 C

Reservada      

(años)

Valor documental

Archivo de Trámite

Destino finalClasificación de la Información

Administrativo ConfidencialLegal Pública
Clave

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave de la 

Subserie

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Subserie

Tiempo de guarda (años)

Baja Histórico

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Archivo de 

Concentración

Series Documentales Físcal o 

Contable

412 C. 04 Contratos por servicios generales X X X 2 3 X

412 C. 05
Informe de las adjudicaciones  

directas
X X X 2 3 X

413 C. 01 Movimientos de los activos fijos X X X 2 3 X

413 C. 02

Movimientos mensuales de 

entradas y salidas de almacen de 

materiales

X X X 2 3 X

413 C. 03 Control de resguardos del activo fijo X X X 2 3 X

413 C. 04
Cancelación de  resguardos del 

activo fijo 
X X X 2 3 X

414 C. 01 Enajenación de activos fijos X X X 2 3 X

414 C. 02 Donación de activos fijos X X X 2 3 X

414 C. 03
Robo, extravio, mal estado y 

obsoleto de activos fijos
X X X 2 3 X

415 C. 01 Bitácora del parque vehicular X X X 2 3 X

415 C. 02 Expediente del parque vehicular X X X 2 3 X

CONTROL DE LOS ACTIVOS 

FIJOS Y MATERIALES

414 C BAJA DE ACTIVOS FIJOS

415 C

CONTROL DEL PARQUE 

VEHICULAR Y 

COMBUSTIBLE

412 C
PROGRAMA ANUAL DE 

ADQUISICIONES

413 C



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 400 C

Reservada      

(años)

Valor documental

Archivo de Trámite

Destino finalClasificación de la Información

Administrativo ConfidencialLegal Pública
Clave

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave de la 

Subserie

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Subserie

Tiempo de guarda (años)

Baja Histórico

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Archivo de 

Concentración

Series Documentales Físcal o 

Contable

416 C
CONTROL DEL PADRON DE 

PROVEEDORES
X X X X 2 3 X

417 C

SUPERVISIÓN DEL 

SERVICIO DE INTENDENCIA, 

VIGILANCIA, FOTOCOPIADO 

Y CONMUTADOR

X X X 2 3 X



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 600 C

Reservada      

(años)

601 C AUDITORÍA INTERNA X X X
HASTA QUE EL ORFIS 

CONCLUYA LA REVISIÓN 

FISCAL

3 3 X

602 C. 01
Actas entrega-recepción de los 

funcionarios del Instituto
X X X 3 4 X

602 C. 02 Actas Administrativas X X X 4 4 X

603 C. 01 Denuncias X X 4 4 X

603 C. 02 Recursos de revocación X X 4 4 X

604 C

ACUSES DE LA 

PRESENTACIÓN DE LA 

DECLARACIÓN 

PATRIMONIAL DE LOS 

SERVIDORES PÚBLICOS 

DEL ORGANISMO PÚBLICO 

LOCAL ELECTORAL DEL 

ESTADO DE VERACRUZ  

604 C. 01 De Inicio y de Término X X 2 4 X

605 C. 01 Reglamentos X X 5 X

605 C. 02 Manuales X X 5 X

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

ÓRGANOS EJECUTIVOS

CONTRALORÍA GENERAL

PARCIAL. RELATIVO A 

LOS DATOS 

PERSONALES QUE 

CONTENGAN DICHOS 

DOCUMENTOS

Histórico

Clasificación de la Información

Archivo de 

Trámite
Confidencial BajaPública

Tiempo de guarda (años)
Clave de la 

Subserie
Subserie Archivo de 

Concentración

Destino final

Físcal o 

Contable 

Clave

ACTAS

Legal 

PARCIAL. RELATIVO A 

LOS DATOS 

PERSONALES QUE 

CONTENGAN DICHOS 

DOCUMENTOS

Administrativo 

Valor documental

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

DURANTE SU 

VIGENCIA
NORMATIVIDAD605 C

603 C
PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS

POR EVENTO HASTA QUE 

HAYA CAUSADO ESTADO Y 

HAYAN ADQUIRIDO FIRMEZA 

JURÍDICA

602 C

Series Documentales



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 700 C

Reservada 

(años)

701 C DICTAMEN X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

5 3 X

702 C. 01
Presentadas en año no 

electoral
X X X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE  DE 

MANERA DEFINITIVA

5 3 X

702 C. 02 Presentadas en año electoral X X X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE  DE 

MANERA DEFINITIVA

5 3 X

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Tiempo de guarda (años)

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

HistóricoBaja
Subserie

QUEJAS

Archivo de trámite
Archivo de 

Concentración
Confidencial

 UNIDAD DE FISCALIZACIÓN

Pública
Fiscal o 

contable

Valor documental clasificación de la información
Clave de la 

subserie

702  C

Series documentales

Destino final

Administrativo Legal



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 700 C

Reservada 

(años)

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Tiempo de guarda (años)

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

HistóricoBaja
Subserie

Archivo de trámite
Archivo de 

Concentración
Confidencial

 UNIDAD DE FISCALIZACIÓN

Pública
Fiscal o 

contable

Valor documental clasificación de la información
Clave de la 

subserie
Series documentales

Destino final

Administrativo Legal

703 C. 01 Acta entrega-recepción X X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

3 3 X

703 C. 02 Oficios de entrega X X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

3 3 X

703 C. 03  Informe IF-ORD X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

5 3 X

703 C. 04 Requerimientos y contestación X X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

3 3 X

703 C. 05
Pliego de observaciones y 

contestación
X X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

3 3 X

703 C. 06

Segunda valoracion  del pliego 

de observaciones y 

contestación

X X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

3 3 X

703 C. 07 Valoración final X X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

3 3 X

703 C GASTO ANUAL



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 700 C

Reservada 

(años)

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Tiempo de guarda (años)

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

HistóricoBaja
Subserie

Archivo de trámite
Archivo de 

Concentración
Confidencial

 UNIDAD DE FISCALIZACIÓN

Pública
Fiscal o 

contable

Valor documental clasificación de la información
Clave de la 

subserie
Series documentales

Destino final

Administrativo Legal

703 C. 08
Acta devolución de 

documentación comprobatoria
X

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

3 3 X

703 C GASTO ANUAL



FONDO: FOOA03

SUBFONDO: ORGE

SECCIÓN: 700 C

Reservada 

(años)

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

VERACRUZ

Tiempo de guarda (años)

ÓRGANOS EJECUTIVOS

Clave

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN  DOCUMENTAL 2016

ORGANISMO PÚBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

HistóricoBaja
Subserie

Archivo de trámite
Archivo de 

Concentración
Confidencial

 UNIDAD DE FISCALIZACIÓN

Pública
Fiscal o 

contable

Valor documental clasificación de la información
Clave de la 

subserie
Series documentales

Destino final

Administrativo Legal

POR EVENTO, 

MIENTRAS 

RESUELVE EL 

CONSEJO GENERAL 

3 3 XX X X704 C INFORMES SEMESTRALES


