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FUNDAMENTO LEGAL

La elaboracidn del informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del OPLEV 2020 tiene su fundamento en el articulo 26 de la Ley General de
Archivos que a la letra sefiala: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a
mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho

programa.”

I. INFORME ANUAL.

El presente informe muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora de
Archivos perteneciente a la Unidad Técnica de Transparencia del Organismo Publico
Local Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (en adelante OPLEV), de
manera conjunta con los responsables de los archivos de tramite, respecto de las
actividades contempladas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022,
lo cual ha contribuido en el avance, implementacién y funcién del Sistema Institucional
de Archivos del organismo electoral, a través de la programacion de acciones
coordinadas que se realizaron en los archivos de tramite y concentracion con la debida

capacitacion para la operacion del sistema.

Esta circunstancia permitio a los servidores publicos del Organismo adquirir
conocimientos y habilidades en la materia de conformidad con la Ley General de Archivos
y a los lineamientos aplicables, para el adecuado manejo y resguardo de Ia
documentacidn que generan o reciben las Unidades Administrativas. Las actividades se

detallan a continuacidon:
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1. Elaborar y publicar el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2022.

Durante el mes de enero del afio en curso, la Coordinacién de Archivos elabord el
Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el
cual se presenta para conocimiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos y con
posterioridad para su publicaciéon y que con base al articulo 26 de la Ley General de
Archivos debe publicarse a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio

de la ejecucidn de dicho programa, en la Plataforma Nacional de Transparencia.

2. Supervisar que las unidades administrativas del Organismo Publico Local Electoral
del Estado de Veracruz cumplan con las actividades para la transferencia primaria y
secundaria de los archivos. Solicitando a las Unidades Administrativas, un

cronograma de actividades para la transferencia de sus expedientes.

A través de memorandums de fecha 22 de febrero, 21 de abril, 17 de agosto, 13 de
septiembre y 11 de octubre todos del afio dos mil veintidds, signados por la Titular de la
Coordinacidén de Archivos adscrito a la Unidad Técnica de Transparencia, se remitieron a
las 17 unidades administrativas del OPLEV, el formato denominado: “Cronograma de
actividades para la transferencia primaria de los archivos de las Unidades Administrativas

del OPLEV” para ser llenado y entregado a la Coordinacién de Archivos.

Esto con la finalidad de programar las transferencias en forma ordenada a fin de que el
responsable del Archivo de Concentracion estuviera en condiciones de revisar la
documentacidn, elaborar los formatos y las actas respectivas, recibir los archivos en
transferencia y darles una ubicacién topografica en las instalaciones del propio Archivo

de Concentracion

Soporte:
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e 17 Memorandos de fecha 22 de febrero de 2022 numerados del 02 al 018,
signados por el titular de la Coordinacion de Archivos Licenciado Roberto
Lépez Oliva.

e 17 Memorandos de fecha 21 de abril de 2022 numerados del 043 al 060,
signados por el Titular de la Coordinacién de Archivos Licenciado Roberto
Ldpez Oliva.

e 18 Memorandos de fecha 17 de agosto de 2022 numerados del 043 al 060,
signados por la Titular de la Coordinacién de Archivos Licenciada Irais Valeria
Flores Ramirez.

e 17 Memorandos de fecha 13 de septiembre de 2022 numerados del 160 al 176,
signados por la titular de la Coordinaciéon de Archivos licenciada Irais Valeria
Flores Ramirez.

e 18 Memorandos de fecha 11 de octubre de 2022 numerados del 194 al 211,
signados por la Titular de la Coordinacién de Archivos licenciada Irais Valeria

Flores Ramirez.

Como resultado de la supervision realizada por la Coordinaciéon de Archivos y de las
acciones llevadas a cabo por las Unidades Administrativas, a través de los responsables
de archivo de tramite, durante el afio dos mil veintidds, se realizaron 45 procedimientos
de transferencias al archivo de concentracién transfiriéndose 464 cajas y 27 sobres bolsa

de documentos, cuyo desglose se muestra en el cuadro siguiente:
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Publico Local Electoral del Estado de Veracruz en el afio 2022.

Transferencias Primarias realizadas por las Unidades Administrativas del Organismo

Unidad Administrativa

Fecha de Transferencia Primaria

Numero de cajas
transferidas

1. Unidad Técnica del | 16 de febrero, 30 de junio, 29 | 5 cajas, 2cajas, 3 cajas y 4
Secretariado septiembre y 30 de noviembre, | cajas respectivamente
todas de 2022
2. Direccidn Ejecutiva de | 18 de febrero, 28 septiembre y 28 | 4 cajasy1sobre bolsa; 1caja

Capacitacion
Educacidn Civica

Electoral vy

octubre, todas de 2022

respectivamente en cada
uno de los periodos
indicados

3. Unidad Técnica de
Comunicacion Social

23 de febrero, 06 de mayo, 28 de
septiembre y 28 octubre todas de
2022

5 cajas, 9 cajas, 2 cajas y 5
cajas respectivamente

4. Unidad Técnica de Oficialia
Electoral

25 de febrero, 22 abril, 29
septiembre y 31 octubre todas de
2022

5 cajas y 2 sobres bolsas; 22
cajas y un sobre bolsa; 5
sobres bolsas; 5 cajas y dos
sobres bolsas

5. Unidad Técnica de Planeacion

28 de febrero, 18 abril, 30 de junio,
29 de septiembre y 31 de octubre,
todas de 2022

1caja, 1 caja, 3 cajas, 1cajay
2 cajas respectivamente

6. Direccidn Ejecutiva de
Organizacion Electoral

31 de marzo, 21 de junio, 28 de
septiembre y 31 octubre todas de
2022

34 cajas, 49 cajas, 1 sobre
bolsa y 7 cajas
respectivamente

7. Unidad de Fiscalizacién

31 de marzo, 29 de septiembre y 31
de octubre todas de 2022

2 cajas y 2 sobre bolsa; 9
cajas y 3 sobres bolsa; y 1
caja y 4 sobres bolsa
respectivamente

8. Organo Interno de Control

18 de abril y 27 de junio ambas de
2022

36 cajasy 3 cajas

9. Secretaria Ejecutiva

17 de mayo, 15 de junio y 28 de
septiembre todas de 2022

4 cajas y 1 sobre bolsa; 2
cajas; 2 cajas y 4 sobres
bolsa respectivamente

10. Direccidn Ejecutiva de
Prerrogativas y  Partidos
Politicos

24 de mayo y 28 septiembre de 2022

1 cajas y 2 cjas
respectivamente

1. Presidencia

27 de mayo de 2022

26 cajas

12. Direccidn Ejecutiva de Asuntos
Juridicos

31 de mayo, 30 junio, 21 julio y 28
octubre todas de 2022

13 cajas, 30 cajas, 8 cajasy
6 cajas respectivamente

13. Direccidn Ejecutiva de
Administracion

16 de junio, 29 de septiembre y 17
octubre de 2022

103 cajas, 6 cajas y 6 cajas
respectivamente

14. Unidad Técnica de
Transparencia

21de julio y 31 de octubre de 2022

20 @jas y 1
respectivamente

caja

15. Unidad Técnica del Centro de
Formacién y Desarrollo

28 de octubre de 2022

2 cajas y 1sobre bolsa

Total: 464 cajas y 27 sobres bolsas
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3. Actuar como moderador e integrante en las reuniones de trabajo del grupo

interdisciplinario de archivos.

En cumplimiento al articulo 50 de la Ley General de Archivos, y en seguimiento al
Programa Operativo Anual 2022, respecto a la actividad No. 3 “Actuar como moderador
e integrante en las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario de Archivo” a través
de oficios de fecha 19 de mayo, 28 de septiembre y 23 de noviembre todos del afio dos
mil veintidds, signados por el Titular de la Coordinacion de Archivos se remitieron a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del OPLEV (GIA), las convocatorias
para la primera, segunda y tercera reunidon de dicho érgano colegiado para el afio 2022,
el cual estd integrado por los Titulares de la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos,
Unidad Técnica de Planeacidn, Unidad Técnica de Servicios Informaticos, Unidad Técnica

de Transparencia, Coordinacién de Archivos y el Organo Interno de Control.

Soporte:

e 5 Oficios de fecha 19 de mayo de 2022 numerados del 01 al 05, mediante los
cuales se convoca a la primera reunién del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

e 5 Oficios de fecha 28 de septiembre de 2022 numerados del 021 al 025,
mediante los cuales se convoca a la segunda reunién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

e 5 Oficios de fecha 23 de noviembre de 2022 numerados del 033 al 037,
mediante los cuales se le convoca a la tercera reunién del Grupo

Interdisciplinario de Archivos.

En concordancia con la Ley General de Archivos, durante el afio dos mil veintidds, el area
Coordinadora de Archivos, con la colaboracién de los responsables de los archivos de

tramite y de concentracion, elabord los proyectos de diversos formatos,
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procedimientos, programas e informes, los cuales fueron presentados ante el Grupo

Interdisciplinario de Archivos para su analisis y aprobacion.

Proyectos presentados en las Reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario
de Archivos (GIA) del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

No. reunién del GIA Fecha Proyectos aprobados

Primera reunidn del GIA. 25 de mayo de 2022. e Formato inventario de
transferencia primaria.

e Formato acta de transferencia
primaria.

e Formato vale de préstamo de
expedientes en Archivo de
Concentraciony
procedimiento para el
préstamo de expediente en
Archivo de Concentracidn.

¢ Formato calendario de
caducidades.

Segunda reunién del GIA. 03 de octubre de 2022. e  Proyecto de conclusion de la
desincorporacidn y
destruccion de los
Documentos de Comprobacidn
Administrativa Inmediata y de
apoyo informativo.

e  Proyecto de destruccidn de los
documentos de apoyo
informativo, Diario Oficial de la
Federacién y Gaceta Oficial del
Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

Tercera reunion del GIA. 30 de noviembre de 2022. ¢ Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023.

¢ Informe del avance
desincorporacién y
destruccion de los
Documentos de Comprobacién
Administrativa Inmediata y de
apoyo informativo.
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4. Impartir cursos en temas de organizacién de archivos en cumplimiento al Programa

Anual de Capacitaciéon a cargo de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y

Desarrollo.

Se promovi6 la capacitacion al personal del Organismo Publico Local Electoral en temas

de Archivo relativos a la gestion documental, la administracion de archivos, ademas de

reconocer la valoracion como elemento primordial de la gestion de documentos y la

administracion de archivos; destacando la importancia de los grupos interdisciplinarios

para la construccion de los criterios, propdsitos y elementos a considerar en la

elaboracién y uso de los instrumentos archivisticos.

Soporte:

Mediante video conferencia Telmex la coordinacidon de archivos impartié al
personal del OPLE el curso “Valoracién Documental y Grupo Interdisciplinario”,
mismo que se llevd a cabo en fecha 21 de julio del 2022 a la 11:00 horas. La
capacitacion se implementd de manera virtual y al término se compartid una liga
de evaluacion a los participantes con un total de 10 reactivos.

18 Memorandos de fecha 12 de septiembre de 2022 numerados del 141 al 155, para
brindar la capacitacidon a los responsables de archivo de tramite con el propdsito
de obtener conocimientos para el andlisis y llenado de las herramientas
archivisticas denominados “Formato de Acta de Transferencia Primaria”
“Formato Vale de Préstamo de Expedientes en Archivo de Concentraciéon” y
“Procedimiento para el préstamo de expedientes en Archivo de Concentracion”.
El cual se dividié en dos grupos y se llevd a cabo el 23 de septiembre de 2022, a las

11:00 y 13:00 horas, respectivamente.
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5. Distribuir los materiales didacticos necesarios en materia de Archivos para su

difusién en oficinas centrales.

En relacidon a la Actividad “Distribuir los materiales didacticos necesarios en materia

de archivo para su difusién en oficinas centrales”, del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2022, mediante 17 memordandums enviados a cada una de las unidades

administrativas del OPLEV, la Coordinacién de Archivos, a través de la Unidad Técnica

de Transparencia, remitid la Infografia “Beneficios de los inventarios”, la cual se hizo

llegar al personal de las Unidades Administrativas.

]
OBLE

Veracruz

Recordemos que en La Ley General de Archivos, en su
art. 13, fraccion Il nos dictamina que debemos de

contar con inventarios documentales

* Facilita el procedimiento para las transferencias
primaria y secundaria.
= Se realiza con efectividad |la baja documental

como uno sélo al unificar

6. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

En seguimiento al Programa Operativo Anual 2022 de la Coordinacién de Archivos, a

cargo de la Unidad Técnica de Transparencia, respecto del objetivo “Establecer las bases

para la organizacién, conservaciéon y administracion de los archivos de tramite,
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concentracion e histdrico del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz”
y en cumplimiento a la Actividad No. 4 relativo a “Elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 (PADA)”, durante los meses de septiembre y octubre de dos
mil veintidds, por conducto de la Coordinacion de Archivos, se elaboré el proyecto del
PADA 2023, para someterlo a consideracidon del Grupo Interdisciplinario de Archivos para

su revisién, modificacién o en su caso aprobacion.

Este instrumento se elaboré con base a las actividades y fechas ya aprobadas para el
Programa Operativo Anual del OPLEV, enfatizando es vital para reforzar la
implementacion del Sistema Institucional de Archivos en este Organismo, ya que
contempla acciones coordinadas que se fueron realizadas en los archivos de tramite y de

concentracidon como son las transferencias primarias de la documentacién.

Asimismo, el mencionado programa establece la debida capacitacion a los servidores
publicos del OPLEV en temas de organizacion de archivos en cumplimiento al Programa
Anual de Capacitacion a cargo de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo,
incluyendo la tematica inherente a la desincorporacion de Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI) y Documentos de Apoyo Informativo, lo

cual sirve para optimizar espacios en la Unidades Administrativas.

En Reunidn de Trabajo de fecha 30 de noviembre de 2022, el Grupo Interdisciplinario de
Archivos del OPLEV aprobd el proyecto del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2023.

7. Desincorporar Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI) y

documentos de apoyo informativo.

A través del memorandums de fecha 30 de marzo de 2022 signados por el Titular de la

Coordinacién de Archivos perteneciente a la Unidad Técnica de Transparencia, se
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OPLE

Veracruz

remitieron a 17 unidades administrativas del OPLEV el formato denominado:
“Cronograma de actividades para la baja de la Documentacién de Comprobacién
Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo” para su llenado por parte de los
responsables del archivo de tramite de las distintas Unidades Administrativas que tengan
detectados y separados ese tipo de documentos, cuya fecha limite de entrega a la

Coordinacion de Archivos fue el dia 11 de abril del ano 2022.

Con el propdsito de dejar constancia de los trabajos de Desincorporacion de
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI) y de apoyo informativo

se levantaron con las areas involucradas las actas que a continuacion se describen:

FECHA DE ENTREGA
RECEPCION OFICIAL

UNIDAD NO. DE ACTA

ADMINISTATIVA

FECHA DE PRIMERA
REVISION DE
INVENTARIO SIMPLE

20 de mayo de 2022

Direccién Ejecutiva de 23 de mayo de 2022 OPLEV/CA/DEOE/001/2022
Organizacion Electoral
Unidad Técnica de
Comunicacidén Social
Unidad Técnica del
Secretariado

Direccién Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos

Politicos

02 de junio de 2022 04 de julio de 2022 OPLEV/CA/UTCS/002/2022

06 de junio 2022 04 de julio de 2022 OPLEV/CA/UTS/003/2022

07 de junio de 2022 04 de julio de 2022 OPLEV/CA/DEPPP/004/2022

Secretaria Ejecutiva

02 de junio de 2022

11 de julio de 2022

OPLEV/CA/SE/005/2022

Unidad
Planeacién

Técnica de

02 de junio de 2022

11 de julio de 2022

OPLEV/CA/UTP/006/2022

Direccién Ejecutiva de

08 de junio de 2022

20 de julio de 2022

OPLEV/CA/DECEYEC/007/2022

Capacitacién Electoral y
Educacién Civica

Unidad Técnica del
Centro de Formacién y
Desarrollo

18 de julio de 2022 20 de julio de 2022 OPLEV/CA/DECEYEC/007/2022

Una vez recibida la documentacién de comprobacién administrativa inmediata de apoyo
informativo considerando que el organismo electoral no cuenta con las maquinas
industriales trituradoras de papel, necesarias para la destruccién o eliminacidn de esa
documentacidn, la Coordinacién de Archivos, en coadyuvancia con la Direccidn Ejecutiva

de Administracion del OPLEV, iniciaron la gestidn y procedimientos correspondientes
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con empresas externas que ofrecen destruccion de documentos con procesos

confiables y seguros.

Se analizaron algunas opciones de empresas recicladoras y de acuerdo a los criterios de
destruccién la empresa recicladora “International Paper” resulté la mds conveniente
para dicho procedimiento, por lo que el pasado 14 de diciembre de diciembre de dos mil
veintidds, se efectué la destruccién de la Documentacién de Comprobacidon
Administrativa Inmediata y de apoyo informativo (DCAI), en las instalaciones de la
recicladora en mencidn, la cual destruyd un total de 3,270 kilogramos de documentacion

tipo DCAI.

Debe sefialarse que durante el periodo que se informa no se efectué ninguna
transferencia secundaria del archivo de concentracién al histérico; siendo ésta una

actividad contemplada dentro del Programa Operativo Anual 2023.

La Coordinadora de Archivos del
Organismo Publico Local Electoral de Veracruz

Lic. Irais Valeria Flores Ramirez
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