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REGLAMENTO DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS DEL ORGANISMO
PUBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
Naturalezay objeto del Reglamento

ARTICULO 1.

1. El presente Reglamento es de observancia general y de caracter obligatorio para
la Presidencia del Consejo General, consejerias electorales, Secretaria Ejecutiva,
direcciones ejecutivas, unidades técnicas, Organo Interno de Control, 6rganos
desconcentrados del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, asi
como las representaciones de los partidos politicos ante el Consejo General, de las
asociaciones politicas estatales con registro y las organizaciones ciudadanas en
proceso de constitucidn de estos Ultimos. También lo sera para personas aspirantes
y candidaturas independientes, asi como las autoridades externas que formalicen
un convenio en materia del presente.

2. Tienen por objeto regular las notificaciones y comunicaciones que se practiquen
en forma electronica por el Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, a través de las diferentes areas que lo conforman, asi como las
atribuciones y obligaciones de los sujetos que intervengan en el proceso.

3. La aplicacién e interpretacion de este Reglamento se sujetara a los criterios
gramatical, sistemético y funcional, de conformidad con lo establecido en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, la Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion
en Materia Electoral, el Codigo Numero 577 Electoral para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, el Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral
del Estado de Veracruz, el Reglamento de Sesiones del Consejo General del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz y demas reglamentacion
del Organismo aplicable, asi como los acuerdos aprobados por el Consejo General
del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.

4. En lo no previsto, se aplicard de manera supletoria la Ley de Firma Electronica
Avanzada y el Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
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REGLAMENTO DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS DEL ORGANISMO PUBLICO

LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

5. El Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, en los casos que
el texto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, leyes o
decretos que de ella deriven usen o den preferencia al género masculino, debera
interpretar el texto confuso en sentido igualitario para hombres y mujeres, a fin de
gue se encuentren equiparadas en términos del estatuto juridico perfecto.

ARTICULO 2.
1. Para efectos de este Reglamento, se entiende por:
I. En cuanto a los ordenamientos juridicos:

a)

b)

Codigo Electoral: Cédigo Numero 577 Electoral para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

Reglamento: Reglamento de Notificaciones Electrénicas del Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.

Il. En cuanto a los 6rganos y autoridades:

a)

b)

d)

f)

9)

Areas: La Presidencia del Consejo General, las consejerias, la
Secretaria Ejecutiva, el Organo Interno de Control, las direcciones
ejecutivas, las unidades técnicas, los 6rganos desconcentrados del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;
Autoridad certificadora: Area del Organismo Publico Local Electoral
del Estado de Veracruz que una vez validada la documentacion se
encarga de expedir el certificado digital a los solicitantes; asimismo,
lleva a cabo la revocacién de los certificados digitales cuando el
solicitante lo requiera o se suscite una circunstancia para tal accion;
Autoridad externa: Aquellas instituciones publicas de caracter
administrativo, jurisdiccional o de diversa indole que suscriban el
Convenio respectivo con el Organismo Publico Local Electoral del
Estado de Veracruz;

Consejo General: El Consejo General del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz;

Direccion de Administracion: Direccion Ejecutiva de Administracion
del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;
Direccion de Organizacion: Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz,

Direccion de Prerrogativas: Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y
Partidos Politicos del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz;
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REGLAMENTO DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS DEL ORGANISMO PUBLICO
LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

h) INE: El Instituto Nacional Electoral;

i)  Junta General: La Junta General Ejecutiva del Organismo Publico
Local Electoral del Estado de Veracruz;

j)  OPLE: Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz; y

k) Unidad de Informatica: Unidad Técnica de Servicios Informaticos del
OPLE.

[ll. En cuanto a los conceptos:

a) Agente certificador: Persona designada por la Autoridad
certificadora para llevar a cabo el proceso de enrolamiento y
certificacion de las personas usuarias del Sistema Integral de Gestidn
Documental;

b) APE: Asociaciones Politicas Estatales con registro ante el Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

c) Archivo de requerimiento de certificacion: Es aquel generado en
el procedimiento de solicitud de certificado digital;

d) Archivo electronico: Es aquél generado, consultado, modificado o
procesado por medios electrénicos o por el Sistema Integral de
Gestion Documental;

e) Aspirantes: Las y los ciudadanos que presentaron su escrito de
manifestacion de intencion para postularse bajo la modalidad de
candidaturas independientes, cuyas solicitudes resultaron
procedentes;

f)  Base de datos: Es un conjunto de informacién perteneciente a un
mismo contexto y almacenada sistematicamente para su utilizacion;

g) Candidaturas independientes: Las y los ciudadanos que, habiendo
cumplido con los requisitos establecidos en la Constitucion Politica del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Codigo Electoral,
obtengan por parte del Consejo General del OPLE, el registro
respectivo;

h) Caréacter confidencial: Se trata de una propiedad de la informacién
que pretende garantizar el acceso solo a las personas autorizadas;

i)  Caracter urgente: Que recibe una preferencia tanto en el envio como
en su entrega respecto del ordinario;

) Caracteristicas especiales del documento: Son aquellas que por
su naturaleza deben ser atendidas de manera especial, toda vez que
su contenido (fisico, juridico, publico o privado) y nivel de
confidencialidad son relevantes para su tramite;
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k) Caracteristicas generales del documento: Son aquellas que
contiene cualquier documento y no es necesario un nivel de confianza
o lapso de tiempo para su tramite o trato;

)  Certificado digital (.cer): El comunicado de datos o registro que
confirme el vinculo entre dicha firma electrénica avanzada y el
firmante;

m) Clave Privada (.key): Los datos que el firmante genera de manera
secreta y utiliza para crear su firma electronica avanzada, a fin de
lograr el vinculo entre dicha firma electronica avanzada y el firmante;

n) Coédigo Hash: Es un valor o cédigo de representacion unico que
permitira identificar cada documento electronico. Dicho hash o codigo
es obtenido a partir de algun algoritmo criptografico denominado
comunmente funciones hash, como lo son SHA256 y MD5;

0) Comunicaciones: La informacién generada, enviada, recibida o
archivada por el Sistema Integral de Gestiéon Documental que puede
contener archivos electrénicos, derivada de la atencidon o respuesta a
las notificaciones electrénicas;

p) Contrasefia de Clave Privada: Caracteres alfanuméricos que solo la
persona usuaria conoce y que confirma el vinculo entre la clave
privada y el certificado digital;

g) Correo electronico: Medio por el cual las personas usuarias recibiran
notificaciones respecto a la firma electronica avanzada del
Organismo;

r)  Destinatario: La persona a quien va dirigida la notificacion electronica
0 comunicacion;

s) Direccion de correo electrénico: Es la direccion de internet
sefalada por las areas del OPLE, organizaciones politicas, personas
gue ostentan o representan a las candidaturas independientes y/o
ciudadania en general para enviar y recibir notificaciones electronicas
relacionadas con los actos de este Reglamento, a través del Sistema
Integral de Gestion Documental;

t) Documento de certificado digital: Es el que entrega la Autoridad
certificadora a la persona usuaria en el momento de emitir el
certificado digital;

u) Estampa de tiempo: Evidencia que indica la fecha y hora de la
recepcion o registro de las notificaciones electronicas o
comunicaciones emitidas a través del Sistema Integral de Gestion
Documental;

v) Estrados electronicos: Es el sitio dentro del portal web del OPLE, en
el cual se colocaran los documentos digitales relativos a los actos,
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acuerdos o resoluciones que, por su interés publico se ordenen para
su notificacion y publicidad;

w) Estrados fisicos: Son los lugares publicos destinados en la sede del
OPLE, para que sean colocadas las copias de actos, acuerdos o
resoluciones que les recaigan para su notificacion y publicidad.

X)  Firma electrénica avanzada: El conjunto de datos y caracteres que
permite la identificacion del firmante, que ha sido creada por medios
electrénicos bajo su exclusivo control, de manera que esta vinculada
al mismo y a los datos a los que se refiere, lo que permite que sea
detectable cualquier modificacion ulterior de éstos, la cual produce los
mismos efectos juridicos que la firma autografa;

y) Firmante: Personas usuarias de las areas del OPLE, organizaciones
politicas, personas que ostentan o representan a las candidaturas
independientes y/o ciudadania en general que utilizan la firma
electronica avanzada para suscribir el envio o recepcion, segun
corresponda, de notificaciones electronicas en el Sistema Integral de
Gestién Documental;

z) Medios de comunicacion electronica: Los dispositivos electronicos
para el procesamiento, impresién, conservacion y, en su caso,
modificacion de informacion.

aa) Notificaciones electrénicas: La informacion generada, enviada,
recibida o archivada por el Sistema Integral de Gestion Documental y
que puede contener archivos electrénicos, tales como documentos,
convocatorias y, en su caso, resoluciones que emitan las areas u
organos colegiados del OPLE, utilizando la firma electrénica
avanzada;

bb) Organizaciones politicas: Las representaciones de los Partidos
Politicos ante el Consejo General y de las APE, o quienes se
encuentren en proceso de constitucion de las mismas;

cc) Organos desconcentrados: Los consejos distritales y/o municipales
que tienen a su cargo la preparacion, desarrollo y vigilancia del
proceso electoral en sus respectivos distritos electorales uninominales
o municipios; (REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

dd) Persona usuaria: Las personas de la Presidencia del Consejo
General, consejerias electorales, Secretaria Ejecutiva, direcciones
ejecutivas, unidades técnicas, Organo Interno de Control y los
Organos Desconcentrados del Organismo Publico Local Electoral del
Estado de Veracruz, asi como las representaciones de los Partidos
Politicos ante el Consejo General y de las Asociaciones Politicas
Estatales y las organizaciones de ciudadanos en proceso de
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constitucién de estos Ultimos. También lo serd para personas que
ostentan o representan candidaturas independientes y las autoridades
externas que formalicen un convenio en materia del presente, que
cuenten con acceso al Sistema, asi como todas las personas que por
tramites con el OPLE deban ser notificadas;

ee) Personal de apoyo: Es quien auxilia a la persona usuaria en la
resolucion de las notificaciones electronicas;

ff) Proceso: Secuencia de ejecucion enfocado a lograr un resultado
especifico;

gg) Representacion de los partidos politicos: Las personas,
propietarias y suplentes, designadas por los partidos politicos para
gue los representen ante el Consejo General del OPLE Veracruz, de
conformidad con el articulo 40, fraccion X del Cédigo Electoral para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

hh) Revocacion: Procedimiento por el cual se cancela e inhabilita el
certificado digital o la firma electronica avanzada, dando por terminada
su validez;

ii) Sello digital: Es un comprobante digital de que la informacion
presentada fue emitida por el Sistema y que vincula la persona usuaria
gue la emite con la notificacion electronica,

i)  Sistema: Sistema Integral de Gestion Documental;

kk) Tablero Electronico: Es el espacio en donde se gestionan los
comunicados de datos;

[I)  Término: Tiempo sefalado para hacer o cumplimentar algo;

mm) Titular: Persona usuaria interna o externa al que, una vez cumplidos
los requisitos, se le expide el certificado digital;

nn) Tramite: Paso que, junto con otros, debe realizarse de forma sucesiva
para solucionar un asunto que requiere un proceso;

00) Turno: Momento u ocasibn en que a una persona O area le
corresponde hacer, dar o recibir un tramite;

ARTICULO 3.

1. El Sistema sera utilizado para el envio y recepcidon de notificaciones
electronicas entre las areas del OPLE, entre éstas y el resto de las personas
usuarias, asi como las autoridades externas que se adhieran al uso del Sistema
a través del convenio respectivo.

2. Las notificaciones electronicas que sean enviadas o recibidas mediante el
Sistema no podran ser eliminadas por personas usuarias.
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3. El Sistema contard con una base de datos precargada de las personas
usuarias, misma que sera proporcionada y actualizada por la Direccion de
Administracion, la Direccion de Organizacion y la Direccion de Prerrogativas.

4. El OPLE contara con un aviso de privacidad sobre el manejo y uso de datos
gue proporcionen las personas usuarias.

CAPITULO I
De la firma electrénica avanzada

ARTICULO 4.

1. La Secretaria Ejecutiva y la Unidad de Informatica, en el respectivo ambito de
sus atribuciones, son las responsables del Sistema, asi como de generar y
asignar los archivos relacionados con el certificado digital, y clave privada para
gue las personas usuarias hagan uso de la firma electronica avanzada.

2. La Unidad de Informatica es el area encargada de brindar a las personas
usuarias las capacitaciones necesarias para la utilizacion del Sistema.

3. La firma electronica avanzada se utilizara en las notificaciones electrénicas
dentro de los procedimientos que consideren su uso, de conformidad con la
normatividad que emita el Consejo General.

4. El procedimiento relativo a la creacién, implementacion, revocacion, uso y
cancelacién de la firma electronica avanzada debera observar las disposiciones
aplicables en materia de proteccién de datos personales.

ARTICULO 5.
1. La firma electrénica avanzada del OPLE se otorgara a:

|. Titulares de las areas del OPLE;

Il. Presidencias de los 6rganos desconcentrados;

lll. Representaciones de los partidos politicos;

IV. Presidencias de las APE, o quien ejerza las funciones de maxima
autoridad;

V. Representaciones de las organizaciones ciudadanas que pretendan
obtener su registro como asociaciones politicas estatales o partidos
politicos locales;

VI. Representaciones legales de las personas aspirantes y candidaturas
independientes;
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VII. Autoridad externa; y
VIIl. Toda persona que por algun tramite con el OPLE la requiera.

ARTICULO 6.
1. La firma electrénica avanzada del Sistema tiene la misma validez juridica que
la firma autdgrafa, por lo que su uso implica:

I. La vinculacién indubitable entre la o el firmante y notificaciones
electronicas, asociadas con los datos que se encuentren bajo el control
exclusivo del firmante;

Il. Dar certeza juridica de que las notificaciones electronicas, fueron emitidas
y/o remitidas por la persona usuaria que firma;

lll. La responsabilidad de prevenir cualquier modificaciéon o alteracion en el
contenido de las notificaciones electronicas que se presentan en los
procesos y procedimientos de servicios informéticos, al existir un control
exclusivo de los medios electrénicos mediante la utilizacion de la Firma
Electrénica Avanzada del Sistema;

IV. Garantizar la integridad y autenticidad del contenido en las notificaciones
electronicas; vy,

V. La correspondencia exclusiva entre la firma electronica avanzada y la o el
firmante, por lo que todas las notificaciones electronicas presentadas con
la misma seran responsabilidad de la persona usuaria y no seran
susceptibles de repudio, con lo que se garantiza la autoria e integridad del
documento.

2. Las notificaciones electronicas generadas y firmadas electronicamente no
requeriran de certificacion respecto de su originalidad, toda vez que la naturaleza
de la firma electrénica avanzada del Sistema produce los mismos efectos que los
presentadas con firma autdgrafa y, en consecuencia, tendran el mismo valor
juridico-administrativo que las disposiciones correspondientes les otorgan a
éstas.

ARTICULO 7.
1. El uso de la firma electronica avanzada emitida por el OPLE es:

|. Personal e intransferible, por lo que queda prohibido compartirla, prestarla,
traspasarla o cualquier otro acto que implique dar a otros la posibilidad de
uso; y

Il. Para fines laborales y/o institucionales.
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ARTICULO 8.
1. La firma electronica avanzada del OPLE cumple con los principios siguientes:

I. Autenticidad: Dotar de certeza al documento o mensaje de datos en las
notificaciones electrénicas, garantizando que éstas han sido emitidas por
el firmante, por lo que su contenido le es atribuible al igual que las
consecuencias juridicas que de él deriven;

Il. Confidencialidad: Consiste en que la firma electrénica avanzada utilizada
en el documento o mensaje de datos en las notificaciones electrénicas
garantiza que solo pueda ser cifrado por el remitente y leido por el receptor;

lll. Equivalencia funcional: Consiste en que la firma electronica avanzada
utilizada en el documento o mensaje de datos en las notificaciones
electronicas satisface el requisito de firma del mismo modo que la firma
autografa en los documentos impresos;

IV. Integridad: Da certeza al documento o mensaje de datos en las
notificaciones electronicas han permanecido completas e inalteradas
desde su firma, con independencia de los cambios que hubiera podido
sufrir el medio que lo contiene como resultado del proceso de
comunicacion, archivo o presentacion;

V. Neutralidad tecnolégica: Consiste en que la tecnologia utilizada para la
emision de certificados digitales y para la prestacidon de los servicios
relacionados con la firma electrénica avanzada sera aplicada de modo tal
gue no excluya, restrinja o favorezca la utilizacion de alguna marca en
particular; y

VI. No repudio: Consiste en que el uso de la firma electronica avanzada en la
emision del documento o mensaje de datos en las notificaciones
electronicas, garantiza la autoria e integridad de los mismos, y que dicha
firma corresponde exclusivamente al firmante.

ARTICULO 9.

1. Cuando la persona usuaria advierta incidentes o problemas técnicos en el
Sistema por el uso de la firma electronica avanzada, debera reportarlos por la via
mas expedita, a la Unidad de Informatica.

ARTICULO 10.

1. Las personas usuarias deberan cumplir con los requisitos establecidos en el
presente Reglamento para el uso de la firma electronica avanzada en las
notificaciones electrénicas y comunicaciones en el Sistema.

ARTICULO 11.
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1. La Firma Electronica Avanzada es otorgada a las personas usuarias mediante
un certificado digital requerido a la Autoridad certificadora del OPLE, para el
ejercicio de sus atribuciones o para el cumplimiento de sus obligaciones o
necesidades.

CAPITULO Il
Del certificado digital

ARTICULO 12.

1. Para que las personas usuarias puedan utilizar la firma electrénica avanzada
en el Sistema para la realizacion de notificaciones electronicas y comunicaciones
a las que hace referencia el presente reglamento, deberan contar con un
certificado digital vigente emitido por la Autoridad certificadora y una contrasefna
de clave privada.

ARTICULO 13.
1. ElI OPLE ejercera las funciones de Autoridad certificadora por conducto de la
Direccién de Administracion.

2. Para el caso de los firmantes de érganos desconcentrados, la Direccion de
Organizacion coadyuvara en el control de la asignacion de los certificados
digitales. La Direccién de administracion se encargara de remitir el certificado
digital a través del correo electrénico habilitado.

3. Para el caso de las y los firmantes de las organizaciones politicas, aspirantes
y candidaturas independientes, la Direccion de Prerrogativas coadyuvara en el
control de la asignacién de los certificados digitales.

4. La Unidad de Informatica es el area del OPLE responsable de administrar la
infraestructura tecnolégica para proporcionar los mecanismos adecuados y
eficientes para la emision de los certificados digitales.

ARTICULO 14.
1. La Autoridad certificadora entregara un documento de certificado digital que
debera de contener lo siguiente:

I. Numero de control del certificado;
Il. Autoridad certificadora que lo emiti6;
lll. Vigencia;
IV. Nombre de la persona titular del certificado digital;
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V. Clave Unica del Registro de Poblacion del titular del certificado digital;
VI. Direccion de correo electronico del titular del certificado digital;

VII. Archivo de certificado digital (.cer);

VIII. Archivo de clave privada (.key); y
IX. Estampa de tiempo de emision del certificado digital.

2. Los certificados digitales tendran una vigencia de dos afios, contados a partir
de su expedicion.

3. Concluida la vigencia, la persona usuaria tendra que requerir a la Autoridad
certificadora la reexpedicion del certificado digital.

ARTICULO 15.
1. El certificado digital quedara sin efectos o, en su caso, sera revocado por la
Autoridad certificadora, cuando se actualice alguno de los supuestos siguientes:

I. Por uso distinto al establecido a este Reglamento;

Il. Por expiracion de su vigencia;

lll. Cuando se acredite que los documentos presentados por el titular del
certificado digital para verificar su identidad son apdcrifos;

IV. Cuando asi lo solicite el titular del certificado digital a la Autoridad
certificadora;

V. Por fallecimiento del titular del certificado digital;

VI. Cuando se ponga en riesgo la confidencialidad o integridad de los datos de
creacion de la Firma Electronica Avanzada,

VII. Por resolucion de Autoridad Judicial o Administrativa que asi lo determine;
VIII. Cuando la persona usuaria termine su relacion con el OPLE y, en su caso,

haya finalizado con el documento de las obligaciones que deriven de la
declaracion patrimonial; y

IX. Cuando la persona usuaria haga del conocimiento a la autoridad
certificadora del extravio o inutilizacion por dafios del medio electrénico que
contenga el certificado digital o la llave privada; o bien, en caso de pérdida,
robo o destruccion del medio electrénico que contiene la Firma Electronica
Avanzada; o cualquier otro evento que ponga en riesgo la confidencialidad
del certificado digital o la clave privada que conforma al mismo, las
personas usuarias, bajo su absoluta responsabilidad, deberan proceder a
solicitar su inmediata revocacién o reposicién ante la autoridad que otorgo
el certificado digital, sujetandose a los procesos que este Ultimo determine.

ARTICULO 16.
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1. La Autoridad certificadora revocara mediante el sistema los certificados
digitales que se encuentren en los supuestos del articulo anterior.

2. Las organizaciones politicas seran responsables de solicitar a la Autoridad
certificadora la revocacion y actualizacion de los certificados digitales de sus
representantes.

TITULO SEGUNDO
DE LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS Y LAS COMUNICACIONES

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 17.
1. A través del Sistema se podran definir las comunicaciones siguientes:

I. Oficio;
Il. Requerimiento;
lll. Tarjeta;
IV. Circular; e
V. Invitacion.

ARTICULO 18.
1. La persona usuaria que emita la comunicacion deberé capturar en el Sistema
la informacién siguiente:

|. Cargo con el que se emite;
II. Numero identificador correspondiente al area de donde se emite;
lll. Lugary fecha de envio;
IV. Nombre de la persona destinataria;
V. Asunto;
VI. Contenido;
VII. Copias de conocimiento y/o para su atencion;
VIII. La identificacion de si la Informacion tiene el caracter de reservada o
confidencial,
IX. En su caso, referenciar si es en contestacién a una notificacion electronica
0 a una comunicacion; y
X. En su caso, plazo para la atencion del tramite.

ARTICULO 109.
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1. El Sistema permitira adjuntar al comunicado de datos y a la notificacion
electronica, los archivos electrénicos que la persona titular considere necesarios
y en su conjunto el tamafio maximo debera ser de 30 megabytes.

ARTICULO 20.
1. Los archivos electronicos que podran incorporarse al Sistema como adjuntos
seran Unicamente los formatos siguientes:

|. PDF (.pdf);
Il. De programas de ofimatica (.doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptX, .vsdx);
lll. Base de datos (.csv);
IV. Imagenes (.jpg, .gif, .png); y
V. Comprimidos (.zip, .rar, .72).

2. El Sistema mostrara un aviso para confirmar el envio de la comunicacion o
notificacién electronica, en donde se mostrara un resumen de lo redactado para
que la persona usuaria verifiqgue al menos lo siguiente:

|. Persona destinataria:
Il. Copias de conocimiento y/o para su atencion;
1. Asunto;
IV. La identificacién de si la informacion tiene el caracter de reservada o
confidencial solo en caso de que asi se sefiale; y
V. La cantidad de archivos digitales adjuntos.

ARTICULO 21.
1. Para la remision de la notificacion electronica o la comunicacion, la persona
usuaria tendra que utilizar su Firma Electrénica Avanzada, para lo que el Sistema
solicitara:
I. Adjuntar el archivo electrénico del certificado digital (.cer);
Il. Adjuntar el archivo electrénico de la clave privada (.key); y
[ll. Escribir la contraseia de la clave privada.

2. El Sistema generara el sello digital de la notificacion electronica o
comunicacién y lo incorporara al mismo.

3. Asimismo, obtendra un cddigo Unico de autenticacién hash de los archivos

electrénicos que se hayan adjuntado a la notificacion electronica o comunicacion
y agregara dicho listado al final.
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CAPITULO Il
De las notificaciones electronicas

ARTICULO 22.

1. Las notificaciones personales a que hace referencia el Codigo Electoral y los
reglamentos emitidos por el Consejo General se realizaran a travées del Sistema
a partir del dia siguiente en que le sea entregado a la persona usuaria el
certificado digital.

ARTICULO 23.

1. Las personas usuarias seran responsables de consultar en el Sistema el
tablero electronico en donde se mostraran las notificaciones electrénicas. La no
revision del Sistema con la oportunidad debida no interrumpira los plazos para
atender las comunicaciones y notificaciones electronicas.

2. Las notificaciones electronicas entre las personas usuarias surtirdn efectos
desde el momento en que sean recibidos a través del Sistema, el cual registrara
la estampa de tiempo de su realizacion. Salvo que se encuentren en el supuesto
del articulo 22.

3. El Sistema debera incluir en la notificacion electrénica el codigo hash de cada
uno de los archivos electrénicos adjuntos, la firma electronica avanzada de quien
emite la notificacion y el sello digital correspondiente, los cuales servirhn como
un instrumento de identificacion.

4. Una vez que se realice la notificacion electronica en el Sistema, éste enviara
un correo electrénico a la persona usuaria, en el que se sefiale la fecha de envio
y el asunto de la notificacion electronica.

5. El plazo para presentar cualquier medio de impugnaciéon empezaré a correr el
dia siguiente a aquél en que surta efectos la notificacion electronica.

ARTICULO 24.
1. En las notificaciones electronicas, el sello digital contendra los elementos
siguientes:

I. Nombre del remitente;
Il. Fechay hora de emision;
[ll. ldentificador Unico del remitente;
IV. Cadena alfanumérica de identificacion;
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V. Folio interno de identificacion; y
VI. Cddigo QR que englobe los datos anteriores.

ARTICULO 25.
1. Una vez que la notificacion electrénica haya sido cargada al Sistema, éste
emitira una razon de notificacion electrénica con los elementos siguientes:

|. Datos de la persona firmante;

Il. Nimero identificador correspondiente al area de donde se emite;

lll. Lugary estampa de tiempo;

IV. Extracto que contenga la fundamentacion para la realizacion de la

notificacion electronica;

V. Datos de la persona destinataria;

VI. La cantidad de archivos digitales adjuntos; y
VII. La firma electrénica de la persona que realiza la notificacion y sello digital.

ARTICULO 26.
1. La disponibilidad del Sistema para la realizacion de notificaciones electronicas
se sujetara a lo siguiente:

I. Durante los procesos electorales locales ordinarios o extraordinarios, todos
los dias y horas seran habiles; y

Il. Fuera de los procesos electorales, los dias y horas habiles seran
laborables, a excepcién de los sdbados y domingos, asi como aquellos que
determine la Ley Federal del Trabajo, la Junta General Ejecutiva del OPLE
y el Consejo General.

2. En caso de que la notificacion electronica se realice en dias y horas inhabiles,
se tendra por recibida a partir de la primera hora habil del dia siguiente,
asentandose la constancia respectiva para los plazos legales a que haya lugar.

ARTICULO 27.

1. La informacion contenida en las notificaciones electronicas sera publica, salvo
gue la misma esté clasificada como reservada o confidencial, en términos de lo
dispuesto en la Ley General en Materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, asi como aquellas que deriven de medios de impugnacion
en materia electoral y los procedimientos administrativos sancionadores, que no
hayan causado estado.

ARTICULO 28.
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1. Las personas usuarias que cuenten con un certificado digital para la utilizacion
de la Firma Electronica Avanzada deberan elaborar sus notificaciones
electronicas a través del Sistema, con excepcion de los procedimientos
siguientes:

|. El procedimiento laboral disciplinario;
Il. El que derive de los casos de Hostigamiento y Acoso Sexual o Laboral;
lll. EI de responsabilidades administrativas de las personas servidoras
publicas del Organismo;
IV. En temas de violencia politica de género a mujeres que se autoadscriban
como indigenas y/o afromexicanas; y
V. Litigios en cuya tramitacion no se contemple el uso del certificado digital.

CAPITULO Il
De los estrados electronicos

ARTICULO 29.

1. Las areas podran establecer en el Sistema aquellas notificaciones electronicas o
comunicaciones que deban publicarse por estrados electrénicos, en cuyo caso se
emitird una cédula de notificacion que debera publicarse en los estrados fisicos.
Dicha cédula de notificacion contendra, por lo menos, los elementos siguientes:

|. Datos de la persona firmante;
Il. Nimero identificador correspondiente al area de donde se emite;
lll. Lugary fecha;
IV. Extracto que contenga la fundamentacion para la realizacion de la
notificacion electrdnica;
V. Datos de la persona destinataria;
VI. La cantidad de archivos digitales adjuntos; y
VII. La firma electronica de la persona que realiza la notificacion y sello digital.

2. La notificacién que se realice mediante cédula de notificacion electronica que
debera publicarse en el portal web del OPLE en los estrados electronicos seran
verificados mediante el codigo hash que corresponda, el cual se adicionara a un
lado de la liga de la cédula de notificacidén electrénica publicada.

3. La cédula de notificacion electrénica que impligue un cumplimiento a un acto
aprobado por el Consejo General sera publicada en los plazos previstos en la
normatividad respectiva, a la que se le debera adicionar la liga electrénica de
acceso al documento aprobado.
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4. Tratandose de las cédulas de notificacion electrénica de convocatorias a
sesiones del Consejo General 0 sus comisiones, deberan publicarse dentro de
los plazos para realizar las convocatorias previstos en los reglamentos de
Sesiones del Consejo General y de Comisiones del OPLE.

CAPITULO IV
De larecepcién de comunicaciones

ARTICULO 30.
1. La recepcion de comunicaciones o notificaciones electronicas podra realizarse
por parte de:

|. Las personas usuarias a traves del Sistema,;
Il. La Oficialia de partes, cuando registre en el Sistema, documentacién y/o
archivos electronicos que haya recibido fisicamente.

2. El Sistema notificara a la persona usuaria cuando ésta reciba una notificacién
electrénica o comunicacion en la bandeja de entrada.

ARTICULO 31.
1. La bandeja de entrada del Sistema mostrara, al menos, la informacion siguiente:

I. Nombre del remitente;
[I. Asunto;y
lll. Fechay hora de emision.

CAPITULO V
De las reformas al reglamento

ARTICULO 32.

1. El Consejo General podra reformar el presente Reglamento cuando asi lo
requiera o cuando ocurran reformas a la legislacion electoral que lo haga necesario
0 cuando asi lo soliciten sus integrantes.

*kk

Este Reglamento fue aprobado por el Consejo General el dieciséis de octubre del
afno dos mil veinte, mediante Acuerdo OPLEV/CG158/2020.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento de Notificaciones Electronicas del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz entrara en vigor y surtird
sus efectos, a partir del momento en que se encuentre en funcionamiento el Sistema
Integral de Gestion Documental del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz; esto es, a mas tardar el 31 de enero de 2021.

ARTICULO SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, se
abrogan los Lineamientos para la notificacion electronica, aplicables durante la
contingencia Covid-19, aprobados mediante Acuerdo OPLEV/CG032/2020, por el
Consejo General del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, el
26 de marzo de 2020.

ARTICULO TERCERO. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Oficial
del Gobierno del Estado de Veracruz.

ARTICULO CUARTO. El Secretario Ejecutivo sera el responsable de gestionar la
celebracion de los convenios respectivos con las autoridades externas a que hace
referencia en el presente Reglamento a efecto de que se incorporen al Sistema.

ARTICULO QUINTO. Una vez que se tenga el Sistema Integral de Gestion
Documental, la Unidad Técnica de Servicios Informaticos debera elaborar el manual
de uso correspondiente dentro de los 60 dias naturales siguientes y brindar la
capacitacion correspondiente a las y los Usuarios del mismo.

ARTICULO SEXTO. Una vez que las y los Usuarios cuenten con su certificado
electronico y firma electronica avanzada, asi como las autoridades externas
celebren los convenios correspondientes al uso del Sistema de Notificaciones
Electronicas, se sujetaran a las disposiciones, plazos y términos establecidos en el
presente Reglamento.

ARTICULO SEPTIMO. Una vez aprobado el presente reglamento, la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos realizard las gestiones necesarias para la
implementacion de una aplicacion mdévil vinculada al Sistema Integral de Gestion
Documental.

TRANSITORIOS
REFORMA DE QUINCE DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTE, MEDIANTE
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ACUERDO OPLEV/CG215/2020

ARTICULO PRIMERO. Se reforma el articulo 2, numeral 1, fraccién lll, inciso cc)
del Reglamento de Notificaciones Electronicas del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz.

ARTICULO SEGUNDO. La reforma al presente reglamento entrara en vigor y surtira
efectos, al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo General del Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.

ARTICULO TERCERO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de
Veracruz.

*kk

Este Reglamento fue reformado por el Consejo General del Organismo Publico
Local Electoral del Estado de Veracruz, el quince de diciembre del afio dos mil
veinte, mediante Acuerdo OPLEV/CG215/2020.
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