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PRESENTACION

Derivado de las diversas reformas que se han realizado al Cédigo Electoral para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, al Reglamento Interior y al Estatuto de Relaciones
Laborales' ambos del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz?, la
Direccidn Ejecutiva de Administracion con la coadyuvancia de la Unidad Técnica de
Planeacidon, ha mantenido actualizado el Manual de Organizacién General del OPLE.

En ese sentido, los trabajos realizados han sido producto de la participacion de las
distintas dreas ejecutivas y técnicas que integran el OPLE, todo ello con la finalidad de
recabar informacion, analizar y evaluar los trabajos previos para integrar en un solo
documento, la informacidn basica relativa a los objetivos, antecedentes, marco juridico,
atribuciones y estructura orgdanica del OPLE alineado a la normatividad aplicable en
materia electoral vigente en el Estado.

El presente Manual de Organizacion General del OPLE, es un instrumento normativo que
establece de manera integral la identificacion de las Direcciones Ejecutivas y Unidades
Técnicas que conforman al Organismo partiendo de la Misidn de este y asi plantear la
estrategia ideal que permita lograr los objetivos planteados, desarrollando las funciones
del personal que las integra y sus actividades. El presente documento sienta las bases
para la creacidon de los diferentes manuales existentes y demas documentos internos
necesarios en materia de organizacion institucional.

1 En adelante el Estatuto
2 En adelante el OPLE
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INTRODUCCION

Los manuales administrativos constituyen una guia practica que se utiliza como una
herramienta fundamental que contiene informacién ordenada y sistematica, en la cual
se establecen claramente los objetivos, normas, politicas y procedimientos del
Organismo, lo que hace que sean de utilidad para lograr una eficaz y eficiente
administracion, son documentos escritos que concentran de forma sistematica una serie
de elementos administrativos con el fin de informar y orientar la conducta de los
integrantes del OPLE, unificando los criterios de desempefo que deberdn seguirse para
cumplir con los objetivos trazados y aplicarlas al desarrollo de las actividades, que para
el caso del OPLE, seran utilizados como medios de consulta respecto de los pormenores
de uno o0 mas aspectos.

El Manual de Organizacién General tiene como objetivo plasmar de manera ordenada y
sistematica la informacién general, histdrica y formas de organizacion del Organismo, las
areas que la componen, asi como los puestos y roles del personal y las funciones que
desempefian, se crea como una herramienta que permite a los drganos directivos, y
personal en general 0, en su caso, personas ajenas al OPLE, consultar los elementos de
su funcionamiento en el contexto de las labores cotidianas dentro de la institucidn.

El OPLE, drgano dotado de autonomia técnica y de gestion, tiene funciones especificas
derivado de las reformas constitucionales y legales en materia electoral, las cuales han
generado diversas actualizaciones en los Instrumentos Administrativos a lo largo de seis
afios, todo ello en cumplimiento de sus atribuciones y facultades conferidas, por lo que
se presenta ante la Junta General Ejecutiva del OPLE3 la actualizacion del Manual de
Organizacidén General con la Ultima reforma del Estatuto, contando para tal efecto con
un ordenamiento actualizado que brinde certeza, promueva practicas que garanticen la
aplicacion de los principios constitucionales y rectores del OPLE en el desempefio de las
funciones normativas, lugar en donde se establecen principios y criterios que permitan
facilitar y simplificar su aplicacién en la actuacién de las dreas que lo integran.

El OPLE se encuentra constituido por diversas areas ejecutivas y técnicas, cada una con
objetivos, funciones y organizacion interna especificas, pero con labores que guardan
especial relacidn entre si, que tienen interacciéon de manera coordinada con otras areas,

3 En adelante la Junta
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por lo que demanda una eficiente organizacién interinstitucional para cumplir con sus
objetivos y encomiendas.

El contenido del presente documento da cuenta de los antecedentes normativos del
OPLE, que alo largo de este tiempo, han impactado en la elaboracién y actualizacion del
Manual de Organizacion General, el marco juridico que fundamenta su origen, asi como
aquel que delimita sus atribuciones y rige sus funciones, del Consejo General, de las
Consejerias, de la Presidencia del Consejo General, de la Junta General Ejecutiva, de la
Secretarfa Ejecutiva, la estructura organica general de los Organos Ejecutivos y de los
Organos Técnicos y las funciones que desarrollan dentro de este Organismo, atendiendo
las relaciones de jerarquia, mando y coordinacion tanto interna como externa a las que
se encuentran sujetos, en el ejercicio habitual de sus labores.

Derivado de los trabajos conjuntos con el Organo Interno de Control de este Organo,
éste presenta su Manual de Organizacion General, como un documento independiente,
en respeto a su autonomia técnica y de gestion.
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1. OBJETIVOS

Definir las funciones y responsabilidades de cada Direccién Ejecutiva y Unidades
Técnicas.

Asegurar y facilitar al personal la informacidn necesaria para realizar las labores que
les han sido encomendadas logrando procedimientos de trabajo estandar
encaminados a la la eficiencia y calidad esperada en los servicios.

Eficientar tiempos y esfuerzos de las o los funcionarios, evitando funciones de
control y supervision innecesarias.

Evitar desperdicios de recursos humanos y materiales.

Reducir los costos como consecuencia del incremento de la eficiencia en general.
Constituir una base para el analisis posterior del trabajo y el mejoramiento de los
sistemas y procedimientos.

Ser la base para el adiestramiento, capacitacion, desarrollo y evaluacidn del personal.
Comprender el plan de organizacidn por parte de todos sus integrantes, asi como de
sus propios papeles y relaciones pertinentes.

Regular el estudio, aprobacion y publicacion de las modificaciones y los cambios que
se realizan dentro de la organizacién en general o alguno de sus elementos.
Determinar la responsabilidad de cada puesto de trabajo y su relaciéon con los demas
integrantes del OPLE.

Delimitar claramente las responsabilidades de cada area de trabajo y evitar los
conflictos interestructurales.

Atender al principio de maxima publicidad transparentando a la ciudadania en
general, la estructura organizacional y de funcionamiento del OPLE.
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2. MISION Y VISION DEL ORGANISMO PUBLICO LOCAL ELECTORAL DEL
ESTADO DE VERACRUZ

Misién

Garantizar a los partidos politicos, las y los candidatos, las y los candidatos
independientes y a la ciudadania en general, que los procesos electorales se desarrollen
en un contexto de transparencia y equidad en la contienda, respecto a la voluntad
expresada en las urnas; promoviendo los valores democraticos, la participacion
ciudadanay la paridad de género, apegandose a los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y paridad de género, rectores
del Organismo.

Vision

Consolidar ante la sociedad, partidos politicos, las y los candidatos y las y los candidatos
independientes, como Organismo auténomo, transparente, eficaz y eficiente, con
completa capacidad de organizar procesos electorales, garantizando la democracia en
el Estado; la promocidn de la participacion ciudadana y la paridad de género.
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3. ANTECEDENTES

El 10 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién# el Decreto por el
que se reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia politico-electoral; con motivo de lo
anterior, en el articulo Transitorio Segundo de dicha reforma, se ordend al Honorable
Congreso de la Unidn disefiar y aprobar diversas leyes generales en materia electoral.

En acatamiento al articulo Transitorio Segundo, el Honorable Congreso de la Unién
aprobd las siguientes leyes: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral; Ley General en
Materia de Delitos Electorales; Ley General de Partidos Politicos y Ley Federal de
Consulta Popular. Normatividad que fue publicada en el DOF el 23 de mayo de 2014, con
excepcion de la Ley Federal de Consulta Popular, que fue publicada el 14 de marzo de la
misma anualidad.

El 9 de enero de 2015, se publicé en la Gaceta Oficial del Estado® el Decreto a través del
cual se reformaron y derogaron diversas disposiciones de la Constitucion Politica del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave®.

El 01 de julio de 2015, se publicé en el mismo medio el Decreto por el que se expidid el
Cddigo Numero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave?.

El 02 de septiembre de 2015, por acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional
Electoral®, identificado como INE/CG814/2015, se designé como Consejeras y Consejeros
Electorales para la nueva integracion del Organismo Publico Local Electoral en el estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, a las ciudadanas y ciudadanos: Tania Celina Vasquez
Mufioz; Eva Barrientos Zepeda; Juan Manuel Vazquez Barajas; Julia Hernandez Garcia;
Jorge Alberto Hernandez y Hernandez; Ivan Tenorio Hernandez; y José Alejandro Bonilla
Bonilla; este ultimo, nombrado como Consejero Presidente.

4 En adelante DOF

5> En adelante GOV

6 En adelante Constitucién Local
7 En adelante Cédigo Electoral

8 En adelante el INE
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El 30 de octubre de 2015, en sesidn extraordinaria, el Consejo General del INE, mediante
Acuerdo INE/CG/909/201, aprobd el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y
del Personal de la Rama Administrativa, que fue publicado en el DOF el 15 de enero de
2016.

El 30 de octubre de 2015, mediante Acuerdo IEV-OPLE/CG/019/2015 se aprobé el
Reglamento Interior® del OPLE el cual, en su ARTICULO NOVENO TRANSITORIO,
mandata a que a mas tardar en el mes de agosto de 2016 la Junta debera aprobar una
reingenieria estructural y administrativa integral y emitirse un manual de organizaciény
un manual de procedimientos.

El 17 de diciembre de 2015, la Junta aprobd el Catalogo de Cédulas de Descripcién de
Puestos™ del OPLE.

El 23 de diciembre de 2015, mediante Acuerdo OPLE-VER/CG-51/2015, se aprobd el
Reglamento de Relaciones Laborales del OPLE; mismo que fue publicado en la GOV el 6
de enero de 2016, bajo el nimero extraordinario 008, tomo I.

El 14 de enero de 2016, el Consejo General del OPLE, mediante Acuerdo OPLE-VER/CG-
17/2016, aprobd la reforma, derogacién y adicién de diversos articulos al Reglamento
Interior del Organismo.

El 15 de febrero de 2016, la Junta aprobé el Catdlogo Temporal de Puestos y el Manual
temporal de Organizacion.

El 31 de agosto de 2016, la Junta aprobd el Manual General de Organizacion, el Manual
de Procedimientos, los Manuales de Organizacion especificos y el Catdlogo de Puestos
del OPLEV.

El 9 de noviembre de 2016, mediante Acuerdo OPLEV/CG245/2016 el Consejo General del
OPLE aprobd la reforma, derogacion y adicion de diversos articulos al Reglamento
Interior.

El 9 de noviembre de 2016, mediante Acuerdo OPLEV/CG248/2016 el Consejo General del
OPLE aprobé la reforma, derogacion y adicion de diversos articulos al Reglamento de
Relaciones Laborales del OPLE.

9 En adelante Reglamento Interior
10 En adelante Catalogo de Puestos
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El 20 de diciembre de 2016, el Consejo General del OPLE, en sesidon extraordinaria aprobd
mediante Acuerdo OPLEV/CG303/2016 la reforma y adicién a los articulos 48, numeral 1,
inciso d) y 59, numerales 2, inciso ¢) y 3 del Reglamento de Relaciones Laborales del
OPLE.

El 28 de febrero de 2017, en sesién extraordinaria el Consejo General del OPLE mediante
Acuerdo OPLEV/CG039/2017 aprobd la adicion de diversos articulos del Reglamento de
Interior.

En misma fecha, en sesién extraordinaria el Consejo General del OPLE mediante Acuerdo
OPLEV/CG041/2017 aprobé reformar los articulos: 1, numeral 3; 2, numeral 1, inciso a); y
adicionar los articulos: 3, numeral 1, incisos h), i) y I); 38, numeral 2; 90; 91; 92; 93; 94; 95;
y 96 del Reglamento de Relaciones Laborales del OPLE.

El 26 de octubre de 2017, mediante Acuerdo OPLEV/CG284/2017 el Consejo General del
OPLE aprobd la reforma, derogacion y adicién de diversos articulos al Reglamento
Interior.

El 31 de enero de 2018, la Junta aprobd la actualizacion del Manual General de
Organizacion, los Manuales especificos y el Catdlogo de Puestos del OPLE.

El 15 de junio de 2018, mediante Acuerdo OPLEV/CG/180/2018 se abroga el Reglamento
de las Relaciones Laborales del OPLE y se aprueba el Estatuto de la Relaciones Laborales
del OPLE.

El 14 de agosto de 2018, la Junta aprob¢ el Manual de Normas Administrativas en materia
de Recursos Humanos.

El 9 de octubre y 16 de noviembre de 2018, por Decretos 767 y 789 publicados en la GOV
con numeros extraordinarios 404 y 460, fue reformado y adicionado en diversas
disposiciones el Cddigo Electoral.

El 12 de diciembre de 2018, mediante Acuerdo OPLEV/CG254/2018 el Consejo General del
OPLE aprobd la reforma y adicidn de diversos articulos al Reglamento Interior.

El 28 de mayo de 2019, el Consejo General del OPLE, mediante Acuerdo

OPLEV/CG057/2019, aprobd el Reglamento Interior, en aras de homologar las
disposiciones constitucionales y legales tanto nacionales como locales.

10
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El 29 de mayo de 2019, se presenta informe a la Junta, del Avance del programa de

Actualizacion de Instrumentos Administrativos.

El 26 de junio de 2019, la Junta aprueba los Lineamientos para la elaboracién o
actualizacidn de Instrumentos Administrativos del OPLE.

El 29 de octubre de 2019, la Junta aprueba la actualizacion del Catdlogo de Cédulas de
descripcion de Puestos, el Manual de Organizacion General y el Manual de Organizacion
especifico.

El 30 de octubre de 2019, Consejo General del OPLE, mediante Acuerdo
OPLEV/CG092/2019, aprobd el Estatuto de Relaciones Laborales del OPLE, y se abroga el
Estatuto, aprobado por el Organo Superior de Direccién del OPLE mediante Acuerdo
OPLEV/CG180/2018, en fecha 15 de junio de 2018.

El 4 de noviembre de 2019, mediante No. de oficio OPLEV/SE/2331/2019, la Secretaria
Ejecutiva del OPLE, instruye a la Titular de la Unidad Técnica de Planeacion™ para que
coadyuve con la Direccidon Ejecutiva de Administracion™ al disefio del Sistema de
Evaluacion de desempefo del personal de la Rama Administrativa.

El 16 de enero de 2020, en reunidn de trabajo en la Secretaria Ejecutiva del OPLE y las
unidades administrativas, se presentd el Programa que daria inicio a los trabajos para la
Implementacion y puesta en marcha del Sistema de Evaluacion de Desempefio del
personal de la Rama Administrativa.

El 7 de febrero de 2020, la Junta aprobé el Programa Anual de Capacitacién 2020, para
dar cumplimiento a lo dispuesto los articulos 26, 27, 28, 47 Numeral 3 inciso n), 52
Numeral 1 inciso e) del Estatuto de Relaciones laborales del OPLE y 198 del Manual de
Normas Administrativas en materia de Recursos Humanos, el Programa para la
Implementacion del Sistema de Evaluacion de Desempefio del personal de la Rama
Administrativa y el Programa de actualizacion de Instrumentos Administrativos.

Del 10 al 14 de febrero de 2020, se llevé a cabo el Programa de Capacitacion sobre
actualizacion de Instrumentos Administrativos por parte de la UTP, relacionado con las
diversas modificaciones a al Catdlogo de Puestos y el Manual de Organizacién derivado
de las diversas disposiciones normativas que entraron en vigor.

11 En adelante la UTP
12 En adelante la DEA

11
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El 28 de febrero de 2020, se presenta informe a la Junta del Avance del programa de
Actualizacion de Instrumentos Administrativos, derivado de las diversas disposiciones

normativas que entraron en vigor.

En misma fecha, se presenta informe a la Junta del Avance del Programa Anual de
Capacitacion 2020.

El 19 de marzo de 2020, en sesidn extraordinaria, el Consejo General del OPLE aprobd el
Acuerdo OPLEV/CG030/2020, por el que se adoptaron las medidas preventivas con
motivo de la pandemia, producto del brote del Coronavirus SARS-CoV-2 (COVID-19) entre
las que se advierte la suspension temporal de labores presenciales a partir del lunes 23
de marzo al 19 de abril de 2020.

El 8 de abril de 2020, en sesidn extraordinaria, mediante Acuerdo del Consejo General del
OPLE, OPLEV/CG034/2020, se determind como medida extraordinaria, la suspensién de
todos los plazos legales, administrativos procesales y reglamentarios, inherentes a las
funciones del Consejo General, las comisiones, demas cuerpos colegiados, asi como las
de las areas ejecutivas y técnicas del OPLE, con motivo de la pandemia SARS-CoV-2
(COVID-19), extendiendo las medidas preventivas hasta en tanto las autoridades
competentes determinen la reanudacidn de las actividades del sector publico, derivado
de lo anterior las unidades administrativas del OPLE, siguieron trabajando sobre las
actualizacion de Instrumentos Administrativos a distancia.

El 22 de junio de 2020, se publicé en la GOV, en el Numero Extraordinario 248, Tomo CCl
el Decreto Numero 576, por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la
Constitucion Local.

El 8 de julio de 2020, en sesion ordinaria del Consejo General del INE, se aprobd el
Acuerdo INE/CG162/2020, por el cual reformé el Estatuto del Servicio Profesional
Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa.

El 28 de julio de 2020, se publicé en la GOV, Nimero Extraordinario 300, Tomo CClI el
Decreto Numero 580, por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
del Cédigo Electoral y se reforman los Articulos 22 y 171, ambos de la Ley Organica del
Municipio Libre.

El 25 de agosto de 2020, en sesidn extraordinaria, el Consejo General del OPLE aprobd el

Acuerdo OPLEV/CG055/2020, por el que se reanudan los plazos legales, administrativos,
procesales y reglamentarios, inherentes a las funciones del Consejo General, las

12
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comisiones, demas cuerpos colegiados, asi como de las dreas ejecutivas y técnicas del
OPLE, los cuales habian sido suspendidos mediante Acuerdo OPLEV/CG034/2020.

El 1 de octubre de 2020, se publicé en la GOV el Acuerdo OPLEV/CG161/2020, NUmero
Extraordinario 394, Tomo CCll el Decreto NUumero 594, por el que reforma, adiciona y
deroga diversas disposiciones del Cédigo Electoral.

El 16 de octubre de 2020, el Consejo General del OPLE, mediante Acuerdo
OPLEV/CG161/2020, aprobd la expedicién del Reglamento Interior, y abrogar el
Reglamento Interior, aprobado el 28 de mayo de 2019, mediante Acuerdo
OPLEV/CG057/2019.

El 26 de octubre del 2020, mediante sesidn ordinaria la Junta General Ejecutiva del INE, a
través del acuerdo INE/JGE160/2020, aprobaron los Lineamientos generales aplicables a
la Conciliacién Laboral, al Procedimiento Laboral Sancionador y al Recurso de
Inconformidad del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema de los Organismos
Publicos Locales.

El 4 de noviembre del 2020, mediante oficio INE/DESPEN/1884/2020, la C. Maria del
Refugio Garcia Ldpez, notific el Acuerdo INE/JGE160/2020, en el que ordend desarrollar
la normativa interna para atender e instrumentar el procedimiento en casos de
hostigamiento y/o acoso laboral y sexual, asi como para la sustanciacién y resolucién del
procedimiento laboral sancionador y el recurso de inconformidad.

El 23 de noviembre de 2020, la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn resolvid las
acciones de inconstitucionalidad promovidas por los Partidos Politicos ;PODEMOS!
(148/2020), de la Revolucion Democratica (150/2020), Revolucionario Institucional
(152/2020), Accién Nacional (153/2020), Todos por Veracruz (154/2020), Movimiento
Ciudadano (229/2020), Revolucionario Institucional (230/2020) y jPODEMOS! (252/2020),
en contra de diversas normas generales de la Constitucién Local.

El 27 de noviembre de 2020, se presenta informe a la Junta del Avance del programa de
Actualizacion de Instrumentos Administrativos, en relacidn a los trabajos a distancia
derivado de la suspension de labores.

El 3 de diciembre de 2020, la SCIN resolvid las acciones de inconstitucionalidad 241/2020
y sus acumuladas 242/2020, 243/2020, 248/2020 y 251/2020 promovidas por los partidos
politicos de la Revolucién Democratica, Revolucionario Institucional, Accion Nacional,
Movimiento Ciudadano OPLEV/CG349/20215, y Unidad Ciudadana, en contra de diversas

13



ODLE

Veracruz ,
ORG O PUBLICO LOCAL ELECTOR/ MANUAL DE ORGANIZACION GENERAL DEL
ORGANISMO PUBLICO LOCAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

normas de la Constitucion Local, asi como del Cédigo Electoral y la Ley Organica del
Municipio Libre , declarando la invalidez total del Decreto 580 del Estado de Veracruz,
haciéndola extensiva al diverso Decreto 594; ordenando el restablecimiento de la
vigencia de las normas de la Constituciéon Local y el Cédigo Electoral anteriores a las
reformadas, resolucién que fue notificada al Congreso del Estado de Veracruz el 4 de
diciembre de 2020.

El 15 de diciembre de 2020, EL Consejo General del OPLE, aprobd el acuerdo
OPLEV/PCG215/2020 por el que se reforman, adicionan, derogan y, en su caso abrogan,
diversas disposiciones de la normativa interna derivado de las acciones de
inconstitucionalidad 148/2020 y sus acumulados; y 241/2020 y sus acumulados por los que
el pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn declard la invalidez de los decretos
576, 580 y 594 expedidos por el Congreso del estado de Veracruz.

El 29 de diciembre de 2020, la Junta aprueba la actualizacién del Catalogo de Puestos del
OPLE.

El 31 de marzo de 2021, se presenta informe a la Junta del Avance del Programa de
actualizacion de los Instrumentos Administrativos, relacionado con el Manual de
procedimientos de cada una de las areas.

El 03 de septiembre de 2021, mediante oficio INE/DJ/8165/2021 de fecha 11 de agosto de
2021, signado por el Maestro Gabriel Mendoza Elvira Director Juridico, notificd la
validacidn de las citadas modificaciones al Estatuto.

El 3 de noviembre de 2021, el Consejo General del OPLE, mediante Acuerdo
OPLEV/CG349/2020, aprobd la reforma, adicién y derogacion de diversas disposiciones
del Estatuto de Relaciones Laborales del OPLE.

El 4 de febrero de 2022, la DEA en el ejercicio de sus facultades mediante oficio
OPLEV/DEA/0128/2022 solicité a las unidades administrativas que conforman el OPLE,
para revisar, actualizar, validar y confirmar el Catdlogo de Descripcién de Puestos
General de las unidades administrativas que se encuentran bajo su cargo; lo anterior, en
virtud de las reformas, adiciones o derogacion de diversas disposiciones del Estatuto,
aprobado mediante acuerdo OPLEV/CG349/2021 el pasado 03 de noviembre de 2021.

El 28 de febrero de 2022, la Junta aprobd las Cédulas de Descripcion de Puestos General
y el Manual de Organizacién General, con las ultimas reformas al Estatuto.
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El cuadro que se muestra a continuacion, ilustra las veces que los documentos
normativos en materia administrativa organizacional han sido modificados, lo que ha
llevado a realizar una permanente actualizacion de los instrumentos administrativos
organizacionales.

Acuerdos

Documento normativo Aprobacion, reforma, derogacién, adicién y abrogacion:

Reglamento Interior 30/10/2015, Acuerdo IEV-OPLE/CG/019/2015
14/01/2016, Acuerdo OPLE-VER/CG-17/2016
09/11/2016, Acuerdo OPLEV/CG245/2016
20/02/2011, Acuerdo OPLEV/CG039/2017
26/10/2017, Acuerdo OPLEV/CG284/2017
12/12/2018, Acuerdo OPLEV/CG254/2018
28/05/2019, Acuerdo OPLEV/PCG057/2019
16/10/2020, Acuerdo OPLEV/PCG/161/2020
15/12/2020, Acuerdo OPLEV/PCG/215/2020
03/11/2021, Acuerdo OPLEV/PCG161/2021 Anexo 10
Reglamento de las Relaciones | 23/12/2015, Acuerdo OPLE-VER/CG-51/2015
Laborales 09/11/2016, Acuerdo OPLEV/CG248/2016
20/12/2016, Acuerdo OPLEV/CG303/2016
20/02/2017, Acuerdo OPLEV/CG041/2017
15/06/2018, Acuerdo OPLEV/CG/180/2018
Estatuto de Ilas Relaciones | 15/06/2018, Acuerdo OPLEV/CG/180/2018

Laborales 30/10/2019, Acuerdo OPLEV/PCG92/2019
03/11/2021, Acuerdo OPLEV/PCG161/2021
Manual de Normas | La Junta General Ejecutiva aprobd:

Administrativas en materia de | 14/08/2018
Recursos Humanos
Catalogo de  Cédulas de | LaJunta General Ejecutiva aprobd:
descripcion de Puestos, Manual | 17/12/2015

de Organizacion y Manual de | 15/02/2016, actualizacién
Procedimientos y demas | 31/08/2016, actualizacién
instrumentos administrativos. 31/01/2018, actualizacion
29/05/2019, actualizacion
29/10/2019, actualizacién
28/02/2020, actualizacién
27/11/2020, actualizacion
29/12/2020, actualizacién
28/02/2022, actualizacién
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4. MARCO JURIDICO

El Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, se encuentra sujeto a
diversas disposiciones tanto del orden federal como local, que le dan origen, regulan su
funcién y establecen su conformacidn y atribuciones.

A continuacidn, se enuncian en orden jerarquico los documentos juridico-administrativos
vigentes, en forma descendente.

LEGISLACION FEDERAL:

© N OV AW N

o

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Partidos Politicos.

Ley General en Materia de Delitos Electorales.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

. Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama

Administrativa

. Acuerdos, Reglamentos y Lineamientos emitidos por el INE que sean de aplicacion

para el OPLE.

LEGISLACION ESTATAL:

o0

Constitucion Politica del Estado Libre y soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Ley nimero 76. De referendo, plebiscito, iniciativa ciudadana y consulta popular.
Ley nimero 71. De Documentos Administrativos e Histdricos del Estado Libre y
Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley nimero 875, De Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Veracruz.

Ley nimero 316. De proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz.

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Cddigo Numero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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9. Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de

10.

1.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

206.

27.

28.

la Llave.

Cdédigo de Conducta de las y los Servidores Publicos del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz.

Estatuto de Relaciones Laborales del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.
Reglamento de Comisiones del Consejo General del Organismo Publico Local
electoral del Estado de Veracruz.

Reglamento de Sesiones del Consejo General del OPLE.

Reglamento de Sesiones de la Junta General Ejecutiva del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz.

Reglamento para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo
Publico Local Electoral del Estado.

Reglamento del Organo Interno de Control del Organismo Publico Local Electoral del
Estado de Veracruz.

Reglamento general de Administracion para el Organismo Publico Local Electoral del
Estado de Veracruz.

Reglamento de Fiscalizacion para las Asociaciones Politicas Estatales con Registro
ante el Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.

Reglamento para la Sustanciacion de las Quejas en Materia de Fiscalizacion y
Vigilancia de los Recursos de las Asociaciones Politicas Estatales.

Reglamento de Quejas y Denuncias.

Reglamento de Debates.

Reglamento para el desahogo de los Procedimientos Administrativos de Quejas que
se presenten en materia de Fiscalizacion y Vigilancia de los Recursos de los Partidos
Politicos y/o Coaliciones registradas o acreditadas.

Reglamento para la designacion y remocion de los Consejeros Electorales,
Secretarios y Vocales de los Consejos Distritales y Municipales.

Reglamento para la Prevencion, Liquidacion y Destino de los Bienes de los Partidos
Politicos Estatales ante la pérdida de su Registro, del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz.

Reglamento para las Candidaturas a cargos de eleccidon popular, aplicable en el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Reglamento para la Constitucion de Partidos Politicos Locales en el Estado de
Veracruz.

Reglamento en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica,
Proteccion y Organizacién de Archivos del Organismo Publico Local Electoral del
Estado de Veracruz.
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29. Manual de Normas Administrativas en material de Recursos Humanos del Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.

30. Lineamientos para la elaboracién o actualizaciéon de Instrumentos Administrativos
del OPLE.
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5. INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL ORGANISMO PUBLICO LOCAL
ELECTORAL

El Instituto Electoral Veracruzano, para el cumplimiento de sus funciones, contard con
los érganos siguientes™:
I. El Consejo General;
Il. La Presidencia del Consejo General;
lll. La Secretaria del Consejo General:
IV. LaJunta General Ejecutiva;
V. La Secretaria Ejecutiva;
VI. Los Organos Ejecutivos;
a) La Direccidn Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos;
b) La Direccidn Ejecutiva de Organizacién Electoral;
¢) La Direccidn Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacidn Civica;
d) La Direccidn Ejecutiva de Administracion;
e) La Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos;

f) La Unidad de Fiscalizacion.

VIl.La Contraloria General;
VIil. Las Comisiones del Consejo General;
IX. Los Organos Desconcentrados:

a) Los Consejos Distritales;

b) Los Consejos Municipales;y

¢) Las Mesas Directivas de Casilla.

13 Articulo 101 del Cddigo Electoral
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6. ESTRUCTURA ORGANICA

Consejo General del OPLE.
Presidencia del Consejo General.

Secretaria del Consejo General.
Junta General Ejecutiva.

Secretaria Ejecutiva.
Organos Ejecutivos.

Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.

Subdireccidn de Prerrogativas, Financiamiento y Proyectos.

Coordinacién de Prerrogativas y Partidos Politicos.

Subdireccion de Organizaciones Politicas, Registro de Candidaturas y Archivos.
Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos.

Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral.

Subdireccidn de Supervision a la Organizacion Electoral en Campo.
Coordinacion de Organizacion Electoral.

Coordinacion de Organizacion Electoral.

Subdireccion de Documentacidn, Material Electoral y Estadistica.
Coordinacion de Organizacion Electoral.

Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica.
Subdireccion de Participacion Ciudadana y Educacion Civica.
Coordinacion de Participacion Ciudadana.

Coordinacion de Educacion Civica.

Direccién Ejecutiva de Administracién.

Subdireccién de Finanzas.

Departamento de Finanzas y Contabilidad.

Departamento de Control Presupuestal.

Subdireccién de Administracion.

Departamento de Recursos Humanos.

Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

Subdireccién Juridica de lo Contencioso Electoral.
Coordinacién de lo Contencioso Electoral.

Subdireccidn Juridica de Contratos, Normatividad y Procesos.
Coordinacién de lo Contencioso Electoral.

Unidad de Fiscalizacidn.

Subdireccién de la Unidad de Fiscalizacién.
Departamento de Capacitacion y Auditoria.
Departamento Juridico y de Dictamen.
Coordinacién de Dictamenes e Interventorias

Organos Técnicos

Unidad Técnica de Comunicacién Social.
Departamento de Informacion.
Departamento de Publicidad.

Unidad Técnica del Centro de Formacioén y Desarrollo.
Departamento de Capacitacion Formativa y seguimiento del SPEN
Departamento de Disefno Editorial.

Unidad Técnica de Servicios Informaticos.
Departamento de TIC's y Modernizacidn.
Departamento de Desarrollo de Sistemas.
Departamento de Infraestructura y Soporte.

Unidad Técnica de Planeacion.
Departamento de Desarrollo y Modernizacion Administrativa.
Departamento de Seguimiento y Evaluacién.

Unidad Técnica de Oficialia Electoral.
Departamento de Atencidn y Seguimiento de Peticiones.
Departamento de Control y Archivo.

Unidad Técnica del Secretariado.

Departamento de Documentacion y Archivo del Consejo General.
Departamento de Logistica y Sesiones.
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Unidad Técnica de Igualdad de Género e Inclusién.
Departamento de Transversalizacion.
Departamento de Monitoreo y Atencidon en Materia Electoral.

Unidad Técnica de Vinculacién con Organos Desconcentrados y Organizaciones de la
Sociedad Civil.

Departamento de Gestién para la Operaciény del Personal de Organos Desconcentrados
y con Organizaciones de la Sociedad Civil.

Departamento de Seguimiento e Informes.

Unidad Técnica de Transparencia.
Departamento de Transparencia.
Departamento de Datos Personales.
Departamento de Acceso a la Informacién
Coordinacion de Archivo.
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7. ATRIBUCIONES

Atribuciones del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 66

APARTADO A. La organizacién, desarrollo y vigilancia de las elecciones, plebiscitos,
referendos y procedimientos de revocacién de mandato la realizard un organismo
publico cuya denominacion establecera la ley y que ejercera la autoridad electoral en el
Estado conforme a las siguientes bases:

a. Funcionarda de manera auténoma y se regird por los principios de legalidad,
imparcialidad, objetividad, certeza, independencia, profesionalismo, maxima
publicidad, equidad y definitividad.

b. Tendra las atribuciones que para los organismos publicos locales en materia electoral
dispone el Apartado C del articulo 41 de la Constitucidn federal con las caracteristicas
y salvedades que en dicho apartado se indican. Asimismo, ejercerd las funciones
sefialadas en la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y las
previstas en las leyes estatales aplicables.

C. Su drgano superior de direccion sera el Consejo General, el cual se integrard por un
Presidente Consejero y seis Consejeros Electorales, con derecho a voz y voto en las
sesiones del Consejo General, y representantes por cada uno de los partidos politicos
con registro nacional o estatal, con derecho a voz, pero sin voto en las sesiones. El
Secretario Ejecutivo concurrird a las sesiones solo con derecho a voz. Los Consejeros
Electorales estatales seran designados por el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral en los términos previstos en la Constitucion federal y en la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales; duraran en su cargo siete afios y no
podran ser reelectos.

d. Contara con una Contraloria General, que tendra a su cargo con autonomia técnicay
de gestidn, la fiscalizacién de todos los ingresos y egresos del Instituto. El titular de
la Contraloria General del Instituto durara seis afios en el cargo; podra ser reelecto
por una sola vez y sélo podra ser removido por el Congreso del Estado con el voto de
las dos terceras partes de sus miembros presentes. Estard adscrito
administrativamente a la presidencia del Consejo General y mantendra la
coordinacién técnica necesaria con el Organo de Fiscalizacién Superior de la entidad.
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e. Contard con el personal ejecutivo y técnico necesario para el cumplimiento de sus
funciones.

f. Efectuara la fiscalizacion de las finanzas de las organizaciones politicas en los
términos que en su caso le delegue el Instituto Nacional Electoral y los que, en el
marco de su competencia, le sefiale la ley.

Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 99

El Instituto Electoral Veracruzano, es la autoridad electoral del Estado, de
funcionamiento permanente, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, con
autonomia técnica, presupuestal y de gestion, responsable de la organizacion, desarrollo
y vigilancia de las elecciones, plebiscitos y referendos y de aplicar las sanciones que le
autoriza la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, este Codigo y las
demas disposiciones electorales aplicables.

El Instituto Electoral Veracruzano serd profesional en su desempefio y se regird por los
principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y
objetividad.

Articulo 100

El Instituto Electoral Veracruzano, como depositario de la autoridad electoral y del
ejercicio de la funcidn estatal a que se refiere el articulo anterior, tendrd las atribuciones
siguientes:

l. Aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos, en
uso de las facultades que le confiere la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Local y las leyes generales de la materia;

Il Garantizar los derechos y el acceso a las prerrogativas de los partidos politicos y
candidatos, en el ambito de su competencia;

. Garantizar la ministracion oportuna del financiamiento publico a que tienen
derecho los partidos politicos nacionales y locales y, en su caso, a los candidatos
independientes, en el ambito de su competencia;

V. Desarrollar y ejecutar los programas de educacidn civica en la Entidad, en materia
politico-electoral;
V. Orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus

obligaciones politico-electorales;
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VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
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Llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacion de la jornada
electoral;

Imprimir los documentos y producir los materiales electorales, en términos de los
lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral;

Efectuar el escrutinio y cémputo total de las elecciones que se lleven a cabo, con
base en los resultados consignados en las actas de cdmputos distritales y
municipales;

Expedir las constancias de mayoria y declarar la validez de la eleccién a los
candidatos que hubiesen obtenido la mayoria de votos, asi como la constancia de
asignacion a las férmulas de representacién proporcional, conforme al cémputo
y declaracidn de validez respectiva;

Efectuar el computo de la eleccidn del titular del Poder Ejecutivo, declarar la
validez de la eleccion y entregar la Constancia de Mayoria;

Implementar y operar el Programa de Resultados Electorales Preliminares de las
elecciones que se lleven a cabo en la Entidad, de conformidad con las reglas,
lineamientos, criterios y formatos que para el efecto emita el Instituto Nacional
Electoral;

Verificar el cumplimiento de los criterios generales que emita el Instituto Nacional
Electoral en materia de encuestas o sondeos de opinién sobre preferencias
electorales, que deberdn adoptar las personas fisicas o morales que pretendan
llevar a cabo este tipo de estudios en la Entidad;

Desarrollar las actividades que se requieran para garantizar el derecho de los
ciudadanos a realizar [abores de observacién electoral en la Entidad, de acuerdo
con los lineamientos y criterios que emita el Instituto Nacional Electoral;
Ordenar la realizacidn de conteos rapidos basados en las actas de escrutinio y
cémputo de casilla, a fin de conocer las tendencias de los resultados el dia de la
jornada electoral, de conformidad con los lineamientos emitidos por el Instituto
Nacional Electoral;

Organizar, desarrollar y realizar el cdmputo de votos y declarar los resultados de
los mecanismos de participacion ciudadana;

Supervisar las actividades que realicen los drganos distritales locales vy
municipales, durante el proceso electoral;

Ejercer la funcidon de oficialia electoral respecto de actos o hechos exclusivamente
de naturaleza electoral;

Informar a la Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales,
sobre el ejercicio de las funciones que le hubiera delegado el Instituto Nacional
Electoral, conforme a lo previsto por la Ley General de Instituciones vy
Procedimientos Electorales y demas disposiciones que emita el Consejo General
del Instituto Nacional Electoral;
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XIX.
XX.
XXI.
XXII.

XXIII.

ORGANISMO PUBLICO LOCAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
Solicitar al Registro Federal de Electores el padrdn y la lista nominal de electores;
Organizar los debates entre los candidatos a cargos de eleccion popular local;
Celebrar convenios para el adecuado desarrollo de las funciones electorales;
Solicitar a las autoridades estatales y municipales el auxilio necesario para el
cumplimiento de la funcién de realizar los procesos electorales, plebiscitarios o
de referendo; y
Las demas que determine este CAdigo y leyes relativas aplicables.
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Consejo General del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

Mision

Contribuir al fortalecimiento de la vida democrdtica de las y los veracruzanos,
desempefiando su funcién con autonomia, probidad y respeto, garantizando procesos
electorales con apego al marco juridico y normatividad electoral, asi como al fomento de
la participacidn ciudadana y la promocion de valores civicos, partiendo de los principios
de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y
paridad de género.

Vision

Consolidarnos ante la ciudadania con plena capacidad de garantizar la democracia en el
Estado y asegurar que los procesos electorales se apeguen a los principios rectores de la
funcién electoral.

Atribuciones del Consejo General
Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 102

El Consejo General es el drgano superior de direccidn, responsable de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral.
Articulo 108. El Consejo General tendra las atribuciones siguientes:

I.  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales relativas y las
contenidas en este CAdigo;

[I.  Expedir los reglamentos necesarios para el buen funcionamiento del Instituto
Electoral Veracruzano y de sus érganos;

[ll.  Atenderlorelativo a la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso  electoral
y de los procedimientos de plebiscito y referendo; asi como a la oportuna
integracion, instalacién y funcionamiento de los érganos del Instituto;

IV.  Promover el fortalecimiento de la educacion civica y participacion ciudadana;

V. Coadyuvar, en caso de ser requerido por el Congreso del Estado, en la realizacion
del estudio respecto del nimero de ediles que integraran los ayuntamientos, para
ser enviado al mismo, en los términos del Articulo 33, fraccién XV, inciso a), de la
Constitucion del Estado;
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VI.  Integrar las comisiones que considere necesarias para el desempefio de sus

VII.

VIII.

Xl

XII.

XIII.

XIV.

XIV Bis.

XV.

XVI.

atribuciones, con el nimero de miembros que para cada caso acuerde, que
siempre seran presididas por un consejero electoral y que funcionardn de acuerdo
al reglamento que al efecto emita;

Resolver sobre el otorgamiento o pérdida del registro de los partidos y
asociaciones politicas, a través de la declaratoria correspondiente;

Resolver sobre la procedencia o improcedencia de los convenios de frentes,
coaliciones y fusiones;

Vigilar que lo relativo a las prerrogativas de los partidos politicos registrados y a
su financiamiento se desarrolle de acuerdo a lo previsto por la legislacién
aplicable;

Fiscalizar y vigilar el origen, monto y aplicacion de los recursos de las asociaciones
politicas, tanto de caracter publico como privado, mediante la evaluacién de los
informes y dictdmenes que a este respecto le presente la Unidad de Fiscalizacidn,
y aplicar las sanciones que correspondan;

Determinar el tope maximo de gastos de precampafia y campafia que pueden
erogar los partidos politicos en cada proceso y tipo de elecciéon conforme a la
normatividad aplicable;

Vigilar que las actividades de los partidos y asociaciones politicas se desarrollen
con apego a la Constitucion, las leyes generales en la materia y a este Codigo y
cumplan con las obligaciones a que estan sujetos;

Registrar la plataforma electoral que, para cada proceso electoral, deberan
presentar los partidos politicos, en los términos de este Codigo;

Solicitar al Registro Federal de Electores, en términos del convenio de
coordinacidn respectivo, que practique los trabajos técnicos para la preparacion,
organizacion y desarrollo de los procesos electorales, asi como de los
plebiscitarios y de referendo; y verificar la emision y distribucidn de los materiales
respectivos;

(ADICIONADA, G.0O. 31 DE JULIO DE 2017)

Emitir los criterios de equivalencia, cuando por acuerdos del Instituto Nacional
Electoral cambie la demarcacion de distritos electorales o el numero total de
éstos, para efectos de la reeleccidon de diputados por el principio de mayoria
relativa;

Vigilar la acreditacién de los ciudadanos mexicanos y de la organizacion a la que
pertenezcan, y verificar que hayan cubierto los requisitos para participar como
observadores electorales;

Aprobar, con la mayoria de sus integrantes presentes con derecho a voz y voto,
el nombramiento de los consejeros electorales de los consejos distritales y
municipales y, de entre ellos, a sus respectivos presidentes, asi como a los

28



XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XX

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

ODLE

Veracruz

MANUAL DE ORGANIZACION GENERAL DEL
ORGANISMO PUBLICO LOCAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

secretarios y vocales, a propuesta del Consejero Presidente del Instituto Electoral
Veracruzano, previa convocatoria publica aprobada por el Consejo General;
Registrar supletoriamente los nombramientos de los representantes de los
partidos politicos que integren los Consejos Distritales o municipales;

Registrar supletoriamente los nombramientos de representantes generales y de
representantes de partido ante las mesas directivas de cada casilla electoral;
Aprobar para impresidn los formatos de documentacién y materiales electorales
que serdn utilizados en los procesos electorales, de conformidad con la
normatividad expedida para tal efecto;

Registrar las postulaciones para Gobernador;

Registrar supletoriamente las postulaciones para diputados por el principio de
mayoria relativa y ediles;

Registrar las listas de candidatos a diputados por el principio de representacion
proporcional;

Registrar las postulaciones de candidatos independientes a Gobernador,
diputados locales y ediles;

(ADICIONADA, G.0. 31 DE JULIO DE 2017)

Bis. Solicitar al Congreso del Estado, tratandose de la reeleccidon de diputados, la

informacién relativa a, cudles integrantes estan optando por reelegirse; el
numero de veces que han ocupado la misma posiciéon de manera consecutiva; o
si se ejercieron o no en el cargo, tratandose de suplentes;

Aplicar el programa de resultados electorales preliminares, vigilar su
funcionamiento y divulgar inmediata y ampliamente los mismos;

Aprobar un sistema de informaciéon de la jornada electoral, relativa a la
integracion e instalacion de las mesas directivas de casilla, presencia de los
representantes de los partidos politicos y coaliciones, asi como de observadores
electorales e incidentes en las casillas;

Hacer el cdmputo de la votacion efectiva en la circunscripcion plurinominal, con
la documentacion que le remitan los Consejos Distritales, a efecto de llevar a cabo
la asignacion de diputados electos segun el principio de representacion
proporcional, asi como el cdmputo estatal de la eleccién de Gobernador y emitir
las declaraciones de validez y la constancia de mayoria al Gobernador Electo;
Aplicar la férmula electoral para la asignacion de diputados y tomar las medidas
necesarias para asegurar el cumplimiento de las disposiciones a ese efecto
previstas en las leyes generales en la materia, y expedir, en su caso, las
constancias respectivas;

Publicar en la Gaceta Oficial del Estado la relacién de los nombres de quienes
hayan resultado electos en los procesos electorales para la renovacion de los
ayuntamientos y del Congreso del Estado;
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XXIX.  Investigar, por los medios legales pertinentes, los hechos relacionados con el

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.
XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

XLII.

proceso electoral y, de manera especial, los que denuncien los partidos politicos
por actos violatorios de la ley, por parte de las autoridades o de otros partidos,
en contra de su propaganda, candidatos o miembros;

Solicitar, por conducto de su Presidente, el auxilio de la fuerza publica para
garantizar, en los términos de este C4digo, el desarrollo del proceso electoral;
Substanciar y resolver aquellos recursos de su competencia, en los términos de
este Codigo;

Proporcionar a los dérganos jurisdiccionales de la materia la informacién y los
documentos que le solicite;

Responder las peticiones y consultas que le formulen los ciudadanos y las
organizaciones politicas sobre asuntos de su competencia;

Publicar la sintesis del desarrollo del proceso electoral de que se trate;

Conocer y aprobar el proyecto de presupuesto del Instituto Electoral
Veracruzano, durante la segunda quincena del mes de septiembre de cada afio;
Aprobar el programa operativo anual del Instituto, que se remitira al Congreso
del Estado;

Conocery, en su caso, aprobar los informes de avance de la gestidn financiera y
la cuenta publica que presente el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral
Veracruzano, y turnarlos al Congreso del Estado, en términos de la ley de Ia
materia;

Desahogar las dudas que planteen los representantes de los partidos politicos
sobre la interpretacion y aplicacién de este Codigo;

Organizar hasta dos debates en la eleccién de Gobernador, uno en las elecciones
de diputados por el principio de mayoria relativa y uno en la eleccion de ediles,
conforme lo establezca el reglamento que para tal efecto apruebe el propio
Consejo;

Autorizar la celebracidn de los convenios necesarios para el adecuado desarrollo
de las funciones electorales a que se refiere este Codigo;

Prever lo necesario para el cumplimiento de las obligaciones en materia de
derecho de acceso a la informacidn y de proteccidon de datos personales, de
conformidad con la ley de la materia;

Determinar, antes del inicio de los procesos internos de los partidos politicos, la
duracion maxima de las precampafias electorales de las elecciones
correspondientes, las cuales no excederan de las dos terceras partes de la
campana respectiva;

Vigilar durante los procesos electorales la aplicacidn, las reglas, lineamientos y
criterios que emita el Instituto Nacional Electoral en materia de sondeos de
opinidn, encuestas y conteos rapidos;
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XLIV.  Derogada.
XLV.  Las demads que expresamente le confieran la Constitucion del Estado, las leyes

generales en la materia, este Codigo y demas leyes aplicables.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

Articulo 5

Para el cumplimiento de sus funciones corresponde al Consejo General, ademas de las
conferidas en el Cédigo Electoral, las siguientes atribuciones:

a)

b)

h)

Aprobar las politicas y programas generales del OPLE, asi como el Programa
Operativo Anual, en el marco de un modelo integral de planeacion institucional,
a propuesta de la Junta General;

Vigilar las actividades y el adecuado funcionamiento de los demas drganos del
OPLE en funcién de las politicas y programas aprobados;

Dictar las modalidades pertinentes para el éptimo aprovechamiento de los
recursos humanos, materiales y financieros del OPLE, en atencién a la Ley de
Austeridad para el estado de Veracruz y a los lineamientos de austeridad que
apruebe el Consejo General;

Aprobar, previa propuesta de la o el titular del Organo Interno de Control, con
base en las facultades y obligaciones que les confiere la legislacion aplicable, la
estructura y recursos de dicho Organo, asi como sus modificaciones;

Conocery aprobar los informes que rinda la Comisién de Fiscalizacidn;

Crear y aprobar la integracion de las comisiones permanentes, especiales y
temporales;

Conocer los avances y resultados alcanzados por los drganos del OPLE en el
marco de su planeacidn, a través de los informes trimestrales y anuales que rinda
la Junta por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los informes especificos que
estime necesario solicitarles, los que, en su caso, deba rendir el Organo Interno
de Control, asi como el informe semestral en materia de transparencia que debe
rendir el OPLE al Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales;

Designar, ratificar o remover, en su caso, por mayoria de cinco votos, a las y los
titulares de las direcciones ejecutivas y unidades técnicas;
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i) Aprobar la redistribucion y/o ajustes al presupuesto del OPLE, de conformidad

con el presupuesto autorizado por el H. Congreso del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave y demas normas aplicables;

Aprobar la reprogramacion del Programa Operativo Anual que proponga la Junta
General;

Aprobar los lineamientos especificos en materia de fiscalizacién, contabilidad y
registro de operaciones de las asociaciones politicas estatales;

Aprobar los estatutos o lineamientos generales que considere necesarios para el
ejercicio de la funcién electoral;

m) Presentar al Consejo General del INE en el primer trimestre de cada afio un

P)

q)
r)
)

informe anual cualitativo y cuantitativo sobre las actividades llevadas a cabo el
afo anterior relacionadas con el SPEN;

Observar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos
relativos al SPEN, que establezca el INE, en ejercicio de larectoria que le confieren
la Constitucidn Federal, la LGIPE, el Estatuto y demads normativa aplicable;
Supervisar a través de la Unidad Técnica del Centro de Formacidn y Desarrollo, las
actividades que realicen las y los miembros del SPEN adscritos al OPLE;

Informar a la Direccidn Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del
INE sobre el ejercicio de las actividades relativas al SPEN en el ambito de su
competencia, conforme a lo previsto en el Estatuto y demas normativa aplicable;
Aprobar el Programa Anual de Comunicacion Social;

Derogado. (DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020);

Implementar en el OPLE acciones conducente a que las decisiones vy
determinaciones se rijan bajos los principios de maxima publicidad y gobierno
abierto;

Promover el uso e implementacion de instrumentos tecnolégicos, de acuerdo a
medidas de certeza y seguridad y, en su caso, bajo los parametros que
establezcan la normatividad en la materia y el INE;

Emitir los Lineamientos especificos en materia de prevencidn, atencién y
erradicacion de la violencia politica contra las mujeres en razén de género que
deberan cumplir los partidos politicos;

Realizar, por mayoria simple de votos de las y los integrantes del Consejo General
o por solicitud de la mayoria de las y los integrantes del Consejo Distrital o
Municipal, previa aprobacién del Consejo General, el cdmputo distrital o
municipal, en los casos en que existan factores sociales que afecten la paz publica
y la seguridad de las y los integrantes del Consejo de que se trate, u otros que
impidan que tales ODES puedan ser quienes lo llevan a cabo; (REFORMADO.
ACUERDO OPLEV/CG215/2020)
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w) Aprobar, por mayoria simple de votos de las y los integrantes del Consejo General
o por solicitud de la mayoria de las y los integrantes del Consejo Distrital o
Municipal, previa aprobacién del Consejo General, el cambio de sede de los
consejos distritales o consejos municipales para la realizacion de los computos
respectivos, en los casos en que existan factores sociales que afecten la paz
publicay la seguridad de las y los integrantes del Consejo de que se trate, u otros
que impidan que tales ODES puedan ser quienes lo llevan a cabo; (REFORMADO.
ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

x) Aprobar, el proyecto de pautado de radio y televisién del tiempo de los partidos
politicos, las candidaturas independientes y del OPLE, en términos de lo
dispuesto en los articulos aplicables de la LGIPE, Ley de Partidos y del Cédigo
Electoral, que sera remitido para su aprobacidén al Consejo General del INE;

y) Aprobar el plan y calendario integrales de los procesos electorales de las
elecciones de gubernatura, diputaciones y ediles, asi como los mecanismos de
democracia directa, considerando, en su caso, las disposiciones emitidas por el
INE en el ambito de su competencia;

z) Aprobar el modelo de las boletas electorales, de las actas de la jornada electoral
y los formatos de la demds documentacion electoral, de acuerdo a los
lineamientos que emita el INE;

aa) Determinar y aprobar los topes maximos de gastos de precampafa y campafia
que puedan erogarse en las elecciones de gubernatura, diputaciones y ediles;

bb) Aprobar la suscripcién de convenios, respecto de actividades relacionadas
directamente con los procesos electorales locales, conforme a las normas
contenidas en la LGIPE y en el Cédigo Electoral;

cc) Aprobar los lineamientos relativos al cémputo distrital y municipal para cada
proceso electoral y determinar en dichos lineamientos al personal que podra
auxiliar a los consejos distritales y consejos municipales en el recuento de votos;
(REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

dd) Designar, por mayoria de cinco votos, a las y los integrantes de los ODES, previa
propuesta que presente la Consejera o Consejero Presidente, en términos del
Reglamento de Elecciones, el Cddigo Electoral, el Reglamento para las
designaciones y lineamientos que en su caso emita el INE;

ee)Remover a las y los integrantes de los ODES en los términos del Reglamento para
las designaciones, lineamientos que en su caso emita el INE y demas disposiciones
aplicables;

ff) Instrumentar los sistemas, mecanismos logisticos y medios de control necesarios
para la emisidn y desarrollo de la convocatoria para la seleccion de las y los
integrantes de los consejos distritales o consejos municipales; (REFORMADO.
ACUERDO OPLEV/CG215/2020)
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gg)Aprobar la conservacion o destruccién de la documentacidén electoral, una vez

concluido el proceso electoral correspondiente, de conformidad con lo
establecido en el Reglamento de Elecciones;

hh)Aprobar la conservacién o destruccidon del material electoral, una vez concluido
el proceso electoral correspondiente, de conformidad con lo establecido en el
Reglamento de Elecciones;

ii) Aprobar los programas correspondientes para la instrumentacion de los
lineamientos que emita el INE sobre criterios y formatos en materia de resultados
preliminares; encuestas o sondeos de opinidn; observacion electoral; conteos
rapidos; impresion de documentos y produccion de materiales electorales;

ji) Registrar las listas de postulaciones de la gubernatura;

kk) Registrar las listas de postulaciones de las diputaciones por el principio de
representacion proporcional;

Il) Registrar supletoriamente las postulaciones de las diputaciones por el principio
de mayoria relativa y ediles;

mm) Aprobar los mecanismos aplicables en el disefio de bloques de competitividad
en materia de paridad de género para las candidaturas a puestos de eleccion
popular, para los partidos de nueva creacidn, en su caso;

nn) Autorizar, por las causas que el Consejo General determine como justificadas, la
realizacion de sesiones virtuales en los consejos distritales y municipales;
(REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

oo)Autorizar, por mayorfa de sus integrantes, la propuesta de modificacién al orden
para la realizacion del cdmputo de alguno de los municipios competencia de los
consejos distritales;

pp)Aprobar los mecanismos necesarios para la conservacién y reutilizacién del
material electoral; y

qq)Las demds que le confieran otras disposiciones aplicables.
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Presidencia del Consejo General

Mision

Garantizar la unidad y cohesién de las actividades entre las dreas del Organismo y
establecer vinculos con autoridades federales, estatales y municipales, para que, en sus
respectivos ambitos de competencia, colaboren con el Organismo para el cumplimiento
de sus fines. Convocar y conducir las sesiones del Consejo General.

Vision

Consolidar al Organismo Publico Local Electoral ante la ciudadania y los actores de la vida
politica como un Organismo Auténomo con completa capacidad de garantizar la
democracia en el Estado, rigiéndose por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad, pero sobre todo de inclusidn.

Atribuciones de la Presidencia del Consejo General
Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 111
Son atribuciones del Presidente del Consejo General:
l. Velar por la unidad y cohesidon de los drganos del Instituto Electoral
Veracruzano y coordinar sus actividades;
. Establecer los vinculos entre el Instituto Electoral Veracruzano y las
autoridades federales, estatales y municipales, para lograr su colaboracidn,

cuando esto sea necesario para el cumplimiento de sus fines;
1. Convocar y conducir las sesiones del Consejo General;

V. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el propio Consejo;

V. Presidir la Junta General Ejecutiva del Instituto Electoral Veracruzano, e
informar al Consejo General de los trabajos de la misma;

VI. Someter a la consideracion del Consejo General el programa operativo anual
del Instituto Electoral Veracruzano, elaborado por el Secretario Ejecutivo;

VIl. ~ Proponer anualmente al Consejo General, para su aprobacion, el

anteproyecto de presupuesto del Instituto Electoral Veracruzano, que sera
elaborado por el Secretario Ejecutivo;
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Remitir al Ejecutivo del Estado el proyecto de presupuesto del Instituto
Electoral Veracruzano aprobado por el Consejo General, para su presentacion
y, en su caso, aprobacién definitiva por el Congreso, en términos de la
legislacion de la materia;

Someter a la aprobacién del Consejo General la difusién de la estadistica
electoral, por casilla, seccién, municipio, distrito, Estado o circunscripcion
plurinominal, una vez concluido el proceso electoral;

Firmar los convenios, acuerdos y resoluciones que autorice el Consejo
General;

Dirigir y supervisar las actividades de las direcciones ejecutivas del Instituto
Electoral Veracruzanoy apoyar, en el 3mbito de su competencia, alos érganos
desconcentrados del mismo.

Ordenar, en su caso, la publicacidon en la Gaceta Oficial del Estado de los
acuerdos y demas resoluciones que emita el Consejo General;

Actuar como unidad de acceso a la informacidn, en términos de la ley de la
materia;

Proponer al Consejo General el nombramiento de los consejeros electorales,
secretarios y vocales de los Consejos Distritales y municipales, previa
convocatoria publica aprobada por el Consejo General; y

Las demds que expresamente le confieran este CAdigo, sus reglamentos y
demas legislacion aplicable.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

Articulo 6

Para el cumplimiento de sus funciones corresponde a la Presidencia del Consejo, ademas
de las conferidas en el Cddigo Electoral, las siguientes atribuciones:

a) Someter a consideracion del Consejo General el programa operativo anual;
b) Proponer al Consejo General, el anteproyecto de presupuesto de egresos del afio

d)

siguiente para su aprobacidn y, posterior remision a la o el titular del Poder
Ejecutivo en los plazos que para tal efecto determinen las disposiciones
constitucionales y legales correspondientes;

Proponer al Consejo General, a las y los aspirantes para la designacion de las y los
titulares de las direcciones ejecutivas, de las unidades técnicas y sus equivalentes;
Designar como persona encargada de despacho, en caso de ausencia de la
Secretaria Ejecutiva, a la Directora o Director Ejecutivo que reudna los requisitos
del Cédigo Electoral;
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Designar a la persona encargada de despacho, en caso de ausencia de la o el
titular de las direcciones ejecutivas, unidades técnicas y sus equivalentes;
Convocar y conducir las sesiones del Consejo General y de la Junta General, en
términos del Cédigo Electoral y de los reglamentos emitidos por el propio Consejo
General;

Presidir las sesiones del Consejo General;

Suscribir los convenios que el OPLE celebre con el INE, otros Organismos Publicos
Locales Electorales, y demas instituciones;

Suscribir los acuerdos y resoluciones aprobados por el Consejo General, asi como
aquellos autorizados por la Junta General;

Presidir la Junta General e informar al Consejo General de los trabajos de la
misma;

Convocar a las sesiones de la Junta General;

Someter a consideracion del Consejo General las propuestas para la creacion de
nuevas direcciones ejecutivas, unidades técnicas, departamentos u oficinas para
el mejor funcionamiento del OPLE;

m) Dirigir y supervisar el contenido del Portal Web a efecto de que se encuentre

n)
o)

P)

q)

actualizada;

Expedir los nombramientos del personal del OPLE;

Designar al personal que no sea sujeto de un procedimiento especial, con el visto
bueno de las consejeras y los consejeros electorales, respecto de la idoneidad
técnica, de dichos aspirantes;

Firmar junto con la Secretaria Ejecutiva los convenios que tengan como finalidad
la promocidn de la cultura democratica y el fortalecimiento con la sociedad civil;
En cumplimiento con lo ordenado por el Consejo General, instruir a la Secretaria
Ejecutiva para que realice la publicacion en la Gaceta Oficial del Estado y/o en los
estrados del OPLE, de los acuerdos y resoluciones aprobados por el propio
Consejo General que expresamente lo determinen, asi como aquellos que por
considerarse de caracter general deban publicitarse en los érganos o medios de
difusién citados;

Recibir los avisos de recuento de votos parcial o total de las casillas en los distritos
o municipios en los que se acrediten los supuestos legales previstos en el articulo
233 del Cédigo Electoral;

Previa aprobacion del Consejo General, ordenar la realizaciéon de encuestas
estatales, distritales o municipales, basadas en actas de escrutinio y cdmputo de
casilla, a fin de conocer las tendencias de los resultados el dia de la jornada
electoral. Los resultados de dichos estudios deberdn ser difundidos por la
Consejera o Consejero Presidente previa aprobacidon del Consejo General,
después de las veintidds horas del dia de la jornada electoral;
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t) Dar a conocer la estadistica electoral, por Seccién, Municipio, Distrito, Estado o
circunscripcion plurinominal una vez concluido el proceso electoral; y
u) Las demds que le confieran otras disposiciones aplicables.
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Atribuciones de los Consejeros Electorales

Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 110

Los consejeros electorales del Consejo General tendran las atribuciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Vigilar y cumplir las disposiciones constitucionales y legales aplicables y sus
reglamentos, asi como los acuerdos del propio Consejo;

Votar en las sesiones del Consejo General o de las comisiones donde
participen; por ningin motivo deberan abstenerse, salvo cuando estén
impedidos por disposicidon legal;

Participar, desde el inicio y hasta la conclusidn, en las sesiones del Consejo
General e integrar las comisiones en las que se les designe;

Formular y presentar propuestas al Consejo General para el mejor
cumplimiento de sus funciones;

Participar en las actividades institucionales necesarias para el desahogo de los
asuntos que competen al Consejo General y sus comisiones;

Guardar reserva de los asuntos que conozcan por razon de su cargo o
comisiones, hasta que hayan sido resueltos por el Consejo General;

Solicitar a la Presidencia o, en su caso, al Secretario Ejecutivo la
documentacidn que requieran para el cumplimiento de sus atribuciones en el
Consejo General y en sus comisiones; y

Las dema3s que les confieran este C4digo y sus reglamentos.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

ARTICULO 7

1. Para el cumplimiento de sus funciones corresponde a las consejeras y los consejeros,
ademas de las conferidas en el Cédigo Electoral, las siguientes atribuciones:

a) Integrar el quérum de las sesiones del Consejo General y participar en sus
deliberaciones con derecho a voz y voto;

b) Desempefar su funcién con autonomia, probidad, respeto, certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, objetividad y maxima publicidad;

c) Someter a la consideracién del Consejo General los proyectos de acuerdos y de
resolucidn, en los términos que sefala el Reglamento de Sesiones del propio érgano;
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d) Solicitar la incorporacion de asuntos en el orden del dia de las sesiones de Consejo

General y de las comisiones, en los términos que sefialan los Reglamentos de
Sesiones y de Comisiones, ambos del Consejo General, asi como el presente
Reglamento;

Suplir a la Consejera o Consejero Presidente, previa designacion de ésta o éste, en
sus ausencias momentaneas de las sesiones del Consejo General;

Solicitar a la Consejera o Consejero Presidente convoque a sesidn ordinaria o
extraordinaria del Consejo General, en términos del articulo 109 del Cédigo Electoral;
Presidir las comisiones que determine el Consejo General;

Integrar las comisiones que determine el Consejo General y participar con derecho a
voz y voto en sus sesiones;

Solicitar a la Presidencia de las Comisiones, convoque a la celebracién de sesidn
ordinaria o extraordinaria en las comisiones de las que formen parte;

Conducir las sesiones de las comisiones que integren ante la ausencia momentanea
de la Presidencia de la Comisidn, previa peticion de ésta;

Asistir con derecho a voz, a las sesiones de las Comisiones de las que no forme parte;
Solicitar, para el adecuado desempefio de su encargo, la colaboracidn e informacion
alos érganos del OPLE, en los términos de la normatividad aplicable;

m) Designar al personal adscrito a su oficina y definir su salario conforme a la

n)

P)

q)

disponibilidad presupuestal asignada para cada consejeria;

Asistir a eventos de caracter académico o institucional a nombre del OPLE ante toda
clase de autoridades, entidades, dependencias y personas fisicas y morales, previa
designacion hecha por el Consejo General o, en su caso, por la Presidencia del
Consejo de comun acuerdo;

Participar en los eventos a que sea invitada o invitado, en su calidad de consejera o
consejero, por organizaciones académicas, institucionales y sociales, nacionales o
extranjeras, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal; buscando que dicha
participacion redunde en beneficio de los fines del OPLE;

Ser convocados y asistir a las sesiones del Consejo General y de las comisiones de que
formen parte, y recibir con la debida oportunidad los documentos relativos a los
puntos a tratar en el orden del dia, al igual que de las comisiones de las que no formen
parte, con la finalidad de presentar propuestas, en su caso, por escrito o de forma
verbal;

Proponer a la Presidencia del Consejo a las y los aspirantes a la designacion del
personal de las direcciones ejecutivas y unidades técnicas de manera igualitaria entre
consejeras o consejeros electorales;

Supervisar la integracion y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales;

y
Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.
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ARTICULO 8

1. La oficina de las consejeras y los consejeros electorales contara con el personal
necesario para el ejercicio de sus atribuciones, de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal.

2. El personal que integre la plantilla de la Consejera o el Consejero Presidente y de
las consejeras y los consejeros electorales pertenecerd al Personal del Organo
Central de Direcciodn.

3. La Consejera o el Consejero Presidente, asi como las consejeras y los consejeros
electorales determinaran el salario de su personal, conforme a la disponibilidad
presupuestal con que se cuente, que en ningun caso sera superior al nivel de un
titular de Direccidn Ejecutiva.

4. El presupuesto determinado para el funcionamiento de las oficinas de la
Consejera o del Consejero Presidente, asi como, las consejeras y los consejeros
electorales sera ejercido por las y los titulares del area correspondiente, en los
términos que al efecto requiera.
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Atribuciones de la Secretaria del Consejo General

Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 112

Son atribuciones del Secretario del Consejo General:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

Auxiliar al Consejo General y a su Presidente en el ejercicio de sus atribuciones;
Preparar el orden del dia de las sesiones del Consejo General, declarar la
existencia de qudérum, dar fe de lo actuado en las sesiones, levantar el acta
correspondiente y someterla a la aprobacidn de sus integrantes;

Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos del Consejo;

Recibir las solicitudes de registro que competan al Consejo General, informando
de inmediato a éste;

Dar cuenta de los informes, estudios, dictdmenes y proyectos de acuerdo que
sean sometidos a la consideracién del Consejo General por los drganos internos
del Instituto Electoral Veracruzano;

Expedir las certificaciones que se requieran;

Recibir y sustanciar los recursos que se interpongan en contra de los actos o
resoluciones de los Consejos Distritales y municipales y preparar el proyecto
correspondiente;

Recibir y dar el tramite previsto en este Cédigo a los recursos que se interpongan
en contra de los actos o resoluciones del Consejo General, informando a éste de
los mismos en su sesién inmediata;

Informar al Consejo General de las resoluciones que le competan dictadas por los
drganos jurisdiccionales correspondientes;

Mantener a su cargo el archivo del Consejo General;

Expedir los documentos que acrediten la personalidad de los consejeros
electorales, asi como de los representantes de los partidos politicos;

Firmar, junto con el Presidente del Consejo General, todos los acuerdos y
resoluciones que se emitan; y

Las demas que expresamente le confieran este Cédigo y las leyes del Estado.
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Atribuciones de la Junta General Ejecutiva

Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 113

La Junta General Ejecutiva se integrara por el Presidente del Consejo General, quien la
presidira, asi como por el Secretario Ejecutivo y los Directores Ejecutivos del Instituto, y
se reunira por lo menos una vez al mes, con los propdsitos siguientes:

V.

VI.
VII.

VIII

Proponer al Consejo General las politicas y los programas del Instituto Electoral
Veracruzano;

Fijar los procedimientos administrativos y lineamientos para el ejercicio presupuestal,
conforme a las politicas y programas generales del Instituto Electoral Veracruzano;

. Estudiary preparar las propuestas relativas a mejorar el funcionamiento del Instituto

Electoral Veracruzano y sus érganos internos;

. Conocer el programa operativo anual, que elabore el Secretario Ejecutivo, para

someterlo, por conducto de su Presidente, a la aprobacién del Consejo General;
Supervisar el cumplimiento de las normas aplicables a los partidos politicos y sus
prerrogativas; (REFORMADA, G.O. 27 DE NOVIEMBRE DE 2015)

Supervisar el cumplimiento de los programas de organizacion, y educacion civica;
Aprobar el tabulador de sueldos y salarios del personal del Instituto, que presente la
Direccidn Ejecutiva de Administracion por conducto del Secretario Ejecutivo; y

.Las demds que expresamente le sefialen este Codigo y sus reglamentos.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

Articulo 11

La Junta General se integrard por la Consejera o el Consejero Presidente, quien la
presidira, la Secretaria Ejecutiva, asi como las y los titulares de las direcciones
ejecutivas; quienes se reunirdn y ejerceran sus atribuciones conforme a las
disposiciones contenidas en el Cdigo Electoral y en el Reglamento de la propia Junta
General.

La o el titular del Organo Interno de Control, asi como las y los titulares de las
unidades técnicas, podran asistir como invitados, previa convocatoria de la Consejera
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o el Consejero Presidente, y participar con derecho a voz en sus sesiones para ilustrar
la discusidn de alguno de los puntos del orden del dia relacionados con el drea de su
competencia.

Para el cumplimiento de sus funciones corresponde a la Junta General, ademas de las
conferidas en el Cédigo Electoral, las siguientes atribuciones:

a)
b)

)

d)

)

g)

h)

k)

Cumplir y ejecutar los acuerdos del Consejo General;

Coordinar y supervisar la ejecuciéon de las politicas y programas generales del
OPLE;

Dictar los acuerdos y lineamientos necesarios para la adecuada ejecucion de los
acuerdos y resoluciones del Consejo General;

Aprobar la estructura de los 6rganos centrales, ejecutivos y técnicos del OPLE,
con excepcion de aquellos que sean competencia exclusiva del Consejo General,
conforme a las necesidades justificadas para la funcién electoral considerando los
principios de austeridad y eficiencia en el gasto publico;

Aprobar el manual de organizacion de las dreas centrales, ejecutivas, técnicas y
de los ODES;

Proponer al Consejo General las obligaciones y las medidas de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria, conforme a los principios de economia,
eficacia, eficiencia, transparencia y honradez, establecidos por las disposiciones
constitucionales y legales correspondientes considerando, en su caso, las
modalidades pertinentes que, para el dptimo aprovechamiento de los recursos
humanos, financieros y materiales del OPLE, dicte o recomiende el Consejo
General;

Someter a la aprobacion del Consejo General las politicas y programas generales,
asi como el Programa Operativo Anual del OPLE, conforme a los criterios
establecidos por las disposiciones constitucionales y legales correspondientes;
Aprobar la celebracién de convenios que tengan como finalidad la promocién de
la cultura democratica y el fortalecimiento con la sociedad civil;

Desarrollar las acciones necesarias para asegurar que los consejos distritales y
municipales se integren, sesionen y funcionen en los términos previstos por el
Cddigo Electoral, el presente Reglamento y el Reglamento de Sesiones de los
consejos distritales y municipales del OPLE; (REFORMADO. ACUERDO
OPLEV/CG215/2020)

Aprobar, a propuesta de la Secretaria Ejecutiva, el calendario del proceso
electoral extraordinario, para ser puesto a consideracidn del Consejo General; y
Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables. 4. Asi mismo, fungir
como drgano resolutor en el Recurso de Inconformidad presentado en contra del
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Procedimiento Laboral Disciplinario para los miembros del SPEN, de conformidad
con el Acuerdo OPLEV/CG018/2017 y el articulo Cuadragésimo tercero transitorio
del Estatuto.
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Atribuciones de la Presidencia de la Junta General Ejecutiva

Reglamento de Sesiones de la Junta General Ejecutiva del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz.

Obligaciones y Atribuciones de la Presidencia

ARTICULO 6
1. Son obligaciones y atribuciones de la Presidencia:

a) Convocar a las sesiones de la Junta General;

b) Instruir a la Secretaria Ejecutiva, de conformidad con las reglas establecidas en el
presente Reglamento, la inclusidn y retiro de asuntos en el orden del dia;

¢) Instruir a la Secretarfa Ejecutiva dar cuenta de los asuntos incluidos en el orden del
dia y someter a su andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de los proyectos de
acuerdo, informes y demas asuntos de su competencia;

d) Iniciary concluir las sesiones, declarar la existencia del quérum y decretar los recesos
que fueren necesarios;

e) Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para el adecuado
funcionamiento de la Junta General;

f) Conceder el uso de lavoz, alas y los integrantes e invitados a las sesiones de la Junta
General en los términos del presente Reglamento;

g) Ejercer el voto de calidad cuando haya empate en la toma de decisiones;

h) Consultar a quienes integren la Junta General si los temas del orden del dia han sido
suficientemente discutidos;

i) Mantenery exhortar a llamar al orden;

j) Firmarlos acuerdos y actas que emita la Junta General;

k) Aplicar el presente Reglamento y vigilar su correcta observancia;

[) Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y dictdmenes adoptados por la Junta General;

m) Garantizar el Acceso a la Informacién, de acuerdo a la ley de la materia;

n) Instruir ala Secretaria Ejecutiva para que realice las acciones conducentes relativas a
la publicacion de las actas de la Junta General en el Portal web del OPLE;

o) Designar a la o el integrante de la Junta General que deba suplir a la Secretaria
Ejecutiva, en el caso de ausencia a las sesiones;

p) Presidiry participar en las sesiones, asi como votar los documentos que se sometan
a consideracién de la Junta General;

q) Instruir a la Secretaria Ejecutiva que someta a votacién los proyectos de acuerdo y
demas asuntos de su competencia; y

r) Las demds que le otorguen otras disposiciones aplicables
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Secretaria Ejecutiva

Mision

Garantizar el cumplimiento de los objetivos institucionales del OPLE Veracruz y de
los Acuerdos y Resoluciones del Consejo General, mediante una planeacion
inteligente; la gestion eficiente y racional de su patrimonio; el seguimiento, guia y
vigilancia de las actividades de sus areas técnicas y ejecutivas; la vela rigurosa por
sus intereses legales; asi como la revision y mejora continua de sus procesos
internos.

Vision

Convertirse en un catalizador que desde los aspectos técnico, operativo y administrativo
impulse al OPLE Veracruz al plano de la excelencia en el servicio publico.

Atribuciones

Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 115

Son atribuciones del Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral Veracruzano:

VI.

VII.

Representar legalmente al Instituto;

Actuar como Secretario del Consejo General del Instituto;

Someter al conocimiento y, en su caso, a la aprobacion del Consejo General los
asuntos de su competencia;

. Cumplir los acuerdos y resoluciones del Consejo General y ordenar su publicacidn;

Dar cuenta al Consejo General de los informes que sobre las elecciones reciba de
los Consejos Distritales y municipales del Instituto;

Verificar el adecuado cumplimiento de lineamientos y demas reglamentacion
que, al efecto, sefiale el Instituto Nacional Electoral en materia de difusion de
resultados preliminares de las elecciones;

Proveer lo necesario para la custodia de los paquetes de casilla y de cémputo
depositados en los organismos electorales, de acuerdo con lo dispuesto en este
Cddigo; y autorizar su destruccidon después de terminado el proceso electoral
respectivo;
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VIII. Integrar los expedientes con las actas del cdmputo de la eleccién de diputados
por el principio de representacion proporcional y presentarlos oportunamente al
Consejo General;

IX. Actuar como Secretario de la Junta General Ejecutiva y preparar el orden del dia
de sus sesiones;

X. Ejercer y atender oportunamente la funcién de oficialia electoral, por si o por
medio del servidor publico a quien previamente le hubiere delegado dicha
funcidn, respecto de actos o hechos exclusivamente de naturaleza electoral;

XI. Recibir, revisar y evaluar las propuestas de actividades de las Direcciones
Ejecutivas para integrar el programa operativo anual del Instituto;

Xll. Elaborar el anteproyecto de presupuesto del Instituto Electoral Veracruzano, a
mas tardar en la primera quincena del mes de septiembre del afio de que se trate,
cuidando que sea acorde al programa operativo anual, para someterlo por
conducto del Presidente a la consideracion del Consejo General;

XIll. Otorgar poderes a nombre del Instituto, para actos de dominio, de
administracion y para pleitos y cobranzas, con el fin de ser representado ante
cualquier autoridad administrativa o judicial, o ante particulares.

Para realizar actos de dominio sobre inmuebles destinados al Instituto Electoral
Veracruzano u otorgar poderes para dichos efectos, requerird de la autorizacion
previa del Consejo General;

XIV. Preparar el proyecto de calendario, tratandose de elecciones extraordinarias,
plebiscitos y referendos, de acuerdo con las convocatorias respectivas;

XV. Expedir las certificaciones que se requieran;

XVI. Ejercer el presupuesto del Instituto y presentar los informes de avance de la
gestion financiera, asi como la correspondiente cuenta publica, en términos de
las leyes aplicables y someterlos a la aprobacion del Consejo General;

XVII.Nombrar a los servidores publicos investidos de fe publica a que se hace
mencion en el articulo 98 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales; (DEROGADA, G.O. 27 DE NOVIEMBRE DE 2015)

XVIIl. Derogada.

XIX. Supervisar las actividades de las Direcciones Ejecutivas del Instituto y apoyar, en
el dmbito de su competencia, a los érganos desconcentrados; y

XX.Las demas que expresamente le confiera este Cdodigo.
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Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.
ARTICULO 12

1. La Secretaria Ejecutiva es el drgano central de caracter unipersonal, cuyo titular sera
encargado de coordinar a la Junta General, de conducir la administracién y supervisar el
adecuado desarrollo de las actividades de los drganos ejecutivos y técnicos del OPLE, de
conformidad con las disposiciones aplicables.

2. Para el cumplimiento de sus funciones corresponde a la Secretaria Ejecutiva, ademds
de las conferidas en el Cddigo Electoral, las siguientes atribuciones:

a) Actuar como Secretaria del Consejo General y de la Junta General, respectivamente,
asi como remitir a las y los integrantes de dichos érganos colegiados los documentos
y anexos necesarios, a través de medios digitales o electrdnicos;

b) Ejecutary supervisar el adecuado cumplimiento de los acuerdos del Consejo General
y de la Junta General;

¢) Acordar con la Consejera o Consejero Presidente del Consejo General los asuntos de
su competencia;

d) Elaborar anualmente el anteproyecto de presupuesto del OPLE de acuerdo con la
normatividad de la materia y el Cédigo Electoral;

e) Colaborar con las Comisiones, asi como brindar apoyo en todas aquellas actividades
necesarias o que le sean solicitadas;

f) Integrary actuar como Secretaria Técnica en las Comisiones de su competencia;

g) Representar legalmente al organismo y suscribir los convenios que el OPLE celebre
con el INE, otros Organismos Publicos Locales Electorales, y demas instituciones;

h) Concertar con la Presidencia de la Comisién de la que forme parte, sobre los asuntos
de su competencia;

i) Apoyar a la Presidencia de la Comisidn de la que forme parte;

j) Resguardar, organizar, sistematizar y actualizar los archivos de la Comisién que
forme parte, conforme a la normatividad de la materia;

k) Establecer los mecanismos para la adecuada coordinacién de las acciones de las
direcciones ejecutivas, con los consejos distritales y los consejos municipales;

[) Habilitar al personal de la Unidad Técnica del Secretariado para que realice la
notificacion de los acuerdos que emita el Consejo General;

m) Coordinar y ejecutar las acciones necesarias para atender los requerimientos que le
formule la o el titular del Organo Interno de Control, como coadyuvante en los
procedimientos que se acuerde para la vigilancia de los recursos y bienes del OPLE y,
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en su caso, en los procedimientos para la determinacidn de responsabilidades
administrativas e imposicion de sanciones en el ambito de su competencia;

Ejercer la funcién de oficialia electoral y en su caso delegarla, en términos de los
articulos 100, fraccién XVII, y 115, fraccidn X, del Cédigo Electoral; y 7 del Reglamento
para el ejercicio de la funcién de oficialia electoral del OPLE;

Designar al personal de las dreas de adscripcion de la Secretaria Ejecutiva;

Firmar, junto con la Presidencia, los convenios que tengan como finalidad la
promocidn de la cultura democratica y el fortalecimiento con la sociedad civil;
Tomar las medidas conducentes para requerir a las autoridades competentes la
entrega de pruebas que obren en su poder, estableciendo las medidas de resguardo
de la informacién;

Resolver el Procedimiento Laboral Disciplinario, instaurado en contra de los
miembros del SPEN y de la rama administrativa;

Informar, por conducto de la Unidad Técnica del Centro de Formacidn y Desarrollo, a
la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional sobre las quejas o
denuncias que se reciban y de los procedimientos laborales disciplinarios que inicien
y resuelvan, respectivamente, en contra de las y los miembros del SPEN adscritos al
OPLE;

Coordinar las acciones necesarias para el debido funcionamiento de la Oficialia de
Partes de este Organismo;

Actualizar el registro nacional del INE de personas condenadas y sancionadas por
violencia politica contra las mujeres en razén de género;

Llevar el registro local de personas condenadas y sancionadas por violencia politica
contra las mujeres en razén de género; (REFORMADO. ACUERDO
OPLEV/CG215/2020)

w) Organizar reuniones con las Presidencias de los consejos distritales y municipales, de

conformidad con los acuerdos del Consejo General, y cuando lo requiera la
Presidencia de éste o de la Junta General; (REFORMADO. ACUERDO
OPLEV/CG215/2020)

Coordinar el desarrollo de las actividades del Programa de Resultados Electorales
Preliminares;

Coordinar las acciones necesarias a efecto de elaborar el plan y calendario integral de
los procesos electorales ordinarios y, en su caso, elecciones extraordinarias,
plebiscito, referendo y consulta popular, asi como disponer lo necesario para su
aprobacidn por el Consejo General;

Realizar las acciones conducentes para sustanciar y formular los proyectos de
resolucion de los procedimientos administrativos sancionadores ordinarios, en su
caracter de Secretaria del Consejo General, y vigilar que la Direccién Ejecutiva de
Asuntos Juridicos remita los procedimientos especiales sancionadores a las
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autoridades resolutoras correspondientes, en los términos del Cédigo Electoral y del
Reglamento de la materia;

aa)Llevar a cabo las actividades de preparacién, traslado y destruccién de Ila
documentacién y material electoral, en coadyuvancia con la Direccidon Ejecutiva de
Organizacion Electoral, con base en los Lineamientos que para tal efecto se emitan;

bb)Proponer al Consejo General el proyecto de resolucion que recaiga de los
procedimientos de remocion de las y los integrantes de los consejos distritales y
municipales, de conformidad con el Reglamento para las designaciones; y
(REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

cc) Las demds que le confieran otras disposiciones aplicables.
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Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos

Mision

Garantizar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos
politicos, asociaciones politicas, candidaturas independientes. Asi mismo ser un drgano
ejecutivo del OPLE eficiente y eficaz, confiable en sus determinaciones ante los distintos
actores politicos y la ciudadania en general.

Vision

Posicionar a la Direccidn Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos como un area
dotada de una estructura sdélida de profesionales, que implementen mecanismos de
control 6ptimos y aseguramiento de informacion y documentacion, cuyo rastro histdrico
sea accesible y medible; asimismo, generadora de instrumentos normativos e insumos
agiles y claros para los usuarios y consultantes.

Atribuciones
Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 117

El Director Ejecutivo de Prerrogativas y Partidos Politicos tendra las atribuciones
siguientes:

I.  Llevara cabo el procedimiento para el registro de organizaciones politicas;
[I.  Inscribir en el libro respectivo el registro de las organizaciones politicas, asi como
los convenios de coaliciones, frentes y fusiones;
[ll.  Ministrar a las organizaciones politicas, dentro de los primeros cinco dias
naturales de cada mes, el financiamiento publico al que tienen derecho, conforme
a lo sefalado en este Cédigo;
IV.  Realizar los estudios para la fijacion de los topes de gastos de precampafias y
campafia de los partidos politicos, de acuerdo con lo dispuesto en este C4digo;
V.  Apoyar las gestiones de los partidos politicos y organizaciones para hacer
efectivas las prerrogativas que tienen conferidas en materia fiscal;
VI.  Realizar las actividades inherentes al ejercicio de las prerrogativas a que tienen
derecho las coaliciones y organizaciones politicas, para facilitarles el acceso a los
medios de comunicacidn, en los términos de este Codigo;
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Llevar el libro de registro de los representantes de los partidos politicos,
coaliciones y organizaciones, asi como de los directivos de éstos;

Llevar los libros de registro de los candidatos a cargos de eleccién popular;
Acordar con el Presidente del Consejo y el Secretario Ejecutivo los asuntos de su
competencia; y

Las demds que le confiera este Cédigo.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

De la Direccidn Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos

ARTICULO 15

)

g

h)

Para el cumplimiento de sus funciones corresponde a la Direccidn Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos, ademas de las conferidas en el Cddigo Electoral,
las siguientes atribuciones:

Planear, dirigir y supervisar los programas de Prerrogativas y Partidos Politicos en el
OPLE;

Proponer las politicas y criterios técnicos a que se sujetaran los programas de
Prerrogativas y Partidos Politicos;

Recibir y revisar las solicitudes de las Asociaciones Politicas Estatales y
organizaciones ciudadanas que pretendan registrarse ante el OPLE y, proponer al
Consejo General el proyecto de dictamen correspondiente;

Proporcionar informacién, apoyo y seguimiento a las organizaciones que pretendan
constituirse como partidos politicos locales y Asociaciones Politicas Estatales;
Integrar los expedientes respectivos de las solicitudes de registro de las Asociaciones
Politicas Estatales y partidos politicos locales para su remisidon a la Comisidn de
Prerrogativas y Partidos Politicos;

Dar seguimiento a los requerimientos de informacién que las Asociaciones Politicas
Estatales y partidos politicos con registro o acreditacidon soliciten ante el OPLE, asi
como dar tramite a las respuestas que se emitan;

Llevar y actualizar los libros de registro de partidos politicos locales y asociaciones
politicas estatales, asi como el de convenios de fusion, frentes y coaliciones;
Analizar y proponer el monto de financiamiento publico estatal que se deba asignar
a los partidos politicos y a las asociaciones politicas estatales, conforme a las
férmulas legales aplicables;

Coadyuvar en el fortalecimiento del sistema de partidos;
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Planear y calendarizar la entrega del financiamiento publico para los partidos
politicos, candidaturas independientes y asociaciones politicas estatales para su
aprobacidn por el Consejo General, asi como vigilar la elaboracién y tramite oportuno
de las drdenes de pago correspondientes;

Coadyuvar en el ejercicio de las prerrogativas a que tienen derecho los partidos
politicos, para facilitarles el acceso a los medios de comunicacién, de conformidad
con la normatividad correspondiente;

Proponer al Consejo General los Lineamientos para que los partidos politicos
prevengan, atiendan y erradiquen la violencia politica contra las mujeres en razdn de
género, mismos que seran elaborados en conjunto con la Unidad Técnica de Igualdad
de Género e Inclusién;

m) Recibir y dar trdmite a las solicitudes de apoyo de las asociaciones politicas estatales

P)

q)

r)
s)

t)

para sus tareas editoriales, de capacitacion, educacion e investigacion
socioecondmica y politica, de conformidad con la normatividad aplicable;

Hacer estudios comparativos de la normatividad vigente en el pais relacionada con
las prerrogativas de los partidos, asociaciones politicas y candidaturas
independientes;

Solicitar a la Secretaria Ejecutiva el informe relativo al registro de personas
condenadas y sancionadas por violencia politica contra las mujeres en razdn de
género;

Coadyuvar con la Comision de Medios de Comunicacidon y Monitoreo de Medios del
Consejo General, encargada de convenir las tarifas publicitarias con medios distintos
alaradio y televisidon durante el proceso electoral respectivo;

Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en la recepcidn y revision de la documentacion
relativa al registro de candidaturas a cargo de eleccién popular para ser sometidas al
Consejo General e integrar los expedientes respectivos;

Elaborar las listas de candidaturas y realizar las modificaciones necesarias en los
casos previstos por la ley;

Actualizar los libros de registro de las candidaturas a la Gubernatura, Diputaciones y
Ediles; de las representaciones de los partidos politicos; de las y los aspirantes a
candidaturas independientes, y de las candidaturas independientes;

Recibir la documentacién relativa a los procesos internos de seleccidon de
candidaturas a cargo de eleccidn popular de los partidos politicos;

Realizar los estudios necesarios para la determinacidon de los topes de gastos de
precampafa y campafa;

Elaborar la propuesta de pautado de los tiempos de radio y television de los partidos
politicos, candidaturas independientes, asi como del OPLE, para su aprobacidn
definitiva por el Consejo General, conforme a la normatividad aplicable;
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w) Realizar el ejercicio de verificacion para el cumplimiento de los requisitos de las
candidaturas respecto de las acciones afirmativas; y
X) Las demads que le confieran otras disposiciones aplicables.
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Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral

Mision

Implementar mecanismos y procedimientos para la organizacién del proceso electoral,
plebiscitos y referéndum; a través de la planeacién, direccién y supervisidon de la
elaboracidén de los programas y proyectos de organizacion electoral, mediante el apoyo
y seguimiento a la integracidn, instalacion y funcionamiento de los Consejos Distritales y
Municipales del OPLE del Estado de Veracruz.

Vision

Desarrollar la funcién de la organizacion del Proceso Electoral con altos estandares de
calidad y en cumplimiento de los principios de certeza, legalidad, imparcialidad,
independencia, objetividad, transparencia y maxima publicidad, posicionando al
Organismo Publico Local Electoral del estado de Veracruz como una institucion de
vanguardia.

Atribuciones

Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 118

El Director Ejecutivo de Organizacion Electoral tendra las atribuciones siguientes:

I.  Realizar el procedimiento de recepcidn y verificacién de la documentacion que
presenten los aspirantes a formar parte de los Consejos Distritales y municipales
e integrar los expedientes para su remision a la Comision de Capacitacion y
Organizacion Electoral, a mas tardar en la primera quincena del mes de
noviembre del afio en que inicia el proceso electoral;

[I.  Apoyar la instalacidon y funcionamiento de los Consejos Distritales y municipales
del Instituto;

[ll.  Elaborar los proyectos y formatos de documentacidn electoral, para someterlos,
por conducto del Secretario Ejecutivo, a la aprobacion del Consejo General,
siguiendo los lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral;

IV.  Proveer lo necesario para la impresidén, fabricaciéon y distribucion de la
documentacion y materiales electorales autorizados;

V.  Recabar de los Consejos Distritales y municipales del Instituto, copias de las actas
de sus sesiones y demas documentos relacionados con el proceso electoral;
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Recabar la documentacion necesaria para integrar los expedientes, a fin de que
el Consejo General efectue los cémputos y emita las resoluciones que conforme
a este Cddigo le correspondan, en lo relativo al desarrollo de los procesos
electorales;

Llevar la estadistica de las elecciones locales;

Acordar con el Presidente del Consejo o el Secretario Ejecutivo los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le confiera expresamente este Cédigo.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

ARTICULO 16

1. Para el cumplimiento de sus funciones corresponde a la Direccidon Ejecutiva de
Organizacion Electoral, ademdas de las conferidas en el Cddigo Electoral, las
siguientes atribuciones:

a)
b)

<)

d)
e)
)

g)

h)

Planear, dirigir y supervisar los programas de Organizacion Electoral;

Proponer las politicas y criterios técnicos a que se sujetaran los programas de
Organizacion Electoral;

Instrumentar los mecanismos para recabar los datos estadisticos de las
elecciones;

Elaborar y mantener actualizadas las carpetas con informacidn bdsica, distritales
y municipales; (REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Evaluar y procesar estadisticamente la informacién geopolitica de los distritos y
municipios que conforman el estado;

Recopilar, integrar, formular y elaborar bancos de datos con la informacidn de los
procesos electorales y mecanismos de democracia directa realizados en el
estado, a excepcion de aquella que por su naturaleza debe obrar en el archivo del
Consejo General;

Integrar expedientes con la documentacidon de los procesos electorales y
mecanismos de democracia directa a excepcion de aquella que por su naturaleza
debe obrar en el archivo del Consejo General;

Analizar y dar seguimiento a los procedimientos de los mecanismos de
democracia directa;

Proponer la concertacion y la operacion de mecanismos e instrumentos de
coordinacidon e intercambio de informacidn con las instancias competentes
internas del OPLE;
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j) Evaluar el cumplimiento de objetivos y metas, de conformidad con los

k)

)

m)

n)

0)

P)
Q)
r)
)
t)
u)
v)
w)

x)

y)

indicadores estratégicos aprobados, a efecto de verificar el desempefio del
personal de los ODES, en coordinacion con la Unidad Técnica de Planeacidn;

Dar seguimiento a las recomendaciones y observaciones hechas por las
autoridades competentes a los ODES;

Coadyuvar en los mecanismos de formacidn electoral de las y los aspirantes a
integrar los ODES;

Supervisar la instalacién y funcionamiento de los ODES;

Proponer un programa integral de supervision permanente de los consejos
distritales y municipales por las consejeras y los consejeros electorales;
(REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Establecer mecanismos de comunicacidon entre los consejos distritales vy
municipales del OPLE y sus drganos centrales, en materia de organizacion
electoral; (REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Proponer el disefio de la documentacidon y materiales electorales, conforme a los
lineamientos que a efecto emita el INE;

Vigilar la elaboracién de los proyectos y formatos de documentacién y materiales
electorales, de acuerdo a las reglas, lineamientos, criterios y formatos aprobados
por el INE;

Vigilar la distribucién de la documentacion y materiales electorales autorizados;
Elaborar las rutas electorales de distribucidon de la documentacién y material
electoral a los consejos distritales y municipales; (REFORMADO. ACUERDO
OPLEV/CG215/2020)

Disenar los procedimientos de distribucidon de la documentacion que se genere
en los drganos centrales para su asignacion a los ODES;

Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en la programacion de actividades en las
elecciones y mecanismos de democracia directa;

Coadyuvar en la integracidén, instalacién y funcionamiento de los consejos
distritales y municipales del OPLE; (REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)
Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva, para llevar a cabo las actividades de
preparacion, traslado y destruccion de la documentacion y material electoral;
Recabar la documentacion necesaria para integrar los expedientes, a fin de que
el Consejo General efectie los cdmputos y emita las resoluciones que conforme
este Codigo le correspondan, en lo relativo al desarrollo de los procesos
electorales; y

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Mision
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Ser el Organo Ejecutivo del OPLE, que promueva y fomente la educacién civica y la
participacion ciudadana, favoreciendo el ejercicio efectivo de los derechos vy
obligaciones politico-electorales; asi como auxiliar con el Instituto Nacional Electoral en
las tareas de capacitacion electoral, a través de programas interinstitucionales para el
desarrollo de los procesos electorales y los mecanismos de participacion ciudadana en el
estado de Veracruz.

Vision

Elevar la calidad en materia de educacion civica, participacion ciudadana y promocion de
la cultura democratica para obtener maximos niveles de participacion ciudadana.

Atribuciones
Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 119

El Director Ejecutivo de Capacitacion Electoral y Educacidn Civica tendra las atribuciones
siguientes:

[. Preparar el material didactico y los instructivos electorales;

[I. Elaborar y proponer programas de educacidon civica y capacitacion politico-
electoral;

[ll. Implementar los programas de capacitacion en los procesos electorales, de
plebiscito y de referendo;

IV. Impartir, supervisar y validar la capacitacion electoral a los integrantes de los
drganos desconcentrados;

V. Coordinar y vigilar el cumplimiento de los programas a que se refieren las
fracciones Il y IlI;

VI. Coordinar la capacitacion a los ciudadanos que pretendan participar como
observadores electorales;

VIl. Desarrollar programas, acciones de difusion, capacitacién y educacién para
orientar a los ciudadanos y a las organizaciones politicas, respecto al ejercicio de
sus derechos y obligaciones politicos-electorales;

VIIl. Acordar con el Presidente del Consejo o el Secretario Ejecutivo los asuntos de
su competencia;
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IX. Llevar a cabo el procedimiento de reclutamiento, evaluacidn, seleccién y

X.

designacion de los capacitadores asistentes electorales; y
Las demas que le confieran expresamente este Cédigo y sus reglamentos.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

ARTICULO 17

1. Para el cumplimiento de sus funciones corresponde a la Direccidn Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica, ademds de las conferidas en el Cédigo
Electoral, las siguientes atribuciones:

a)

b)

<)

d)
e)
f)
g)

h)

Planear, dirigir y supervisar los programas de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica;

Establecer las politicas y criterios técnicos a que se sujetaran los programas de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica;

Coordinar y difundir los programas de investigaciéon en materia de Educacidn
Civica paridad de género y respeto a los derechos humanos de las mujeres en el
ambito politico y capacitacion en materia de derechos politicos y electorales, asi
como implementar los programas de capacitacion en los procesos electorales y
en los procesos de mecanismos de democracia directa;

Fomentar la promocion de la cultura democratica a nivel estatal;

Elaborar un Programa de la Cultura de Participacion Ciudadana y darle
seguimiento, conforme a lo establecido en la Ley Estatal de Participacidn
Ciudadana y Gobierno Abierto;

Realizar las actividades de capacitacion electoral, de conformidad con los
lineamientos, acuerdos o disposiciones que en su caso emita el INE;

Disefar y elaborar el material didactico para la difusién de la cultura democratica
y los derechos y obligaciones politico—electorales de la ciudadania;

Realizar estudios comparativos, en coordinacion con otros organismos
electorales, para el mejoramiento, adecuacion y actualizacién de sus programas
de educacion civica;

Mantener actualizado el directorio de escuelas e instituciones educativas de nivel
primaria, secundaria, medio superior y superior; de sindicatos, de organizaciones
no gubernamentales, instituciones de gobierno municipal, estatal y federal que
se encuentren instaladas en el estado; y fomentar la colaboracidn institucional y
promocion de la cultura democratica;

Promover convenios de colaboraciéon con instituciones educativas para el
desarrollo de programas de Educacién Civica y la cultura democrética;
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k) Calendarizar los cursos de capacitacion electoral, conferencias, visitas guiadas,

)

presentacidon de periddicos murales y simulacros electorales y distribuir los
materiales didacticos;

Realizar talleres de formacidn de instructoras e instructores que servirdn como
agentes difusores de la cultura democratica en el estado;

m) Facilitar las herramientas metodoldgicas y didacticas para la ejecucion de la

y)

2)

capacitacion electoral y la difusién de la Educacidn Civica;

Promover la realizacion de elecciones escolares;

Coadyuvar con las tareas editoriales del OPLE;

Derogado. (DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Derogado. (DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Derogado. (DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Coadyuvar con las Juntas Distritales del INE en las tareas de capacitacion e
integracion de las Mesas Directivas de Casilla;

Coadyuvar con el personal del INE en las tareas para la operacion de los
Capacitadores Asistentes Electorales;

Dirigir y supervisar la investigacion, analisis y preparacion de los proyectos de
instructivos electorales y material didactico que requieran los programas de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica;

Supervisar el establecimiento y operatividad del centro de consulta de
informacién y documentaciéon en materia electoral, conforme a la disponibilidad
presupuestal;

Disefar y elaborar instructivos electorales, la guia de casillas, cuadernillo de
ejercicios, laminas para la capacitacion y demas documentos didacticos que se
utilizaran para los procesos electorales y mecanismos de democracia directa;
Instrumentar los tramites para la recepcion y remision a la Junta Local del INE, las
solicitudes de las ciudadanas y los ciudadanos que hayan presentado por si o a
través de la organizaciéon a la que pertenezcan, para participar como
observadoras u observadores electorales;

Coordinar la capacitacion de las ciudadanas y ciudadanos que pretendan
participar como observadoras y observadores electorales; y

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o el Consejo General.

Ademas de las atribuciones sefialadas en el numeral anterior, la Direccidn Ejecutiva

de

Capacitacion Electoral y Educacidon Civica podra realizar, siempre que la

disponibilidad presupuestal lo permita, las siguientes actividades:

a)

Promover la realizaciéon de congresos con la participacidon de los Organismos
Publicos Locales de otros estados, de exposiciones de literatura electoral y
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circulos de lectura, de eventos de formacién académica y simulacros electorales
en centros escolares; seminarios, mesas redondas, conferencias y foros;

b) Generar estudios y bases de datos referentes a la democracia y temas politico-
electorales;

c) Desarrollar programas, acciones de difusién, capacitacion y educaciéon para
orientar a los ciudadanos y a las organizaciones politicas, respecto al ejercicio de
sus derechos politico-electorales; y

d) Las demds que le confieran otras disposiciones aplicables.
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Direccién Ejecutiva de Administracion

Mision

Contribuir con el logro de los objetivos institucionales de cada una de las areas que
conforman el OPLE, a través de la correcta administraciéon de los recursos humanos,
financieros y materiales con los que cuenta la institucidn, asi como la aplicacién correcta
de la normatividad y un manejo transparente y eficiente de los recursos.

Vision

La Direccion Ejecutiva de Administracion, es un area del OPLE moderna, innovadora,
transparente y eficiente, que se distinga por su eficacia y apego a la legalidad.

Atribuciones

Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 120

El Director Ejecutivo de Administracion tendra las atribuciones siguientes:

[. Aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los recursos
humanos, financieros y materiales del Instituto Electoral Veracruzano;

[I. Organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos materiales y
financieros, asi como la prestacién de los servicios generales en el Instituto Electoral
Veracruzano;

[1l. Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en la elaboracion del anteproyecto anual del
presupuesto del Instituto Electoral Veracruzano, para ser presentado al Consejo
General;

IV. Elaborar el anteproyecto del tabulador de sueldos y salarios del personal del Instituto
Electoral Veracruzano;

V. Establecer y operar los sistemas administrativos para el ejercicio y control
presupuestales y elaborar los informes que deban presentarse al Consejo General y
al Congreso del Estado acerca de su aplicacion;

VI. Desarrollar el Manual de Organizacién y los demds instrumentos administrativos que
se requieran para consolidar y optimizar la estructura y funcionamiento de los
drganos del Instituto Electoral Veracruzano, para someterlos a la aprobacion del
Consejo General;
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VIl. Atender las necesidades administrativas de los drganos del Instituto Electoral
Veracruzano;

VIIl. Acordar con el Presidente del Consejo y el Secretario Ejecutivo los asuntos de su
competencia; y

IX. Las demds que expresamente le confiera este Cddigo.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

ARTICULO 18

1. Para el cumplimiento de sus funciones corresponde a la Direccidn Ejecutiva de
Administracion, ademas de las conferidas en el Cddigo Electoral, las siguientes
atribuciones:

a)
b)

<)

d)

e)
)

Planear, dirigir y supervisar los programas de Administracion;

Elaborar los proyectos de politicas y normas generales para el ejercicio y control
del presupuesto;

Validar la adquisicidon de bienes y la contratacion de servicios, de acuerdo a los
lineamientos establecidos en los ordenamientos legales vigentes de la materia;
Planear y coordinar el desarrollo de los sistemas financieros, presupuestales y
contables, a fin de lograr la eficiencia en el registro, afectacidn, aplicacién, control
y resguardo de los recursos;

Dirigir, coordinar y supervisar el cumplimiento oportuno de las obligaciones y
compromisos financieros del OPLE;

Supervisar el inventario de los recursos materiales y los bienes patrimoniales del
OPLE, mantenerlo actualizado y proporcionar los informes correspondientes a la
Presidencia de la Comisidon de Administracion y a la Secretaria Ejecutiva;

Planear, coordinar y supervisar los servicios de mantenimiento y conservacion de
los bienes a cargo del OPLE, de acuerdo con los programas establecidos al efecto;
Proponer las politicas generales de administracion de los recursos humanos;
Organizar los sistemas de registro y control de personal del OPLE, asi como
supervisar la correcta aplicacion del pago de la némina y demas prestaciones;
Supervisar la aplicacidn de la normatividad vigente para que la administracion de
los recursos humanos, materiales y financieros tengan adecuada utilizacién;
Supervisar la elaboracidn del programa anual de adquisiciones y presentarlo para
conocimiento de la Secretaria Ejecutiva;

Vigilar y revisar el pago oportuno de las contribuciones a las que estd obligado el
OPLE;
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m) Corroborar que la Secretaria de Finanzas y Planeacién radique el presupuesto del

n)

0)
2))
q)

r)
s)

t)

v)

OPLE conforme a los calendarios preestablecidos;

Realizar oportunamente las ministraciones referentes a los pagos del
financiamiento publico correspondiente, en términos de la solicitud de la
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos;

Supervisar y verificar la elaboracién y comprobacién diaria de los fondos
revolventes;

Vigilar la aplicacion de la normatividad vigente, asi como las politicas internas
establecidas para el manejo transparente de los recursos asignados al OPLE;
Coadyuvar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto anual del OPLE
conforme a la normatividad establecida;

Proponer lineamientos y procedimientos que permitan la optimizacion del gasto;
Registrar oportunamente las afectaciones presupuestales, asi como las
transferencias de partidas para la correcta disponibilidad y llevar un control
presupuestal;

Realizar los tramites necesarios para que los recursos obtenidos de las multas
econdmicas impuestas por los érganos competentes, sean destinadas al Consejo
que establece el articulo 458, numeral 8 de la LGIPE;

Coadyuvar en las licitaciones, procedimientos de adjudicacidon de bienes, Obra
Pudblica o servicios, cumpliendo con la normatividad establecida y con las
determinaciones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciony
Enajenacion de Bienes Muebles y Obra Publica del OPLE;

Supervisar la correcta integracion del Padréon de Contratistas;

w) Controlar en forma sistemdtica los inventarios del almacén, asi como del

x)
y)

2)

mobiliario y equipo, vehiculos y materiales propiedad del OPLE;

Supervisar que el servicio de vigilancia en los inmuebles se apegue a lo dispuesto
en los contratos correspondientes;

Supervisar que el servicio de limpieza y mantenimiento de las dreas del OPLE sea
adecuado;

Coadyuvar con la Unidad Técnica de Servicios informaticos con el levantamiento
del inventario de Bienes informaticos;

aa) Elaborar el anteproyecto del tabulador de sueldos y salarios del personal del

Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

bb)Integrar el Manual de Organizacién y los demds instrumentos administrativos que

se requieran para consolidar y optimizar la estructura y funcionamiento de los
drganos del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, para
someterlos a la aprobacién del Consejo General;

cc) Disefiar e implementar un programa que fortalezca las habilidades vy

conocimientos del personal de la rama administrativa para incentivar el desarrollo
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individual y su desempefio profesional, que favorezca el cumplimiento de las
metas y objetivos institucionales;

dd)Gestionar y controlar el sistema integral de administracién respecto de la
evaluacidon de la rama administrativa;

ee)Apoyar a la Consejera o al Consejero Presidente y a las consejeras y los consejeros
electorales, en materia administrativa y logistica, para la designacion de las y los
integrantes de los consejos distritales y municipales del OPLE; (REFORMADO.
ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

ff) Coadyuvar con la Direccidn Ejecutiva de Organizacidn Electoral en la integracién
de expedientes del personal de los ODES;

gg)Ejecutar las acciones necesarias para que los ODES cuenten con los elementos
materiales necesarios para su adecuado funcionamiento; y

hh)Las demds que le confieran otras disposiciones aplicables.

2. La direccidn es responsable de aplicar las politicas, normas y procedimientos para la
administracion de los recursos humanos, financieros y materiales del organismo.
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Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos
Mision

Contribuir con las dreas del OPLE, partidos politicos y a la ciudadania en general, para el
cumplimiento de los principios rectores de la funcién electoral, asi como la equidad en la
contienda electoral.

Vision

Consolidar a la Direccion como un area ejecutiva especializada en su rama, eficaz y
eficiente, sustanciando y atendiendo con oportunidad los asuntos que de acuerdo a su
competencia sean turnados o puestos a su conocimiento.

Atribuciones

Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 121.

El Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos tendra las siguientes atribuciones:

[. Tramitar los asuntos judiciales o administrativos, ante las autoridades
competentes o para la realizacion de algun proyecto;

[I. Proporcionar la asesoria juridica a los drganos del Instituto Electoral Veracruzano
en el desarrollo de sus actividades;

[ll. Elaborar, por instrucciones del Secretario del Consejo General del Instituto
Electoral Veracruzano, los proyectos de acuerdos, dictamenes, resoluciones,
informes, guiones y demds documentacidn que serdan sometidos a la
consideracion del Consejo;

IV. Coadyuvar en el manejo y control del archivo de documentacidon derivado de las
sesiones del Consejo y de las reuniones de la Junta General Ejecutiva del Instituto
Electoral Veracruzano;

V. Recibir del Secretario Ejecutivo, de las Direcciones Ejecutivas y de los
Departamentos, la documentacidn e informacidn necesaria para la elaboracién e
integracion de los informes y acuerdos;

VI. Llevar el control y concentrado de acuerdos que se tomen en las sesiones del
Consejo General del Instituto Electoral Veracruzano;
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VII. Auxiliar al Secretario del Consejo General del Instituto Electoral Veracruzano, en

la preparacion del orden del dia de las sesiones y al Secretario Ejecutivo en la
preparacion del orden del dia de las reuniones de la Junta General Ejecutiva;

VIII. Emitir opiniones sobre diversos actos juridicos que realice o pretenda realizar el

XI.

XII.

Instituto Electoral Veracruzano con particulares o diversas entidades publicas,
que le sean encomendados por el Secretario Ejecutivo;

. Por instrucciones de la Secretaria Ejecutiva, reproducir y circular con toda

oportunidad entre los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral
Veracruzano, los documentos y anexos necesarios para la comprension vy
discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia;

Auxiliar en la substanciacion de los medios de impugnacion;

Auxiliar en la substanciacion de los procedimientos administrativos
sancionadores;

Participar como Secretario Técnico de las Comisiones permanentes, temporales
0 especiales, en el ambito de su competencia;

Xlll. Acordar con el Presidente del Consejo y el Secretario Ejecutivo los asuntos de su

competencia; y

XIV. Las demads que expresamente le confiera este Cédigo.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

ARTICULO 19

1. Para el cumplimiento de sus funciones corresponde a la Direccidn Ejecutiva de
Asuntos Juridicos, ademas de las conferidas en el Cédigo Electoral, las siguientes
atribuciones:

a)

b)

)

d)

Proporcionar la asesoria juridica a los érganos del OPLE en el desarrollo de sus
actividades;

Acordar con la Presidencia del Consejo y la Secretaria Ejecutiva los asuntos de su
competencia;

Desahogar los asuntos de las diversas areas del OPLE que sean objeto de
tramitacidn judicial, ante las autoridades competentes o para la realizacién de
algun proyecto;

Realizar los estudios sobre diversos actos juridicos que realice o pretenda realizar
el OPLE con particulares o diversas entidades publicas, que le sean
encomendados por la Presidencia del Consejo o Secretaria Ejecutiva;

Elaborar los anteproyectos de convenios y/o contratos que le sean solicitados,
cuya celebracidn autorice el Consejo General o la Junta General;
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f) Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en la tramitacién de los medios de impugnacién
de su competencia y del Régimen Sancionador Electoral;

g) Solicitar a las diferentes dreas del OPLE que, en apoyo a la Direccién Ejecutiva de
Asuntos Juridicos, la informacién necesaria para la integracidn de los expedientes
que sean materia de litigio;

h) Coadyuvar en el manejo y control del archivo de documentacién derivado de las
sesiones del Consejo General y de las sesiones de la Junta;

i) Recibir de las dreas del OPLE la documentacién e informacién necesaria para la
elaboracién e integracion de los informes y acuerdos que le sean solicitados;

j) Cooperar cuando sea requerido con la Unidad Técnica del Secretariado, asi como
con la Secretaria del Consejo General en la preparacion del orden del dia de las
sesiones y a la Secretaria Ejecutiva en la preparacion del orden del dia de las
sesiones de la Junta;

k) Cooperar cuando sea requerido con la Unidad Técnica del Secretariado, en llevar
una estadistica de las sesiones del Consejo General;

[) Coadyuvar cuando sea requerido con la Unidad Técnica del Secretariado, para

remitir con toda oportunidad entre las y los integrantes del Consejo General, los
documentos y anexos necesarios para la comprensién y discusion de los asuntos
contenidos en el orden del dig;

m) Llevar, cuando sea requerido, el control de acuerdos tomados en las sesiones del

n)
o)

P)

q)

Consejo General y de la Junta, asi como las estadisticas de las mismas;

Fungir como drgano instructor en los procedimientos laborales disciplinarios en
contra del personal de la rama administrativa;

Elaborar la propuesta de acuerdos que deban dictarse en los expedientes
relativos a medios de impugnacion y demas procedimientos de competencia de
la Direccidn;

Integrar y resguardar los expedientes en tramite que se generen con motivo de
la sustanciacion de los medios de impugnacion y demads procedimientos de su
competencia;

Elaborar, por instrucciones de la Secretaria Ejecutiva o Secretario del Consejo
General del OPLE, los proyectos de acuerdos, dictamenes, resoluciones,
informes, guiones y demds documentacion que seran sometidos a Ia
consideracidon del Consejo;

Sustanciar el Procedimiento de remocion de las y los integrantes de los consejos
distritales y municipales, de conformidad con el Reglamento para las
designaciones; y (REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.
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Unidad de Fiscalizacion
Mision

Hacer de la fiscalizacidn el instrumento eficaz que estimule el control, la transparencia y
rendicidn de cuentas en los sujetos fiscalizables dando cumplimiento a la normatividad y
atribuciones que dan origen a la Unidad.

Vision

Posicionarse como una Unidad fiscalizadora objetiva e imparcial, técnicamente sdlida y
sujeta a un proceso de mejora continua; de esta manera, generar confianza en la
ciudadania y sujetos fiscalizables en los procesos y resultados de las auditorias
realizadas, respecto al manejo de los recursos, fortaleciendo la cultura de rendicion de
cuentas.

Atribuciones
Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Articulo 122

La Unidad de Fiscalizacion es el 6rgano técnico del Consejo General del Instituto Electoral
Veracruzano que tiene a su cargo la recepcidn y revision integral de los informes de las
asociaciones politicas estatales respecto del origen y monto de los recursos que reciban,
asi como sobre su destino y aplicacion.

En el ejercicio de sus atribuciones, la Unidad contard con autonomia de gestion y su nivel
jerarquico serd equivalente al de una direccidn ejecutiva del Instituto.

En el desempefio de sus funciones, la Unidad podra solicitar la intervencién del érgano
técnico de la materia del Instituto Nacional Electoral, a fin de que éste actie ante las
autoridades competentes para superar, en su caso, la limitante de los secretos bancarios,
fiduciario y fiscal.

La Unidad de Fiscalizacién tendra a su cargo todas las funciones que el Instituto Nacional
Electoral le delegue en materia de fiscalizacion de los partidos politicos al Instituto
Electoral Veracruzano, en términos de lo dispuesto por el articulo 195 parrafo 1 de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales y 8 de la Ley General de Partidos
Politicos.

La Unidad de Fiscalizacién tendrd las atribuciones siguientes:
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Presentar al Consejo General, para su aprobacion, el proyecto de normativa de la
materia, y los demds acuerdos para regular el registro contable de los ingresos y
egresos de las asociaciones politicas, las caracteristicas de la documentacion
comprobatoria sobre el manejo de sus recursos y para establecer los requisitos que
deberan satisfacer los informes de ingresos y egresos que se le presenten, de
conformidad a lo establecido en este C4digo;

Emitir las normas generales de contabilidad y registro de operaciones aplicables a las
asociaciones politicas;

. Vigilar que sus recursos tengan origen licito y se apliquen estricta e invariablemente

a las actividades sefialadas en este Cédigo y la demas legislacion aplicable;

. Recibir y revisar sus informes de ingresos y gastos;

Requerir informacidn complementaria respecto de los diversos apartados de los
informes de ingresos y egresos o documentacion comprobatoria de cualquier otro
aspecto vinculado a los mismos;

Ordenar la practica de auditorias, directamente o a través de terceros, a las finanzas
de las asociaciones politicas;

Proporcionar a las asociaciones politicas estatales la orientacion, asesoria vy
capacitacion necesarias para el cumplimiento de las obligaciones;

VIIl. Ordenar visitas de verificacién, con el fin de corroborar el cumplimiento de sus

IX.

XI.

XIl.

obligaciones y la veracidad de sus informes;

Presentar al Consejo General del Instituto los informes de resultados y proyectos de
resolucion sobre las auditorias y verificaciones practicadas, mismos que especificaran
las irregularidades en que hubieren incurrido las asociaciones en el manejo de sus
recursos, el incumplimiento de su obligacién de informar sobre la aplicacién de los
mismos y, en su caso, propondrdn las sanciones que procedan conforme a la
normativa aplicable;

Presentar al Consejo General, para su aprobacion, el proyecto de reglamento para el
desahogo de los procedimientos administrativos respecto de las quejas que se
presenten en materia de fiscalizacion y vigilancia de los recursos de las asociaciones
politicas; dichas quejas deberan ser presentadas ante la Unidad;

Instruir los procedimientos administrativos a que haya lugar, respecto de las quejas
a que serefiere la fraccion anterior y proponer a la consideracién del Consejo General
del Instituto, la imposicidn de las sanciones que procedan;

Requerir de las personas, fisicas o0 morales, publicas o privadas, en relacién con las
operaciones que realicen las asociaciones politicas la informacidn necesaria para el
cumplimiento de sus tareas, respetando en todo momento las garantias del
requerido. Quienes se nieguen a proporcionar la informacion que les sea requerida,
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o no la proporcionen, sin causa justificada, dentro de los plazos que se sefialen, se
hardn acreedores a las sanciones establecidas en este C4digo;

XIll. Requerir de las asociaciones politicas estatales la informacidn necesaria para el
cumplimiento de sus tareas, respetando en todo momento las garantias del
requerido; y

XIV.Las demds que le confieran este Cddigo, el Consejo General del Instituto o el
Instituto Nacional Electoral.

Quienes se nieguen a proporcionar la informacién que les sea requerida, o no la
proporcionen, sin causa justificada, dentro de los plazos que se sefialen, se haran
acreedores a las sanciones establecidas en este Cédigo.

En el ejercicio de sus atribuciones, la Unidad deberd garantizar el derecho de audiencia
de las asociaciones politicas estatales, con motivo de los procesos de fiscalizacion
respectiva. Las asociaciones politicas Estatales, tendran derecho a la confronta de los
documentos comprobatorios de sus ingresos y gastos, o de sus estados contables,
contra los obtenidos o elaborados por la Unidad sobre las mismas operaciones, a fin de
aclarar las discrepancias entre unos y otros.

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
ARTICULO 20

1. La Unidad de Fiscalizacion es el érgano técnico del Consejo General del OPLE, que
tiene a su cargo la recepcion y revision integral de los informes de las asociaciones
politicas estatales, organizaciones de observadores y organizaciones ciudadanas,
respecto del origen y monto de los recursos que reciban, asi como sobre su destino
y aplicacion.

2. La Unidad de Fiscalizacidn contara con autonomia de gestion y su nivel jerarquico
serd equivalente al de una Direccidn Ejecutiva del OPLE.

3. Laoeltitular dela Unidad de Fiscalizacidn acordara el despacho de los asuntos de su
competencia con la Consejera o el Consejero Presidente y la Presidencia de la
Comisidn de Fiscalizacidn, segun corresponda.

4. LaUnidad de Fiscalizacion tendra las atribuciones siguientes:

a) Presentar al Consejo General, a través de la Comisién Especial de Fiscalizacidn,
cuando esta se encuentre en funciones, para su aprobacidn, el proyecto de
normativa de la materia y los demas acuerdos para regular el registro contable de
los ingresos y egresos de las asociaciones politicas, organizaciones de
observadores y organizaciones ciudadanas, las caracteristicas de |Ia
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documentacidon comprobatoria sobre el manejo de sus recursos y para establecer
los requisitos que deberdn satisfacer los informes de ingresos y egresos que se le
presenten, de conformidad a lo establecido en el Cddigo Electoral;

Emitir las normas generales de contabilidad y registro de operaciones aplicables
a las asociaciones politicas, organizaciones de observadores y organizaciones
ciudadanas, previo conocimiento de la Comision Especial de Fiscalizacién, cuando
ésta se encuentre en funciones;

Vigilar que los recursos de los sujetos sefialados en el inciso anterior tengan
origen licito y se apliquen estricta e invariablemente a las actividades sefaladas
en el Cédigo Electoral y demas legislacion aplicable;

Recibir y revisar los informes de ingresos y gastos de las asociaciones politicas,
organizaciones de observadores y organizaciones ciudadanas;

Requerir a las asociaciones politicas, organizaciones de observadores vy
organizaciones ciudadanas, informacién complementaria respecto de los
diversos apartados de los informes de ingresos y egresos o documentacion
comprobatoria de cualquier otro aspecto vinculado a los mismos;

Ordenar la practica de auditorias, directamente o a través de terceros, a las
finanzas de las asociaciones politicas, organizaciones de observadores vy
organizaciones ciudadanas;

Proporcionar a las asociaciones politicas, organizaciones de observadores y
organizaciones ciudadanas, la orientacion, asesoria y capacitacion necesarias
para el cumplimiento de las obligaciones;

Ordenar visitas de verificacion, con el fin de corroborar el cumplimiento de las
obligaciones y la veracidad de los informes de las asociaciones politicas estatales,
organizaciones de observadores y organizaciones ciudadanas;

Presentar al Consejo General del OPLE los informes de resultados y proyectos de
resolucion sobre las auditorias y verificaciones practicadas a asociaciones
politicas estatales, organizaciones de observadores y organizaciones ciudadanas,
mismos que especificaran las irregularidades en que hubieren incurrido las
asociaciones en el manejo de sus recursos, el incumplimiento de la obligacidn de
informar sobre la aplicacion de los mismos y, en su caso, propondran las
sanciones que procedan conforme a la normativa aplicable;

Presentar para su aprobacidn al Consejo General, a través de la Comisidn Especial
de Fiscalizacién, cuando ésta se encuentre en funciones, el proyecto de
reglamento para el desahogo de los procedimientos administrativos respecto de
las quejas que se presenten en materia de fiscalizacion y vigilancia de los recursos
de las asociaciones politicas. Dichas quejas deberdn ser presentadas ante la
Unidad;
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k) Solicitar laintervenciéon del drgano técnico de la materia del INE, a fin de que éste

actle ante las autoridades competentes para superar, en su caso, la limitante de
los secretos bancarios, fiduciario y fiscal;

Ejercer las funciones que el INE delegue al OPLE en materia de fiscalizacidn de los
partidos politicos, en términos de lo dispuesto por el articulo 195 parrafo 1 de la
LGIPE y 8 de la Ley de Partidos;

m) Informar semestralmente al Consejo General de las actividades que realice y en

P)

q)

u)

forma mensual a la Comisién Especial de Fiscalizacién, cuando ésta se encuentre
en funciones;

Dar seguimiento a los procedimientos de liquidacion de los partidos politicos
locales que pierdan su registro, informando a la Comisiéon Especial de
Fiscalizacidén, cuando ésta se encuentre en funciones;

Dar seguimiento al procedimiento de fiscalizacién de organizaciones ciudadanas
que pretenden constituirse como partidos politicos locales, informando a la
Comisidn Especial de Fiscalizacidn, cuando ésta se encuentre en funciones;
Garantizar el derecho de audiencia de las asociaciones politicas, organizaciones
de observadores y organizaciones ciudadanas con motivo de los procesos de
fiscalizacion;

Proporcionar las facilidades necesarias a las asociaciones politicas,
organizaciones de observadores y organizaciones ciudadanas para llevar a cabo
la confronta de los documentos comprobatorios de sus ingresos y egresos;
Instruir los procedimientos administrativos a que haya lugar, respecto de las
quejas a que se refiere la fracciéon anterior y proponer a la consideracién del
Consejo General, a través de la Comisidn Especial de Fiscalizacidn, cuando ésta se
encuentre en funciones, la imposicién de las sanciones que procedan;

Requerir de las personas, fisicas o morales, publicas o privadas, en relacién con
las operaciones que realicen las asociaciones politicas, organizaciones de
observadores y organizaciones ciudadanas, la informacién necesaria para el
cumplimiento de sus tareas, respetando en todo momento las garantias del
requerido;

Requerir de las asociaciones politicas, organizaciones de observadores vy
organizaciones ciudadanas, la informacion necesaria para el cumplimiento de sus
tareas, respetando en todo momento las garantias del requerido; y

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.
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Unidad Técnica de Comunicacién Social

Mision

Desarrollar, coordinar, promover e implementar estrategias de comunicacidn efectivas
que permitan un adecuado flujo de informacidn al interior y exterior del Organismo
Electoral.

Vision

Fortalecer y posicionar de manera innovadora la imagen del Organismo Electoral en la
ciudadania, recurriendo a demas de los medios de comunicacién tradicionales a las
nuevas plataformas con altos estandares de calidad que nos permitan llegar a otros
publicos y fortalecer la participacidn ciudadana.

Atribuciones
Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
ARTICULO 23

1. La Unidad Técnica de Comunicacidn Social estara adscrita a la Presidencia del Consejo
General y tendra las siguientes atribuciones:

a) Desarrollar y promover la politica de comunicacién social del OPLE, asi como el
programa anual correspondiente;

b) Coordinar las relaciones y actividades con los medios de comunicacidn,
fortaleciendo los vinculos institucionales para un eficaz manejo de las lineas
informativas;

c) Consolidar y difundir la imagen del OPLE, con acciones oportunas y politicas de
credibilidad y transparencia de las actividades que se generen en el organismo;

d) Planear, programar, dirigir y supervisar los mecanismos que permitan un
permanente flujo de informacidn a todos los érganos del OPLE;

e) Elaborar la sintesis informativa diaria, boletines de prensay, en general, coordinar
las actividades informativas hacia el interior y exterior del OPLE;

f) Promover la apertura de espacios editoriales en medios impresos, audiovisuales
y electrénicos para difundir las actividades del OPLE;

g) Coordinar visitas de las consejeras y los consejeros electorales y del personal a
medios de comunicacién;

h) Actualizar permanentemente el Portal Web, con el apoyo técnico de la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos;
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i) Actualizar permanentemente las redes sociales del OPLE;

j) Generary resguardar el acervo fotografico y audiovisual del OPLE;

k) Coadyuvar con las relaciones publicas del OPLE;

[) Instrumentar los lineamientos que dicte el Consejo General respecto de laimagen
del OPLE;

m) Proponer y supervisar el cumplimiento de los Lineamientos en materia de
Comunicacion Social del OPLE, que al efecto sean aprobados por la Junta General;

n) Elaborary presentar, previa revisién de la Secretaria Ejecutiva, para su aprobacién
por el Consejo General el Programa Anual de Comunicacidn Social;

0) Gestionar, en coadyuvancia con la Direccién Ejecutiva de Administracion, el
espacio para la instalacion y desarrollo de las actividades de los medios de
comunicacion;

p) Proponer, coordinar y dar seguimiento a campafas para la difusién del voto y
promocion de la participacion ciudadana en la organizacion de los procesos
electorales, y mecanismos de democracia directa;

q) Proponer, coordinar y dar seguimiento a la Estrategia Integral de Comunicacién
Social en los ODES;

r) Proponer, coordinar y dar seguimiento a los mecanismos para la transmisién de
las sesiones de los consejos distritales y municipales; y (REFORMADO. ACUERDO
OPLEV/CG215/2020)

s) Las demds que le confieran otras disposiciones aplicables de este organismo.
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Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo

Mision

Fomentar entre las dreas del OPLEV, el disefio de cursos de capacitacion formativa; Dar
seguimiento a las directrices del INE en relacién a los MSPEN; y supervisar la correcta
aplicacién de la identidad gréfica, el disefio y la edicién de temas en materia politico-
electoral.

Vision

Ser un drea de fortalecimiento e identidad institucional, que fortalece Ila
profesionalizacidn de las y los MSPEN y el personal de la rama administrativa OPLEV.

Atribuciones

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

ARTICULO 24

1. El Centro de Formacion y Desarrollo es una unidad técnica académica adscrita a la
Presidencia del Consejo y tendra como atribuciones las siguientes:

a)
b)

<)

d)
e)
f)

g

h)

Fungir como enlace con el INE para abordar temas del SPEN;

Fomentar la formacién y desarrollo del personal del OPLE;

Proponer, coordinar y coadyuvar con la Direccion Ejecutiva de Capacitacion y
Educacion Civica, en los programas de capacitacion y actualizacion del personal
del OPLE;

Promover el desarrollo y fortalecimiento institucional;

Desarrollar las actividades editoriales y de disefio grafico del OPLE;

Construir un modelo pedagdgico de formacidn y evaluacién desde la practica
electoral que oriente la operacion, monitoreo, seguimiento y evaluacion de los
programas;

Generar estudios y bases de datos referentes a la democracia y temas politico
electorales;

Coadyuvar en el disefio y edicidon de estudios y bases de datos referentes a la
democracia y temas politico-electorales;

Coadyuvar con las dreas en la elaboracion, disefio grafico, editorial e impresién
de materiales de difusidn, supervisando la correcta aplicacién de la identidad
grafica del OPLE;
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j) Supervisar que se cumpla el Estatuto y la normativa que rige al SPEN en el OPLE;

k)

Coadyuvar en el ingreso, seleccién, profesionalizacién, capacitacién, promocion,
evaluacién, cambios de adscripcidn, rotacidén, titularidad, permanencia y
disciplina o Procedimiento Laboral Disciplinario, de los miembros del SPEN;
Coadyuvar en la profesionalizacién y capacitacion del personal de la rama
administrativa, de acuerdo con el Estatuto de Relaciones Laborales y demas
normas aplicables;

m) Apoyar en las notificaciones que le solicite la Direccidn Ejecutiva del Servicio

n)

0)
P)

q)

s)
t)

Profesional Electoral Nacional del INE;

Proporcionar a la Direccidn Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
del INE, la informacidn y los apoyos necesarios para la organizacion y desarrollo
del SPEN;

Proponer actualizaciones al Catalogo del SPEN;

Fungir como 6rgano instructor en el procedimiento laboral disciplinario para los
miembros del SPEN del OPLE;

Elaborary presentar, previa revision de la Secretaria Ejecutiva, para su aprobacion
por la Junta General Ejecutiva el Programa Anual de Capacitacion del Personal de
la Rama Administrativa;

Coadyuvar con la Direccion Ejecutiva de Administracion en el disefio de un
programa que fortalezca las habilidades y conocimientos del personal de la rama
administrativa para incentivar el desarrollo individual y su desempefio
profesional, que favorezca el cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales;

Coadyuvar en la capacitacion a las y los integrantes de los ODES; y

Las demads que le confieran otras disposiciones aplicables
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Unidad Técnica de Servicios Informéaticos
Mision

Desarrollar, mantener e innovar en operacion los sistemas informdticos, las
telecomunicaciones y la infraestructura tecnoldgica del Organismo Publico Local, con la
finalidad de que se desarrollen adecuadamente las operaciones de las Areas que lo
integran y que puedan generar informacién oportuna y confiable para la toma de
decisiones.

Vision

Lograr mejoras en los estandares de servicio, bajo tiempo de respuesta, soporte y
administracion de la infraestructura tecnoldgica del Organismo, basiandose en los
siguientes valores: Honestidad, respeto, puntualidad, responsabilidad, actitud positiva,
proactivo y trabajo en equipo.

Atribuciones

Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
Unidad Técnica de Servicios Informaticos

ARTICULO 25

1. La Unidad Técnica de Servicios Informaticos estara adscrita a la Secretaria Ejecutiva
y tendra las siguientes atribuciones:

a) Atender los servicios en materia informatica, cdmputo y telecomunicacién
que se requieran para las actividades ordinarias y procesos electorales y
procedimientos de participacion ciudadana;

b) Disefar, instalar y mantener en funcionamiento los sistemas informaticos,
bases de datos y las redes de comunicaciones que faciliten el desarrollo de las
actividades de las dreas del OPLE;

c) Apoyar a las dreas del OPLE en la solucién de problemas técnicos en materia
de cdmputo, informatica y comunicaciones;

d) Determinar, proponer y gestionar la adquisicion del equipo de cémputo y de
comunicaciones necesarios para la actualizacion de las dreas que integran el
OPLE, asi como resguardar los bienes informaticos;
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e) Desarrollar las habilidades y conocimientos del personal de este
departamento para facilitar el procesamiento automatizado de datos en el
OPLE;

f) Proponer y desarrollar programas de mantenimiento preventivo del equipo
de cdmputo y comunicaciones propiedad del OPLE;

g) Coadyuvar con la Direccidon de Organizacion Electoral en relacién con el
sistema de la estadistica electoral;

h) Facilitar la actualizacién de la Cartografia del Estado de Veracruz mediante el
manejo y uso de sistemas informaticos;

i) Optimizar el servicio de internet institucional, desarrollando medidas
preventivas y correctivas, asi como la aplicacién de lineamientos sobre el
manejo y uso de estos servicios;

j) Mantener actualizado el Portal Web con los contenidos que las dreas generen
de manera correspondiente y envien de manera oportuna a la Unidad;

k) Garantizar la transmision a través del Portal Web de los eventos mas
relevantes del OPLE;

|) Disefar e implementar programas informdticos que coadyuven en la

innovacion tecnoldgica de los procesos electorales y del OPLE evaluando y
gestionando los riesgos propios de dichos programas, de manera oportunay
formal;

m) Capacitar al personal del OPLE en el uso de las tecnologias de la informacién

2))

q)

y comunicacion que se utilicen tanto para actividades ordinarias, como las
propias del proceso electoral, al menos en el ambito de competencia de cada
area;

Coadyuvar con la Direccion Ejecutiva de Administracion con la
implementacidon de un programa que fortalezca las habilidades vy
conocimientos del personal de la rama administrativa para incentivar el
desarrollo individual y su desempefio profesional, que favorezca el
cumplimiento de las metas y objetivos institucionales;

Proponer, de acuerdo a los lineamientos que emita el INE, a la Secretaria
Ejecutiva las especificaciones técnicas necesarias para la instrumentacion de
los sistemas de la jornada electoral y de resultados electorales preliminares
que permitan su oportuna difusidn desde el seno del Consejo General;
Coordinar la instalacidn y el funcionamiento de las dreas de informatica de los
ODES durante los procesos electorales;

Desarrollar y preparar los sistemas informaticos y bases de datos necesarios
para los procesos electorales y aquellos que sean solicitados por las diferentes
areas del OPLE;
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r) Coadyuvar con las dreas competentes del OPLE para la realizaciéon de los
debates virtuales en los procesos electorales respectivos; y
s) Las demds que le confieran otras disposiciones aplicables.

81



ODLE

Veracruz

MANUAL DE ORGANIZACION GENERAL DEL
ORGANISMO PUBLICO LOCAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Unidad Técnica de Planeacion
Mision

Articular el esfuerzo en materia de planeacién tendiente al logro de los objetivos del
OPLE; mediante la planeacion estratégica y operativa, asi como la evaluacidn,
seguimiento y actualizacion de sus procesos, que propicien su desarrollo armdnico con
uso racional de los recursos disponibles.

Vision

Impulsar el desarrollo institucional a través de un nuevo modelo de planeacidn integral
basado en la innovacidn, transparencia y alta calidad, orientado a la administracion por
objetivos que impacten positivamente en el quehacer institucional.

Atribuciones
Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
ARTICULO 26

1. La Unidad Técnica de Planeacidn estara adscrita a la Secretaria Ejecutiva y tendra
las siguientes atribuciones:

a) Presentar a la Secretaria Ejecutiva la propuesta de politicas, programas y
estrategias de trabajo de la Unidad, para el adecuado cumplimento de sus
atribuciones;

b) Acordar con la Secretaria Ejecutiva los asuntos de su competencia;

c) Definir en el marco de la planeacién estratégica, las acciones, politicas y
lineamientos institucionales para favorecer la modernizacién administrativa, el
desarrollo estratégico de la institucion y el uso racional de los recursos, con base
en marcos de planeacion, seguimiento, medicion, evaluacién, los principios
rectores de la materia electoral y aplicando la perspectiva de género;

d) Administrar los sistemas e informacién relacionada con el cumplimiento de los
planes, programas y proyectos institucionales y dar seguimiento a los indicadores
de gestidn, con el objeto de proponer acciones que garanticen el cumplimiento
de los objetivos planteados;

e) Coadyuvar con la Direccidn Ejecutiva de Administracion, en el disefio e
implantacion de propuestas metodoldgicas aplicadas a la formulaciéon del

82



ODLE

Veracruz

)

)
)

MANUAL DE ORGANIZACION GENERAL DEL
ORGANISMO PUBLICO LOCAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

anteproyecto de presupuesto del OPLE y en la integracion de la cartera
institucional de proyectos;

Disefar en coordinacion con la Direccidn Ejecutiva de Administracion, las politicas
y lineamientos del proceso de planeacién y evaluacién financiera, con la finalidad
de garantizar el rumbo estratégico del OPLE y la viabilidad de los proyectos
institucionales;

Gestionar la realizacion de indicadores institucionales y darles seguimiento;
Disefiar la metodologia para la planeacidn, integracion, control y seguimiento
para la implementacidn del calendario integral en los procesos electorales;
Disefiar e implementar un mecanismo de evaluacién que verifique la contribucién
y avance de los indicadores de cada drea u érgano a los objetivos del OPLE;
Disefar e integrar bajo los principios rectores de la materia electoral y aplicando
la perspectiva de género, las politicas y programas generales del OPLE vy
presentar la propuesta a la Secretaria Ejecutiva para el adecuado cumplimiento
de sus atribuciones;

Coadyuvar en la elaboracion o actualizacién de los proyectos de manuales
administrativos requeridos por el OPLE;

Homologar las normas basicas de los sistemas de administracion y control
interno, para lograr una administracién transparente, eficiente y eficaz;

m) Evaluar los procedimientos y métodos que desarrolla el OPLE, para garantizar que

)

o)

P)

q)

)

concuerden con las politicas establecidas;

Analizar la estructura organica del OPLE, atendiendo el principio de paridad de
género, la perspectiva intercultural y la inclusidon de grupos vulnerables, y en su
caso, proponer las modificaciones a la Secretaria Ejecutiva;

Realizar evaluaciones periddicas del avance y cumplimiento de metas y otros
asuntos de su competencia;

Coadyuvar atendiendo los principios rectores de la materia electoral y aplicando
la perspectiva de género, en la formulacion del Programa Operativo Anual del
OPLE;

Disefiar, implementar y evaluar politicas de innovaciéon en los procesos
electorales y del OPLE;

Coadyuvar con la Direccidn Ejecutiva de Administracion en el disefio de un
programa que fortalezca las habilidades y conocimientos del personal de la rama
administrativa para incentivar el desarrollo individual y su desempefio
profesional, que favorezca el cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales; y

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.
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Unidad Técnica de Oficialia Electoral
Mision

Dar fe de hechos y actos de naturaleza electoral que pudieran afectar o influir en la
organizacion de los procesos electorales o la equidad en la contienda, asi como
afectaciones a la normatividad electoral, de tal forma que se garantice la certeza juridica
y se contribuya al orden social.

Vision

Ser un drgano técnico que contribuya al fortalecimiento institucional y la cultura
democratica del Estado de Veracruz, distinguiéndose por ser un drea moderna y
capacitada para garantizar el acceso a la fe publica en materia electoral de manera
eficiente y expedita, en la que la sociedad, partidos politicos, candidaturas
independientes y demas actores politicos confien plenamente en la organizacidon de
elecciones equitativas, imparciales y objetivas.

Atribuciones
Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
ARTICULO 27

1. La Unidad Técnica de Oficialia Electoral estard adscrita a la Secretaria Ejecutiva y
tendra las atribuciones siguientes:

a) Dar seguimiento a la funcién de Oficialia Electoral que desempefien las
secretarias distritales y municipales, asi como las y los servidores publicos
electorales en los que la Secretaria Ejecutiva delegue la funcidn;

b) Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en la coordinacion y supervision de las
labores de las y servidores publicos del OPLE que ejerzan la funcién de
Oficialia Electoral, a fin de que se apeguen a los principios rectores de la
funcién electoral;

¢) Atender de manera inmediata las peticiones y consultas de su competencia;

d) Analizar y, en su caso, proponer a la Secretaria Ejecutiva la autorizacién de
solicitudes para el ejercicio de la fe publica de los érganos del OPLE, en apoyo
a sus atribuciones;

e) Coadyuvar, en el dmbito de su competencia en la sustanciacién de los
Procedimientos Laborales Disciplinarios;
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f) Atender las solicitudes instruidas por la Secretaria Ejecutiva;

g) Llevarelregistroy archivo de las peticiones recibidas en la Secretaria Ejecutiva
o ante los consejos distritales o municipales, asi como de las actas de las
diligencias que se lleven a cabo en ejercicio de la funcién; (REFORMADO.
ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

h) Detectar y proponer las necesidades de formacién, capacitacion vy
actualizacion del personal del OPLE que ejerza la fe publica como funcién de
la Oficialia Electoral;

i) Coadyuvar con las comisiones, los comités y la Secretaria Ejecutiva en el
desahogo de diligencias, inspecciones oculares y demds actuaciones con
motivo del tramite y sustanciacion de los expedientes de quejas o
investigaciones que correspondan; y

j) Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables

Unidad Técnica del Secretariado
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Misién

Garantizar la organizacion y desarrollo de las sesiones del Consejo General, la Junta
General Ejecutiva y las Comisiones, asi como, proveer a sus integrantes de la informacién
y documentacién para la discusién de los asuntos agendados.

Vision

Conducir los trabajos de la Unidad con eficacia, rapidez, responsabilidad, a efecto del
correcto desarrollo de las sesiones del Consejo General y de la Junta General Ejecutiva.

Atribuciones
Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
ARTICULO 28

1. La Unidad Técnica del Secretariado estara adscrita a la Secretaria Ejecutiva y tendra
las atribuciones siguientes:

a) Coordinar y supervisar el apoyo técnico y logistico para la celebracién de las
Sesiones del Consejo General, la Junta General, las Comisiones y los Grupos de
Trabajo;

b) Elaborar los proyectos de orden del dia, acuerdos, dictdmenes, resoluciones,
informes, guiones y demds documentacidon que serdn sometidos por los
drganos colegiados a la consideracion del Consejo General;

¢) Coadyuvar con las areas del OPLE en la elaboracidn y/o andlisis de los
proyectos de acuerdos, resoluciones, informes, y demds documentacion que
sea sometida a la consideracion del Consejo General y de la Junta General;

d) Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en la notificacion de las sesiones, acuerdos y
resoluciones del Consejo General, de la Junta General y, en su caso, de las
Comisiones;

e) Reproducir y circular con toda oportunidad entre las y los integrantes del
Consejo General, por instrucciones de la Secretaria Ejecutiva, los documentos
digitalizados necesarios para la discusion y comprension de los asuntos
contenidos en el orden del dig;

f) Apoyar en la logistica de las reuniones de las y los integrantes del Consejo
General;
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g) Auxiliar alas Comisionesy, en su caso, a la Junta General, en la notificacién de
las sesiones;

h) Realizar y notificar los oficios derivados de los acuerdos del Consejo General,
que impliquen cumplimento;

i) Elaborar por instrucciones de la Secretaria Ejecutiva, los proyectos de actas
de sesiones del Consejo General y de la Junta General Ejecutiva;

j) Elaborar los proyectos de actas en versién estenografica y minutas de las
sesiones de la Junta General;

k) Ejecutar las gestiones necesarias para la publicacién de los Acuerdos, Actas,
Resoluciones, aprobados por el Consejo General, en el Portal Web del
Organismo vy, en su caso, aquella documentacidn que sea necesaria su
publicacidn en la Gaceta Oficial del Estado;

[) Coadyuvar con la Unidad Técnica de Comunicacién Social, en la elaboracién

de las infografias derivadas de los Acuerdos y Resoluciones aprobados en
Consejo General, para su publicacion en el Portal Web y en las redes sociales
del Organismo;

m) Coadyuvar con la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos en la elaboracién

n)

o)

de los proyectos de acuerdos del Consejo General;

Coadyuvar con la Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos en el resguardo del
Archivo del Consejo General y, en su caso, de la Junta General; asi como
coordinar sumanejo y control; y

Las demas que le confiera otras disposiciones aplicables.
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Unidad Técnica de Vinculacién con ODES y Organizaciones de la Sociedad Civil

Mision

Servir de vinculo para favorecer la comunicacién institucional entre las Direcciones
Ejecutivas y Unidades Técnicas del OPLE Veracruz, con los drganos desconcentrados,
realizando las gestiones administrativas y el seguimiento para su oportuno
funcionamiento, en el marco de los procesos electorales locales; asi como, facilitar
acciones enfocadas a propiciar el acercamiento del OPLE Veracruz, con la ciudadania.

Vision

Crear un esquema de operacidn funcional en la vinculacidon de las diferentes areas
operativas del OPLE Veracruz, con los drganos desconcentrados, evaluando el
desempefio de estos, con miras a proponer mejoras continuas en los procedimientos
operativos, asi como en la generacion de espacios de contacto del OPLE Veracruz con la
ciudadania, para el desarrollo de la vida democratica.

Atribuciones
Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
ARTICULO 30

1. La Unidad Técnica de Vinculacidon con ODES y Organizaciones de la Sociedad Civil,
estard adscrita a la Secretaria Ejecutiva, y tendra las siguientes atribuciones:

a) Derogado.(DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

b) Derogado. (DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

c) Derogado.(DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

d) Derogado.(DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

e) Derogado.(DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

f) Proponer, con las demas dreas competentes, los criterios especificos de revisién
para implementarse en las visitas de supervision a los ODES susceptibles de ser
inspeccionados;

g) Participar conjuntamente con las dreas competentes en las visitas de supervision
que se practiquen a los ODES e informar permanentemente a la Secretaria
Ejecutiva sobre las recomendaciones y observaciones que se hubiesen
encontrado;
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h) Concentrary sistematizar la informacién relativa a la publicacién de los acuerdos

i)
)

k)

aprobados por el Consejo General en los estrados de los ODES;

Dar seguimiento a las recomendaciones y observaciones hechas por las
autoridades competentes a los ODES;

Proponer la concertacidon y la operacion de mecanismos e instrumentos de
coordinaciéon e intercambio de informacién con las instancias competentes
internas del OPLE;

Evaluar el cumplimiento de objetivos y metas, de conformidad con los
indicadores estratégicos aprobados, a efecto de verificar el desempefio del
personal de los ODES, en coordinacion con la Unidad Técnica de Planeacion;
Generar y dar seguimiento a los espacios ciudadanos que propicien contacto,
apertura, asi como la construccidn de lazos de confianza y cooperacion para el
desarrollo de la vida democratica, en coordinacion con la Direccidn Ejecutiva de
Capacitacion y Educacion Civica;

m) Generar y dar seguimiento a la red de contacto con las Organizaciones de la

n)
0)
P)
Q)

r)
s)

t)

Sociedad Civil que vinculen al OPLE con la ciudadania en el ambito politico
electoral;

Derogado. (DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Derogado. (DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Derogado. (DEROGADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)

Coadyuvar con la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral en el
procedimiento de seleccion para la integracion de los ODES;

Apoyar y dar seguimiento a los trabajos de los ODES del OPLE;

Informar permanentemente a la Secretaria Ejecutiva sobre la coordinacidn,
integracion y funcionamiento entre las direcciones y los ODES;

Proveer al Consejo General y/o a las consejeras y los consejeros electorales, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva de informacidn oportuna y sistematizada
sobre el desempefio de las labores de los ODES;

Supervisar la observancia por parte de los ODES, de los acuerdos emitidos por el
Consejo General y demdas ordenamientos legales relativos a los procesos
electorales y mecanismos de democracia directa;

Ser enlace entre las direcciones ejecutivas y unidades técnicas, con los ODES, de
conformidad con los criterios generales relativos al flujo de comunicacidn en
informacidn institucional establecidos por la Secretaria Ejecutiva;

w) Supervisar que la estructura del personal de los ODES esté debidamente

X)

integrada y su actuacion se realice acorde a los fines del OPLE;
Ejecutar las acciones necesarias para que los ODES cuenten con los elementos
necesarios para su adecuado funcionamiento;
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y) Dar seguimiento a la ejecucién de las actividades de los ODES ordenadas por el
Consejo General, la Presidencia del Consejo, las comisiones y la Secretaria
Ejecutiva; de los programas institucionales elaborados por las direcciones
ejecutivas y unidades técnicas, asi como las demas actividades ordenadas por las
areas centrales o determinadas por los propios ODES; y
z) Las demds que le confiera otras disposiciones aplicables.
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Unidad Técnica de Igualdad de Género e Inclusién

Mision

Contribuir a través de la transversalizacién de los principios de igualdad de género y no
discriminacidn al fortalecimiento de una cultura de inclusién, mediante la cual todas las
personas, sin importar sus condiciones, tengan acceso a sus derechos en las practicas
democraticas, laborales y sociales.

Vision

Garantizar el pleno ejercicio de los derechos humanos, asi como procurar la erradicacion
de la violencia politica, mediante programas, proyectos, acciones, procedimientos
internos y una cultura institucional que permitan implementar buenas practicas en
materia de igualdad e inclusion al interior del OPLEV.

Atribuciones
Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.
ARTICULO 29

1. La Unidad Técnica de Igualdad de Género e Inclusidn estard adscrita a la Presidencia
del Consejo, y tendra las atribuciones siguientes:

a) Proponer a la Presidencia del Consejo, por conducto de su titular, los programas,
estrategias de trabajo y presupuesto de esta Unidad conforme a las atribuciones
sefialadas en el presente articulo y otras disposiciones para que, una vez
aprobados por la propia Presidencia del Consejo, se incorporen a la propuesta de
Planeacidn Institucional, asi como el Proyecto de Presupuesto correspondiente;

b) Proponer a la Presidencia del Consejo, para su aprobacién por la Junta General y
el Consejo General, la Politica Institucional en materia de igualdad de género e
inclusion para el OPLE, asi como promover las actualizaciones que correspondan,
de acuerdo a las necesidades institucionales;

c) Proponer a las direcciones ejecutivas, unidades técnicas, y ODES, Ia
implementacién de politicas, programas y proyectos de no discriminacién y en
materia de igualdad de género, con base en la Politica Institucional;

d) Brindar apoyo especializado y asesoria a las direcciones ejecutivas, unidades
técnicas y ODES, en la formulacion de sus politicas, programas y proyectos para
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hacerlos congruentes con la Politica Institucional en materia de igualdad de
género e inclusion para el OPLE;

Integrar al Sistema Institucional de Planeacién, Seguimiento y Evaluacién la
perspectiva de género y no discriminacidn, en colaboracién con la Unidad Técnica
de Planeacion;

Proponer a la Junta General las medidas conducentes para institucionalizar y
transversalizar la igualdad de género e inclusion en los programas y proyectos de
las distintas areas del OPLE, para su presentacion al Consejo General;

Analizar los procesos institucionales y, en su caso, proponer el redisefio de los
mismos propiciando que la perspectiva de género e inclusidn se integre en
cualquier accién que planifique programas o proyectos, en todas las dreas y en
todos los niveles;

Dar seguimiento y analizar la informacién que se genere acerca del desarrollo y
cumplimiento de los programas y proyectos institucionales en materia de
igualdad de género y no discriminaciéon, para apoyar la toma oportuna de
decisiones, en coordinacidn con la Unidad Técnica de Planeacidn;

Integrar, bajo la supervisién de la Presidencia del Consejo, los informes
trimestrales y anual, mismos que deberan presentarse a la Junta General y al
Consejo General, respectivamente;

Asesorar a la Junta General, al Consejo General y a las comisiones, para la
incorporacion de la perspectiva de igualdad de género e inclusion en sus
Resoluciones y Acuerdos;

Propiciar espacios laborales libres de violencia al atender las responsabilidades
que correspondan del Protocolo para la prevencion, atencion y sancion del
hostigamiento y acoso sexual o laboral;

Coordinar, bajo la supervision de la Presidencia del Consejo, la relacion
interinstitucional en el ambito gubernamental, social, nacional e internacional en
materia de género e inclusion por parte del OPLE, que se requiera tanto para el
fortalecimiento de la institucionalizacidn y transversalizacion al interior de éste,
como en la coadyuvancia que en esta materia se tenga para el Estado Mexicano;

m) Proponer y dirigir la elaboracién de proyectos de investigacidn y analisis sobre

n)
o)

2))

temas de género e inclusion, para facilitar procesos de reflexidon y promocion
institucional;

Realizar foros que coadyuven en la promocion de la igualdad de género e
inclusidn, asi como diversas modalidades de capacitacion en esta materia;
Proponer e instrumentar la vinculacidon con grupos y comunidades vulnerables,
orientados a la promocién y ejercicio de sus derechos politico-electorales;
Divulgar tanto al interior del OPLE, como a la sociedad en general, la informacién
relacionada con la perspectiva de género e inclusidn, la perspectiva intercultural
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y la inclusion de grupos vulnerables, para concientizar a las personas de la
exigibilidad de sus derechos;

Coadyuvar con la Direccidn Ejecutiva de Capacitacion y Organizacion Electoral, en
brindar el apoyo especializado y asesoria a las direcciones ejecutivas, unidades
técnicas y ODES, en la formulacion de mecanismos para prevenir, atender,
sancionar y erradicar la violencia politica contra las mujeres en razén de género;
Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en el seguimiento y generar los canales de
comunicacion con las autoridades a las que se les dé vista, derivado de las
medidas de proteccidn dictadas dentro de los procedimientos administrativos
sancionadores que surjan con motivo de casos de violencia politica en razén de
género;

Integrar el Catdlogo de Intérpretes de Lenguas Indigenas del Organismo Publico
Local Electoral del Estado de Veracruz, para la atencidn y respuesta de las
peticiones que pudieran formular las personas pertenecientes a los pueblos y
comunidades originarias;

En coadyuvancia con la Comisién de Igualdad de Género y No Discriminacion,
propiciar, la participacion igualitaria entre mujeres y hombres para proteger la
igualdad de trato y oportunidades en el reconocimiento, goce, ejercicio y garantia
de los derechos humanos;

En coadyuvancia con la Comisién de Igualdad de Género y No Discriminacion,
disminuir, la brecha de desigualdad politica entre mujeres y hombres en la vida
publica del Estado;

En coadyuvancia con la Comision de Igualdad de Género y No Discriminacion,
eliminar practicas discriminatorias que vulneren los derechos politicos vy
electorales de la ciudadania, especialmente de aquellos grupos que se
encuentren en condicién de vulnerabilidad;

En coadyuvancia con la Comisién de Igualdad de Género y No Discriminacion,
supervisar los programas de paridad de género y el respeto de los derechos
humanos de las mujeres en el ambito politico y electoral;

En coadyuvancia con la Comisién de Igualdad de Género y No Discriminacion,
supervisar los planes estratégicos de seguimiento y acompafiamiento para la
atencidn de casos de violencia politica contra las mujeres en razén de género;

En coadyuvancia con la Comisién de Igualdad de Género y No Discriminacion,
promover la cultura de la no violencia en el marco de los derechos politicos y
electorales de las mujeres;

Proponer a la Presidencia del Consejo, por conducto de su titular, los proyectos
de reglamentacion y lineamientos que se presenten ante el Observatorio de
Participacion Politica de las Mujeres en el estado de Veracruz;
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aa) En coadyuvancia con la Direccion Ejecutiva de Capacitacion y Educacién Civica,
disefiar y proponer campafias de educacion civica, paridad de género y cultura de
respeto de los derechos humanos de las mujeres en el ambito politico y electoral,
en coordinacidn con la Fiscalia Especializada de Delitos Electorales del Estado de
Veracruz;

bb)Elaborar en conjunto con la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos
Politicos, los Lineamientos para que los partidos politicos prevengan, atiendan y
erradiquen la violencia politica contra las mujeres en razén de género, para su
posterior presentacion ante el Consejo General; y

cc) Las demds que le confiera otras disposiciones aplicables.
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Unidad Técnica de Transparencia

Mision

Proveer a través del portal web de este Organismo Electoral aquella informacién que su
publicacion es considerada de interés publico para la sociedad, asi como la establecida
como obligacidn de transparencia, con la intencidon de que sea obtenida de manera
accesible, pronta y expedita; asimismo, proporcionar en tiempo y forma la informacién
que sea requerida especificamente, apegado a la Ley de la materia, resguardando y
protegiendo los datos personales, asi como organizar los documentos emitidos por esta
institucion para su pronta localizacidn.

Vision
Ubicar a este Organismo Electoral como lider en materia de transparencia, rendicién de
cuentas, organizacion de archivos y protector de los datos personales, suministrando a

la ciudadania interesada de la informacidn actual en la actividad electoral estatal que nos
ocupa.

Atribuciones
Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
ARTICULO 33

1. Son Organos en materia de transparencia, proteccion de datos personales y
organizacion de archivos:

a) La Unidad Técnica de Transparencia;

b) El Comité de Transparencia y Proteccién de Datos Personales;
¢) El Grupo de Trabajo; y

d) Los demds que se establezcan en la normatividad aplicable.

2. Suintegracion, organizacion y funcionamiento se determinaran en el Reglamento
en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica, Proteccion de Datos

Personales y Organizacion de Archivos del OPLE.

ARTICULO 34
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La Unidad Técnica de Transparencia estara adscrita a la Presidencia del Consejo
General y tendrd las atribuciones siguientes:

Establecer los mecanismos y buenas prdacticas para fortalecer la cultura
institucional de transparencia, rendicion de cuentas y proteccion de datos
personales, organizacidon de archivos, asi como para potenciar el derecho de
acceso a lainformacion;

Disefar y proponer a la Presidencia del Consejo las politicas dirigidas a promover
en el OPLE la transparencia proactiva;

Emitir opiniones y analisis de transparencia, acceso a la informacion, proteccion
de datos personales, que propicien la correcta aplicacion de la normatividad en
esas materias;

Recibir y tramitar dentro del plazo establecido por la ley, las solicitudes de acceso
a la informacién publica y las de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién al
tratamiento de datos personales, asi como de los recursos de revisidon que se
generen;

Brindar atencién al publico en general que solicite informacidn relativa a las
actividades del OPLE;

Recabar la informacidén actualizada que remitan los titulares de los drganos del
OPLE, que debera estar a disposicion del publico;

Responder a las solicitudes de informacidn requerida, fundando y motivando su
resolucion en los términos de ley;

Recibir de las y los titulares de los drganos del OPLE las propuestas de
clasificacién de la informacién de acceso restringido, asi como el catdlogo y
expediente que la funden y motiven;

Disefiar, actualizar y proponer al Comité de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales los formatos para las solicitudes de acceso a la informacién publica;
las de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicion de los datos personales, y los
procedimientos que faciliten la tramitacion y adecuada atencién de las mismas;
Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacidn, y las de acceso,
rectificacidn, cancelacidon u oposicidon al tratamiento de datos personales; el
tiempo de respuesta, asi como las resoluciones que recaigan a los recursos
interpuestos;

Auxiliar a los particulares en el llenado de la solicitud de acceso a la informacidn
cuando asi lo soliciten; en caso de que la informacion solicitada no corresponda
al ambito de competencia del OPLE, orientar a la o el solicitante respecto ante
quien pudiese solicitarla;

Efectuar los tramites internos necesarios para entregar, en su caso, la
informacidn solicitada, asi como realizar las notificaciones a los particulares;
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m) Elaborar y remitir a la Presidencia del Consejo para su posterior presentacién al

t)

Consejo General, el informe semestral de las solicitudes de acceso a la
informacién publica, sus resultados y los costos de atencién de este servicio, asf
como los tiempos observados para las respuestas, que sera enviado al Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacidén y Proteccién de Datos Personales;
Elaborar los informes semestrales del indice de expedientes reservados y anual
en materia de datos personales, de acuerdo con los criterios establecidos por el
drgano garante en la materia;

Elaborar y remitir a la Presidencia del Consejo un informe mensual de las
solicitudes, sus resultados y los costos de atencidn de este servicio, asi como los
tiempos observados para las respuestas;

Operar el sistema de informacién por la linea telefdnica de contacto gratuita;
Elaborar material diddctico en materia de acceso a la informacién publica,
proteccidn de datos personales y organizacion de archivos para su difusion;
Notificar por escrito a la Presidencia del Consejo, en caso de que la informacidn
solicitada no haya sido entregada oportunamente por las y los titulares de los
organos del OPLE;

Difundir entre el personal los beneficios que conlleva divulgar los derechos de
acceso a la informacidon publica y proteccién de datos personales y las
responsabilidades que traeria consigo la inobservancia de las leyes de la materia
y el presente Reglamento;

Hacer del conocimiento de la instancia competente, la probable responsabilidad
por incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley Local de Transparencia
y demas disposiciones aplicables; y

Las demas establecidas en el Reglamento en Materia de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica, Proteccidn de Datos Personales y Organizacidon de
Archivos del OPLE, asi como en la normatividad aplicable.

Los drganos del OPLE tienen la obligacion de atender oportunamente los

requerimientos de informacion realizados por la Unidad Técnica de Transparencia
y del Comité de Transparencia y Proteccidn de Datos Personales del OPLE.
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ORGANIGRAMA™M
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Este organigrama muestra la estructura lineo-funcional, para efectos de representar la
integracion y funcionamiento de los érganos del OPLE.

El Reglamento Interior enuncia el area de adscripcion de cada drgano ejecutivo y técnico,
para efectos de acordar los asuntos de su competencia, como se cita en el apartado de
atribuciones.

14 Representacion grafica de la estructura de una empresa o una institucién, en la cual se muestran las
relaciones entre sus diferentes partes y la funcién de cada una de ellas, asi como de las personas que trabajan
en las mismas
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9. GLOSARIO DE TERMINOS ADMINISTRATIVOS
A

Acceso a lainformacioén: Se refiere al cumplimiento de la normatividad establecida en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz,
manteniendo disponible y actualizada la informacién que se considera publica.
Acuerdos: Son los convenios derivados de los drganos colegiados del Organismo Publico
Local Electoral del Estado de Veracruz, los cuales deben cumplirse de acuerdo a lo
establecido en los mismos.

Ambito de competencia: Es el espacio juridico que de acuerdo con sus atribuciones
normativas le corresponde a un dérgano o autoridad electoral para conocer sobre un
asunto en particular.

C

Capacitacion y desarrollo: Actividad que busca desarrollar y perfeccionar al personal en
su puesto de trabajo en materia electoral, en funcién de las necesidades del OPLE en un
proceso estructurado con metas bien definidas.

Cédulas de Descripcion de Puestos: Instrumento técnico que contiene las cédulas de los
puestos que integran las plantillas de las unidades administrativas del OPLE, que
contiene los objetivos, las funciones, asi como el perfil que requiere la persona para su
ocupacion; ademas del grado de responsabilidad y tipo de interacciéon y competencias
que exige.

Coadyuvar: Contribuir o ayudar a la consecucidn de alguna actividad, funcién u objetivo
especifico.

Comité: Grupo de trabajo designado para llevar adelante el estudio de algun proyecto o
la realizacién de alguna tarea especifica

Comunicacién Social: Es el desarrollo y promocidn de la politica de comunicacidn social
del OPLE, a fin de consolidar y difundir la imagen con acciones oportunas con politicas
de credibilidad y transparencia de las actividades generadas por el propio organismo.
Consejo General: Organo Superior de Decisién y Direccién del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz.

Convenios de Colaboracién: Son los convenios celebrados con instituciones publicas,
académicas y educativas, para apoyar los programas institucionales.

D
Designar: Accién de destinar o nombrar a una persona para determinado fin o funcién.
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Dictamen: Es una opinidn que realiza un especialista en la materia, que se emite sobre
algo o alguien.

Diseno: Determinar el contenido de esquemas y proyectos para la elaboraciéon del

material que el OPLE necesite para la correcta difusidn de las actividades del mismo.

E

Entrega-Recepcion: Todas las actividades que se realizan o se llevan a cabo, derivadas de
la separacidén o incorporacién de algun funcionario publico OPLE.

Estatuto: Declaracion de propdsitos, en las que se basa la actividad de cualquier
organizacion de caracter publico, privado o social; indica entre otras cosas, los derechos
y deberes de los afiliados, las funciones y el régimen de trabajo, las condiciones de
eleccidn de las autoridades, etc.

Evaluacién y promocion: Es el procedimiento mediante el cual se califica la actuacién del
empleado teniendo en cuenta el conocimiento y el desempefio en el cargo.

F
Fortalecimiento institucional: Coordinar la comunicacién y actividades del OPLE para
mantener una imagen acorde a los valores institucionales.

1
Imagen institucional: Conjunto de acciones comunicativas realizadas por el OPLE para
expresar y difundir la identidad del mismo.

L

Legalidad: Es la garantia para que la ciudadania y las autoridades en el dmbito de su
competencia, actlien en estricto apego a las disposiciones consignadas en la Ley, de tal
manera que no se emitan o desplieguen conductas inconvenientes o arbitrarias al
margen del marco normativo

Ley: Es una disposicidon general que protege el interés colectivo por encima de los
intereses individuales, las leyes estan hechas de tal modo que se pueden cumplir, y para
eso deben adaptarse a los modos de vida de los ciudadanos; para que una ley siga
sirviendo, debe estar actualizandose constantemente para resolver las necesidades de
toda la sociedad.

M

Manual de Organizacién: Herramienta administrativa que contiene informacion
detallada referente al directorio administrativo, antecedentes, legislacidn, atribuciones,
estructuras y funciones de las unidades administrativas que integran el OPLE, sefialando
los niveles jerdrquicos, grados de autoridad y responsabilidad, canales de comunicacién
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y coordinacién; asimismo contiene organigramas que describen en forma grafica la
estructura de organizacion.

Marco legal: Serie de ordenamientos los cuales comprenden, la Constitucion, la
legislacidn electoral, las regulaciones complementarias, las instrucciones, las directrices
y los cédigos de conducta.

Misién: Motivo de existencia de una organizacion, es decir, su razén de ser.

N
Nombramiento: Es el documento por el cual se designa a una persona para realizar una
funcién determinada.

(o)

Operar: Producir las cosas derivando en el efecto para el que se destinan.

Organismo: Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.

Organos Desconcentrados: Son aquellos organismos externos al OPLE que funcionan
por determinado tiempo y lugar, los cuales realizan las funciones del érgano central
durante el proceso electoral, dentro del territorio del Estado de Veracruz.

P
Portal WEB institucional: Sitid electrénico del OPLE donde se presenta la informacién
mas relevante del propio Organismo.

Programa Anual de Actividades: Proyectos y actividades programadas y supervisadas
por cada drea que integra el OPLE para ser desarrolladas de manera sistematica
mediante un cronograma, por un periodo de tiempo establecido para el desempefio de
las mismas.

S

Servidores publicos: Es toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisiéon de
cualquier naturaleza en el Poder Ejecutivo, en el Congreso de la Unidn, en los Congresos
de las Entidades Federativas, en el Poder Judicial, en los Organos Auténomos o que
manejen recursos del erario publico.

T
Transparencia: Se aplica para dar la calidad de verdadero, sobre todo en comicios. Se
habla de transparencia en los resultados electorales para significar con ello que se
respeten las cifras reales de los votos que alcanza cada partido politico. Asimismo, se
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aplica para demostrar el origen de los recursos financieros que sostienen a un partido
politico o que se emplean en el desarrollo de una campafia electoral.

\'
Verificar: Comprobar o examinar algo de lo que se dudaba.
Visién: Es la manifestacién hacia dénde se dirige la organizacion y en lo que pretende

convertirse a largo plazo.
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