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TiTULO PRIMERO
DE LAS GENERALIDADES DE LOS LINEAMIENTOS
CAPIiTULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las normas que
regulan la apertura, organizacion, actualizacion, asentamiento y cierre de los libros de
registro que mandata el articulo 117, fracciones I, VII, VIII y X del Cédigo numero 577
Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 2. La interpretacion de estos Lineamientos se realizard conforme a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, asi como acorde a la jurisprudencia y los principios
generales del derecho.

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entenderd por:

l.  Archivo: Area exclusiva de la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos
Politicos donde se resguarda documentacién inherente a sus funciones.

Il.  APES: Asociaciones Politicas Estatales.

[ll.  Apéndices: Documentacidn soporte que se refiere a los oficios que son materia
de inscripcion en los libros de registro.

IV.  CEV: Cédigo numero 577 Electoral para el estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

V. Coordinacién: Funcionaria/o que ocupa el cargo de Coordinadora/or de
Prerrogativas y Partidos Politicos adscrita/o a la subdireccidn de Organizaciones
Politicas, Registro de Candidaturas y Archivo.

VI.  DEPPP: Direccidn Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.
VIl.  Dia habil: Se considera dia habil aquellos de lunes a viernes en el horario
establecido por la Junta General Ejecutiva del OPLEV, con excepcidn de las fechas
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VIII.

XI.

XIl.
XIII.
XIV.

XV.
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sefialadas en el calendario que ésta apruebe y los establecidos en la Ley Federal
de Trabajo.

Encargada/o de archivo: Funcionaria/o de la DEPPP responsable del archivo del
area.

Encargada/o de asentamiento: Funcionaria/o de la DEPPP encargada/o de realizar
las inscripciones en los respectivos libros de registro.

Jefatura de Unidad: Funcionaria/o que ocupa el cargo de Jefa/e de Unidad de
Prerrogativas y Partidos Politicos adscrita/o a la subdireccidn de Organizaciones
Politicas, Registro de Candidaturas y Archivo.

Libro de registro: Libros de registro que mandata el articulo 117, fracciones Il, VII,

VIl 'y X del Cédigo numero 577 Electoral para el estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

OPLEV: Organismo Publico Local Electoral del estado de Veracruz.

SLR: Sistema de Libros de Registro Digital.

Titular de la DEPPP: Director/a Ejecutiva/o de la Direccidon Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos del Organismo Publico Local Electoral del
estado de Veracruz.

UTSI: Unidad Técnica de Servicios Informaticos del OPLEV.

Articulo 4. Los libros de registro son de uso exclusivo de la DEPPP, por tanto, seran
resguardados en el archivo de trdmite de la DEPPP. Los libros de registro fisicos y
digitales se integraran de la siguiente manera: el libro de registro (fisico y digital), folios
utilizados, el indice y en todos los casos, sus correspondientes apéndices.

Articulo 5. Los libros de registro se dividirdn de conformidad al siguiente esquema:

NUMER
O DE
LIBRO:

TOM

- Obtencién de registro de | Un apéndice por
partidos politicos nacionales. | partido politico,
Del registro de |- Cambios de domicilio de los | enumerado  de

nacionales. - Cambio de denominacién | fecha de registro
y/o logotipo de los partidos | de cada partido
politicos nacionales. politico.

RUBRO: DATOS A ASENTAR: APENDICES: VIGENCIA:

partidos  politicos | partidos politicos nacionales. | conformidad a la | Permanente
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- Cambios en documentos
bdsicos de los partidos
politicos nacionales.

- Pérdida de registro de los
partidos politicos nacionales.
- Registro de las fusiones que
se celebren entre dos o mas
partidos politicos.

- Registro de los frentes que
se celebren.

- Obtencién de registro de
partidos politicos locales.

- Cambios de domicilio de los
partidos politicos locales.

- Cambio de denominacidn de
los partidos politicos locales.
- Cambios en documentos

Un apéndice por
partido politico,

Del registro de |, .. . enumerado  de
. - basicos de los partidos .
1 Il partidos  politicos - conformidad a la | Permanente
politicos locales. .
locales. e . fecha de registro
- Pérdida de registro de los .
. o de cada partido
partidos politicos locales. -
. . politico.
- Registro de las fusiones que
se celebren entre dos o mas
partidos politicos.
- Registro de los frentes que
se celebren.
- Obtencion de registro de
APES.
- Cambios de domicilio de o
Un apéndice por
APES.
. oy cada APE,
. - Cambio de denominacion de
Del registro de las enumerado  de
1 1 APES. . Permanente
APES. . conformidad a la
- Cambios en documentos .
(o fecha de registro
basicos de APES. de cada APE
- Pérdida de registro de APES. )
- Registro de los frentes que
se celebren.
Del ist . o 2ndi
el registro de) Organos directivos de los un fapendlce, o
2 representantes ante partido politico, | Permanente

el Consejo General y

partidos politicos nacionales.

enumerado de




OPLE

PROYECTO DE LINEAMIENTOS PARA LA APERTURA, ORGANIZACION,
ACTUALIZACION, ASENTAMIENTO Y CIERRE DE LOS LIBROS DE
REGISTRO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y

Veracruz PARTIDOS POLITICOS, ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 117, FRACCIONES
I, VII, VI Y X DEL CODIGO NUMERO 577 ELECTORAL DEL ESTADO DE
VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
drganos directivos | - Cambio en los integrantes | conformidad a la
de los partidos | delos érganos directivos. fecha de registro
politicos nacionales. | -Representantes propietario | de cada partido
y suplente ante el Consejo | politico.
General.
. - Organos directivos de los | Un apéndice por
Del registro de g o °P P
partidos politicos locales. partido politico,
representantes ante . .
. - Cambio en los integrantes | enumerado  de
el Consejo General y . o .
2 Il ] o de los érganos directivos. conformidad a la | Permanente
organos directivos o .
. -Representantes propietario | fecha de registro
de los partidos . .
- y suplente ante el Consejo | de cada partido
politicos locales. -
General. politico.
Un apéndice por
. ’ o cada APE
Del registro de | - Organos directivos de APES. ’
y o ) . enumerado  de
2 1] organos directivos | - Cambio en los integrantes . Permanente
. N conformidad a la
de APES. de los 6rganos directivos. .
fecha de registro
de cada APE.
- Registro de los convenios de | Un apéndice por
Del registro de | coalicion que se celebren | cada  coalicidn,
coaliciones y | paralos procesos electorales. | enumerado  de Proceso
3 plataformas -Registro de las plataformas | conformidad a la | electoral
electorales. electorales en los procesos | fecha de registro
electorales. de cada coalicion.
Un apéndice por
partido politico,
enumerado  de
conformidad a la
fecha de registro
-Registro de candidaturas a | de cada partido
Registro de | cargos de eleccion popular de | politico.
| candidaturas a | partidos politicos. Un apéndice por Proceso
b cargos de eleccion | -Registro de candidaturas | candidatura electoral
popular. independientes a cargos de | independiente,
eleccion popular. enumerado  de
conformidad a la
fecha de registro
de cada
candidatura
independiente.
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Un apéndice por
Registro de e
& -Nombres de los | distrito electoral
representantes de .
. representantes ante los |y municipio. El
los partidos | |, o
- drganos desconcentrados de | cual en su interior
politicos y . L g Proceso
5 . cada partido y de Ilas|deberd dividirse
candidaturas . . electoral
. . candidaturas por partido
independientes . . -
independientes. politico y

ante los drganos

candidatura
desconcentrados.

independiente.

Articulo 6.

Los libros de registro que se hubiesen generado previo a la emision de los

presentes Lineamientos, deberan estar depositados en el archivo de tramite de la

DEPPP, y sélo podran utilizarse para la emisidn de certificaciones, para tal efecto, quien

sea Encargada/o de archivo, deberd llevar una bitacora fisica y/o digital que debe

contener al menos los siguientes rubros:

a) Fecha de préstamo;
b) Numero y rubro de libro;
c) Asunto o justificante de la solicitud;

d) Funcionaria/o de la DEPPP que lo solicita y de quien lo presta;

e) Firma de la funcionaria/o de la DEPPP que lo solicita y de quien lo presta;
f) Fecha deregreso al archivo; y,

g) Firma de la funcionaria/o de la DEPPP que lo devuelve y de quien lo recibe.

Unicamente, el personal de la DEPPP podra tener acceso a los libros que se encuentran

en el archivo de tramite.

TiTULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE LA APERTURA
CAPIiTULO UNICO
DE LA APERTURA DE LOS LIBROS

Articulo 7. La persona responsable para firmar la apertura de los libros de registro serd
la/el Titular de la DEPPP.

Cuando la/el Encargada/o de asentamiento haya abierto un libro de registro, debera
pasarlo a firma de apertura, con la/el Titular de la DEPPP.
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En caso de que la/el Titular de la DEPPP, por causas de fuerza mayor, y debidamente
justificada, no pueda firmar la apertura de los libros de registro, sera la/el Titular de la
Subdireccién de Organizaciones Politicas, Registro de Candidatos y Archivo, quien realice
la firma correspondiente.

Articulo 8. En cada libro de registro, la/el Encargada/o de asentamiento, debera asentar
en la primera foja atil una razén de apertura, la cual deberd contener como minimo:

a) Laleyenda “RAZON DE APERTURA”;

b) Fecha, horay lugar en que se realiza la inscripcién;

c) Fundamento legal que corresponda al libro correspondiente;
d) Ndmero, tomo y rubro del libro a aperturar;

e) Nombrey firma de la/el Titular de la DEPPP.

TiTULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO DE ASENTAMIENTO
CAPIiTULO UNICO
DEL ASENTAMIENTO EN LOS LIBROS DE REGISTRO

Articulo 9. La/el Encargada/o de asentamiento serd el equivalente a Técnica/o de
Prerrogativas y Partidos Politicos adscrita/o a la Subdireccion de Organizaciones
Politicas, Registro de Candidatos y Archivos, y dicha tarea debera ser validada por la
Jefatura de Unidad y Coordinacidn adscritas a la misma Subdireccion.

Articulo 10. La persona encargada de recibir documentos en la DEPPP, deberd referir que
la documentacion se encuentra sujeta a valoracion y proporcionar una copia o impresion
a la/el Encargada/o de asentamiento, de aquellos documentos que sean susceptibles de
asentarse en el libro correspondiente previo cotejo con el original; cabe sefialar que el
documento original quedara resguardado en el Archivo de tramite.

En caso de que, al valorar los documentos, estos no cumplan con los elementos
establecidos en el articulo 14 de los presentes Lineamientos, se le solicitara al partido
politico, candidatura independiente o APE, via oficio, que subsane tal situacién en un
plazo de tres dias habiles, contados a partir de la notificacion. En caso de incumplimiento,
no se procedera al registro respectivo.
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Articulo 11. Por su parte la/el Encargada/o de archivo de la DEPPP debera archivar el
documento original en el respectivo apéndice y depositarlo en el archivo de tramite en
donde deberd depositarse toda la documentacion recibida.

Articulo 12. La/el Encargada/o de asentamiento, con base en las copias que tiene en su
poder, una vez que ha corroborado la informacién con la persona Coordinadora,
procederd a realizar la captura de informacion en el SLR, esto una vez que se haya
corroborado la inscripcidn, con la finalidad de que la misma se haga sin errores en el libro
correspondiente. A dicho Sistema sdlo tendra acceso el personal de DEPPP involucrado
en el procedimiento de asentamiento en Libros.

En caso de que exista un error de captura enlo ya asentado, se podra colocar una leyenda
entre paréntesis en la parte inferior del asentamiento, que indique “DICE” y después
“DEBE DECIR”, anotando el errory la correcta inscripcion.

El SRL, serd el Sistema en donde se hardn los asentamientos de los libros, en el mismo,
se podran registrar los datos sefialados en el articulo 14 de los presentes Lineamientos.

Articulo 13. Por cada documento que motive un asentamiento se debera utilizar un folio
consecutivo, pudiendo generarse, en caso de ser necesario, un folio BIS al reverso de las
fojas.

El asentamiento en los libros debera obedecer estrictamente al orden cronoldgico en
que sereciben en la DEPPP. En el caso de que por necesidades de las tareas que conlleve
el tratamiento de algin documento, este no sea depositado en el archivo de tramite de
la DEPPP de manera inmediata, y que al ser recibido ya existan asentamientos en el libro
en la fecha correspondiente, este deberd asentarse en un folio BIS.

Articulo 14. Las inscripciones en los libros deberan contener de manera general los
siguientes datos:

a. La inscripcién introductoria, “En Xalapa-Enriquez Veracruz, siendolas _:  horas del
dia xx del mes de xxx del afo xxxx...”;

b. Descripcion del documento que motive la inscripcion:
I. Numero de oficio/acta o su equivalente;
[l. Fecha del documento; vy,

[ll. Nombre y cargo de quien lo firma.
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c. Laleyenda “procedo al registro de...”;

d. Denominacion del partido politico local o nacional, candidatura independiente o APE;
Y

e. Referencia del apéndice en donde se encuentra la documentacién soporte.

Articulo 15. Para el caso del asentamiento de los drganos de direccién de los partidos
politicos locales o nacionales o APES, se debera hacer referencia inicamente al érgano
que se esté registrando y especificar que la documentacidn soporte se encuentra en el
apéndice correspondiente.

Articulo 16. En el caso del registro de representantes ante el Consejo General, serd
necesario asentar el nombre completo del representante y su calidad, es decir, si se trata
de propietario o suplente, asi como la denominacidén del partido politico o candidatura
independiente al que representa.

El registro de representantes ante los érganos desconcentrados, se deberd asentar el
nombre del representante y su calidad, es decir, si se trata de propietario o suplente, asi
como la denominacidon del partido politico o candidatura independiente al que
representa y el nombre y nimero de distrito o municipio en el que fungira.

Articulo 17. Una vez que la/el encargada/o de asentamiento haya concluido el registro
respectivo, y colocado el sello correspondiente, la persona Titular de la Jefatura de
Unidad en conjunto con la Coordinacidn, deberan validar que la informacién sea
correcta, siendo estas mismas personas quienes den aviso a la/el Titular de la DEPPP para
que posteriormente apruebe los datos y firme dicho asentamiento.

En caso de que la/el Titular de la DEPPP, por causas de fuerza mayor, y debidamente
justificada, no pueda firmar el asentamiento del libro de registro, sera la/el Titular de la
Subdireccion de Organizaciones Politicas, Registro de Candidatos y Archivo, quien realice
la firma correspondiente.

TiTULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO DE CIERRE
CAPITULO UNICO
DEL CIERRE DE LOS LIBROS DE REGISTRO
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Articulo 18. Un libro de registro fisico, podra cerrarse cuando exista un cambio de la
persona Titular de la DEPPP, asi como cuando se terminan los folios del mismo, para
continuar los asentamientos en un nuevo libro, para este Ultimo supuesto, se debera
considerar que en la penultima foja Util se inscriba la Razdn de cierre.

Articulo 19. La autoridad responsable para realizar y firmar el cierre de los libros de
registro fisicos o digitales, serd la/el Titular de la DEPPP. Si por causas de fuerza mayor, y
debidamente justificada, no puede firmar el cierre de los libros de registro, serd la/el
Titular de la Subdireccion de Organizaciones Politicas, Registro de Candidatos y Archivo,
quien realice la firma correspondiente.

Articulo 20. Para cerrar un libro de registro, la/el encargada/o de asentamiento, deber3
asentar en la penultima foja util, una razén de cierre, la cual deberd contener como
minimo:

a) Laleyenda “RAZON DE CIERRE”;
b) Fecha, horay lugar en que se realiza la inscripcién;
¢) Nombrey firma de la/el Titular de la DEPPP.

Articulo 21. Una vez cerrado un libro de registro, se debera colocar su respectivo indice
en la Ultima foja util o en la posterior a la razdn de cierre.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entrardan en vigor y surtirdn efectos al dia habil
siguiente de su aprobacion por el Consejo General del Organismo Publico Local Electoral
del Estado de Veracruz.

Segundo. En tanto no exista el Sistema de Libros de Registro Digital aludido en el articulo
12 de los presentes Lineamientos la/el Encargada/o de asentamiento, con base en las
copias que tiene en su poder, y una vez que ha corroborado lainformacién con la persona
Coordinadora, procedera a realizar la captura de informacién en una base de datos en
Excel establecida para registrar todos los asentamientos, y posteriormente se realice en
el libro correspondiente la transcripcidn sin errores. Dicho Excel debera estar alojado en

10



ACTUALIZACION, ASENTAMIENTO Y CIERRE DE LOS LIBROS DE

ZanLE PROYECTO DE LINEAMIENTOS PARA LA APERTURA, ORGANIZACION,

REGISTRO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y

Veracruz PARTIDOS POLITICOS, ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 117, FRACCIONES
II, VII, VIl Y X DEL CODIGO NUMERO 577 ELECTORAL DEL ESTADO DE
VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

la nube digital, y solo podran tener acceso la persona encargada del asentamiento y la
persona que valida la informacidn.

Dicha base de datos, contendra de manera enunciativa, mas no limitativa los siguientes
rubros:

No.

Fecha

Tipo (PP/APE)

Asunto

Numero de folio

Leyenda de asentamiento

Observacién

Tercero. La DEPPP debera analizar y desarrollar la realizaciéon de un Proceso Técnico
Operativo o el documento que determine su funcionamiento en coordinacidn con la
UTSI. EI SRL debera implementarse a mas tardar dentro del afio siguiente a que
concluyan los procesos electorales locales 2023-2024 y 2024-2025, el mismo debera
permitir la generacion de libros de registro digitales y contar con todos los mecanismos
de seguridad para desarrollar los trabajos de apertura, organizacion, actualizacion,
asentamiento, emisién de certificaciones y cierre de manera eficiente.

Se debera emitir un Manual cuando dicho Sistema se implemente en donde se sefiale el
funcionamiento del mismo y los procedimientos a realizar.
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