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INTRODUCCION

El propdsito del presente manual es proporcionar una perspectiva general de los
aspectos mas relevantes de la DEAJ en cuanto a sus procedimientos, lo anterior a fin de
dotar de certeza respecto del tramite que se da al interior de |a direccidn respecto de los

asuntos de su competencia,

De igual forma y con |a finalidad de proporcionar informacion veraz, la DEAJ realizard
revisiones periodicas para que, en caso de que haya alguna modificacidn a la estructura
orgdnica, al reglamento interno o cualquier otro ordenamiento que repercuta

directamente con las atribuciones y funcianes conferidas a edta area administrativa, se

lleven a cabo las medificaciones correspondientes a sus prDEEﬁ{m ntos.
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l. PROCEDIMIENTOS

1. Tramitacion de los medios de impugnacion

Objetivo:
Los medios de impugnacion que sean presentados en contra de

Piblico Local Electoral de Veracruz.

Politicas de Operacién:

los actos del Organismo

Recibido el medio de impugnacion, dar avise a la autoridad [urisdiccional

correspondiente.
- Hacer del conocimiento pdblico la recepeidn del medio de imp

ugnacion,

- Recibir el escrito de las o los terceros interesados que en su caso se presenten.

- Integrar el expediente debidamente y remitifo a la
correspondiente.

- Tratdndose de un medio de impugnacién presentado en co
grganos desconcentrados, la DEAJ brindara el auxilio corresp
debida sustanciacién y tramitacidn.

- Derivado de la carga de trabajo, las actividades pueden serd

autoridad jurisdiccional

ntra de las actos de los

ondiente a éstos para la

esarrolladas tanto por [a

Coordinacién, Jefatura o |a o el Técnice de lo Contencioso Electoral.

Descripcidn del Procedimiento:

1~ Tramitacién y sustanciacion de los medios de impugnacidn

Responsable Actividad

Documentos Involucrados

. Recibe el medio de impugnacién,
La o el Director Ejecutive deyealiza el diagndstico y lo turna a la o el
Asuntos Juridicos Gubdirector de lo Contencioso Electora
para su andlisis.

. Escrito de impugnacién vy
XOS,

1. Corren alectronico,

lo Contencloso Electoral nstruye 3 la o el Coordlpador de |

lLa oel Subdirector Juridico le. Analiza el escrito de impugnacidn e

. Escrito de’Jmpugnacién y
nexos. b

'..l'.l
) 2
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Contenciose Electoral para que lleve a
cabo su tramitacion,

t o el Coordinador de |o
o

ntencioso Electoral

3. Instruye el tramite correspondiente. 1. Correo electrénico

Contencioso Electaral

La o el Técnico de lols. Realiza el acuerdo de recepcidn delf. Acuerdo.

medic de impugnacidn, da aviso alp. Avise,

Crgana Jurisdicclonal y fija én estrados lag. Cédula y certificacion.
cedula de publicitacion y la certificacidnyy. Pruebas.

respectiva. . Demas diligencias,

5. Recaba y certifica los elementos d
prueba que integran el expediente de
medio de impugnacion a remitir

La o el Jefe de Unidad de |
Contencioso Electoral

. Elabora el informe circunstanciado yi. Informe circunstanciado.
cuerdo de remision y o remite a la o el2. Acuerdo de remisidn.
ubdirector de lo Contencioso Electora
ara su rewvisidn,

La o el Subdirector Juridico d
fo Contencioso Electoral

. Revisa el informe circunstanclado y el. informe circunstanciado.
cuerdo de remisidn y una vez abtenidofz, Acuerdo de remisidn.

i producto final lo remite a la o el
Irector,

o el Técmico de
Contencioso Electoral

. Remite el expediente completo ali. Oficio de remisidn.

rgano  jurisdiccional  competente. Integracion del expediente.
entro de las 24 haras posteriores a la
dula de retira.

Fin del procedimiento

Normativa Aplicable

Disposicion

Art. 121 fracc. X del Codigo Electoral; art. 19, numeral 1, inciso f) del Heglément{:n Interior.

.."I._.-'
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Diagrama de Flujo
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2. Tramitacidn y sustanciacion del procedimiento especial sancionador

Objetivo:

Augiliar a la Secretaria Ejecutiva para tramitar e integrar los procedimientos especiales

sancionadores.

Politicas de Operacion:

Dentro de los procesos electorales, la Secretaria Ejecutiva del OPLE, instruira el

procedimiento especial sanclonador cuando se denuncie la comision de conductas que

contravengan lo dispuesto en el articulo 79 de la Constitucidn Politica del Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave; las normas sobre propaganda politico o electoral,

incluida la prohibicidn de difundir expresiones que constituyan violencia politica de

género; o constituyan actos anticipados de precampafia o campana.

- Derivado de la carga de trabajo, las actividades pueden ser desarrolladas tanto por fa

Coordinacion, Jefatura o la o el Téenico de lo Contencioso Electoral.

Descripcién del Procedimiento:

2.- Tramitacién y sustanciacidn del procedimiento especial sancionador

Responsable

Actividad

Documentos Invalucrados

La o el Director Ejecutivo de

1. Recibe el escrito de denuncia,
recibido en drgano central y Grgano
desconcentrado.

1. Escrito de queja
Asuntos Juridicos 2. Realiza el diagndstico v lo turna a la w )
subdireccidn  de  lo  Contencioso
Electoral,
. Realiza |a instruccion para realizar el
La o ¢l subdirector de lo 2 : po ; :
: trdmite correspondiente, asignande el | 1. Eserito de queja
Contencioso Electoral ;
numero de expediente
4. En caso de haber causales de
La o el Coordinador de lo | desechamiento instruye a la o @l Jefe | 1 Acuardo de
Contencioso Electoral de Unidad de lo Contencioso Electoral | deseshamiento
elaborar el ecuerdo de Lo
L
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desechamiento, De no ser el caso
pasar a punto &.

La o el Técmico de
Contencioso Electoral

len

5 5Se¢ notificard el acuerde de
desechamiento a la o el quejoso
dentro de los 3 dias sigulentes a que se
emite el acuerdo de desechamiento.
Se levantard la razdn glosindola al
expediente respectivo.

1. Instructive u oficio de
notificacion, citas de espera
y razon de notificacidn

La o el Coordinador de lo
Contencioso Electoral

6. Derivado del andlisis del escrito en el
acuerdo de radicacién se podrd
reservar la admisidn del mismo para
determinar las diligencias necesarias
deinvestigacidn, sin perjuicio de dictar
diligencias posteriores con base en los
resultados obtenidos de  las primeras
investigaciones.

i, Acuerdo donde se
ordenan diligencias para
mejor proveer

2. Dficios de requerimiento

La o el Coordinador de lo
Contencioso Electoral

7. 51 en el escrito inicial 52 solicita la
adopcidn de medidas cautelares, o la
Secretarla considera necesaria su
adopcion,

5i no solicitan medidas cautelares ano
¢ consideran necesarfas, pasa a
actividad 0.

1. Escrito de queja

La o e Jefe de

Contencioso Electoral

8. Elabora un cuaderno de medidas
cautelares que ird anexo al expediente
y remitira la solicitud inmediatamente
con las constancias recabadas y un
proyecto de acuerdo a la Comisidn
para que ésta resuelva en un plazo de
veinticuatro horas.

1. Expediente

2. Cuaderno de medidas'
cautelares

~

La o el Coordinador de lo
Contencioso Elactaral

5. Una vez aprobado el acuerdo de
adopcion o desechamiento de flas
medidas cautelares por la Comisidn, se
dara un plazo de 48 horas para qgue los
sujetos abligados atiendan las mismas.
(Todo procederd en témminos de lo
dispuestas en & articule 41 del
Reglamento de Quejas vy Penunclas del

1. Acuerdo aprobado por Ia |
Comision de quejas j’(
Denuncias

2. Instructiva u oficio dk
n cacion, citas de espera

y razdn de notificacidn

S
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Organismo Piblico Local Electoral del
Estado de Veracruz.)
0. Una wez que se encuentre
debidamente integrado el expediente | 1. Acuerdo de admisidn ylo
e woaewas W | et vt dn
Contencioso Electoral ey P '

elaboran el acuerdo de admision
donde se ordena emplazar a las partes
para comparecer a audiencia.

notificacion, citas de espera
y razones de notificacién

La o el Teécnico de lo
Contencioso Electoral

1. Lleva a cabo [a audiencia con todas
las partes involucradas
procedimiento  administrative y
elabora el acta la cual deben firmar
todos los presentes,

en el

1. Acta de audiencia

La o @ Técnico de lo
Contencioso Electaral

1z. Elabara el infarme circunstanciado
y el acuerda donde se ordena remitir el

expediente  original al Tribunal
Electoral de Veracruz, para sd
resalucidn.

i.Informe circunstanciado

La @ el subdirector de lo
Contencioso Electaral

13. Realiza la revision del Informe
circunstanciado v oficio de remision,
para posteriormente turnarlo a la o ¢
Coordinader de o Contencioso
Electoral.

1. Informe y oficio de
remision

La o el Coordinador de |o
Contencioso Electoral

14. Rendird un informe de todas las
guejas o denuncias presentadas, y de
aquéllas iniciadas de oficio, asi como el
informe de las medidas cautelares que
fueron solicitadas,

1. Informe

La o el Coordinador de lo
Contencioso Electoral

15. Remite al Tribunal Electoral de
Veracruz el expedientz  original
completa.

original

1.+, Expediente
u:l:*tu.

e

Fin del procedimiento

N .

\

—
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Normativa aplicable
Disposicion
Articulos 121 fraccion X1, 340, 341, 342 y 343 del Cédigo Electoral; 19,

meral 1, inciso f)

del Reglamento Interior ;40 al 51y del 66 al 71 del Reglamento de Quejas Lenuncias.
'\.‘\ 0
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3. Elaboracion de contratos y convenios

Objetive:

Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

Manual de Procedimientos

Dotar de certeza juridica a los instrumentos de obligaciones gue celebre el OPLE ante

terceros, para el debido cumplimiento de sus funciones.

Politicas de Operacion:

- Auxiliar a las dreas solicitantes en la elaboracidon de convenios y contratos en aras de

salvaguardar su debido funcionamiento.

-Remitirlos a la Secretarfa Ejecutiva y al drea solicitante, para las observaciones

correspondientes.

Descripcion Del Procedimiento:

3.~ Elaboracion de contratos y convenios

Responsable

Actividad

Documentos Invelucrados

La o ¢l Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicos

1. Reclbe ¥ analiza la peticidn escrita
para la revisidn o elaboracion del
convenio o contrato, vy realiza el
diagndstico
oportuna.

para su  abencidn

1. Peticién  del
correspondients

area

La o el Subdirector de
Contratos, Mormatividad vy
Procesos

2. Analiza la peticidn v [os elementos
adjuntos para fa elaboracion del
proyecto, turnandola a la o el Jefe de
Unidad de lo Contencioso Electoral,
para la integracidn del proyecto.

1. Carrea electronico

La o el Jefe de Unidad de lo
Contencioso Electoral

3, Elabora el provecto, conforme a la
normatividad aplicable, turnandole a

1. Corfes ql-ﬁgﬁnim

N =
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la o el Subdirector de Contratos,
Mormatividad y Procesos, para la
revisidn correspondiente.

La o el Subdirector ([

4. Revisan e proyecto v lo someten a

Manual de Procedimientos

Contratos, Mormatividad vy | observacidn del drea solicitante, asi | 1. Correo electrdnico
Procesos como de |a Secretaria Ejecutiva.
La o el Director Ejecutivo de | 5. Remite al drea correspondiente el 1. Oficio

Asuntos Juridicos

documento final,

Fin del procedimiento

Normativa aplicable

Articulos 100 frace. XXI del Cddigo Electoral; 6 numeral 1, inciso gJ, ¥ 19, A

Disposicion

e) del Reglamento Interior.

eral 1, inciso

11




IJFILE

mﬁ% Organismo Piblico Local Electoral del Estado de Veracruz
Manual de Procedimientos

Diagrama de flujo
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4. Elaboracidn y/o revision de acuerdos, dictdmenes y resoluciones
Objetivo:
Garantizar que los acuerdos y resoluciones generadas por el Consejo General ylo las
Comisiones del mismo, reflejen las ideas tomadas en la mesa, asimismo elaborar

proyectos fundados y motivados conforme a los establecido en el marco normativo

aplicable.

Politicas De Operacion:
-La DEAJ operara como auxiliar en la elaboracion y/o revision los acuerdos, dictamenes o

resoluciones de los asuntos que se discutan en las sesiones del Consejo General, y en las

Comisiones del mismo, en las que se funja como Secretaria Técnica.

Descripcion Del Procedimiento:

4.- Elaboracion y/o revision de dictimenes y resoluciones

Responsable Actividad Documentos Involucrados
. Recibe la instruccidn de Secretarfa
jecutiva o Presidencia del Consejo
eneral, para realizar los informes, y

. . . studios dictamenes que Sean -

e ¢ Difechr Elecusivg ametidns: la consideracidn :el Consejon. Oficio de solicitud - i

Asuntos Juridicos \

ar los drganos internos del OPLE, o en|

U caso revisa fos provectos de las dreas)

we asi lo- soliciten y realiza su

lagndstico. =y

. Recibe la instruccion adecuada del

[La o el Subdirector Juridico D
oF =) tular de la Direccidn Ejecutiva de

Contratos, MNormatividad g . Oficio
Procesas untos Juridicos para que se pueda
levar a cabo el proyecto solicitado. A~
. 52 realiza el andlisis del acuer ! L
La o ¢l Coordinador de | : § do, " :
ictamen o sentencia, para determinar lajy. Dictamen & resolucidn.
contencioso S
fa v tramite juridica. SN

N N
o A

%
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La o el Jefe de Unidad de |o
Contencioso Electoral

4. 5e elabora el proyecto de acuerdo o
dictamen; se turna el proyecto a la
Secretaria Ejecutiva del OPLE o al drea
correspandiente que haya hecho la
solicitud, esto para su remisidn al
Consejo General del Organismo.

Electoral

La o el Témico Contenciosolauxilian para la elaboracidn de los
s]n Dictamen o resolucidn.

f. ictamen o resolucidn.

5. El Técnico de lo contencioso Electoral)

pcuerdos, los  proyectos vy o
dictamenes.

Contratos, Mormatividad ¥
Procesos

La o el Subdirectar Juridico D

5. Realiza Ia revisidn v analisis de]h
Proyecta.

. Dictamen o resolucidn,

Asuntos Juridicos

La o el Director Ejecutive defy. Los proyectos de [as Comisiones en las

ue funja como Secretaric Técnico 1oy
remitird al Presidente de la misma,
consideracion de la Comisidn.

EJI' Dictamen o resclucion.
par

Fin del procedimiento

Mormativa Aplicable

Y

N

.

Articulos 121 fracc. lll y V del Codigo Electoral; 19 inciso q) v 28, numeral 1;'5_ W)y n) del

Reglamento Interior; 37 del Reglamento de Comisiones.

",
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Diagrama de flujo
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5. Atencidén de consultas y peticiones solicitadas al OPLE, mediante acuerdos del

Consejo General

Objetivo:

Resolver las consultas que se realicen al OPLE Veracruz, desde una perspectiva que mejor
favorezea a la o el consultante, apegado a los principics de legalidad, certeza e
imparcialidad, asi como atender las peticiones que se realicen bajo los pardmetros de la
eficacia y en respeto de los derechos politicos de la ciudadania, asi como el derecho de

peticidn.

Politicas de Operacidn:
- Es atribucion del Consejo General Ia de dar respuesta a las peticiones y consultas que

les formulen las y los ciudadanos, asi como las organizaciones politicas sobre asuntos de
sU competencia.

- Las consultas e interpretaciones podran ser solicitadas por las y los ciudadanos, asi
como por organizaciones politicas, quienes deberan dirigir la solicitud al Consejo General
del OPLE.

- La consulta o peticién puede ser presentada en cualquier drea del OPLE Veracruz, quien
a su vez debera remitir a la presidencia del OPLE para que, por conducto de la Secretaria
Ejecutiva, sea remitida al area correspondiente para su analisls,

- Cuando la Secretaria Ejecutiva considere que la Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos
es la competente, la remitird a la brevedad posible para su andlisis y desarrollo del
proyecto de respuesta.

- La Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos, después del andlisis y estudios

correspondientes, proyecta la respuesta a la referida consulta.

- Dicho proyecto serd revisado, discutido y aprobado por el Consejo Genetal.

- Derivado de la carga de trabajo, las actividades pueden ser desarrolladds tagto por la

Coordinackdn, Jefatura o la o el Técnleo de lo Contencioso Electoral. o

16
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Descripcion del Procedimiento:

General

5.- Atencidn de consultas y peticiones solicitadas al OPLE, mediante acuerdos del Consejo

Responsable

Actividad

Documentos Involucrados

La o el Director ejecutivo de
Asuntos Juridicos.

1. Recibe instruccidn para el andlisis v
proyecte de respuesta a la consulta o
peticidn realizada porla o el ciudadanao o
B sUCasn asociacion politica,
. Realiza el diagndstico y lo remitea la o
el Subdirector juridice de contratos,
mormatividad y procesos judiciales

it. Oficio de solicitud signado
por el Secretario Ejecutivo.

o el Subdirector juridico d
contratos, normatividad
procesos judiciales o en

Contencioso Electoral

caso la o el Subdirector de lo

. Realiza el andlisis respectivo a Ia
onsulta o peticicn,

. Instruye a la o el Coordinador de o
contencioso electoral para que con base
eri el andlisis realice el proyecto de

{i. Correo Electrénico

Asuntos Juridicos

La o el Director Ejecutivo dat

ecretaria Ejecutiva para su aprobacion y
n su caso observaciones.

respuesta. T
5. Realiza el proyecto de respuesta a i3 e
consulta o peticidn en términos de |as
instrucciones recibidas.
Subdireccion > ' - ' 1. Correo Electrdnico 1 )
r"' 6. Concluido el proyecto de respuests, lo . S
remite a la o el Director Ejecutivo de e
Esuntos Juridicos F
/
. Remite al provecto de respuesta a
i proy P Lah.ﬂﬂcru y

F FTQEEE‘HJ

La o el Director Ejecutivo d
Asuntos Juridicos

EE.

51 procede pasa a etapa 11 s n
rocede pasa a etapa 9.

GL. Proyectad,

Oflele™ \

7
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10, Recibe la Instruccidn para que el
proyecto sea madificado de acuerdo a
La o el Director Ejecutivo delas observaciones planteadas v o remite|" sl
Asuntos Juridicos 2 I o & Subdivector juridico  del royert =
. observaciones
contratos, normatividad W
procedimientos judiciales.
La o el Subdirector juridico de
contratos, normatividad 1. Adecua las observaciones al proyecto
procesos judiclales o en suy lo remite a la o el Director Ejecutivo de| i
caso |a o el Subdirector de lofsuntos Juridicos. p-PEOTRCo
Contencioso Electoral
La o el Director Ejecutivo dehz.Remite el proyecto a Secretariafh. Oficio
Asuntos Juridicos. Ejecutiva. 2, Proyecto
Fin del procedimiento
Mormativa aplicable

Disposicion \‘x

Articulos 108, fraccidn XXXy XXXV y 121, fraccidn 11 del Céd1gﬂ ELectﬂra].
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Diagrama de flujo
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6. Coordinacion con los drganos desconcentrados del OPLE

Objetivo:
Establecer un vinculo de comunicacidn que permita a la Direccidn Ejecutiva de Asuntos

Juridicos mantenerse informada, como auxiliar de la Secretaria Ejecutiva en la
tramitacion de los Procedimientos Administrativos Sancionadores, acerca de la
interposicidn de procedimientos administrativos; asimismo, dicho mecanismo permite
auxiliar a los organos desconcentrados en las diversas tareas gue se les presenten y gque
tengan relacién con el tema juridico, por ejemplo, los medios de impugnacion

promaovidos por los actores politicos dentro del Proceso Electoral,

Politicas de Operacidn:
- Para eficientar el trabajo y poder llevar un correcto seguimiento de los casos de cada
Consejo Distrital y/o Municipal, atendiendo al nimero de drganos Desconcentradaos, se
crean grupos de profesionales en la materia, adscritos a la DEAJ, que se dividiran para
brindar la asesorfa juridica requerida por los organos Desconcentrados.
- Cada grupo hace un monitoreo permanente durante el periodo en que se encuentren
en funciones los Consejos Distritales yjo Municipales.
- Cuando un medic de Impugnacidn es interpuesto ante los organos Desconcentrados,
estos reciben asesorfa del personal de la DEAJ, para llevar acabo el correcto desarrollo
de sus actividades,
- Asimismo en el caso de la interposicién de un procedimiento adqﬂinistratiw
sancicnador, el personal de la DEAJ coordina el envio inmediato de la queja o df_:nunr:ia.
al érgano central para su debido tramite. | H':‘]._

!

%
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Descripcion del Procedimiento:

6.- Coordinacién con los drganes desconcentrados del OPLE
Responsable Actividad Docurmentos Involucrados

h.- Recibe 1a instruccidn, del Titular de la
Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos,
de formar grupos de profesionales en
La o el Subdirector Juridi ateria de lo :nntencinﬁa-ele-:mralmuapﬂﬁ
de lo Contencloso Electoral  pdscritos a la DEAJ para gue una ves
nstalados los Consejos Distritales ylo
unicipales, auxllien a fos integrantes de
stos en los asuntos de materla juridica,
2~ Enwiam a la directora reportes
La o el Técnico de emanales del monitoreo que realizan en)
Contencloso Electoral los drganos desconcentrados y de !ﬂJ
asuntos que estdn asesorando.

. Reportes

.- Coordinan el envio al dgrgano Central)
La o el Técnico de loEie los Procedimientos .ﬁ.dmlnistl’atl'-.'nsﬂ. No aplica _
{Contencioso Electoral Sancionadores presentados en  los /
drganos Desconcentrados,

4.- Asesoran a los Secretarios de L

Consejos v Profeslonales Juridicos en f.f";.-ll
lLa o el Técnico de Ilojuanto ala sustanciacidn de los medio salice oL
ontencioso Electoral de impugnacidn inteérpuestos en contral !
de fos actos de los drganos
Descancentrados /

5.- Recibe, del Titular de la DEAJ, la
nstruccidn de elaborar los formatos v
anuales gue seran utllizados por los

La o el Subdirector Juridic

de contratos, normatividad . Oficio
R rganos  Desconcentrados, para™,|
ebida sustanciacién de los medios d
mpugnacidn. !
LY
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.- Coordina la elaboracidn de los
A e e Iﬂmanuales gue seran utilizados por los o _
drganos  Desconcentrados, para [E1,Hl.'t aplica
debida sustanciacldn de los medios de
impugnacion.

Contenciosa Electoral

7.- Realizan el proyecte de los manuales
que seran utilizados por los organo
Desconcentrados, para la  debidap. Mo aplica
sustanciacidn  de los  medios de
fmpugnaa;in:’nn-

La o el Jefe de Unidad de o
Contencloso Electoral

La o el Subdirector Juridicosls.- Remite el proyecto de los manuales ali. Oficlo
de lo Contencloso Electoral  [Titular de la DEAL. 2. Proyecto

Asuntos Juridicos Secretario Ejecutivo para observaciones

La o el Director Ejecutivo deg.- Remite ¢l proyecto de los manuales alh. Oficio
,FL Proyecto

ho.- Recibe la instruccién de adaptar las|
observaciones al proyecto de manuales
que seran utilizados por los drganosg
Desconcentrados, para  la debida)
Eﬂ el Diector Keav d‘sustanciacidn de los medies dep. Oficlo
as Juridlcas impugnacion y  remite  dichasg
observaciones a la o el Subdirecton
Juridico de Contratos, Normatividad
Procesos para adecuarlas al proyecto.

La o el Subdirector Juridicosiit.-Adecua el proyecto 3  a

= :
_ Mo aplica
de lo Contencloso Electoral  jobservaciones.

ha.- Recibe la instruccidn, del titular de |

DEAJ, para proyectar el curso d

ta o el Subdirector Juridi pacitacion en materia contendio
-]

lo Contencioso Electoral |electoral que serd impartide a  los S
ecretarios vy profesionales juridicos del
os drganos desconcentrados
3.- Coordina la elaboracidn del proyecto
el curso de capacitacidn en materia
La o el Jefe de Unidad de lojcontencioso-electoral que ra . N aplica
antencioso alectaral mpartide & los  Socreterios

rofesionales juridicos de los drganos
sconcentrados,
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14~ Realizan el provecto del curso d-d
a0 al laks e wnitdsed ds ju{ﬂDECItﬂﬂlﬂﬂ en materia contencioso-

[elec i ; .
contencioso electoral - tnm]l qui 5'”1"_ “'“DBI'FH? 3 las1. Mo aplica
Secretarios y profesionales juridicos de

los drganos desconcentrados.

o el Subdirector Juridico defis.- Remite el proyecto del curso al Ofici
ontratos, normatividad %ltular de la DEAJ ;Procede? Si: pasa al' . <o -
L E = Fro
rocesos judiciales. tapa 17 No: pasa a etapa 16 yee
&.- Remite Ias ob iones del
1 emite las observaciones del curso a|-|, Oficio

La o el Director Ejecutive dela o el Subdirector de Cnntrami,L o ;
L}
Asuntos Juridicos PMormatividad v Procesos Judiciales, para koo
observaciones
que sean adecuadas al provecto.

17.- Solicita a [a Secretana Efecutiva v [a
ireccidn de  Administracidn,  losh. Oficio
cursos para llevar a cabo el curso,

[La o el Director Ejecutive d
Asuntos Juridicos

Fir del procedimiento

Normativa Aplicable
Disposicion

Articulos 112, fraccion VII; 15, fraccion XIX; y 121 fraccion 1 del Codigo ElechraI; 19, inciso

a) del Reglamento Interior y 10, numeral 2 del Reglamento de Quejas y Denyncias.

._'%. .
A,
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Diagramas de flujo
f.1 Coordinacidn con les drganca desconcentrados del OPLE
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6.2 Coardinadidn con ol dr ganos desconcentrados del OFLE
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.3 Cpordinackin con los drganas descancentradas del OPLE
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7. Tramitacién, sustanciacién, y en su caso, proyecto de resolucién de
procedimientos de remocién de los integrantes de los drganos
desconcentrados.

Objetivo:
Ausxiliar a la Secretaria Ejecutiva en la investigacién correspondiente para remover a las

o los integrantes de los consejos distritales o municipales por actualizar conductas que

atenten cantra los principios rectores de la funcidn electoral.

Politicas De Operaclén:
- La Secretaria Ejecutiva, instruird a la DEAJ, respecto del tramite del Procedimiento de

Remaocion.

- Recibida la instruccicn iniciard el trdmite correspondiente.

- Agotado el procedimiento realizara el proyecto de resolucidn.

- Derivado de la carga de trabajo, |as actividades pueden ser desarrolladas tanto por la

Coordinacion, Jefatura ¢ la o el Téenico de lo Contencioso Electaral.

Descripcion Del Procedimiento:

7. Tramitacidn, Sustanclacidn, Y En Su Caso, Resolucién De Procedimientos De Remocién De |-
Los Integrantes De Los Organos Desconcentrados,

Responsable Actividad Documentos Involucrados

1. Cuando tenga conocimiento de g
alguna denuncia ylo recibe el escrito,
realiza el diagndstico y remite a la o el | 1. Eserito.
Subdirector de lo Contencioso
Electoral para su analisis.

La o el Director Ejecutivo de
Asuntos Juridiens

2, Analizard el escrito de denuncia,

La © el Subdirector de lo | 3. En caso de ser procedente instruye

Contencioso Electoral el inicio del trdmite a la o el o {men%dnlca
Coordinadar.

'H._:;'.\‘“.
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4. En caso de ser Improcedente
instruye a la o el coordinador realizar
el proyecto de desechamiento.

La o el Coordinador de lo
Contencioso Electoral

5. En caso de ser procedente inicia el
procedimiente,

6. En caso de ser improcedente realiza
el provecto de desechamiento,

1. Proyecto de Acuerdo,

La o el Jefe de Unidad de lo
Contencioso Electoral

7. Coadvuva en la tramitacidn v
sustanciacidn del procedimiento de
Femacion.

8. Realizara las diligencias que en 5u
caso se instruyan.

La o el Subdirector de lo
Contencioso Electaral

La o ¢ Coordinadaor de lo
Contencioso Electoral

g, Concluide el tramite del
procedimiento instruird el proyecto de
resoluciém a la o el Coordinador,

1. Diligencias intermedias

1. Carreo electrdnico

10, Elabsora el proyecto de resolucidn y
se remite a la o el Subdirector para su
revEsion,

1. Proyecto de resolucian.

La o el Subdirector de lo
Contencioso Electoral

1. Reviza el proyecto de resolucion vy
una vez obtenido el producto final lo
remite a la o el Director.

12. En su caso, revisa el proyecto de
desechamiento y una vez obtenido el
producte final lo remite a la o el
Director,

1. Correo electronico. o

La o el Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicos

13. Una vez obtenido el producto final
lo remite a la Secretaria Ejecutiva para,
B0 5U Cas0, 5er puesto a consideracidn
del Consejo General.

Fin del procedimiento

b
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Mormativa Aplicable
Disposicidn

Articulos 50 al 72 del Reglamento para la designacion y remocion de las y los integrantes
de los Consejos Distritales y Municipales del Organismo Publico Local Electoral del

Estado de Veracruz.

Diagrama de flujo

7. Trarmitackdn, sustanciacidn y, en sy casn, retolucicn de procedimisntos de remocion de los integrantes de Organos Desancentradas
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8. Remisidn de informes

Objetive:
Establecer los procedimientos de realizacion, revisidn y remision de los distintos
informes que rinde esta Direccidn; asi como dar cumplimento de manera expedita conla

forma y los plazes establecidos a fin de agilizar su entrega.

Politicas de Operacion:
Los informes que rinde esta Direccidn son los sigulentes:

- Informe que se rinde a la Secretaria Ejecutiva para que lo presente en la sesion ordinaria
del Consejo General; que comprende informe sobre las resoluciones que competen al
Consejo General; infarme de las quejas yjo denuncias, asi como de las medidas cautelares
tramitadas por la secretaria ejecutiva; informe de los procedimientos ordinarios
sancionadores; informe de los procedimientos especiales sancionadores y uninforme de
las medidas cautelares.

- Informe que se rinde ante la Comisidn de Quejas y Denuncias en sesion ordinaria; que
comprende informe de los procedimientos ordinarios sancionadores; informe de los
procedimientos especlales sancionadores, informe de las medidas cautelares y un
informe de los cuadernos de antecedentes.

- Informe mensual de actividades que se rinde a la Secretaria Ejecutiva.

1 Los informes se rendirdn de manera mensual.

2 La fecha de corte de cada informe se determinard con base en la fecha en la que
se |levara a cabo |a sesidn en la que se deban rendir.

3 Los informes deberdn turnarse de manera digital y mediante oficio, a mas tardar
con 72 horas de anticipacidn a la hora en la que esté prevista la sesidn en la que seran
presentados; lo anterlor a fin de que puedan ser revisados ylo circulados en tiem

L
forma. ;
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4 El informe que se rinde a la Secretaria Ejecutiva para gue lo presente en la sesion

ordinaria del Consejo General; lo realizard la o el técnico electoral, quien a su vez lo
remitird, via electrénica, para su revision y aprobacidn al Director Ejecutivo. Una vez
revisado, y en su caso realizadas |as observaciones, lo enviard nuevamente al técnico o
técnica para que aplique las observaciones y finalmente, el informe sea remitido
mediante oficio a la Secretaria Ejecutiva.

5 El informe que se rinde ante la Comisidn de Quejas y Denuncias en sesidn
ordinaria; lo realizara la o el téenico electoral, quien a su vez lo remitira, via electronica,
para su revisién y aprobacion al Director Ejecutivo. Una vez revisado, y en su Caso
realizadas las observaciones, lo enviard nuevamente la o el técnico electoral para que
aplique las cbservaciones. Finalizado el informe, se remitird a la o el técnico electoral
encargado de elaborar los documentos de |a sesidn de la Comision de Quejas.

[ El informe mensual de actividades que se rinde a la Secretaria Ejecutiva, serd
realizado por la secretaria de la Direccién, quien a su vez realiza el informe mensual de
las actividades establecidas en el Programa Operativo Anual. De este dltimo, se extrae |a
informacion necesaria para realizar ¢l informe. Una vez completo, se remitira mediante

oficio y con el anexo digital a la Secretaria Elecutiva.

Descripcion del Procedimiento:

8.- Remision de informes

Informe que se rinde a |a Secretaria Ejecutiva para que lo presente en |a sesidn ordinaria del
Consejo General

Responsable Actividad Documentos Invelucrados

"

Recibe la instruccldn para

presentar los informes, as
como |2 fecha de corte.

La o el Director Ejecutive de
Asuntos Juridicos

1. En su caso, oficio por el
le solicitan informeas et
,
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La o e Técnlco De Lo
Contencioso Electoral

Realiza los informes y los
envia a la o el
Ejecutiva para su revisian.

Director
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1, Informe
2, Correo electronico

La o el Subdirector Juridico
de lo Contencloso Electoral

Revisa los informes ¥, en su
caso, realiza observaciones.
Remite a la o el técnico para
que las aplique.

1. Informe
2, Carreo electrdnico

La o e Téenleo De Lo

Aplica observaciones. 1. Informe
Contencioso Electaral p ;

Realiza  oficia ra femitie | 1. Oficio
K. Saeven e o La informes d:“ manera | 2. informes
Contencioso Electoral ’

electrinica.

3. Correo Electrdnico

Informe gue se rinde ante la Comisién de Quejas y Denuncias en sesidn ordinaria

Responsable

Actividad

Documentos Involucrados

La o el Director Ejecutive de

Recibe la instruccidon para
presentar los informes, asl

1. En su caso, oficio por el que se

Asuntos Juridicos le salicitan informes
como la fecha de corte,
. Realiza los informes fos
La @ el Técnico De Lo _? 1. Informe
envia a la o el Director

Contencioso Electoral

Ejecutive para su revisidn,

La o el Subdirector de lo
Contencioso Electoral

La o el Téenlen De Lo
Contenciosa Electaral

Revisa los informes y, en su
caso, reallza observaciones.
Remite al técnico para que |as
limpacte,

1. Correo electronico

1. Infarme
2. Correa electrdnico

Aplica observaciones.

1. Informe

La ¢ ¢l Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicos

Revisa el producto flnal ¥y
determina la notificacicn.

1, informe revisado

La o e Técnlce De Lo
Contencioso Electoral

Remite los informes finales al
técnico gue se encarga de
realizar las convocatorias y los

1. Informe H\

2. Correo :rme
Ty

e
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preparativos para la
realizacion de la sesidn de |a
Comisidn.
Bl :
La o el Técnico De Lo Eala bis carivacatonag g8 1. Informe

Contencioso Electoral

encarga de remitir los

infarmes.,

2. Comvocatorias

Informe mensual de actividades que se rinde a la Secretaria Ejecutiva

o ="
Actividad

informe y remitir el informe al
subdirector para revisicn.

Responsable Documentos Involucrados
Concentrar fa  informacidn
necesaria ra realizar el | 1. Informe
Secretaria Ejecutiva o

2. Correa electronico

La o el subdirector Juridico
De Contratos, Normatividad
Y Procesos

Revisar el informe y, en su
caso, aplicar observaciones y
resnitir a la secretaria de la
direccidn para enviar a la
Secretaria Ejecutiva,

1. Informe
2, Corren electrdnico

Apnlicar, en su caso, [as ]
Secretaria Ejecutiva observaciones realizadas por | 1. Informe r
el subdirector. ’-/A‘ F—
il .-__-'
Una vwer aplicadas  las
. observaciones y completar el | 1. Informe
Secretaria Ejecutiva i y oy i
informe, lo remite mediante | 2. oficio de remisién ."l
aficio a la Secretaria Ejecutiva. = '
Fin del procedimiento :'x_l
if
Normatividad Aplicable m

Disposicidn

Articulos 101, inciso £), 115 fraccidn 11, y 121 fraccidn (11 del Cédigo Electoral; 14, m}ﬁ'i-e;ral 1
inciso u), numeral 2 inciso f) y 19 inciso q) del Reglamento Interior y 38 y _a'g\ihi

Feglamento de Quejas v Denuncias.

|""'-\.-\,..

o
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B Rembidn de infames - Informe que 5= rinde anbe s Comisidn de Goejes y Denunclid & pesldn sndinaria.

L ! Dt By i Miasbint badair. L B T et sl e e B vl La 0 o Fionam de ko Conbindmss [
o
" Fraba s b v Rl H i — - # B el AR ] TR
O e grna g
ey

Pl by v hal grwsprey o= o s suelia o ——
sirarens gy ol praasie
®
JTU EORFROT 1 DT L] " e ]
[ ]
Bty
-
E i 1
. 37 Tl Tdorsgn wrargen miian in
5 T
= P
i
g =
T H
5 ' :
o it e
& I'_' i L b "'_I- -
= e s @
o= o
: "
4 "

L




OpLE

m Organismo Piiblico Local Electoral del Estado de Veracruz
Manual de Procedimientos

.3 Remisicn de informmes = Informae mennoal de scthddede que ie rinde 3 Ly Sacretan Ejecutiva

Lin = i S badirachar furidios de Contraiog,

Lo g Bsmetir Dol du g einy v 3y iz P Seiieiat Bl
_— Vi - el ey Bl tie gl e |
Pirnletr
&
e e e
St oy ey ¥ i
L b e
P | EaH P
8
el L L e, R
Hepwtrmaeasn B oo -k - ot b
]

(LA

B b 1 IR
Hrvaalea

I v ¥

[ DORECCION EIECUITIVA DE ASUNTOS JURICTS

36




OPLE

Veracruz Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
Manual de Procedimientos

9. Tramitacién y sustanciacién de procedimientos laborales sancionadores.

Objetivo:
Desarrollar las funciones de autoridad instructora en los procedimientos laborales

sancionadores, los cuales son dirigidos a resolver sobre la imposicidn de medidas
disciplinarias al personal de la Rama Administrativa y Eventual del OPLE que incumpla las
obligaciones y prohibiciones a su cargo o infrinja las normas previstas en Estatuto de

Relaciones Laborales del OPLE.,

Politicas de Operacién:
- Recibida la queja o denuncia se analiza la procedencia.

- Realiza las diligencias de investigacion previas al inicio del Procedimiento,

- Cuando considera que existen elementos de prueba suficientes de una conducta
probablemente infractora, determina el inicio del procedimiento y sustanciacidn.

- Laso contrario desecha o sobresee segiln corresponda.

- Enlos casos de violendia, discriminacion, hostigamiento y acoso sexual o laboral, deberd
realizar las diligencias necesarias para recabar las pruebas respectivas, salvaguardando

en todo momento la integridad de la o el afectado.

Descripcion del Procedimiento:

9.- Tramitacién y sustanciacién de procedimientos laborales sancionadores.

Y

Responsable Actividad Documentos ll;?v,?tucradn-s
] 3 F i
1. Cuande tenga conocimiento de ; R\ a
)

alguna denuncia, la remitird a la o &l

La o el Director Ejecuti .

2o ] T Subdirector de Mormatividad, | 1. Eserita.

Asuntos Juridicos :
Contrates ¥ Procesos para su andlisis y
realiza el diagndstico.

37




IJPLE

.—_Erc;::':c_ruz Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
Manual de Procedimientos
2. Analizard el escrito de denuncia.
3. En caso de ser procedente instruye
La o el Subdirector de el inicic del tramite 3 lzg o &l

Normatividad, Contratos y
Procesos

Coordinador.

4. En caso de ser improcedente
instruye a la o el Coordinador reallzar
¢l proyecto de desechamiento.

1. Correo alectrénico

La o el Coordinador de lo
Contencloso Electaral

La o el Jefe de Unidad de lo
Contencioso Electoral

t. En caso de ser procedente inicia el
procedimiento.

B. En caso de ser improcedente realiza
gl proyecto de desechamiento,

1. Proyecto de Acuerdo.

7. Coadyuva en
sustanciacion  del
laboral disciplinario,
8. Realizara las diligencias que en su
caso se instruyan,

la tramitacldn ¥
procedimiento

1. Diligencias intermedias

La o el Coordinador de lo
Contencioso Electoral

9. Conclude el trdmite del
procedimiento  rewvisara la  debida
integracion del expediente.

La o el Subdirector de lo
Cantencioso Electaral

10, Confirma la debida integracidn del
expediente y lo remite a la o el
Director.

1. Expediente

1. Expediente.

La o el Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicas

1. Una wvez recibido el expediente
debidamente integrado lo remite a la
autoridad resolutora,

12. En su caso, una vez recibido el
acuerda de desechamiento, Instruve la
noetificacion de éste.

1. Ofici
2. Expe

Fin del procedimiento

El:]
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MNormativa Aplicable
Disposicion

Titulo 5éptimo del Estatuto de Relaciones Laborales del Organismo Poblico
Electoral del Estado de Veracruz,

Diagrama de flujo
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10. Tramitacién, sustanciacién y en su caso, resolucidén del procedimiento de
conciliacion.

Objetivo:

Dirimir los conflictos o controversias que se susciten de manera interna entre el Personal
de la Rama Administrativa del OPLEY, con la finalidad de generar armonia en las

relaciones de trabajo que permitan eficiencia y buen desempefio en el Organismo.

Politicas de Operacion:

-El procedimiento de conciliacion seinicia a solicitud de una o mas partes, o porinvitacidn
de la autoridad conciliadora.

-Presentada la solidtud de conciliacidn ante la autoridad conciliadora, ésta se
pronunciara sobre |a procedencia o no de la solicitud de cancelacidn.

-5i es procedente la solicitud, Ia autoridad conciliadora designard a una o un conciliador
quien sera el responsable del procedimiento de concillacidn,

-La o el conciliador invitara a las partes a una primera reunidn de conciliacidn.

-El procedimiento no podra exceder del término de un mes; en caso necesario, podrd
prorrogarse hasta por quince dias habiles mas, a peticidn expresa de las partes,

-5i de la primera o posteriores reuniones, las partes llegan a un acuerdo, el conciliador lo

hard constar en un acta de conciliacidn.

Descripcion del Procedimiento: \\

10.- Tramlitaclidn, sustanclacldn y en su caso, resolucidn del procedimliento de :nndtra\n[‘%('h}

Responsable

Actlvidad

Sl
Documentos lnvnlutr:do}\
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La o el Director Ejecutivo de

1. Recibida la solicitud ¥ hecho el
diagndstico, lo remitird a la o el

i : 1. Correo electrénico
Asuntos Juridicos Subdirector ylo Coordinador para su
analisis.
2. Analiza la procedencla del escrite e
instruye a la o el Coordinador para el
La o el Subdirector Juridico | inicio def tramite.
de Contratos, | 3. En caso de que el escrto no sea | 1. Correo electronico
Mormatividad y Procesos procedente, instruye a la o el
Coordinader para que elabore el
proyecto de improcedencia.
La o el Coordinador de lo | 4. En caso de ser improcedente, | 1. Prayecto de
Contencioso Electoral realiza el proyecto de improcedencia. | improcedencia.
. Elabara el acuerda de procedencia
-l CncECIMIIGK fhido EJE la sollchud e g inicia el | 1. Proyecto de procedencia.
Contencioso Electoral 1
procedimienteo.

La o el Jefe de Unidad de lo
Contencioso Electoral

. Efectia la notificacion de invitacian
a las reuniones para el desahogo del
procedimiento de conciliacion.

1. Oficio de notificacion.

La o el Técnico de lo T ——— 1. Libro de registro de
Contenciose Electoral il " | conciliacionaes.
8. Hace constar mediante acta los
La o el Subdirector Juridica o : fo  acieiint i
de Contratos, E | pt q e 3 i e 1. Acta de conciliacion ~
viluntades a que se suscriban  la
Mormatividad y Procesos b
partes.
Fin del procedimiento
Normativa Aplicable i

Disposicidn

%,
8
i

Articulos 713 v 714 del Estatuto del Serviclo Profeslonal Electoral Naclonal v del Permnﬂl_gé*,{{a

Rama aAdministrativay 5, 5, &, 7, 10,11, 13, 19, 14, 16 ¥ 19 de los LiIneamieantos para ko Enundliutiﬁn‘tﬂ.-“?

41




OpLE

EEEEEEEI Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
Manual de Procedimientos

Conflictos entre el personal del Sistema OPLE, Lineamientes para la Conciliacion de Conflictos

entre el personal de |a rama administrativa del Organismo Poblico Local Electoral del Estado de

Veracruz, artfculos 5 y 6 del Estatuto de Relaciones Laborales del Organismo Publico Local

Electoral del Estado de Veracruz, 41, fraccién V, apartado € de la Constitucidn Politica‘de los

Estados Unidos Mexicanos y 66, apartado A de la Constitucion Pelitica del Estade de Verac

Diagrama de flujo

v, Procedimients de ¢ancillagidn
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1. Tramitacion y reselucion de las inconformidades que formulen las y los
miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional de este organismo, en

relacién con los resultados que obtengan en sus evaluaciones del desempefio.
Objetivo:

Tramitar y, en su caso, resolver el escritc de Incenformidad a la evaluacion del
desempefio gue se reciban en los ﬂrgan{}.r. de Enlace del OPLE, garantizando en todo
momento la observancia de los principios de imparcialidad, legalidad, certeza y maxima

publicidad, asi comeo la exhaustividad gue debe regir la funcién de las autoridades

electorales.

Peliticas De Operacion:

- La Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos serd la autoridad responsable de sustanciar,
analizar, admitir y elaborar los proyectos de resolucidn de los escritos de inconformidad.
- 5i el escrito de inconformidad cumple con los requisitos de procedencia, la autoridad
responsable solicitara al evaluador un informe con las motivaciones y los soportes
documentales que sirvieron de base para emitir la calificacion otorgada.

- La autoridad responsable realizard el andlisis técnico y legal en un plazo de treinta dias
habiles, a partir del momento en que cuente con los argumentos y pruebas del evaluador
v evaluado.

- Una vez que |a autoridad responsable cuente con los proyvectos de resolucion, los
presentard para su aprobacién al Organe Superior del Organismo, previo conocimiento
de la Comisién de Seguimiento y de la DESPEN.

- Aprobada la resolucién por el Organo Superior, la autoridad responsable notifi

sentido de la misma al evaluador y al incenforme; en un término de cinco dias I":é iles,

contados a partir del dia siguiente de su aprobacidn. =
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- Para la reposicion de la calificacion, la autoridad responsable habilitara en un plazo no
mayor a cinco dias habiles el Sistema de Evaluacion, 3 efecto de que el Organo de Enlace
lleve a cabo el cdlculo de la evaluacidn definitiva.

- Una vez gue la autoridad responsable cuente con los nuevas dictamenes de resultados
de la evaluacién del desempefio, deberd presentarlos para su aprobacion ante el Organo
Superior del Organisme, previe conoclmiento de la Comisién de Seguimiento y de la
DESPEN.

- La autoridad responsable debera notificar los nuevas dictamenes de resultados al
inconforme, en un periodo no mayor a quince dias habiles posteriores a su aprobacicn.
- En los casos en que no deba conocer la Direccidn Ejecutiva de Asuntos luridicos, |a

autoridad sera  la

responsable Secretaria

OPLEV/CGO14/2015).

Ejecutiva del OPLE (Acuerdo

Descripcion del Procedimiento:

n.-Tramitacién y resolucién de las inconformidades que formulen las y los miembros del
Servicia Profesional Electoral Nacional de este organismo, en relacién con los resultados que
obtengan en sus evaluaciones del desempefio.

Responsable Actividad Documentos Involucrados

1. Recibe por medio del Organo de
Entace el escrito de impugnacion y
realiza el diagndstico.

La o el Director Ejecutive de

i. Eserita de impugnacion
Asuntos Juridicos PUE -

2. Analiza el escritd,

3. En c¢aso de que el escrito no sea
procedente, instruye la elaboracién
de la determinacidn para no entrar al
andlisis del fondo del asunto,

4. En caso de que &l escrito sea
procedente, instruye a la o el

La o el Subdirector Juridico
de lo Contencioso Electoral
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Coordinader de lo Contencioso
Electoral el trdmite al escrito.

La o el Coordinador de lo
Contencloso Electoral

. En caso de que sea Improcedents,
elabora |a determinacion para no
entrar al analisis del fondo del asunto.
6. En caso de que sea procedente,
elabora el acuerdo de admisidn,

1. Oficio de determinacion.

La o el Jefe de Unidad de lo
Contencioso Electoral

7. Coadyuva conla o el Coordinador de
lo Contencioso  Electoral en la
tramitacidn del procedimienta,

8. Realiza las diligencias que al efecta
se le instruyan, tales como requerir el
informe correspondiente a la o
evaluador.

51 es necesario, solicitara al
inconforme realice aclaraciones en
cuanto al contenido de su escrito

1. Diligencias

La o el Técnice de
Contencioso Electoral

[[+]

9. Motifica el requerimienta a |a o el
evaluadar y/o al inconforme.

1. Motificacion

10. Realiza el andlisis técnico y legal y

Contencioso Electoral

aprobada por @l Grganc Superior,

elabora el proyecto de resolucion, y I .
1 ]
:‘ :: - ;:W;i"idﬂrl de lo| o mitealaoelSubdirector Juridico de | 1. Proyecto de resolucion |
ARG E eI lo Contencioso Electoral para su v
revisicn. _
1. Revisa el proyecto de resolucidn {
La.o - Stadipectar Jundica una jez nht::ldi el proyecto final iz 1. Correo electronico /
de lo Contencioso Electoral - P ’ . i
remite a la o el Director. i
La o el Director Ejecutivo de ul‘ Preaan:a E:LE e drga:} Superior 1, Oficio de remisidn /
ucan dara u
Asuntos Juridicos i il P ; 2. Proyecto de resolucién
aprobacian.
La o el Técnico de lo |13 Motifica la resolucidn, una vez | .  Motificacion

rmsio]ucidn

\
S
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La o el Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicos

14, Habilita el Sistema de Evaluackin
para gue les evaluadores repongan la
calificacidn.

1. Mo aplica

La o el Director Ejecutivo de

15. Presenta ante el Organo Superior
el nuevo dictamen de resultados de la

1. MNueve dictamen de

Superkor,

Asuntos Juridicos = resultados
evaluacidn del desempeno.
A 16t 1B :'-In:ﬁta : HIUEW d;tta:::m .:E| 1. Motificacion del nuevo
La o e co de lo| resultados de la  evaluac n e dictamen de resultados
Contencioso Electoral desempefio aprobado por el Organo

Fin del procedimiento

Mormativa Aplicable

Disposicidn

Lineamientos que regulan el procedimiento en materia de inconformidades que

formulen los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional con motivo de los

resultados que obtengan en sus evaluacienes del desempefio del sistema OFLE; ¥

Acuerda OPLEV/CGo14/2019 por el que se da cumplimiento a los articulos 3" asi como

segundo y Tercero transitorio de los Lineamientos que regulan el procedimiento en

materla de inconformidades que formulen los miembros del Servicio

ofesional

Electoral Nacional con motivo de los resultados que obtengan en sus evaluacianes del

desempefio del sistema OFLE.
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Diagrama de flujo

. Tramitacicn y repciucidn de s inconformidadis gue Fermulin las v los mismrea dal Sarvicic Profemiorsl Electors] Macional de s organiume,
ralacidn eon low recal ados que nSgengan o s evduadisni dal desempeno.

Law ol Dector fecotive di L8 oo Ralidindcoad wded e b L o-#l Coprdinadon da by Laoiel fele de Linidisd de 1o | Liso & Ténicn die ko Coml

Amedar hrdficar Caorvdra ada Bl lain Cordgnimigy Eleriersd Contengiss Ebeciorat Becmoral
h
L]
]
P By 4 Py o
Vikeorm i bt i
[T %, T — | B
¥ [ lw il dn e
sk 4 tina-da J e = ik o
e e
—— b e
Tearem dy
Ll H
P i
L . Pebps o wyenkdy - SUTER R
Wrreaarer
L o
]
- by
B n i g g 4
e iy e 1
e g Eppnrn o kg
v wrwdrdvalie s " Rt
g
5 tarddasm L i i
= L L
= Ligul - amhoy o e o rgm o e
§ -
Frivlh
E Aprar e i JE— 1
Fe Mo ion 3t s
e e = T,
e ma
& , 4
g dpiean b b 8
= raprrm o v
5 LR B AR . ekl
b crodegn b
h_j e Eariuin i
[
g - /
[} s a2
A
i

47




OPLE

}E%“_Hj Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
Manual de Procedimientos

12. Tramitacidn, sustanciacion y resolucion del procedimiente ordinario

sancionador

Objetivo:
Auxiliar a la Secretarfa Ejecutiva en la tramitacidn y resolucisn de los procedimientos

sancionadores ordinarios.

Politicas de Operacidn:
- Recibida la queja o denuncia, se determinard respecto de su procedencia.

- 5e realizaran las diligencias necesarias para la sustanclacion del procedimiento.

- Elaborar el proyecto de resolucion, que en su caso recaiga.

- Los procedimientos sancionadores para el conocimiente de las faltas y aplicacién de
sanciones administrativas podran iniciar a instancia de parte o de oficio, cuando
cualguier organo del OPLE tenga conocimiento de la comisidn de conductas infractoras.
- Derivado de la carga de trabajo, las actividades pueden ser desarrolladas tante porla

Coordinacion, Jefatura o |la o el Técnico de lo Contencioso Electoral. \,

Descripcion del Procedimiento:

12.- Tramitacidn, sustanciacion y resolucion del procedimiento ordinario sancionador

Responsable Actividad Documentos Invelucrados

1. Becibida la quefa o denuncia y hecho
La o el Director Ejecutivo | el diagndstico, la remite a la o el
de Asuntos Juridicos Subdirector de lo contencioso
electoral para su analisis,

1, Correo electranico

48




I:IPLE

Veracruz

T L e =R T

N

Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
fanual de Procedimientos

La o el Subdirector de lo
Contenciozo Electoral

2. Analiza el escrito de denuncia e
instruye a la o el Coordinadar de lo
Contencioso  Electoral el tramite
correspondiente.

3. En caso de ser procedente, Instruye
el inicio del procedimienta,

4. En caso de ser improcedente,
Iinstruye [a realizacion del proyvecto de
desechamienta,

1. Correo electronico

La o el Coordinador de lo
Contencioso Electoral

5. En caso de ser procedente inicia el
procedimiento,

6. En caso de ser improcedente,
realiza el acuerdo de improcedencia,

i. Acuwerdo de admision o |

desechamiento

La o el jefe de unidad de lo
Contenclioso Electoral

7. Coadyuva con el Coordinador en la
sustanciacidn del Procedimiento.

8. Realiza las diligencias que al efecto
58 le instruyan.

1. Diligencias

La o el Técnico de lo
Contencioso Electoral

g. Realiza el emplazamiento de los
probables infractores,

1. Oficios de notificacidn

La o el Coordinador de lo
Contencioso Electoral

10, Agotada la investigacion ¥
manifestade e gque en derecho
corresponda formulard el proyecto de
resolucidn  correspondients v o
remitira a la o el Subdirector de lo
Contenciose Electoral para  su
revisicn.

1. Proyecto de resolucion

]

La o el Subdirector de lo
Contencioso Electoral

11. Revisa el Proyecto de resolucidn y
una vez obtenido el producto final, o
remite a la o el Director Juridico.

La o el Director Juridico

1z. Revisa el proyecto de resolucidon
una vez cbtenido el producte final, lo

remite a la Secretaria Ejecutiva,
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l Fin del procedimiento

MNormativa Aplicable
Disposicidn

Articulos 121 fraccién Xl y 329, parrafo segundo, fraccion |, inciso ¢} del Cadigo Electoral;
26, numeral 2, inciso k) del Reglamento Interior; 1 numeral 2, 7 numeral 2 y 9, numeral 1,

inciso ¢) del Reglamento de Quejas y Denundas.

Diagrama de flujo
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Objetivo:

Manual de Procedimientos

Auxiliar ala Secretaria Ejecutiva para tramitar y sustanciar el Recurso de Revision para su

posterior resolucion por parte del Consejo General. El objetivo principal es determinar

de manera legitima la confirmacidn, revocacion o modificacion de las decisiones,

resoluciones o acuerdos emitidos por los drganos desconcentrades del OPLEV, y que

estas determinaciones se apeguen a los principios constitucionales que rigen la materia

electoral.

Politicas de Operacidn:

- Recibido el medio de impugnacidn, dar aviso a la autoridad competente, en este caso

el Consejo General del OPLEY.

- Hacer del conocimiento pdblice la recepcidn del medio de impugnacidn.

- Recibir el escrito de las o los terceros interesados que en su case se presenten.

- Integrar el expediente debidamente y remitirlo a la autoridad correspondiente.

- La DEAJ brindard el auxilio correspondiente a éstos para la debida sustanciacion y

tramitacian.

- Derivado de la carga de trabajo, las actividades pueden ser desarrolladas tanto por la

Coordinacidn, Jefatura o 13 o el Técnico de lo Contencioso Electoral.

Descripeidn del Procedimiento:

General,

13.- Tramitacion, sustanciacidn y resoluclén del Recurso de Revision por parte del Consejo

Responsable

Actividad

Documentos Involucrados

La o el Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicos

1. Recibe el medio de
impugnacién, fleva a cabo su
diagndstico v lo turna a la o el
Subdirector de lo Contencioso
Electoral para su andlisis.

b}

1. Escrito de 1n‘-|\;§-t|\gﬂacldn ¥l

AMEK0E.

& ..'.
f
k]
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La o &l Subdirector Juridico
de lo Contencioso Electoral

2, Analiza el escrite de
impugnacian e Instruye a la o el
Coordinadar de lo Contencioso
Electoral para que lleve a cabo
su tramitacion.

Organismo Piblico Local Electoral del Estado de Veracruz

fanual de Procedimientos

1, Correo electrdnico
2. Escrite de impugnacion y
acuerdos

Técnice de lo Contencloso
Electoral

3. Realiza el acuerdo de
recepcidon  del medio de
impugnacidn, da aviso a la
Presidencia del Consejo General
y fija en estrados |2 cédula de
publicitacidn y la certificacidn
respectiva,

1. Acuerdo

2. Avisa

3. Cédula y certificaclén de
publicacion

Técnico de lo Contencloso
Electoral

4. Recaba y cerifica los
elementos de prueba que
Integran el expediente del

medio de impugnacidn a remitir

1. Prushas
1. Demas diligencias

Técnico de lo Contencioso
Electoral

5, Elabora la cédula de retiro y
acuerdo de remisian.

1. Cadula de retiro

2. Acuerdo de remision

La o el Jefe de Unidad de lo
Contencioso Electoral

6. Elabora el
circunstanciado vy oficle de
remisién y lo remite a la o el
Subdirector de lo Contenciose
Electoral para su revisidn.

informe

i. lnfarme circunstanciado
2. Acuerdo de remision

La o el Subdirector Juridico
de lo Contenciosa Electaral

7 Revisa el informe
circeunstanclado y el oficlo de
remisidn y una vez abtenido el
producto final lo remite a la o el

Director.

1. Infarme eircunstanciado
1. Acuerdo de remision

s

La o el Témico de lo
Contencloso Electoral

4. HAemite el expediente
completo al argano
competente dentro de las 24
horas posterior a la cédula de
retiro para su resolucidn par
parte del Consejo General.

1. Oficio de remision
2. Integracién del expediente /

NS

e
O\
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Fin del procedimienta

Manual de Procedimientos

Normativa aplicable

Articulos 108, fraceidn. XXX1, 112, fraccidn V11, 121, fraccid 11 y X, art. 141, fraccion VIIE;
fraccion VI, 348, 350 y 353, 362, fraccion |, 364, 367 y 368 del Codigo Electoral

Disposicién

Diagrama de flujo
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14. Atencidn de juicios contenciosos no electorales.
Objetivo:
Llevar a cabo la defensa legal del OPLE ante autoridades jurisdiccionales, administrativas
y del trabajo, de cardcter federal, estatal y municipal e intervenir en toda clase de actos,

procedimientos o juicios, llevando a cabo las diligencias necesarias para la defensa de los

intereses legales del organismo.

Politicas de Operacion:
-Llevar a cabo la defensa legal del OPLE en los actos, procedimientos o juicios en que

este sea parte, conforme a la normatividad aplicable.
-Remitird a la Secretaria Ejecutiva los proyectos de contestacion de demanda o ejercicio

de acciones, en su caso, para su observacion correspondiente.

Descripcion del Procedimiento:

u
LY

14.- Atencion de juicios contenciosos no electorales. \

Responsable Actividad Documentos Involuc

t. Recibe la demanda, realiza =l
La o el Director Ejecutivode | diagndstica y la turna a la o el
Asuntos Juridicos Subdirector, para el  trdmite

correspondiente.

i. Correo alectrénico

[ =5

La o el Subdirector de | 2. Analizala demandae nstruyealao
Contratos, Normatividad y | el Jefe de Unidad para realizar el | 1. Correo electronico
Procesos proyecto correspondiente.

3. Elabora el proyecto de contestacidn
La o el Jefe de Unidad de lo | v o remite al Subdirectar Jurfdico de
Contencioso Electoral. Contratos, Mormatividad v Procesas
para su revisian.

1. Correo electrénico

La o el Subdirector Juridics | 4. Rewisan al proyecto i

de Contratos, | contestacidn o promocidn de accidn y | 1. Correo Electrdnico.
Mormatividad ¥ Procesos. | una vez obienido e preoducto final, lo

a4
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presenta ala o el Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicos,

La o el Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicos

5. Revisa el producto final y lo remite
a la Secretaria Ejecutiva

i. Oficla.

La o el Técnico de la
Contencioso Electoral.

6. Realiza la entrega del escrito de
contestacidn o promocidn de accion
legal ante la autoridad
correspondente,

1. Motificacion de escrito de
contestacion o promocion
de accion legal.

La o el Director Ejecutive de
Asuntos Juridicos

7. Instruye al Jefe de Unidad de lo
Contenciosa Electoral, para dar
seguimiento al Juicio respectivo.

1. Correo Electrédnico

Lz o el Jefe de Unidad de la
Contencioss Electoral

8. Dar seguimiento a los juicios y
procedimientos, asi como realizar las
diligencias  necesarias  hasta su
resalucidn,

1. Correo Electrénico vy
Escrito de contestagion o
promocion de accidn le

3

Fin del procedimiento

Normativa Aplicable

Disposicion

Articulos 7, 16, 278, 279, 280, 283, 202, 293, 300, 305, 320, 327 del codigo de

Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz; 1, fraccion IV, 3, fraccidn |,

26, fraccidn 11, 27, Fraccidn I, 56, 57, 58, 61, 62, 64 y B4 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos, Administracién y Enajenacidn de Bienes Muebles del Estado de

Veracruz; Articulo g9, 100, 115, fraccién |, del Cadigo Electoral, 2345, 2358, 2364, 2365,

2368, 2369, 2416, fraccidn | y 2417 del Cadigo Civil para el Estado de Veracruz.
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15. Tramitacién de los Recursos de Inconformidad presentados en Grganos
desconcentrados.

Objetivo:

Coadyuvar en el tramite de los medios de impugnacion que sean presentades en contra
de los actos del Organisme Publico Local Electoral de Veracruz ante sus drganos

desconcentrados.

Politicas de Operacion: N

Recibido el medio de impugnacidn, dar aviso a la autoridad iuﬁsdicciana'hh
correspondiente. N
- Hacer del conocimiento publico la recepelén del medio de impugnacidn.
- Recibir el escrito de las o los terceros interesados que en su caso se presenten. f
Integrar el expediente debidamente y remitirio a la autoridad jurisdiccional
correspondiente. =
- Traténdose de un medio de impugnacidn presentado en contra de los actos de los
érganos desconcentrados, la DEAJ brindara el auxilio correspondiente a éstos para la !
debida sustanciacidn y tramitacion. |
- Derivado de la carga de trabajo, las actividades pueden ser desarrolladas tanto por la

Coordinacidn, Jefatura o la o el Téenico de lo Contencioso Electoral.

Descripecion del Procedimiento:

[ i15.-Tramitacién de los Recursos de Inconformidad presentados en édrganos desconcentrados.
Respansable | Actlvidad | Documentos invelucrados

L7
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- Recibe el media de impugnacion,
La o el Director Ejecutive derealiza el diagndstico y lo tuma a la o ely. Escrito de Impugnacion y)
Asuntos Juridicos ubdirector de lo Contencioso Electoralanexos
ra su andlisis,

. Analiza el sscrito de Impugnadion EI:

. Correo electrénico
La o el Subdirector Juridico deiinstruye a la o el Coordinador de lof ; ;
7. Escrito de impugnacian y
lo Contencioso Electoral Contencioso Electoral para que lleve a B

cabo su tramitacian.

La o el Coordinador de lo

. Instruye el trdmite correspondiente.  j1. Correo electranico
Contencloso Electoral 3 ! .

4. Coadyuva en la realizackén del acuerdo
de recepcion del medio de impugnacion,
Ha aviso al Organo Jurisdiccional y fija en

1. Acuerdo
strados la cédula de publicitacidn y la

- o 3. Aviso

ha & ' Téealkn - da’ - Joperitiicacion rspacti, 5. Cédula y certificacion

Contencioso Electoral . Supervisa que el drrgannqq piivahas
esconcentrado recabe y cE_rtlllque lo . Demis diligencias
lementos de prueba que integran el
xpediente del medio de impugnacidn

emitir.
Coadyuva coen el  drgano

smncmtranin en la elaboracidn del .‘x\ : s
L3 o el Jefe de Unidad de lainforme circunstanciado y acuerdo depi. Informe circunstanciado o
Contencioso Electoral emisidn y lo remite a la o el Subdirector2. Acuerdo de remisién . /f
e lo Contencioso Electoral para su o
eyisidn, /t [

. Revisa el informe circunstanciado y el N
Subdirector Juridico de lefacuerde de remisidn y una vez obtenidoj. Informe circunstanciado
Contencioso Electoral | praducto final lo remite a la o el2. Acuerdo de remisidn

irector. ]

. Supervisa que el ODE remita el
Técnico de lo Contencio IpEdIE‘I‘It'E completo al dérgano centraly. Oficlo de remisidn

Electoral ompetente dentro de las 24 horasy. Integracién del expediente|
osteriores a la cédula de retiro. A

Fin del procedimiento

L

Mormativa Aplicable B

oa
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Disposicion
Art. 121 fraccidn X del Codigo Electoral; 14, inciso h) y art. 19, punto 1, inciso a) del

Reglamento Interior.

Diagrama de flujo
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16. Desarrolle de la secretaria téecnica de las comisiones en las cuales tenga
competencia,
Objetivo:
Realizar las gestiones pertinentes a fin de llevar a cabo las sesiones de las comisiones de

las cuales la DEAJ forme parte con el cargo de Secretaria Técnica.

Politicas de Operacion:
- Recibida la instruccion, preparar el material para efectuar |a sesidn de la comision.
- Preparada la documentacidn correspondiente, convocar y circular el material a las y los
integrantes de la comisidn.
- Realizar las funciones de la Secretaria Técnica de las comisiones.
- Formular las actas correspondientes a las sesiones de las comisiones.
-Llevar a cabo las actividades que se le instruyan en el ambito de la competencia de la

direccion.

Descripcién del Procedimiento: N\

\ ff'

16.- Desarrollo de la secretaria técnica de las comisiones en las cuales tenga c-umpetéqu"a\

Responsable Actividad Documentos Involucrados &

. Reclbe la instruccidn por parte de la
Presidencia de [|a Comisidn pars
rganizar la sesidn de la comisidn, &
La o el Director Ejecutivo dejnstruye a la o el Subdirector Juridico del]'nl
Asuntos Juridicos fo Contencioso Electoral o la o e
Cubdirector  Juridico  de  Contratos,
Mormatividad vy Progesos para  gque
Festione el material correspondiente.

o aplica

La o el Subdirector Juridico de
lo Contencioso Electoral o enz. Instruye a |2 o el Jefe de Unidad de o
su caso la o el SubdirecterContencioss Electoral para que elaboreMa aplica.
Juridico de Contratosfa documentacidn correspondiente.
Mormatividad y Procesos,

&0
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Contenclioso Electoral

La o el Jefe de Unidad de loprden del dia de la sesidn y recaba e

3. Realiza la convocatoria, el guion y eh. Convocatoria.

. Guion.
material que se considere para [2 sesidn3. Orden del dia.
ue corresponda. . Material Anexo.

Psuntos Juridicos

La o el Director Ejecutive dela

4. Por Instrucciones de la Presidencia def

la el mal::rla! :
GRS, - . Oficio y material anexo.
correspondiente para llevar a cabo LF!
esiin.

La o el Director Ejecutive de
Asuntos Juridicos

5. Funge comeo Secretario Técnico de la
comisidn que corresponda, acata los
scuerdas tomados en la sesion  yiNo aplica.
concluida la misma instruye los trabajo

que correspandan

Contencloso Electoral

La o el Jefe de Unidad de lof

. Elabora el acta correspondiente y |
bl apmtfaf:ﬂn £ B . Material anexo.
ciguiente sesion de la comisicn.

o Contencloso Electoral o en

LauelSuh-d.llrectnrJurkilmdetlnrrespnndiﬂﬂte y en caso de haber

su caso la o el SubdirectorUnidad de lo Contencioso Electoral para

. Revisa el acta o el material

i licita a la o el Jefe de
bservaciones solici e

2, Material anexo.

uridico de Contratosgue aplique el ajuste o en casa contrario
ormatividad y Procesos. lo remite a la o el Director Ejecutivo del
Asuntos Juridicos. 1

t: @l Director Ejecutive def.
ntos Juridicos Ia

Aemite el material a la Presidencia dep. Acta. pY

A,
Comisién para su respectiva firma. [ Material anexo,

La o el Director Ejecutive d
Asuntos Juridicos

q. En su caso, remite el material firmada
isid ra que

la Presidencla de la Comision para q I8, aatertil anmc.
£a a puesto a consideracidn del Consejoy

eneral,

SN

- Fin del procedimienta

Normativa Aplicable

Disposicion

Articulos 101, fraccién VIII, 116, 121 fraccidn X1, 132 segundo parrafo, fraccidn IV y 329

segundo parrafo, numeral 1, inciso b) del Codigo Electoral; 14 numeral 1 inciso t) del

Reglamento Interior; y41 del

Reglamento de Comisiones.
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Diagrama de flujo
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17. Digitalizacion del archivo.

Objetivo:

Garantizar el resguardo de la documentacion en medio electrdnico con la finalidad de

propiciar las condiciones adecuadas para su consulta, andlisis y estudio de los

expedientes, favoreciendo la preservacion de los documentos orig

Politicas de Operacidn:

inales,

- Analizar la documentacidn que se sometera al Proceso de digitalizacion.

- Realizar una propuesta de implementacion.
- Digitalizacién de los documentos.

- Resguardo de los documentos electrdnicos,

Descripcion del Procedimiento:

L.

17~ Digitalizacion del archivo.

<

Responsable Actividad

Documentos Wde

1,- Indica a la o el Subdirector Juridico dg

<~

Contratos, Normatividad

ctividad y los requerimientos d
Procesos

recursos humanos, materiales y técnicos

LE 8N 5U caso se presentaran, la cual s

iempa necesario para llevar a cabo IT
=

Propuesta

mplementacidn.

%
) Contratos, Mormatividad y Procesos, el
La o el Director Ejecutive de
iniclo del Proceso de Digitalizacidn yp. Correo Electrdnico
Asuntos Jurldicos j‘
determina la documentacidn que s
)
aneteré a dicho proceso. :
Elabora wuna propussta de
; lementacidn, en la que contempla el
La o ¢l Subdirector Juridico d

e |

AL
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remitida al La o el Téenico de |of

Contencioso Electoral,

Contencioso Electoral

La o el Técnico de lo

3. Realiza uma seleccidn de la
documentacidn que se someterd al

proceso de digitalizacidn.

4. Inicia los trabajos de digitalizacion,
de conformidad con la Propuesta de

Implementacidn,

1, Correo electrdnico

3, Expedientes electronicos

5. Una vez concluidos el proceso dq

digitalizacidn, realiza el resguardo de los

xpedientes electrdnicos resultantes gj
nforma a la o el Subdirector Juridico ds

Contratos, Normatividad y Procesos,

N\

Procesos

La o el Subdirector Juridico de

Contratos, Normatividad yhsuntos Juridicos fa conclusion  del

6. Informa a La o el Director Ejecutivo de| 3. Correo Electri

proceso de digitalizacidn,

Fin del procedimiento

Normativa Aplicable

Disposicion

Art. 10, 11, 63 y 101 de la Ley General de Archivos.
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Diagrama de flujo
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Il. GLOSARIO

Afiliacién o militancia: Ciudadana o ciudadano que, en pleno goce y ejercicio de sus
derechos politico-electorales, se registra libre, voluntaria e individualmente a un pa rtido
politico en los términos que para esos efectos disponga el partido en su normatividad
interna, indepandientemente de su denominacidn, actividad y grado de participacion;
La o el Aspirante a candidato independiente: La o el ciudadano que tiene el interés de
obtener el apoyo ciudadano para postularse como candidato independiente;

La o el Aspirante: Las o los afiliados, militantes o ciudadancs que pretenden ser
precandidatos o candidatos a cargos de eleccién popular por un partide politico o

coalicidn;

Candldatura: Es |a o el ciudadano que obtuvo su registro ante el Organismo Publico Los
para contender por un cargo de eleccidn popular, sea independiente o postulado pnmr‘u::lx )
partido ¢ coalicion; -
Codigo: El Cadigo Numero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; /

Comisidn: Alguna de las comisiones del Consejo General del Organismo Fiblico Local

Electaral del Estado de Veracruz; g
Consejeras y consejeros electorales: Las y Los consejeros electorales del OPLE,
miembros de la Comisicn;

Consejos Distritales: Los 6rganos desconcentrados del OPLE que se instalan en cada uno
de los treinta distritos electorales uninominales;

Consejos Municipales: Son los drganos desconcentrados del OPLE que se instalan en T
cada uno de los doscientos doce municipios del estado,
Consejos: Consejos Distritales y Municipales del OFLE;
Consejo General: Consejo General del OPLE;

Canstitucién Local: La Constitucidn Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

&
Constitucion Federal: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Maxicanos; /)O.f

G
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Convocatoria: El documento que aprueba el Consejo General del Organismo Publico
Local Electoral del Estado de Veracruz, y que se dirige a la ciudadania interesada para
participar en un procedimiento de seleccidn y designacion de las y los integrantes de los
consejos distritales y municipales del OPLE;

Cuadernillo: Cuadernillo auxiliar de medidas cautelares gue se integre con motivo de una
solicitud formulada dentro de un procedimiento, para el dnico efecto de dar tramite;
Cuaderno: Cuaderno de antecedentas formado con motivo de solicitudes o actuaciones
carentes de via especifica regulada legalmente;

DEAJ: Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos del Organismo Plblico Local Electoral del
Estado de Veracruz;

Denunciada o Denunciado: Persona fisica o moral contra la que se formula la queja o
denuncia; H'“xx_
Designacion: Atribucion del Consejo Ceneral de nombrar a las y los fntegmntﬁldgx 5
consejos distritales y municipales del Organismo Pilblico Local Electoral del Estadr:x
Veracruz;

Direcciones Ejecutivas: Las Direcciones Ejecutivas de Prerrogativas y Partidos Politicos;
Organizacion Electoral; Capacitacién Electoral y Educacidn Civica; Administracién;
Asuntos Juridicos, y Unidad de Fiscalizacidn del Organismeo Publico Local Electoral del

Estado de Veracruz;

Expediente electrénico: Al conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un

procedimiento administrative, cualquiera gue sea el tipo de informacién que mntl!ngaﬂ;x‘

Integrantes de los consejos distritales y municipales: La o el Consejero Presidente, las o
los consejeros electorales, las o los secratarios, las o los vocales de capacitacisn electoral

y las o los vocales de organizacidn electoral del Organisme Pdblico Local Electoral del
Estado de Veracruz;

Junta: La Junta General Ejecutiva del Organismo Publico Local Electoral del Estade de

Veracruz;

1)
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Medidas cautelares: Actos procedimentales para lograr el cese de los actos o hechos que
pudieran constituir una infraccion a la normatividad electoral, con el objeto de evitar la
produccian de dafios irreparables, |a afectacién de los principios que rigen los procesos
electorales o la vulneracion de los bienes juridicos tutelados por las disposiciones
contenidas en la normatividad electoral, hasta an tanto se emita la resolucidn definitiva;
Medio digital: El dispositivo destinado a la generacidn, transmisidn, procesamiento o
almacenamiento de datos; Medios de impugnacién: Recursos de defensa en materia
electoral, para oponerse a una decision de una autoridad judicial o administrativa;
OPLE: Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz. Organos
desconcentrados: Consejos Distritales y Municipales del OPLE;

Presidencia del Consejo: Presidencia del Consejo General del Organismeo Publico Local

Electoral del Estado de Veracruz;

Portal: La pagina de internet del Organisme Publico Local Electoral del Estadg E\
3

Veracruz;

Precandidatura: La o el ciudadano que participa en un proceso de seleccion interna de
un partido politico para ser postulado come candidato a un cargo de elecclén popular;
Propaganda Politica: Conjunto de escritos, publicaciones, imagenes, grabaciones,
proyecciones y expresicnes gue fuera de precampafas y campafas transmiten los
partidos politicos para difundir su ideologla, programas de accidn y declaracidon de
Principios,

Propaganda de Precampafia: Conjunto de escritos, publicaciones, imagenes,
grabaciones, proyecciones y expresiones gue durante el periodo de precampafia
difunden los precandidatos con el propdsito de dar a conocer sus propuestas y obtener
la candidatura a un cargo de eleccién popular:

Propaganda Electoral: Conjunto de escritos, publicaciones, imédgenes, grabaciones,

proyecciones y expresiones que durante la campanfa electoral producen y difunden los
partidas politicos, los candidatos registrados v sus simpatizantes, con el propdsito de

presentar ante la ciudadania las candidaturas registradas;

¢
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Reglamento Interfor: El Reglamento Interior del Organismo Publico Local Electoral del
Estado de Veracruz;

Remocion: Es la atribucion del Consejo General para que, conforme al procedimiento
establecido en el Reglamento para la Designacidn y Remocion de las y los Consejeros
Presidentes, Consejeros Electorales, Secretarios y Vocales de los Consejos Distritales y
Municipales del OPLE, determine la separacion del cargo de la Consejera o el Consejero
Presidente, las y los consejeras o consejeras electorales, las y los secretarios y las o los
vocales de capacitacién electoral y las y los vocales de organizacidn electoral del
Organisme Publico Local Electoral del Estado de Veracruz,

Representaciones: Las y los Representantes propietarios o suplentes de los partidos

politicos y candidatos independiente, acreditados ante consejos General, Distritales y

municipales del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Yeracruz;
Queja o denuncia: Acto por medio del cual se hace del conocimiento del OPLE, hiec
i

presuntamente violatorios de la normatividad electoral;

. /
Quejoso o denunciante: Persona fisica o moral que suscribe la quefa o denuncia; ¥
i
Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del OPLE; _.IrF,-’
Secretarias de los Consejos: Las y los Secretarios de los Consejos Distritales o Consejos /1
. "'ll —

Municipales del OPLE; # 7
Secretaria Téenlca: La o el Secretario de la Comisidn de gue se trate;
Tribunal Electoral Local: Tribunal Electoral de Veracruz; |

Unidad Técnica: Las unidades técnicas de Comunicacidn Social, Editorial, de Servicios I,"

1
Infarmdticos, de Planeacion, Oficialia Electoral y del Secretariado del Organismo Pablico =~/
Local Electoral del Estado de Veracruz; Vi

Vocalias Distritales: Las y los vocales de capacitacién y de organizacion electoral de cada |

uno de los treinta distritos electorales uninominales en que se divide el territorio del |,.-//\J

Estado; vy /

b9
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Vocalias Municipales: Las y los vocales de capacitacién y de organizacidn electéyal de
cada uno de los doscientos doce municipios en que se divide el territorio del Es de

Veracruz.
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. FORMATO E INSTRUCTIVO DE LLENADO

RAZON. A de
, Secretario del Consejo General/Distrital/Municipal del Organismo Publico

del afio dos mil , &l suscrito

Local Electoral del Estado de Veracruz, en cumplimiento a lo dispuesto por el numeral
12, fraccidn Vil del Cddigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio

de la Llave, doy cuenta al Presidente del citado organismo electoral, con el escrito

mediante el cual el C , en su calidad de
del ante el Consejo General/Distrital/Municipal
del Organismo Electoral, promueve RIN, RAF, JDC, RR, constante de fojas
ttiles por el anverso; presentado ante la Oficialia de Partes de este Drganismg. a las
horas con minutos del de del aﬁp_len

curso, DOY CUENTA. SRR \‘

SECRETARID

EN LA CIUDAD DE s VERACRUZ A DE DEL ANO DOS
MiIL

Con fundamento en los articulos 108, fraccidn XXXI y 366, parrafo primero del Codigo

Numero 577 Electoral para el Estados de Veracruz de Ignacio de la Llave, se tiene por

recibido el escrito por medio del cual el C. ;&N

s calidad de del ante el

General/Distrital/Municipal del Organismo Electoral; interpone , an contra del

(LR L s {:I‘:rj1

71
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En consecuencia, registrese en el libro respectivo, formese expediente y radiguese bajo
el nimero __§ | faez_. En cumplimiento a lo previsto por el numeral 366 del
Cadigo Electoral vigente en el Estado, SE ACUERDA: a) Por la via mas expedita dese aviso
al Tribunal de Veracruz, sobre la interposicidn del presente recurso; b)Para los efectos
del conocimiento pablico, FUESE de inmediato en los estradoes de las oficinas que ocupa
este organismo electoral por un plaze de setenta y dos horas, contadas a partir del
momento de su fijacidn, una CEDULA que contenga copia de este acuerdo, asl como las
copias del escrito; ¢) Tan pronto como sea fijada la cédula de cuenta, PROCEDASE a [a
CERTIFICACION de dicho acto y Ia relacionada con el momento en que concluya el plazo

mencienado; y d) AGREGUESE a este expediente copia del escrito en que conste ebacto

impugnado,

Asl o acords el Presidente del [unsexh\’\

General/Distrital/Municipal del Grganismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz,

ante el , Sacretario del mismao,

con quien actda y DA FE.

.',I-"'l
|
.r:.- " ..l
,/ oA

\

PRESIDENTE SECRETARIO

T2

f
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ASUNTO: Avisa sobre la
interpasicldn de

Macpo. RoBERTO EDUARDO SIGALA AGUILAR
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRU 2
PRESENTE

AvVIsO

En cumplimiento por lo dispuesto en el articulo 366, pdrrafo primero del Codige 577 Electoral

para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, me permito hacer de su conocimiento gue, el

dia e del afa dos mil alas a las horas'

minutos, se recibic en la Oficialia de Partes de este Organismao, el escrito media rfteu;

el cual el C, ; ante el Consejo

General/Distrital/Municipal del Organismo Piblico Local Electoral del Estade de Veracruz,

interpone £&n contra del

i

s 8l cual se pretende radicar

bajo el nimero de expediente [ [ f2o00 |

MTRO. HUGD ENRIGUE CASTRO BEANARE

SECRETARND

73




ﬂFlLE

Veracruz Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
Manual de Procedimientos

EXPEDIENTE NUMERO: _ | |  [aoa_

CEDULA

EN LA CIUDAD DE » VERACRUZ, A DE DE DOS MIL

F ==

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 366 y 367, del Codigo 577 Electoral, se

hace del conocimiento publico que el dia de del afio dos mil
yalas horas con minutos, se recibid en la Oficialia
de Partes de este Organismo, el escrito mediante el cual el C, 0\
, BN su cardcter de ante el [nnsa{\ﬁ\

General/Distrital/Municipal del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz,

interpone en contra del

i
aEa

... " &l cual se pretende radicar bajo

el nimero de expediente | | jaoz .

SECRETARIO
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EXPEDIENTE NUMERO: | Ja02

En la ciudad de . Veracruz, siendo las horas con

minutos del dia de de dos mil , &l suscrito

, en mi caracter de Secretario del Consejo

Ceneral/Distrital/Municipal del Organismo Piblico Electoral Local, con fundamentg enlo

dispuesto por el articulo 112, fraccidn VI, del Cédigo Electoral numero 577 para el E

de Veracruz de Ignacio de la Uave, hago constar y
- CERTIFICO:

Que en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 366 v 367, del Codigo de la materia,
siendo las horas con minutos de este mismo dia, quedé fijada
en los estrados de las oficinas que ocupa este Organismo Electoral, sito en la calle

nimero , colonia , de esta ciudad, la cédula

relacionada con el , interpuesto por el C.

, &n su caracter de

ante el Consejo General/Distrital{Municipal del Organismo Publico Local Electoral del

Estado de Veracruz. DOY FE. —-escsssnmmmmmmmmmmms e e

SECRETARIO

73
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En la ciudad de , Veracruz, siendo las horas con

minutos del dia de de dos mil , @l suscrito

en mi cardacter de Secretario cdel

—F

Consejo Ceneral/Distrital/Municipal del Organismo Pdblico Electoral Loca

fundamento en lo dispuesto por el articule 112, fraccidn VI, del Codigo Electoral ni

577 para el Estado de Veracruz de Ilgnacio de la Ulave, hago constar y
CERTIFICO:

Que en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 366, del Cddigo de la materia,

siendo las horas con de este mismo dfa, se retird de los

estrados de las oficinas gue ocupa este Organismo Electoral, la eédula relacionada con

el a que se refiere este expediente. Asimismo, se asienta que

dentro del plazo descritoc NO/SI se recibié escrito de tercero interesado. DOY FE, ———

SECRETARIO
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EM LA CIUDAD DE
ANO DOS MIL

. VERACRUZ A DE DEL

Habiendo transcurrido el plazo de setenta v dos horas siguientes a la fijacién en los

estrados de las oficinas que ocupa el Organismo Publico Local Electoral del Estado de

Veracruz, sito en la calle numero , colonia centro de esta

ciudad, de la cédula a que se refiers el articulo 366 parrafo primero, del Codigo Electoral
Vigente para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y conforme a lo establecido por
el numeral 351 del ordenamiento legal antes invocado, la competencia para conocer el

presente , corresponde al . Con fundamento en lo dispuesto

por el numeral 364 del Cédigo Electoral vigente; SE ACUERDA: a) REMITASE a dicha
instancia lo relativo al acto recurrido y las demds actuaciones que integran el expediente

que al rubro se indica, las cuales se sefialan en el oficio de remisidn respectiveluy b)

Férmese cuadernillo con los Acuerdos emitidos durante la tramitacion del pres

medio de impugnacidn. Asi lo acordd el

Presidente del Consejo General/Distrital/Municipal del Organismo Publico Lecal Electoral

del Estado de Veracruz, ante el , Secretario del j;'],'
i
misma, con quien actda y DA FE. =1
x\\.!
PRESIDENTE SECRETARIO \'fl:“m.:.
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Macoo. ROBERTO EpUARDO SIGALA AGUILAR
PRESIDENTE DEL TRIBUMAL ELECTORAL DE VERACRUZ
PRESENTE

El suscrito, . Secretaric del Consejo

General/Distrital/Municipal del Organismo PGblico Local Electoral del Estado de
Veracruz', con las atribuciones conferidas por el articulo 112, fracciones VIIL y XII ¥
conforme al articulo 367, parrafo segunda del Cadigo NGmera 577 Electoral para el
Estado de Veracruz de |gnacio de la Llave?, respecto del escrito por medio del cual, €l C.

» en  su calidad de

ante el Consejo General/Distrital/Municipal de este Organismo

Electoral, Interpone en contra del ... N

N
o (sie); rlnﬂw\}z_}\k

siguiente:
INFORME CIRCUNSTANCIADO ."{-- '
l. AMNTECEDENTES /F =T
.-""'T' S ;
1. y
2. .. ¥
- g
s
5.El  de de 202 , a las horas con minutos, se

recibio en la Oficialia de Partes del OPLE, el original del escrito mediante el cual el C. K

Ill'\_.-v"

! En lo sucesivo, OPLE.
'Enmadebnte, Cddige Elaciaral,

i
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, €n su calidad de ante el Consejo

General/Distrital/Municipal de este Organismo Electoral, interpone .

6. Mediante acuerdo de misma fecha, el

en su calidad de Secretario y el , Presidente del

Consejo  General/Distrital/Municipal del OFLE acordaron la recepcion  del
. registrandolo en el libro de control de expedientes bajo el nimero
J [_jzo2_ procediendo acorde a lo dispuesto en el articulo 366 del Cdadigo

Electoral haciéndolo del conocimienta pudblico mediante cédula que se fijd en los

estrados, ordenando el aviso respectivo al

7. En cumplimiento a lo dispuesto por el diverso 366 primer parrafo, del Codigo Electoral,
mediante oficio OPLEVY_ | fa02 , de de del afio en cursy,

N

infarmd al , de la interposicion del que Nos ocupa.

B.El__ de de 202 _, concluido el término de 72 horas a que hace referencia
el articulo 366 del Cddigo Electoral, se hizo constar que NO comparecic partido politico r'f/

o candidato como tercero interesado.

1. PERSOMALIDAD DEL PROMOVENTE
En cumplimiento a lo previsto por los articulos 356, fraccion ; 357, fraccion | y 367 ditimo
parrafo del Cadigo Electoral, hago de su conocimiento para los efectos legales a que,

haya lugar, que el C , en su calidad de ™

ante el Consejo General/Distrital/Municipal de este Organismo Electoral /

sl tiene reconocida |a calidad con la que comparece.

9
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. PRECISION DEL ACTO RECLAMADO, FUNDAMENTOS ¥ MOTIVOS JURIDICOS
PARA SOSTENER LA LEGALIDAD DEL ACTO IMPUGNADO, Asl coOmO
ACTUACION DE LA AUTORIDAD ELECTORAL

A) PRECISION DEL ACTO RECLAMADO

El €. , en su calidad de \

L=

ante el Consejo General/Distrital/Municipal de este Organisma Elegfqml
b

sefiala como acto reclamado el “... A ”‘\

e L SIC )

AGRAVIO PRIMERO. — */RELATORIA AGRAVIO 1/*,
AGRAVIO SEGUNDO. - */RELATORIA AGRAVIO 2/*.
AGRAVIO TERCERO. - - */RELATORIA AGRAVIO 3/*. 7 |

B) CAUSALES DE IMPROCEDENCIA

*/PRECISAR LAS CAUSALES DE IMPROCEDENCIA QUE PUDIERAN ACTUALIZARSE[™ .y /

IV. FUNDAMENTOS ¥ MOTIVOS JURIDICOS PARA SOSTENER LA LEGALIDAD DEL ACTO | [/
IMPUGNADO, AS| COMO ACTUACION DE LA AUTORIDAD ELECTORAL v

*/ARGUMENTACION PARA DEFENDER EL ACTO IMPUGNADO CONTESTANDO LOS |
AGRAVIOS/*

Bl
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Finalmente, debe precisarse que, esta autoridad electoral en tode momento rige su
actuar en pleno acatamiento a los principios rectores de |a funcion electoral; contrario a
lo gue sostiene la recurrente, el actuar de este drgano colegiado ha sido en cumplimiento
de los articulos 41, fraccicn V, Apartado A, y 116, fraccidn IV, incisc b), de la Constitucion
Federal, que estatuyen los principios rectores de la materia electoral gue son la certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad. Sirva de
sustento la Jurisprudencia 144/2005 de rubro “FUNCION ELECTORAL A CARGO DE LAS
AUTORIDADES ELECTORALES. PRINCIPIOS RECTORES DE SU EJERCICIO™:.

Este organismo electoral da cumplimiento a |as disposiciones constitucionales y legales
en materia electoral; asimismo, manifiesta que todas sus actividades se apegan a los

principios rectores de la funcion electoral, como lo son certeza, imparcialidad,

independencia, legalidad, maxima publicidad v objetividad, con fundamento er. \
e

dispuesto por los artlculos 41, Base V, apartado €, 54, 115, y 116, Base |V, Incisos b) y ¢}, d

la Constitucidn Politica de los Estado Unidos Mexicanos; 98, parrafo 1, de la Ley General
de Instituciocnes Procedimientos Electorales; 66, Apartado A, incisos a) v b) de |a
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de |gnacio de la Uave; 11,
16, 18, 94, 101, 108 fracciones |, lll y X1X, 169, pdrrafo segundo, 170 fracciones VI, VI y X,
171, 172, 197, 233, fraccion VI, 238 y demas relativos y aplicables del Codigo Electoral;

articulo 1, parrafo 2, y 2 del Reglamento Interior del Organisme Pdblico Local Electoral

del Estado de Veracruz; articulo 15, fracciones | y XXXIX, de la Ley 875 de Tran sparenciay
S

Acceso a la Informacidn Pablica para el Estado de Veracruz de |gnacio de la Llave,

Por todo lo anteriormente expuesto al Tribunal Electoral de Veracruz, atentamente

solicito:

¥ Disporible para corbulba: BlipsUsifs soingobomi’detaietteskirbzng.
a1

i
-

S
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UNICO: Se tenga por rendido en tiempo y forma el presente informe circun
fundamento en el articulo 367, fraccién V al que hace referencia el Cédigo El ral y, en

su oportunidad dictar la resolucion que conforme a derecheo proceda.

ATENTAMENTE

KALAPA, VERACRUZ, A __ DE DE 202 _

SECRETARIO

B




