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an LE Unidad de Fiscalizacidn

l. Introduccion

La Unidad de Fiscalizacidn es un drgano técnico del Organismo Publico Local Electoral del
Estado de Veracruz, que tiene a su cargo la recepeidn y revisidn integral de los informes de
las Asociaciones Politicas Estatales, de las Organizaciones de Observadores Electorales, asi
como de las Organizaciones de las y los ciudadanos que pretendan obtener el registro como
Partido Politico Local en el estado de Veracruz, respecto del origen y monto de los recursos
que reciban, asi como de su destino y aplicacion; ademds de las funciones que el Instituto
Macional Electaral le delegue al OPLE en materia de fiscalizacidn. Asimismo, establecerd los
Procedimientos de Liquidacion y destino del patrimonic de los Partidos Politicos ante |
perdida de su registro. Asi como conocer de los procedimiantos de quejas y oficioso g
presenten en materia de fiscalizacidn de los recursos de las Asociaciones Politicas Est
para tramitarlas y sustanciarlas,

Farl

En cumplimienta con lo establecido en el articulo 122 del Cédigo ndmero 577 Electoral d
estado de Veracruz de |gnacio de la Llave y el Transiterio noveno del Reglamento Interior
del Organismo Plblico Local Electoral, se ha elaborade el presente Manual de
Procedimientos, el cual representa un instrumento de apoyo fundamental para el
desarrollo de las actividades del personal adscrito y para el Organismo.

El propdsito de este Manual es dar una perspectiva general de los Procedimientos mas
relevantes que realiza la Unidad de Fiscalizacidn; por esto, el documento abarca los
siguientes conceptos: introduccion, glosario, procedimientos y diagramas de flujo.

Es importante sefalar que, a fin de mantener actualizade el presente manual, Ia Unidad de
Fiscalizacion debera realizar revisiones periddicas para que, en caso de que haya algu

modificacién a la estructura orgdnica, al reglamento intékgo o cualquier otra gle
repercutan directamente con las atribuciones vy funciones conferidas a la misma, rea?@:n
las modificaciones pertinentes. 5
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Il. Procedimientos

1. Elaboracién del Dictamen Consolidado y Resolucidn de los ingresos y egresos de las
Asociaciones Politicas Estatales.

Objetive

Establecer actividades relativas al Procedimiento de Fiscalizacion de los recursas que
manefan las Asoclaciones, en la presentacidn, revisidn y analisis de los informes relativos
al origen y monta de |los ingresos que reciban por cualquier modalidad de financiamienta,
asi como su empleo y aplicacidn.

Politicas de operacion

La Unidad serd la responsable de reclbir los informes semestrales y anuales de las
Asociaciones respecto del origen y monto de los recursos que reciben, asf como su destino
y aplicacion; también tendra a su cargo realizar el analisis y revision de los informes que
presentenmn.

Se presentard en sesldn de la Comislon Especial de Fiscalizacian el Dictamen Consolidado
gue contiene los resultados obtenidos de la revisidn realizada a los informes remitidos

las Asociaciones; para que una vez aprobado, la Comision lo presente ante al Conge
General. 3

Descripcion del Procedimiento

;'_1, Elaboracién del Dictamen Consolidado y Rescluckdn de los ingresos y egresos de las Asociaciones
| Politicas Estatales

Responsable

Actividad Documentas Involucrados
i. Oficio de entrega de los
1. Becibe los informes semestrales y informes semestrales y anwal
anual de las Asociaciones con la | de las Asociaciones [IF-APE)
: documentacién comprobatoria v lo 1. Documentacidn
turna al Subdirector {a) comprobatoria e iah
Azociacidn, ,-"
1. Oficio de entrega de !If:s-
informes semestrales ¥ anual
de las Azociaciones (IF-AFE}L

Titular de la Unidad de
Fiscalizacidn

| 2. Coordina la revisian y elabora e 3. Documentacion A
Subdirector {a) de lzUnidad | provecto de documento de comprobatoria  de  la|
de Flscallzacion Iinformacidn socaimente Gtll dal Asnclacidn, |
Dictamen Consalidada. 3. Proyecto de documento
M) di Informacicn

socimlments kil el
—1 oaPictamen Conscdicdado, |

SO
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1. Elabaracion del Dictamen Consolidado y Resolucién de los Ingresos y egresos de las Asociaciones
Paliticas Estatales ]
ﬂﬁpﬂl‘lllhh Activickagd Docuementos Involucrados

. Revisa v remite al Profeslonal

Jefe (2) de Departamenta de |~ o oa ¥ B : i
Capagigaﬁﬁﬁud:mri& v | Analista C la informacién preséntada lﬂmprubamrlzﬂcun;?tacﬁz
Dictamen. | por las Asaclacionss pars su ansllse.y Azaclaciones,

| revislan.

Profesional Analista C

4. Revisa la Informacidn remitida de las
Asociaciongs y realiza un check-ist,
para verificar que la documentacidn
esté completa; genera la matnz de
visitas de verificacidn v de precios,

1. Dogumentacidn
compronateria de las
Aspciaciones.

Falta documentacicon?

. Matriz dF_ visitas de

Profeslonzl amalista C

check-list sefalando 3 documentaddn
faleante,

. verlficacidn,
5, pasa a la actividad 5. 3. Matriz de precios.
Mo, pasa a actividad 15.
'\,  Check-ist de Ia

5. El Prafesional Apalista C remite af |

documentacidn faltante de los
Informes semestrales o anual
de la Asocizcidn,

&, Evalda lainformacidn del Profesional

1. Chack-fist de I

Jefe (a} de Departamento de
Capacitacidn,  Auditoria

Dectamen,

ﬂimﬂz}wﬁmﬁ““ ¥ analista €y la cidiila:de check-list para ﬂl‘:‘u::::t::r'::ﬁxﬁ':ilﬁl
identiflcar la informacion omisa, ]
de |a Asociacian, |
7 Analiza el check-list <on la
documentacidn faltante v solicita al |1 Chieck-list de la

| Profesional Analista C que se realice un
;pmyeﬂn de requerimiento  de
linformacidn 3 la Asociacidn de los
informes semestrales o anual.

Protesional Analista C

documentacion faltante de los
infarmes semestrales o anuai
de la Asociaclén. 'm-

8 Elabora e proyecto de
requerimiento de la Asaciacidn de la
documentacidn faltante
corespondiente  a informes
semestrales v anual.

los

1. Proyecto de requerimiento a
13 Asociacion,

Jetfe (@) de Departaments de

9. Verflca lo solictado en el provecto

1. Prowadbo de requearimeé

-

Capacitaclén, Auditoria vy |de requerimiento a la Asociacidn con PPl
Dictamern. su rubrica, la Asociacidn, -
lefe (a) de Departamento |10. Valida la fundamentacion juridica
Juridica, Froyectos ¥ [del proyecto de requermiento de fa » Prwgﬂ?ﬂ*mquerlmlmmm
Resalucidnes, Asoclackdn con su rubrica, I Asociacidn,
Tular de la Unidad deln. Autordzs la  notificacidn  del | Reguerimienta de
Fiscalizacidn requerimiénto a la Asociacdn. informacidn a la Asociacida.

13. Recibe la respiesta de la Asaciacion
Tiular de la Unidad de|al requerimiento v  canaliza |a .
Fisealizacidn informacién al Profesional Analista .| ¥ Respuesta al requerimiento.

asignado. x‘

Praotesional Analista

15. Realiza o revisidn v andlisis de |13
decumentacidn presentada y detectay
los errores u omisiones.

|\\ puesta al reguerirmienta,
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1. Elaboracidn del upﬂ_:man Consolidado y Resolucidn de los ingresos y egresos de las Asociaciones

Auditoria y Dictamen.

Politicas Estatalas
Responsable Actividad Documentos Invalucrados
I v ; EF evalla los emrores U
jefe (3) de Of e[ Hevisw-y
(a} de icina omisianes  detectados  par el | ; Cedula de observacionesala

Profesional Analista €

Asociacion,

Jete (a) de Departamento de
Capacitacidn, Auditorfa v
Dictaman.

15. Valida las observaciones e instruye
que se realice el provecto del primer
oficio de errores y omisiones de la
Asoclacidn.

1, Proyecto del primer aficio de
errares y cmisianes

Profesional Analista £,

6. Elabora el proyecto del primer
aficia de errores y omisiones.

| L F'ru'g.-e:tu'ﬁ-':'l primar oficio de

lefe (a) de Departamento de
Capacitacidn, Auditoria v
Dictamen,

17. Recibe el prayecto del primer oficio
de arrarses ¥ omisiones de la Asociacion
para darle su YoBo en bérminos de
Auditoria con su rubrica,

2rrores ¥ omisiones,

1. Proyecto de primer oficio de
EFfored y armisiones,

Jefe (a) de Departamento
Junidica, Proyectos y
Resalucidnes,

8. Valida y verifica la fundamentacidn
juridica del proyects del primer oficio
de errores ¥ omisiones de fa Asociacian
Comn su rubrica.

1. Froyecto de primer oficio de

Titwlar de la Wnidad de
Fiscalizacion

1. Autoriza Il notificacion a la
| Asaciacidn del primer oficio de errores
i ]r omisiones detectados en la revisidn.

Titular de la Unidad de!
Fiscallzacidn

1. Primer aficka de erores

EITOTES ¥ Omisiones.
Qrmsiones. {

|

| 20. Reclbe la respuesta a] primer oficio
| de errores ¥ OMmisiones.

L. Respuesta al primer ::-ﬂc!n-

Profesional Analista C

21, Revisa y analiza la respuesta al oficia
dit errores ¥ omisiones para valorar las
observaciones e fueron
solventadas.

de arrares ¥ amisiones, +

\

o]

i, Papel de trabaja.

Jefe (a) de Oficina de
Auditoria v Dictamen,

21, Revisa la vatoracion ded Profesional
Analista C

Existen observaciones no solventadas:
pasa alaactividad 23,

1. Fapel de trabajo.

Solventd todas las observadiones: pasa
a la actividad 3z

Jefe (a) de Ijepartamentn de
Auditoria

23, Instruye fa elaboracidn del segundo

1. Proyecto def segund

Asociacidn.

Capacitacidn, y | oficio de errores y omisiones de la segunda-ofici
Dictamen. Asociacidn. de errores y omisiones.

4. Elabora el proyects del segundo ) |
Profesional Analista C. oficio de errores y omisiones de 1. Prayecto del seguﬂu\ﬂtm

de errgres y amisiones.

Jefe {a) de Departamento de
Capacitacidn,  Auwditora  y
Dictamen.

5. Recibe el proyecto del segundo
oficie de erores y omisiones de la
Asociackdn para darde su VoBo en
Eérmings de auditoria con su rubrica.

1. Proyecto del segundo oficio
de errores y omisiones.

Jefe [(a) de Departamento
{ Juridico, Proyectos ¥
| Resalucitnes,

16, Valida y verifica la mnda.mnt;ho\
juridica del provecto del segundo oficid

de ¢rrores y omisiones de la ﬁ.m-l:iaciérl-,"
£on su rubrica.

. Froyec
BITARSS § om0 nes,
W

to del segundo oficlo

e

¥,

-
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1. Elabaracién del Dictamen Consolidade y Resolucién de los ingresos y egresos de las ,iﬂu,i_pr.lp:l-nne:]

Politicas Estatales
Responsable Actividad Documentos Involucrados [
Thular ‘de Iy Unidad -de| 27 rrore 12 notificaciondal segundo || i it de smrones v
Fiscallzacion oficio de errgres v omisiones 3 Iz Sl ar 3 Akociarifa
Asaciacidn, '
28. Recibe la respuista de la Asociacidn
Titular de la Unidad dedel segundo ofido de amores v |1 Respuests al segundo oficio
Fizcalizacidn omisiones ¥ canaliza la informacidn al | de errores y omisiones.
Profesional Analista C asignado,
{20. Revisa y analiza la respuesta :
lefe (a) de Oficina de|presentada por la Asociacion y realiza |1. Proyecto de ofico de

Ausditoria y Dictamen.

L&l provecto del oficio de la valoracldn
{-final.

valoracidn fimal.

Jefe (2] de Departamento ;:!E_rj.u- Recibe el proyecto de ofice de

Capacitacking,  Auditoria
Cictamen:

vl

valoracion final de la Asociacidn para
darle suVobBo en bérminos de auditonia,

valaracion final,

Prayecto de oficin de

/

Jefe [a) de Departamento

Juridica, Proyeclas ¥

| Resolucidnes.

31, Valida v verifica la fundamentacidn
juridica del proyects del oficio de la
valoradion  final, resultado de |a
revigidn,

1

valoracion final.

Proyecto de oficio

Titular de la  Unidad de

Fiscalzacon

ERB Autoriza la natificacian del oficio de
valoracidn  final de la revision, e
instruye la elaboracidn del provecto de
Dictamen Consolldado.

1. Oficio de valoracion fi

Jete (a) de Departaments de
Capacitacidn, Auditoria  y
Dictamern,

33. Reviza v valida las cédulas con los
saldos  auditados resultado de Ia
fiscalizacion; Instruye al Profesional
Analista © elaborar el proyecto de
Dictamen Consolidado,

1. Resultados de la revigidn.

34. Elabora el proyecto de Dictamen

i . Consolidade  de  los resultados y s Pn?ye::m 43 Cictqrmn
wretesonitumlista conclusqones chtenidos de larevisidna If.e:um-_uhl.;lam de las
los informes de las Asociacionas. ARDCIRcIones.
Jefe (a) de Departamento de | 35. Recibe el proyects Dictamen |1 Proyecto de  Dictarnen |
Capacitacion, Auditona  y [ Consolidade para darle su VoBe en | Consolidado de las
Dictamen. | términos de auditoa con su rabrica, | Asociacionas.
lefe {2} de Departamento |36. Valida y Verificala fundamentacidn |1  Proyecte de Dictaman
Juridica, Provectos ¥ |juridica del provecto de Dictamen | Consolidado de las
| Resolucidnes. Consplidade con su ribrica. Aspciaciones.
b, Proyecto de Dhctam
37. Revisa la wvaloracidn fingl del | Consolidado da ’w
subdirector {a) de fa Unidad proyecto de Dictamen Eumnﬁl:!adu ¥ | Asaciaciones. N
dé Fiscalizaciiin prEEEI'ItaEITaﬂtulﬂrldaddf_laUnldaq_El 1. Dadurmenta oY
documentao (o] informacidn Intormacidgn  socizlmeante
soclalmente il . util del tlicl.amgi
kR Consolidado.

Titular de  a

Fiscalizacion

Unidad de

1. Proyecto de Dictamen
Consclidado

L [ las

aciaciones.,

38, Valida proyecta de Dicta ni ,

{onsalidado & instruye la elaboracis

del proyecto de Resalucidn, e'\‘_|
¥
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1. Elaboracién del Dictamen Consolidado y Resolucidn de los Ingresos y egreses de las Asociaciones
Politicas Estatales : T
Responsable Actividad Documentos Invalucrados
lefe (a] de Departamento
| Juridico, Projuchas v | 3% Instruye al Profesional Analista C o, Broimct de Adschicin:

| Besolucignes.

elaborar el proyecto de Resolucidn.

Profesional Analista C

4, Realiza el proyecto de Resalucicn,

1. Proyecta de Resoluckdn,

Coordinadar (a) de
Dictamenes & Interventaorias,

41. Revisa el prayecio de Resolucion
con rubrica,

1. Proyecto de Resolucian,

Jefe (a) de .-E?-E-parr..amentn
Juridico, Proyectos ¥
Resolucidnes,

42, Valida el proyecto de Resolucidn
con rubrica,

1. Proyecto de Resolucidn.

Subdirector (a) de la Unidad
de Fiscalizacidn

43, Ba su YoBo al proyecto de
Resolucidn.

1. Proyecto de Resolucion.

Titular de ta Unidad de
Fiscalizacion

4. Vallda ¥ pretenta a la Comisidn el
proyecto de Dictamen Consolidado
Rescducidn,

1. Proyecte de Resolugidn, /

Comisicn Especial de

45. Analiza, discute ¥ BN SU CasO,
aprueba &l poryecto de Dictaman
Consolidade y emite observaciones a

A\

1. Rictamen Comsolidado de

Fiscalizaclan Resnlucion de las Azoclaciones. las Asociaciones.
5i s iprueha pasa a lz actividad 51.
5ino se aprueba, pasa a fa actividad 46. Vi
46. Instruye que se hagan las|1  Mueve proyecto e
Titular de la Unidad de |modificaciones, o se realice una nueva | Dictamen  Consalidada
Flscalizacian propuesta de proyecte de Dictamen | Resolucidn de las
consclicdado v Aesolucidn, Asociationes.
:__‘;fE {a} d.e Depq!lrhr.'r'-s:n_m e 47. Fealiza |ps  adecuaciones al 1'. MR piyecto o
pacitacidn, Auditorda v : Dictamen Consolldado de las
DiCERIEN; proyecto de Dictamen Consolidado. Fimras e
::tﬂ.: 47 RE. DEpSRTIENG 48, Realiza lzz modificackones  al ks M"'Fm proyecto e
uridica, Provectos y i Resolucidn de lag
Resolucidnes, proyecto de Resolucidn, Asoclaciones,
1. Muewo proyecto  de
4% Revisa la wvaloracidn final del | Dictamen  Consalidada v
Subdirector () de la Unidad ipm}.rﬂtl:r de Dictamen Consolidado Hem_luc_lﬁn ch fas
de Fiscalizacion | Resolecion ¥ presenta a la Titwlaridad | Asociaciones,
| de la Unidad ¢l nuevo el documento de | 1. Documentn de Informacidn
| Informacidn sociaimente Gril. socialmente witil dai
| Dictamen Consolidado.
{50, Autoriza el nueve proyecto de (s, Nuewn proyacto  de
|Titular ‘de la  Unidad de | Dictamen Consolidada y Resolecidn de | Dictamen  Consolidada v
| Fiscalizacidn las Asociacones y lo remite a la | Resolucidn da las
Comisidn Especial de Fiscalizadidn. Azociaciones,
51, Analiza y aprusba el Dictamen x chtﬁm ol Apta
Cormisidn Espacial de | Consolidado v Resolucidn de HEsonIcCn L s
Fiscalizacidin Asociaciones; v lo remite al Conse Asocibdarnes. o
Ceneral. § . CAfuETo e la
g Comisicin.
Fin del Procedimienta R ™
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Normatividad aplicable

* Codigo Numero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de |a L!a-.rlFfl_
= Cddigo Fiscal de la Federacidn.
Mormas de Infarmacion Financiera,

eracruz.
wsion extraordinar,

ante el Organismo Publico Local Electoral del Estado d
* Acuerdo OPLE-VER{CG-134/2020 del Consejo General ens
6 de noviembre de 2020.
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Objetivo

Establecer actividades relativas al Procedimiento de fiscalizacion al manejo de los
recursos de las Organizaciones que pretenden obtener el registro come Partido Politico
Local, en la presentacion, revisidn y andlisis de los informes relativos al arigen y monto de
los ingresos que reciban por financiamiento privadeo, asi como su empleo y aplicacidn.

Politicas de operacion

La Unidad serd la responsable de recibir los informes mensuales y finales de las
Organizaciones que pretenden obtener el registro como Partido Politica Local respecto del
origen ¥ monto de los recursos que reciben, asi como su destino y aplicacidn; tendrs a su
cargo realizar el andlisis y revisién de los informes presentados por las Organizaciones.

Se presentard en sesidn de la Comisidn Especial de Fiscalizacidn el Dictamen
Consolidade que contiene los resultados obtenidos de la revision realizada a los informes
presentados por las Organizaciones; para que una vez aprobado la Comision lo presente
ante al Consejo General,

Descripcion del Procedimiento

2. Elaboracién del Dictamen y Resolucién de los ingresos y egresos de las Organizaciones que

obtener el registro como Partido Politico Local ’

Responsable Actividad Documentos mfulmn:ﬁn'i\"‘-.

1. Oficio de entrega de los i

. Recibe los Informes mensuales v final de informes mensuaies y final de

| Titular de la Unidad de las Organizaciones con la documentacicn | las Organizaciones [IM/IF). /

| Fiscalizacidin comprobatoria v lo turna a la Subdireccicn 1. Docurméntacion '

para su andlisis y revisian, camprobatoria de la

Drganizacidn.

1. Oficio de entrega de fos

informes mensuales v final de

las Organizaclones {IM/IF).
2. Documentacion

—

2. Coordina la revisidn y andlisis de los comprobatosia d Ia\
Subdirector {a) dela informes presentados porlas Organizaciones Organizacidn. |
Unidad de Flscalizacion ¥ elabora el proyecto de documento de 3. Prayectode |

Informacion socialmente 08l del Dictamen. documento de

Infoemacicn ||I
socialmerte Ul qu
Dictamen =
Consodidado

lefe (a) de Departamento | 3. Revisa ¥ remite al Profesional Mnlis’h\e\ 1. Dacumentacicn
de Capacitacion, Auditaria y | informacién presentada por las

i omprohatoria de [a
Dictamen. | Organizaciones para su andlisls v revisidn, \\ :hini:aﬁdn-
et [
.
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2. Elaboracidn del Dictamen y Resolucidn de los ingresos y egresos de las Organizaciones que prntumlm
obtener el registro como Partido Politico Local

Respansable

Actividad

Discumentos Invollucra

Profesional Analista €

4. Revisa la informacidn remitida de las
Organlzackones y realiza un check-ist, para
veriflcar que la documentacidn esté
completa ¥ genera la matriz de precios.
iFalta documentacian?

1. Documentacidn
comprobatoria de las
Organizaciones,

&, pasa ala actividad 5.

1. Matnz de pracios.

Mo, pasa a actividad 13.

Prafesional Analista €

5. El Profesional Anplista C remite el check-
list sefialands la documentacicn faltanta.

1, Check-list de la
documentacian faltante del
Informe menswal o final de [a
Qrganizacidn,

lefe (@) de OHicina de
| Auditoria y Dictarmen,

6. Evalda la informacdidn del Profesional
Analista C y la cédula de checkhist para
identiflcar B informacidn omisa.

L Check-list de la
documentacian faltante de
los informies mens uale& a

Jefe (a} de Departamento
Juridica,  Proyectos v
Resolucidnes.

7. Analiza el check-fisg con [a documentaciin
faltante y solicita al Profesional Analista C
que realice un provecto de requerimiento de
infarmacidn a la Organizacidn de los
imformes menswales o final.

1. Checkdist dela
documentacian faltante de
| los informes mensuales o

| final de [a Organizacion.

Frofesional Anallsta C

S P

8. Elabora el proyecto de requerimiento a la
Organdzacicn de la documentacian faltante
correspondients a los informes mensuales v
final.

1. Provecto de reguerimisnto
a la Orpanizacian.

Jefe (a) de Departamento
de Capacitacion, Auditoria y
Dictamen,

g. Vallda en terrnines de auditona lo
salicitado en el proyecto de requerimiento a

la Qrganizacion con su rubrica.

Juridico, Proyectos ¥
Recoluciines,

1. Provecto de reguerimiento
a la Qrganizacian. '

Jefe (a) de Departamento | 10. Valida la fundamentacidn |urdica en el
| proyecto de requerimients a la Organizacion

con =u rubrica.

1. Proyecto de requarimlant
2 la Organizacicn,

Tudar de la Unidad de
Fiscalizacion

1. Autoriza la notificacion del requerimiento
& la Organizacicn.

Fi

1. Requerimignio de
infarmacion a la
Organizacion.

12 Recibe la respuesta de la Organizacidn al

\J

Titular de la Urddad de
Fiscallzacidn requarimiento y canaliza la informacidn 2l " HHF’_"'E_“E' al
Profesianal Analista C asignado. PRI TN
Profesional Analista C 13 Realiza la revisidn yandlisis y detectalos |1, Respuesta al
2FOres u omisiones, requerimienta.
defe {a) de Oficina de | w4 Revisa y evaliia los errores w omisiones | 1, Cédula de observaciones a
Auditoria y Dictamen. detectados por el Profesional Analista €. | la Organizacidn.
Jefe (a) de Departamento | 15. Instruye que se realice el provecta de % :
de Capacitacidn, Auditoria y | oficio de errores y omisiones ala 1. Prayecto de oficio de
Dictamen, Organizacién, ras y omisiones

15
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2. Elaboracion del Dictamen y Resolucion de los ingresos y egresos de las O izaciones que prl-ta
obtener el registro como Partida Politico Local T ;

Respansable

Actividad

Documentos Irmulu:r@' 1

Profesional Analista C,

16, Elabora el proyecto de oficio de errores v
Cmisiones.

Jefe (a) de Departamento
de Capacitacion, Auditoria y
Dictamen.

1. Froyecto de oficio de
Brrores ¥ omisiones.

17. Recibe el proyecto de oficio de errores y
ormisiares de la Azoclacion para darle su
YoBoen términos de auditoria con su
rubrica.

1. Proyecto de oficio -:Ie\-//

EITAres ¥ omisiones.

Jefe {a) de Departamento
Juridico, Proyectos ¥
Resalucignes,

13. Yalida y verifica la fundameantacidn
juridica del proyecto de oficio de errores y
omisicnes de la Organizacion con su rubrica,

1, Proyecto de oficio de
SITOres ¥ omisiones,

_iTItuIar de la Unidad de
Fiscalizacion

10. Valida y autoriza iz natificacian a la
Drganizacidn del oficio de errores v
omiziones detectados en la revisidn.

1. Oficio de errores ¥
camisiones,

Titular de
Fiscalizacidn

la Unidad de

10. Recibe |la respussta de la Organizacidn al
oficio de erroras y omisiones y canaliza la
Informacicn al Profasional Analista C
asignado.

1. Bespuesia al oficlo da
BIToras Y omislenes.

Protesional Analista C

Jate (a) de Departamento
de Capacitacian, Aoditoria y
Dictamen.

21, Revisa y analiza la respuesta al oficio de
errores y omesicnes realizada por la
Organizacion, para valorar las observaciones
que fueron safventadas v las gue no,

1. Papel de trabajo.

22, Revisa y valida |as ¢ddulas con los saldes
auditados resultado de la fiscalizacidn,

1, Resultados de la revisidn.

Subdirect:;:-rl:afdcla
Lnidad de Fiscalizacion

23 Valida las cédulas con los saldos
auditados resultado de la fiscalizacion,

1. Resultados de la revizida,

Titular {2} de la Unidad de
Flscallzacidn

24. Da su VoBao a instruye la elaboracidn del
Dictamen,

1. Resultados de La revision,

Jefe (a) de Departamento
de Capacitacidn, Auditorfa v
Dictamen.

15, Instruye elaborar &l provecto de
Cictamen,

1. Proyvecto de Dictamen de |
Crrganizaciones.

Protesionz] Analista C

26. Elabora ¢l proyecto de Dictamen.

1. Proyecto de Dictamen df{\

Organizaciones.

Jefe [a) dé Departamento
de Capacitacidn, Auditoria y
Di:.t_amen.

27. H:ci:;:- el proyecto Dictarmen v para da-rle
su VoBo en términos de auditoria con su
rabrica.

1. Proyecto de Dictamen :Fe las

Jefe {a) de Departamento

28, Valida y verifica la fundamentacidn

O ganizaciones, |.
1

1. Froyecto de Dictamen dajas’

Juridicoy Proyectos 2id ;
| Resolucidnes. ¥ | juridica del Dictamen con su ribrica, Organizacionas,
1. Prgwecto de Dictamen de las
) 29. Revisa la waloracidn final del proyecto de | Organizaciones.
Subdirector (a] de ta Dictamen y presanta a la Titwlaridad de r. Documentea =1
Unidad de Fiscalizacidn Unidad el documenta  de '
sociaimente Gtil del Dictamen, atil  del

Infufma::dle‘ Infarmacidn
\zzcialmnte
- SRictamen.

s
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2. Elaboracién del Dictamen y Resolucicn de los. i:r_gg-unrr qram de las ﬂrphlﬂr.iﬁrpu que preten
obtener el rgirtmmml’arﬂdq Politico Local s

Responsable Actividad Documentos Involu “,'
Titular de la Unidad de |30, Valida proyecto de Dictamen e Instruye la | 1 Proyecto de Dictamen de las| |
Fiscalizacian elaboracidn del provecto de Resalucidn. Organizationes, /

Jefe (a) de Departamentf:n

1. Instruye al Profesional Analista C elaborar

]

Juridico,  Proyectos ¥ X 1. Proyecto de Resoluciin,
Resciueldnes. | ¢l prayecta de Resolucidn.

Profestonal Analista C 32, Realiza el proyecto de Resolucidn 1. Prayecto de Resalucion.
Coordinador fa) de

Dictamenes & | 33. Reviza el proyecto de Ressducicn, i, Provecto de Resalucidn,
Interventorias,

Jefa {a) de Eli.-partamtntu_

Juridice, Provectos ¥
Resolucidnes.

34. Valida & proyecto de Resclucidn con
rubrica.

t. Proyecto de Resolucion,

Subdirector {a)de la
Unidad de Fiscalizacion

35. Da su Wobo al provecto de Resolucidn,

L Proyecto de Resaluchon,

Titular {a) de la Unédad de

36, Valida y presenta a la Comisidn el proyecto

t, Proyecto de Dickamen y

Flscalizacidn de Dictamen y Resolucldn Hemmcld..-' e s
: Organlzaciones.

37. Analiza, discute ¥ en su caso, aproeba el

proyects de Dictamen y Rescluddn de las
Comisiin Especial de Asociacionas. : PmyEFm HIE DY

LR Resalucicn de las

Fiscalizacldn B

5 se aprueba pasa a la actividad 38. Organizaciones,

5ino 3¢ aprueba, paza a la actividad 43.

38, Instruye que se hagan las modificaciones, | 1. Muevo  proyecto  de

Titular de la Unidad de
Fiscalizacion

0 se realice una nueva propuesta de proyecto
de Dictamean y Resalueiin

Dictarnan v Resplucidn de ks
Organizaciones,

Jefe {a) de Departamento : . Nusva proyecto  de
de Capacitacion, Auditoria y ﬁcmlria tas adecusciones 3 proyscto de Dictamen e Las
Dictamen. Organizaciones, i
Jefe {a} de Departamento : L Muewa proyecto
duriclici, Proyectos ¥ ‘I:fl.nelg;f:::: Ie5: acecuaciones sl proyecto de Resalucidn e %
Resalucidnes, £ Crganizaciones, /==
1. MNuewn proyecto !' de

Subdirector{ajde la
Unidad de Fiscalizacidn

41, Raviza la valorackdn final del proyecto de
Dictamen y Resolecidn v presenta a la
Titwlaridad de |z Unidad el nuevo al
documento de Infermacida secalmente Gtil.

Titular de la Uredad de
Fiscalizaclon

Dictamen y Resalucian de ks

Organizaciones, T

1. Docurnento | e
Irformacion socialments’
util del Dictamen,

4. Autariza el nuevo proyecta de Dictamean y
Resolucidn de las Organizaciones y lo remite
a la Comisicn Especial de Fiscalizacidmn.

Comsidn
Fiscalizacidn

Especial de

2. Mueva  proyecto  de
Dictamen v Resoludidn de las
Organizaciones,

43. Analiza v aprusba &l l:'.!H'-J:'ra-I'r\ul;.~r|L“";;\k

t, Dictamen y Resolucidn de
las Drgarri:m:_'im'u.-:.

Resclucidn de las Organizaciones; y b remite
al Consejo General.

-;EI Acwerdo de lz Comisidn,

Fin del Procedimiento

=%
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Narmatividad aplicable

Uinklad de B healiz apiden

Cddigo Numero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave.

» Ley General de los Partidos Politicos.

= Normas de Infermacion Financiera.

* Lineamientos para la Fiscalizacién de las Organizaciones de las y los Ciudadanos
que pretendan obtener el Registro como Partido Politico Local en el estado de
Veracruz.

* Acuerdo OPLEV/CG246(2018 del Consejo General en sesion extraordinaria del 28e
noviembre de 208,

I dul Dixturran ¢ liceii p B

de bza mpresor y agrais fa s SrgEuRiar s que piMghirs cons Paktio Lokel
Tikwlar c hn Uiridud de it rectar (1) de 1 "":'r'.":'__'"““'“"""'“ "'::' e infa (8] s Dficiea dr -
Ficaimckin Uridnd de Focatmciin R . T o i AJETENE ¥ ETIES Prp mcml
LT |
3 |
i
e R T
R I e T x
ek e | e Bgmndtating

L S B L e ]

S
Vi s

Lew e

BT ]

dma—rm
Ariarrr oy el ¥ i b e s
okt el i para e vin i
2
SR
L
Eorism e
-

e ] i u sl e @ -
s Pl gy i e L T v Lileram wearvin-in
e a uliadel i iy i L

g g fimarirnseE s . Ehiiicie
] T
b rmna
P ey Frapeciy v L
L] ey 00wy . s =

18




EanE Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

Manual de Procedimientos
Veracruz

L Eabafesidn de Dictarmen Consohdana ¥ Ressheeion de o ngnnas § egrems cie les Organgeckones gus precsnden saienes feghitre cemn Lacsi
Trulss de | Urided de sede (a) die Departamseals Jurdies, Jafu[n} de Dwpariamanin ca e () che Crbiciag e At els ¢
Flrcalizackdn Pegrperiion ¢ Resohuonos Capucbsckin, Ausdiorks p Dicsamen Ciciamme= sipnnl

B L eraan Ay

La Tl it ! tay
g
EEL th
f .
ity
L]
Apeiepy prrieale
e
Pt b
AR e
S
"
ot b i g
o ey 131 4
B
FUF b B b e
e
'\E - gy verE Belesn rvepee -.
AL rl
-E i [ FTIR—————— [EP L — bl
= [T —— “—?‘.-"cl"rﬂl-ﬂl e e [T T e ———
[ e e T ok i A g Lo s an pmam ARl T
et 1 [Far——y Y ke mofi pw bk
e Il L T L Y T
'E il Pl tiaa TP G
Pkt dn
e el g i wslalait
P
]
=

19




‘OPLE

Veracruz
PP UL ot B T

Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

Manual de Procedimientos

& Eaberacids del D tarran Comalidada y Fewofucidn delod ingreiod. v egrescs de s Orgasinadionss gue grelenden cbiene of regliim como

‘Tiudad die b Unidad 4o

Maacin b et

e

s o s
]

gt 44 00

I rana g

P S
FTETTA
L Lo B L]
Frrr—
[P

Unidsd de FiscHizaciin

Swbsdirachar (1) Jela Lsidad de
Fhiculizatidn

Jefe{n) de Duparbarmid L buridics
Pragerisd v Aok

wwls y i b
P iie
o e
Liit o o]
Ll Cof

B Ol DL

(R T

Jufi (u)de Cazariamens: de
CRpaRacn, Az y Dl

g

b s e
1rakmk dnh
[T

PR R
= i o e
¥ e vk s

LES

Rl o peciedcan 57

st v pad
ol Vol

o

i1 e e
[ T

rgmra) s

T | ——
Ff-ran
W S
e e Ll

20

A




EunLE Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

v Manual de Procedimientos
eracruz
| Al i s s 808112
3. Tisaoratidn el Ciciamen Corooldeds ¢ Rembebon de oo Ingreess v egreded de s Srgasie pt 1] ef reghirs camn FolEice Local
Tieeler du ls Linided de Spbadineoier (8] de ia Wi g Jufeindide Om vz dinwice (5] de Shindmencs o=
FHOBAEROEA Flazsbzackin Frapecied y Resoludients Ibrerrionan A Fretmb
-

i il | e

e En Ly
M-I--:-iﬂi-l-:-l S s prrgeE
i dn
g woEma Ty
Bl siacis
s o el i
]
Lt Kl e, e

b
':1:;_“ J_.' Hr::l-lil-lm

T | S
[P Ropaniim

s uf propailE
2t o - R,

. P e PN
ol bk L]

Wridad de Fiscakiacidn

21




‘OPLE

Veracruz
et w1 T

o EI3 00RO Do Larmm Consalicide y esskyridn cu loa Imgrascd v sgeeial & L Orga

Comien Dip#oal de FMicalioscidn | Thiuder e by Uvidnd de

AT, Deald

Ll D ]
o Carmamyr
ok i
B e,
Tmrusiana b
L I
Amaprerta
C]
e 1
L
al Cirew=pa
Al s B
Ve ol
[ [T
[T
B iy
Sy sl
[F

Urddad do Fiscallzncidn

Wdlala yeasgryn 5
LEEC ]
B bl
Faiwrers
Bt e

i A

ey o
R
1T,
S
T

i Frmyeiace
Sy |

! sidda
[T

| s v

[ETe—— :
Wil i sy byt
SRR TS
e
[ ———
By vy

Firvan b iawsmri bus ©
ke o R i LT
T T b e
R T
riarra e
bt el TR
Lavde Wi
[ -
B
s
Bl
[
]
e
s ]

Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

Manual de Procedimientos
F e ok & reghilro como
5 s [wlice ln Uridad de deie (8] dt Depertamentc
F L B | tmpahashdn, daliton y
1
-
[T
P
Tl
" s
- Erabain
- _i'“.h".:_': e
Vv pruy i3 T
5 i P ey
-.-"-HH\'.IF |
- | urva g
R ——— e e

22



&
OBLE

Veracruz

Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz

Manual de Procedimientos

3. Elaboracién del informe de financiamiento utilizado por las Organizaciones de
Observadores Electorales.

Objetivo

Establecer las actividades para realizar la revisién y analisis de los informes de rendicién
de cuentas sobre el origen, monto y aplicacidn del financiamienta de las arganizaciones
que obtengan su registro como observadores electorales, durante el proceso electoral.

Paoliticas de operacion

La Unidad de Fiscalizacidn serd la responsable de recibir los informes presentados por
las Organizaciones de Observadores Electorales: tendrd a su cargo realizar la revision de
los infarmes presentados por las Organizaciones de del origen, monto y aplicacidn de del
financiamiento que hayan obtenido.

Una vez revisada la informacidn, se presentard a la Comision un Informe final del
financiamiento utilizado por las Organizaciones de Observadores Electorales; y a su
vez, la Comisidn lo presentara ante ¢l Consejo General.

Descripcidn del Procedimiento

| 3 Elaboracian del informe de financiamiento utilizado por las Organizaciones de Observadores

Electorales

Responsable Actividad Documentos Involucrados {'LF
_ . Reclbe @ informe  de |1 Informe de financiamiento 5
Tftular de la Unidad de | financiamiento de las | Organizaciones de Observado
Fiscalizacidn Organizaciones de Observadores | Electorales I0E y documentacidn

Electorales.

Secretaria o) Ejecutiva (o)

| comprobatoria.

2 Turna el Informe e
financiamiento i I3
Organizaciones de Dbservadores
Elactorales.

2. Informe de financiamiento de las
Organizaciones de Observidores
Electorales I0E y documentacian
comprabateria.

Jefe {a) de Departamento de
Capacitacidn,  Aweditoria v
DEctamen,

3. Coordina la revisidn v andlisis de
o5 Informes presentados por las
Qrganizacianes de Ohservadores
Electorales,

1. Informe de financiamiento de las
Organizaciones de Observadores

Electorales 10E v documentagi
comprobatoria, !

{ Profesional Analista ©

4. Revisa y verifica lo reportado en
informe de ingre 503 ¥ EEresos.

v Dictamen.

1. Cadule de revisign, f

| 5. Recibe la cédula con los resultados
Jefe {a) de Oficina de Auditoria |

iPresentd errores u omisiones?

1, Cédula de revisidn |

5i, pasa ala actividad &, .
Mo, pasa a la actividad 14. \\

Profesional Anallsta C

b6. Elabora el proyecto de ofldo
errofes y omisiones dirgido atls

Drganizacidn.

I
1. Proyecto de ofico de Err-:'.ured.lly

\bqli.i-::u‘l&:,.

o
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3. Elabaracion del informe de financizmiento utilizado por las Organizaciones de Observadores

Electorales
Responsable Actividad Documentos Involucrados
Jef to d 1
= |:-aj d: PERAbeN e 7. Verifica el contenido del proyecto | 1. Proyecto de oficla de errores
Copacitacién,  Auditoria e i i
AR & oficio ores y omisiones, omisiones,
Thalir de I8 Unidsd de E-j'-"_-illldl y autoriza la notificacidn del .
Fiscallzacidn oficio de errores y omisiones para | 1. Oficio de errores y omisianes.
que la Organizacion de respuesta, ]
! - BRec
Titular de la  Unidad de EH n?:::?dn I:1 Jﬁ:ﬂ.ﬁ?aﬂrﬂ;ﬂh 1. Respuesta de la Organizacidn al
Fiscalizacidn Ea !\ oficio de errores ¥ omisiones.

omisiones.

Secretaria (o) Ejecutiva {a)

in, Tuma la respuesta de
Organizacidn al oficio de errores y
amisiones.,

1. Respuesta de la Organizacion al
oficho de errores v omisiones,

Jefe (a) de ﬁepar‘tan‘ren‘t:r de

1. Coordina la revisicn ¥ andlisis del;

1. Respuesta de la Organizacidn al

Capacitacion,  Auwditora  y | informacidn  presentada por la : : ;
| Dictamen, | Organizacion, oficio de errores y omisiones.
I 1% Rewisa la respuesta de |a
Profesional Analista C Organizacidn y  realiza una| . Aelenin 8 Fipunra
S presentada por la Organizacidn,

A

Jete (a) de Oficina de Auditoria
v Dlctamen.

13- Rewvisa y evalia la wvaloracidn
realizada por el Profesional Analista

. Valoracldn a Ia  respuesta
presentada por la Drganizacion.,

L

Jefe [a) de Departamento de

14, Coordina e instruye al Profesiona |
Analista C para la elaboracion del

L Waloracion a3 a3 respueesta

Capacitacion,  Auditoria ecto  de  Informe  del| koo
Dictamen. fpi:f:':;ciarnientn utllizads por las presentagy:por ROganizacion.
Crganizaciones.
15- Elabora ¢l provecto de Informe [1.  Provecta de
Profesional Analista C del financiamiento utilizado por las

'Drganlzaclnnes..

Informe I
financiamiento utilizado por Jas
Crganizaciones,

lefe (a) de Departamento de
Capacitacidon, Auditoria v
Oictamen.

16. Reclbe &l proyecto de informe
para darke su VoBo en términos de
auditoria.

1. Proyecte de  Informe |¢:|ET‘
financiamiento utilizado por |las
Drganizaciones, |

Subdiractor {a) de la Unidad de
Fiscalizacldn

17. Revisa y valida el proyecto de |
Informe del financiamiento
presentado por las Organizaciones,

1. FProyecte de Informe el
financiamienta utilizado por Yas
Organizaciones,

18, Autoriza ¥ presenta a la Comisian

Titular de la Unidad de B 1. Informe del financiamients]
Fiscalizacidn e, Iolore. sl tmancieenty utilizado por las Organizaciones
utilizado por las Organizaciongs. i B ;
9. Analiza, y apreeba el Info el
Comisidn Especial de | financiamiento  utllizada  por 1. Informe. del fimanciamignt
Fiscalizacion | Organizaciones y lo  remite “alMytilizado por las Organizacion
| Consejo General, \{L \\
Fin del Pra
Fin cedimiento e R III|
!
/
s
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Normatividad aplicable
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*= Ley General de Instituciones ¥ Procedimientos Electorales.
= Codigo Mdmero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

= Lineamientos para la fiscalizacidn del financiamiento de las Orgami

Observadores Electorales.
* Acuerdo OPLEVICGO052/2018 del Consejo General en sesidn extraordinaria‘de! 3o de

enero de 2018.
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3, Elabracidn del imforme de fnanciemento utilizeda por s Organizacones de Obhsarvadones Electoralis
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Ohjetivo

Establecer las actividades regulatorias del Procedimiento para la tramitaci
sustanciacidn de las Quejas que se presenten en materia de fiscalizacion de los r

de las Asociaciones Politicas Estatales.

Politicas de operacion

La Unidad de Fiscalizacidn serd competente para conocer de las Quejas que se presenten
en materia de fiscalizacidn de los recursos de las Asociaciones Politicas Estatales; asi como
de tramitarlas y sustanciarlas.

Una vez revisada la informacidn se presentara el proyecto de Resolucidn respecto de la
Queja a la Comisidn; y a su vez la Comisidn lo presentard ante el Consejo General.

Descripcion del Procedimiento

4. Tramitacion, Substanciacién y en su case, Resohucidn de Queja en materia de fiscalizacidn.

Responsable

Actividad

Dacumentos Involucrados

Titular de la Unidad de
Fiscallzacldn

1. Recibe el escrito de Gueja, que hava sido
presentade en B Unidad, drgano central o
desconcentrados.

lefe {él} de Departamento
Juridico,  Proyectos v
| Resolucidnes.

1. Oficlo de antrega del escrita
de (hee|a.

2, Coordina el Procedimiante de trimite v
sustanclacidn de la Queia,

1, Oficio de entrega del escrito
de Queja.

3. Designa al Profesional Analista C para
revisar el escrito de Queja.

1. Oficio de entrega del escrito

| Conrdinador (a} da
Dictamenes 2
Interventoras.
Profesional Anelista

4. Revisa y analiza el escrito de Quela, 5
reune los requisitos de Ley, solicita numéno
e expediente al Jefe (3} de Departamenta
de Juridico ¥y Resoluciones, y elabora el
| provecto de auta de admisidn de la Que|a.

e Queja,
/

L Proyecto de auto de -:u:lm'ns.if,gn

(Redne los requisitos?

5l, pasa al &,

|de la Queja y cédulas ll:ie
natificacidn.
=

Ma, pasa al 5.

Profesianal Analista C

5. Elabora un proyecto de oficio para
subsanar o aclarar las omislones, con
apercibimients de gue sl no contesta serd
desechada la Queja.

1
1. Oficio para subsanar o aclarar
la omisidn de requisibos dlﬁll
escrito de la Quaia. '-.,‘

| Subdirector (2] de iz Unidad
de Fiscalizacion

6. Propone, &n caso de ser necesario el
auxilio de la Unidad Técnica de Oficialia
Electoral,

1, Proyecto de oficio de sollcitud
a la Unidad Téconlca de Hicialia
Electoral.

X

Tituwlar de la Unidad de
Fiscakizacian

7 Solicika el auxilio de la Unidad de Ofidalia
Electoral, para que reslice las acclones
rcedarias de las pruebas.

1. Prayecto de oficio de solicitud
| & la Unidad Técnica de i!uaila

b

“
L

| Electoral. h
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Jefe (a) de Departamanto
Juridica,  Proyectos  y
Ressduciones.

Manual de Procedimientos
4. Tramitacion, Substanciacidn y en su caso, Resolucidn de Queja en materla de fscalizacién, r{‘r
Responsable Actividad | Documentas Involucradog®,

4, Revisa y valida el provecto de auta de
acimisian de la Queia, y en su caso el oficio
para subsanar o aclarar las omisiones del
escrito de Queja.

1. Proyecto de auto de admikidh
de la Queja ¥ Proyecto de oficic
para subsapar o aclarar
ormisiones del escrito de FEL

Titular de la Unidad de
Fiscalizaclan

9, Emite el auto de admisidn de la Queja vy en
su casa, el oficio para subsanar o aciarar las
omisiones del escrito de Gueja.

1. Auta de admisidn de la Queja
v CHficio para subsanar o aclarar
las omisiones del escrito de
Crueja.

Profesional Analista C

Coordinador (a) de
. Dictdmenes =
| Interventosias.

e

12 Elabora el provecto de escrito de
emplazamienta al denundado.

. Proyecto de escrito de
aemplazamiento.

1. Revisa v analiza el provecto de escrito de
emplazamiento al denungiado.

i, Proyecto de escrito e
emplazamisnto.

Jefe {a] de Departameanta
luridics,  Proyectos  y
Resoluddnes.

12. Revisa y daVoBa al el proyecto de escrito
de emplazamients al denunciada,

1. Provecto de
emplazamienta,

escricn de

Fiscalizacidn

Titular de la Unidad de 13. Valida y autoriza Iz notificacidn del

escrto de emplazamientd & denunciad,

1. Escrito de emplazamianta,

Técnico (a) A

14. Natifica el escrito de emplazamienta al
denunciado,

1. Escrito de emplazamiernta,

Titular de [a Unidad de
Fiscalizacldn

15. Recibe Iz respuesta de la Asociacidn y fo
turna al Jefe (a) de Departamento Juridico,
Proyecto y Resaluciones,

1. Oficio de respuesta de I3
Asociacidn, ofreciendo las
pruéks,

lefe (a) de Departamento
Juridico,  Proyectos
Resolucidénes.

16, Designa al Profestonal Analista C para
evaluar la respuesta de la  Asociacidn
presuntamente irfractora,

Azociacion,

1. Oficio de respuesta de la

Frofesional Analsta C

7. Elabora el proyecto de Acuerdo del cierre
de Instrucelidn,

1. Provecto de Acwerdo del
gierre de Instrsccidn.

Coordinador [a} de
Dictdrmeres e
Interventorias.

18, Aevisa el proyecto de Acwerdo del clarre
che Instruccidn.

1. Proyecto de Acwerdo d
cierre de Instruccidn,

Jefe [a) de D:ﬁartamenta
luridico,  Proyectos
Resolucidnes,

| 19- Revisa y da su ¥YoBo al provecto de
CAcuerdo del clerre de Instruccion.

1. Proyecta de Acuerdo [del

Titdlar de la Unidad del

2o, Ernite v autoriza lz notificacian del
Acuerdo del cierre de Instruccicn.

cherre dis Instruccion.
1. Acuerdo  del cierre | da
Instruccitn, B

Fiscalizacion

Coardinador {a) de
ictamenas @
Intervemtorias.

I Analiza las pruebas ofreddas para su
valoracidn.

1
1. Desahogo de pruebas. I|I
]

Profesional Analistn

21, Elabora el proyecto de Resolucidn,

i, Proyecta de Resolucidn, II".

Jefe {a) de Departamenta

23. Revisa y participa en la elzshoracidn del

\

de Fiscalizacidn

Rasolucidm,

Auridico Proyectos v : P t ;
FtEEculchil:mes, _ proyacte de Resolucldn. 1. Proyecto de Resalucidn.
Subdirector (a)dela Unidad | 24, Revisa y wvalida el proyecto de

1, Proyecto deknluclﬂnn-

Titwlar de Iz Unidad de
Fiscalizacion

35, Valida y presenta 2 la Comisidn el
preyecto de Resolucidn,

o
1. Proyectode Fl:hé&w_‘m
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| 4. Tramitacidn, Substanciacién y en su caso, Resolucidn de Queja en materia de fiscalizacién, _
Responsable Actividad | Documentos Invelucrados ‘!ﬂ\‘
Comisién  Especial  de |26. Remisidn deal proyecto de Resolucidn al »

g ; 1. Acuerdao. ~.

Fiscalizacion Conseja General para su aprobaciin,
Fin del Procedimiento

Mormativa aplicable

» Codigo Nomero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

* Reglamento para la Sustanciacion de los Procedimientos Oficiosos y de las Quejas
en Materia de Fiscalizacién y Vigilancia de los Recursos de laz Asgciaciones
Politicas Estatales del Organismeo Pablico Local Electoral del Estado de Weracruz.

e Acuerdo OPLE-VER/CC-215/2020 del Consejo General en sesidn extraordindgia del
15 de diciembre de 2020.

- Tramitactdin, Substandaciin y an vu case; Raselucidn da Quijs en raterls de fiacalzacidn,
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5. Tramitacidn, Substanciacién y en su caso, Resolucidn del Procedimiento joso en
materia de fiscalizacidn.
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Establecer las actividades regulatorias del Procedimiento para la tramitacién y
sustanciacion de los Procedimientos administrativos oficlosos, con base en las facultades
de vigilancia del Consejo General y la Unidad de Fiscalizacidn, de los recursas de las
Asociaciones Politicas Estatales.

Politicas de operacién

La Unidad de Fiscalizacion serd competante para iniciar y sustanciar los Procedimientos
administratives oficiosos en materia de fiscalizacidn.

Se presentard en sesidn de la Comisidn Especial de Fiscalizacion el proyecto de
Resclucidn respecto al Procedimiento administrativo oficioso en materia de fiscalizacidn;
misma que lo analizard y remitird al Consejo General para su aprobacidn.

Descripcion del Procedimiento

fiscalizacidn,

5. Tramitacién, Substanciacion ¥ &n su caso, Resolucion del Procedimiento oficicen. en materia

Responsable

Actividad

r

Documentos I‘n'm.'nfl.w_rar:ln%y,:l"|I
Ty

Titwlar de iz Unidagd de
Fiscalizacidn

1, Imicia el Procedimiente oficiosn, gue
promueve gl Consejo, la Comisidny [a Unidad,
8 una Asoclachdn en materia de fiscalizacldén v
lo turna al Jefe (a) de Departamento Juridico
y e Dictamen.

1. Acuerdo del Cansejo o de la
Camision, =

Jefe [a) de Departamentc |2.  Coording el Procedimientos  de :
Juridico,  Proyectos  y | sustanciacicn del Procedimiento ::'ﬂ"cf"?;d” el Consejt-o tela
| Resolucidnes. adrministrativo oficioso. AT

Coordinador (&) de| 3. Designa al Profesional Analista C para )
Dictémenes @ | elaborar el provecto de Acwerdo de Inlcia dal b M"'emﬂ del Lonsejo o de la
Interventarias Procedimients oficioso. Comisidn.

Profesional Analista € Procedimiento oficioso y la cédula de|nco del  Procedimient
I notificacién a la Asoclacldn, oficiose ¥ eddula 2
notificacidn.

4. Elabora el proyecto de Acuerdo de Inicio del

1. Proyecto de Acuerdo dej

E_IEi’e (2] de Departamento
Juridice, Proyectos ¥
Rescduciones,

5. Ravisa y analiza el provects de Acuerda de

Titular de 1z Unidad e
Fecalizacion

t. Proyecto de Acuerdo F'E

inicio del Procedimientoe oficioso v la cédula "':In_” del F'”Z'_f-'-'dlﬂ'l"lir_ﬂﬂ
de notificacidn a la Asociacion. |oficieda, y  cedula  jde
| notificacidn, |
& Remite el Acuerde de inicio del 1. Acuerdo de inicio dal |

Frocadimiento aficioso, solicita a la Secrataria
se fije en los estracdos y autoriza la notificacidn
a la Asociacidn,

Procedimiento oficloso, nﬂ-:'in
di solicitud de publicacidn '\-
cédula de notificacidn. |1

Titular de fa Unidad de
Flscalizacicin

7- Imiciz |3 sustanciacidn del Procedimiento
oficiosa,

1. Proyecto de oficio de

emplazamiento E la |
Asoclacicn, % {

| Subdirector(a) de la Unidad
f de Fiscalizacida.

8. Solicita qud se realice el proyecto de
emplazamiento a la Asociacidn.

1. Proyvecto
emplazarmient
Asaciacidn,

a3
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5. Tramitacidn, -'SI.I'H!:I-E.I'III_:_'E_ﬂﬂ'.:I_'I_. j!'EI'I A1 f-l!-l_!l,._ Resolucidn del Pmudh'{imm -ﬁﬂﬂqm-#.mmﬁf
-“ e H.Edm. - .' =L o T s '.. 5 s . i - s | 1
. 1. Proyecto de oficio de

H f
Prafesional Analista C isiai:r;:nel provecto de emplazamiento ala emplazamiento 2 £ _,z"'
: ' | Asociacidn >
lefe [a) de Departamento : : 1. Proyecto de ofido de
juridico,  Proyectos 1 F'in:'-'ls.a Yy analiza gr proyecto  de ermplazamianto E: I3
P emplazamiento a la Asoclacidn.

Asociacidn.

Titwdar de la Unidad de
Fizcalizaclan

n. Valida y autoriza la notificacidn del
ernplazamiento a la Asociacidn.

la Asociacidn.

1. Oficio de emplazamiento a

lefe (a) de Departamento

1. Oficko de respuesia de

la

de Instruccidn.

Juridico,  Proyectos v |12, Recibe la respuesta dé la Asockacidn. A

Resoluciones. - fasaNcen

Coardinados (a) de|13. Designa al Profesional Analista C para ;

Dictamenes e|valorar la respuesta de Ia Asogiacion ;s:;?:‘::::‘?dﬂe respuesta de la
Interventorias, presuntamente infractora, =

Profesional analista © 14, Elabora el proyecto de Acuerdo del cierre | 1. Proyecto de acuerdo del

cherre de Instrucclan.

Jefe {a) de Departamento
luridico,  Proyectos ¥
Resolucidnes.

15. Beviga ¢l proyecto de Acuerdo del cierre
de Instruccidn,

derre de Instruccidn.

1. Proyecto de acwerdo del

Tetular de fa Umidad de
Fiscalizacion

16, Autoriza la motificacidn del Acuerdo del
clerre de Instruccicn.

1. Acverdo  del clerre

Instruccian.

de

de
L L

Coordinador
Dictamenss
Imterventorias,

(a)

17. Analiza las proebas ofrecidas para su
valoracidn,

Profesional &nalista C

18. Elabora el proyecta de Aesolucidn.

L Desahogo de pruebas.

1. Proyecto de Resolucidn.

b

Jefe (a) de Departamento

Juridico,  Proyectos v | 18, Revisa el proyecto de Resolucidn. 1. Proyecto de Resolucidn. | |
Resclucidnes, || | |
Titular de la Unidad de!20.Validay prasentaala Comisidn el proyec ;

Fiscalizacion de RES.ﬂ|u:|I:i:pﬁl'l. P l"{‘{; Aesolucidn, . ]
Comision  Espedial  de | 2. Aprueba y remite la Resalucidn al Consejo \hgierr! | ‘
| Fiscalizacion General para su votacidn, 1'-.',. o | |I
Fin del Procedimiento \\‘?t \ .

b
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Mormativa aplicable

Codigo Namero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Reglamento para la Sustanciacion de los Procedimientos Oficiosos y de las Quejas
en Materia de Fiscalizacion y Vigilancia de los Recursos de las Asociaciones
Politicas Estatales del Organismeo Piblico Local Electoral del Estado de Veracruz.

* Acuerdo OPLE-VER{CG-215/2020 del Consejo General en sesidn extraordinaria del
15 de diciembre de 2020.
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b. Procedimiento de Prevencion y Liguidacién contable-administrativa a los Partidos
Politicos Locales.

Objetivo

Establecer la forma de realizar la Liguidacién contable y administrativa del Patrimonio de
los Partidos Politicos Locales, ante la pérdida de su registro,

Foliticas de operacion

El OPLE es competente para instrumentar el Procedimiento de Liquidacidn contable y
administrativa del Patrimonio de los Partidos Politicos Locales, ante [a pérdida de su
registro.

El Consejo es el responsable de dictar todas las Resoluciones necesarias para hacer
efectivas las disposiciones y resolver lo no previsto en el presente Procedimiento.

La Titularidad de la Unidad de Fiscalizacidn, deberd invitar al persenal del OPLE, notaries,”
publicos y corredores, a participar en el proceso de designacion para fungir r_nmyj-

interventor, I.l J

|
El periodo de Prevencidn iniciard a partir de la designacidn del interventor o interventnlfa,
y finalizara cuando el Consejo apruebe la declaratoria de perdida de registro del F‘artln:I{I

La Unidad pondrd a disposicidn del interventor o interventora, oficinas para la re::Epf.n)lj
guardia y custodia, de bienes y documentacion relacionada con la Liquidacion,

inis.tra-::lﬁn, ¥ /
|1
A

6. Aplicacién del Procedimienta de Prevencidn y Liquidacién contable-administrativa a los Partid W

El interventor o interventora tendra todas las facultades para actos de a
dominio, sobre el conjunte de bienes y recursos del Partido en Liquidacidn,

Deseripeidn del Procedimiento

Politicos Locales. ]

Responsable iﬂtﬂﬁdad Documentos Involucrados é\
1. Verifica gue dentro del OPLE exista B
personal con los conocimientos en a1 Oficio de invitacidn para

Titwlar de fa Unidad de | materla; asimisma, invita a especialistas de | participar #n el proceso I:|E/

Fiscalizacion Concursos  mercantiles  y  cormedores | designacion cgme

pablicas, para participar como interventor | interventor(a),

! | il
2 Instru | i i : i £

lefe (a) de Departamento ye al Profesional Analista C al1. Oficio de invitacion para

dE(EpEEHEEiM Auditoria l:'|E|b|:ll'E|rrC|5d-fl-:’.u:a-:dclnmtﬂn;_mn,dmgldnsm participar &n el proceso de

CRebarGr : 3 personal del DPLE, a especialistas de | designacidn Lomo

concursaes  mercantiles, vy corredoves | interventar(a),

EX
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&. Aplicacion del Procedimiento de Prevencion y Liquidacidn contable-administrativa a los Partidos

Politicos Locales. r‘%
Responsable Actividad Documentos Invaluu'adn{k_
piblicos,  para  participar  como R
interventora).
]

Profesional Analista C

3. Elabora los oficios de invitacidn, difgidos
al personal def OPLE, & especizlistas de
concursos  mercantiles  y  cormedores
publicos, para participar comao interventor.

1. Oficio de invitacion para
paricipar en | proceso de
designacidn Ciema
interventor{a).

Titular de
Fiscalizacién

la Unidad de

4. Presenta al Presidente del Consejo
General wn informe para analizar las
propuestas de los que hayan aceptado
participar en el proceso de designacidn de
interventor{al.

1. Infarme que se preseénta al
Presidente.,

| Conselo General del OPLE

5. Deslgna al interventor{a).

1. Acuerdo del Consejo.

Secretatio (@) Elecutivo (a)
del OPLE

G, Notlfica al Partido, sobre la designacién
del interventor{a) por al Consefo Ceneral.
For lo que & Partido entra en periodo de
Prevencidn v se notiflca al INE respecta del

Interventor (a)

procesc de Liquidacidn que realizard.

1. Acuerdo del Consejo.

7- Realiza laz gestiones pertinentas con &l |
Partida, para que acredite al Liquidador{a)y | 1. Oficio de =olicitud y Poder
| Motarial,

le ceda los derechos de dominio y
administracign,

Imberventor (a)

4. Tramita la actualizacidn e incorporacidn
de la firma del interventor (a) designado (a)
en la cuenta bancaria, para el adecuado
control vy mane|o de los recursos financisms
del partide.

1. Oficio de salicitud al banco.

Interventor (a)

9. Reiliza diligencia en las instalaciones can
las  responsables del Camité Directivo
Estatal, para levantar ¢l acta de entrega-
recepoidn y verificar el inventario fisico,

1, Catalogo de bienes mueblesé
inmueblas y acta de entreq‘la-
recapcldmn, |

10, Elabora un informe dal andlizis financiers

1. Informe de actividades
corte 3 los 30 ding -ejeT::a

\/

Liguldador [a)

&l patrimonio del partida

Interventar (a) que guarda el Partido en el periodo de
prevencidn para presentarlo al Consejo. designacidn. oy
1. Resliza los pages conforme al arden de B

Interventor {a) prelacian, indicados durante el periodo de | 1. Froyeccidn de pagos.
pre-.-en:iﬁ:n-

{ 12, Declara la pérdida de registro del Partido

o ¥ 5@ i:l_ir::ia el Procedimiento de Liguidacian, Islicueran:del Conxzio.

Titular de la Unidad de |13 Supervisa las actividades del Interventor | 4. Informe de laz actividades

Fiscalizacidn &n Procedimiento de Liquidacidn. mensuales del Interventor,
14. Motifica al Partido que haya perdido su

Intervantor (2} registro, el aviso de Liquidacidn y realiza la | 1. Aviso de Liquidacian,
publicacidn en la Gaceta,
5. Presenta al Interventaor (&) um informe de ;
inventario de bienes y recursos que integran & o sl gqubaador g acta

circunstancia

\J‘Q\
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6. Aplicacién del Procedimiento de Prevencidn y Liquidacion contable-administrativa a los Partidos
Politicos Locales, : Cad
Responsabla Actividad Documentos Involucrados | L
16, Cancela la cuenta bancaria del partida y : - S
1. Dficio de solicitud al banca yf
Int o 52 FPETIURE Una nuwava cuents que incluya
nterventor (a) en su nombre las palabras en “Procesn de ;DTI':IHIEI:I die apartura de cuenta
Liguidacian®. i
17, Elabora y ackualiza el inventarno da |
Intervantor {a) bianes con base al Reglamento de |1 Cédula deinventario.
Fiscailzacion del INE.
18. Soliclea a la Secretaria Ejecutiva del OPLE
io fisico para la guarda v custodia
Intervent bk B Y ici ici
vatstar (4) de los bienes muebles v documentos 1. Oficia.de solicitud.
relacionados con la Liguidacidn,
| interventor (a) 19. Realiza la extraccidn de bienes al Partido | 1, Oficio de solicitud v cédula de

an Liquidacidn,

| resguardo de hignes muehiles.

Interventor (a}

20. Andiza y revisa la informacidn financlera |
del Partido en Liguidacidn, a fin de| 1nf-::
determinar los blenes adquiridos v deudas | ;

contraidas,

Papeles de  frabajo e
macicn finan<lera i
comprobataria del Partico,

1. Presenta a la Comision Especial de

Fiscalizacion y a la Unidad un informe que

1. Informe de balance de los

tiene gue hacer el Partido.

Interventor (a)

Interventor (a) contenga el balance de los bienes y recursos |
rarntes. pars: T aphcagda del bienes y recursos remanentes,
Procedimiento.
22.Brinda la asesoria juridica necesarla para |1~ Reglamenta  para  |a
Coordinador [a) de | el cumplimiento del Reglamento para [a | Prevencidn, Uguidacidn
Dictdmenes e | Prevencion, Liguidacidn y Destine de los | Destino de los bienes de ks
Interventorias bienes de los partidos politices locales ante | partidos politicos locales ante la
|22 la pérdica de su registro. pérdida de su registro. i
23. Coordina las actividades de informes de
Coardingdar (a) i las ¥ los Intgrwentu_res., en @l procedimiento
[etimcties i de prevencidn y liguidaddm, con cardcter | 1. Informes de balance de los
i A s administrative y contable, relative a la | bienes y recursos rve~.|'|r|anenﬂ:J::‘;I
pérdida del registra de los partidos paliticos
locales, |
24. Presenta ante el IME les informes que no i
Interventor (a) haya presentada & la fecha correspondiente o Infnrmes. ame EI qu,ma
de la pérdida del Partido Politico Local. tegral de Fiscaliuagidn: |
25, Ejecuta la Uquidacidn y realiza los pagos '
Interventor (a) canfc-rme ala cll:lrtlal.'jdrn rl:letenﬂlnadi: I:ELUE 1. Informe de balance de los

brierues ¥ MECursos FEI'I'IEH'EI'IEEE'.". ‘J-"l

6. Realiza un avalliio a los bienes extraidos
can al apoyo de un perito valuador,

1. Avaldo.

Imberventar [a)

' 27. Elabara una lista de créditos v se publica
| en la Gaceta.

1. Avizo de créditos del Partide
en Liguidacian. '\.

Intarventar (a)

2B. Realiza una convocatoria para la subasta
de biengs muebles, con la primera v
segunda almoneda,

1. CONVOCETOriag sibasia de
bienes muebles en-
segunda almoneda.

19
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6. Aplicacidn del Fr-nc-u:inﬂmm de Prevencion y Ligquidacidn ::untahle—a:ﬁn[nh‘n'at{m a log Pn'tli_llu
Politicos Locales,
Responsable de Documentos Involucrade
: 5 1. Subasta, fichas de dep
29, Realiza la subasta.de bienes en [a fecha
Inber Lo
ventor (a) pactada para tal evente, recibo de la adguisicidn |:|e
hienes y facturas, y
30. Deposita los remanentes que hayan
Iivtervembar (a) fuedado ante ef OPLE, después de los i ik, ‘_H’_,.r“'

pagos segln los créditos reconocidas, para
reintegrarios al eraro poblica.

1. Elabora v remite el Informe final con el
Interventor (a} resultado del Procedimients de Liguidacion | 1. Informe final.
) 2 la Titularidad de la Unidad.

Titular de la Unidad de |32 Presenta ante ls Comisidn el informe
Fiscalizacldn final §E| ntervertor.

33. Remite al Consejn el informe final del
interventor, para aprobacion y publicacidn | 1, Informe final.

1. Imforme final.

Comision  Especial  de
Fiscalizacidn

| en Gageta,
| Fin del Procedimiento
Normativa aplicable
* Reglamento de Fiscalizacién del Instituto Nacienal Electoral. /’_\\

s Codigo namero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave. /

* Reglamento para la prevencidn, liquidacidn y destino de los bienes de
partidos politicos locales ante la pérdida de su registro, dehNDrganismo Piiblico
Local Electoral de Veracruz.

* Acuerdo OPLE-VER/CG-168/2020 del Consejo General en sesién%
16 de octubre de 2020.
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Il Glosario

* Anexo Tecnice: Documento en el que se sientan las condiciones de entrega o prestacidn
de servicio en los tiempos para el cumplimiento del Contrato o Convenio

* Asociacidn: Asociacidn Politica Estatal.

® Asociaciones: Asociaciones Politicas Estatales,

+ Catalogo: Catdlogo de Tarifas de Medios,

« (Codigo electoral: Codigo Electoral 577 del estado libre y soberano de Veracruz de |gnacio
de la Llave.

# Comision: Comision Especlal de Fiscalizacion.

» Consejo General: Consejo General del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz.

» Convocatoria: Convocatoria para la Integracidn del Catdlogo de Tarifas de Medios.

= Dictamen Consolidadeo: Dictamen Consolidado de los Ingresos y Egresos. x-».ll

* Expedientes: Se ordenardn por orden de entrega y se integran por los documentos qug
entregue de manera fisica y digital cada uno de los medios de comunicacién, de atuErzb |
a la convocatoria, entre los que podran estar: Datos generales del medio, Avisos de
Privacidad Integral y Simplificado firmados, acta constitutiva, RFC, carta :ﬂmpmm' o
dirigida al Consejo Ceneral, Tarifario, entre otros.

s Gaceta: Gaceta QOficial del Estado de Veracruz, | :

* Informe: informe de la Asociacién Politica Estatal, de Organizacidn de Dbsewadmta
Electorales respecto del origen y monte de los recursos que reciban, asi como sobre /
destino y aplicacion; o de las Organizaciones que pretenden obtener su registro Cﬂm;l- J
Partido Politico Local.

+ |F-APE: Formato de Informe de Asociaciones Politicas Estatales.

& |NE: Instituto Macional Electoral.

* |DE: Formato de Informe de Organizaciones de Observadores Electorales.

* OPLE: Organisma Publico Local Electoral del Estado de Veracruz,

* Organizaciones: Organizaciones de Observadores Electorales u Organizaciones que
pretenden obtener su registro como Partido Politico Local.

» Partido: Partido Politico Local. (\Qﬂ

* Secretaria: Secretaria Ejecutiva del Organismo Piblico Local Elégtoral del Est{w\n i
Veracruz. L%,

* Unidad: Unidad de Fiscalizacidn,
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