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REGLAMENTO PARA EL EJERCICIO DE LA FUNCION DE OFICIALIA
ELECTORAL DEL ORGANISMO PUBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO

DE VERACRUZ

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO PRIMERO
Naturaleza y objeto

ARTICULO 1

1. El presente Reglamento es de orden publico y observancia general; tiene por
objeto regular el ejercicio de la funciébn de Oficialia Electoral a cargo de la
Secretara Ejecutiva y de los servidores publicos a quienes les sea delegada, asi
como el acceso de los partidos politicos y candidaturas independientes a la fe
publica electoral.

ARTICULO 2
1. Para los efectos de este reglamento, se entendera por:

a)

f)
g)

h)

Acto o hecho: Cualquier situacion o acontecimiento que generen
consecuencias de naturaleza electoral, incluidos aquellos que se
encuentren relacionados con el proceso electoral o con las atribuciones del
OPLE, y que podran ser objeto de la fe publica ejercida por la funcién de
Oficialia Electoral;

Codigo Electoral: Coédigo Numero 577 Electoral para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Comision de Fiscalizacion: Comisién de Fiscalizacién del Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

Comisién de Quejas y Denuncias: Comision de Quejas y Denuncias del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

Consejo: Consejo General del Organismo Publico Local Electoral del
Estado de Veracruz;

Constitucion: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Copia certificada: Copia fiel del documento original y sus anexos que obra
en los archivos de la Unidad o en poder de quien la expide; (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Direccion Juridica: Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

Fe publica: Atributo del Estado ejercido a través del Secretario Ejecutivo
del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz para
garantizar que son ciertos determinados actos o hechos de naturaleza
electoral;
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)

K)

Folios: Hojas en las que se asientan las actas emitidas en ejercicio de la fe
publica, a las cuales se les asigna un namero; (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Libro: Es aquel en el que se registraran las peticiones y certificaciones
emitidas por la Unidad; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-
09-16)

Oficio Delegatorio: Documento mediante el cual la Secretaria Ejecutiva o
el Secretario Ejecutivo delega el ejercicio de la funcion de Oficialia
Electoral a determinado servidor publico del OPLE; (ADICIONADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

m) OPLE: Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

n)

Peticion: Escrito o manifestacion verbal por comparecencia, a través del
cual se solicita el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral, presentada
ante el Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva del Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, o ante los Secretarios o
Secretarias de los 6rganos desconcentrados; (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Principios Rectores: Principios que rigen la funcién electoral, como son
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y méxima
publicidad; (ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
Derogado: (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
Reglamento Interior: Reglamento Interior del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz;

Secretaria: Secretaria Ejecutiva del Organismo Publico Local Electoral del
Estado de Veracruz;

Secretario Ejecutivo: Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

Secretarios 0 Secretarias: Secretarios de los consejos distritales o
municipales del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;
Titular de la Unidad: Titular de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

Unidad: Unidad Técnica de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz; y

w) Unidad de Fiscalizacion: Unidad de Fiscalizacion del Organismo Publico

Local Electoral del Estado de Veracruz.

ARTICULO 3

1. El Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva ejercera la funcion de Oficialia
Electoral, la cual Unicamente podra ser delegada al personal de los érganos
permanentes y desconcentrados del OPLE, mediante acuerdo que se hara publico
en sus estrados y portal de internet.

2. Los secretarios y las secretarias de los consejos distritales y municipales
tendran delegada la funcion de oficialia electoral durante los procesos electorales
locales; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
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3. Derogado. (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

4. La Oficialia Electoral se ejercera en cualquier momento y no sera limitativa para
la colaboracion de los notarios publicos en el auxilio de la autoridad electoral
durante los procesos electorales.

ARTICULO 4
1. La funcion de Oficialia Electoral tiene por objeto dar fe publica para:

a) Constatar en cualquier momento, actos y hechos de la materia que
pudieran influir o afectar la organizacion del proceso o la equidad en la
contienda electoral; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-
16)

b) Conservar a través de su certificacion los indicios o elementos
relacionados con actos o hechos que pudieran constituir infracciones a la
legislacion electoral; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-
16)

c) Recabar elementos probatorios dentro de los procedimientos instruidos
por la Secretaria y la Unidad de Fiscalizacion y de la Unidad Técnica del
Centro de Formacién y Desarrollo; y (REFORMADO. ACUERDO
OPLEV/CG042/2017)

d) Certificar cualquier otro acto, hecho o documento relacionado con las
atribuciones propias del OPLE.

CAPITULO SEGUNDO
Principios Rectores
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 5

1. Ademas de los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad y maxima publicidad, rectores de la actividad de la autoridad electoral,
en la funcion de Oficialia Electoral deberdn observarse los siguientes:
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

a) Inmediaciéon: Implica la presencia fisica, directa e inmediata de los
servidores publicos que ejercen la funcion de Oficialia Electoral, ante los
actos o hechos que constatan;

b) ldoneidad: La actuacion de quien ejerza la funcion de Oficialia Electoral
ha de ser apta y capaz para alcanzar el objeto de la misma en cada caso
concreto; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

c) Necesidad o intervencion minima: En el ejercicio de la funcién, deben
preferirse las diligencias de constatacion que generen la menor molestia a
los particulares;

d) Forma: Para su validez, toda actuacion propia de la funcién de Oficialia
Electoral debera constar por escrito;
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e) Autenticidad: ElI documento en el que conste la actuacion de fe puablica
se tendr& por legitimo y eficaz, por lo que se reconocera como cierto su
contenido, salvo prueba en contrario; (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

f) Garantia de seguridad juridica: Garantia que proporciona quien ejerce
la fe publica, tanto al Estado como al solicitante de la misma, pues al
constatar que lo relacionado con un acto o hecho es cierto, contribuye al
orden publico y a dar certeza juridica;

g) Oportunidad: La funcion de Oficialia Electoral sera ejercida dentro de los
tiempos propicios para hacerla efectiva, conforme a la naturaleza de los
actos o hechos a constatar, lo que implica realizarlas antes de que estos
se desvanezcan; y

h) Competencia: El ejercicio de la Oficialia Electoral se ejerce por el
Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva y se limita al territorio de
Veracruz, a sus distritos y municipios establecidos por la Constitucion, el
Cdbdigo y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 6

1. La aplicacion e interpretacion de las disposiciones del presente Reglamento se
hara conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional, atendiendo a lo
dispuesto en el dltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucién y su correlativo 2
del Cédigo Electoral.

TITULO SEGUNDO
DE LA OFICIALIA ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO
De las bases para el ejercicio de la funcion
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 7

1. La funcién de la Oficialia Electoral es una atribucién del OPLE que se ejerce a
través de la Secretaria Ejecutiva quien podra delegar la facultad a otras u otros
servidores publicos de dicho organismo, con base en el articulo 115, fraccién X,
del Cédigo Electoral y de las disposiciones de este Reglamento. (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. La delegacioén procederda, entre otras acciones, para constatar actos o hechos
exclusivamente en materia electoral, referidos en peticiones planteadas por
partidos politicos, candidata o candidatos independientes u érganos del OPLE, de
conformidad con los requisitos previstos por el presente ordenamiento.
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

3. Con la finalidad de cumplir con los objetivos generales del articulo 4 del
presente Reglamento, el Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva delegara la
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funcion electoral a cuando menos tres integrantes de los consejos distritales y
municipales electorales correspondientes, limitados a cada proceso electoral;
ademas podra tomar medidas extraordinarias, pudiendo delegar la funcién a una o
mas personas segun la carga de trabajo. (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 8

1. La delegacion que realice el Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva sera al
personal capacitado en el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral y mediante
oficio delegatorio, que deberd contener, al menos: (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

a) Los nombres, cargos y datos de identificacion de los servidores publicos
del OPLE a quienes se delegue la funcién;

b) Cuando se requiera, el tipo de actos o hechos respecto de los cuales se
solicita la funcién de Oficialia Electoral y la precision de los hechos o
actuaciones cuya certificacion es delegada; y

c) La instruccion de dar publicidad al acto delegatorio, cuando menos
durante veinticuatro horas, mediante los estrados de la sede del OPLE y
de los d6rganos desconcentrados, segun corresponda. (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 9

1. El Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva establecerd los programas de
capacitacidon y evaluacion para garantizar la aptitud de los servidores publicos que
ejerzan la funcion de Oficialia Electoral.

2. Para la capacitacion se podran celebrar convenios con colegios de notarios del
pais, instituciones académicas, autoridades jurisdiccionales y demas organismos
con los que se puedan desarrollar los programas de capacitacién establecidos.

ARTICULO 10

1. Las y los servidores publicos adscritos a la Unidad y los demas en quienes
recaiga la delegacion, deberan fundar y motivar su actuaciéon en las disposiciones
legales aplicables asi como en el oficio delegatorio, otorgado por la Secretaria
Ejecutiva o el Secretario Ejecutivo, ademas de conducirse en apego a los
principios rectores de esta  funcidn. (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. Sera causa de responsabilidad la inobservancia de los principios de la funcién
electoral prevista en el articulo 99 del Codigo Electoral asi como los sefalados en
el diverso 5 del presente Reglamento.

ARTICULO 11
1. El Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva podra revocar en cualquier
momento y ante cualquier situacion, la delegacion del ejercicio de la funcién de
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Oficialia Electoral, con el objeto de reasumirla directamente o delegarla en otra u
otro servidor publico.

ARTICULO 12

1. La Unidad es un 6rgano técnico encargado de coordinar el ejercicio de la
funcién de la Oficialia Electoral, para lo cual contara, para el desarrollo de sus
actividades, con la estructura aprobada por el Consejo General. (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. El o la titular de la Unidad deberd contar con licenciatura en derecho, tener
titulo, con experiencia en materia electoral y preferentemente con conocimientos
en Derecho Notarial. Los requisitos y el procedimiento para el nombramiento del
titular se sujetardn a lo que dispone el Reglamento Interior. (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

3. La estructura de la Unidad podra ser modificada con la aprobacion del Consejo
General cuando por la necesidad del servicio se justifique; asimismo, el Secretario
Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva podra designar en cualquier momento el
personal necesario para el desarrollo de las funciones, de conformidad con la
disponibilidad presupuestal.

4. Durante los procesos electorales locales la Unidad realizar4 labores de
coordinacion en los 6rganos desconcentrados, atendiendo a la distribucion por
zonas prevista en este  Reglamento. (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 13
1. Para el ejercicio y jurisdiccion de la Oficialia Electoral, el estado se dividira en
cuatro zonas que se distribuiran de la siguiente manera:

a) ZONA UNO: comprende los distritos de Panuco, Tantoyuca, Tuxpan, Alamo
Temapache, Poza Rica, Papantla y Martinez de la Torre. (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

b) ZONA DOS: comprende los distritos de Misantla, Perote, Xalapa |, Xalapa
I, Coatepec 'y Emiliano Zapata. @ (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

c) ZONA TRES: comprende los distritos de Veracruz I, Veracruz I, Boca del
Rio, Medellin, Huatusco, Coérdoba, Orizaba, Camerino Z. Mendoza y
Zongolica. (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

d) ZONA CUATRO: comprende los distritos de Cosamaloapan, Santiago
Tuxtla, San Andrés Tuxtla, Cosoleacaque, Acayucan, Minatitlan,
Coatzacoalcos | y Coatzacoalcos |Il. (ADICIONADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
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CAPITULO SEGUNDO
De las Atribuciones
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 14

1. El Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva tendra ademas de las
atribuciones previstas en el Codigo Electoral y en el Reglamento Interior, las
siguientes:

a)

b)

f)

9)
h)

)

Supervisar y evaluar el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral
respecto a la o él servidor publico al cual le sea delegada dicha funcion;
Ejercer de oficio la funcién de fe publica cuando tenga conocimiento de
actos o hechos evidentes que puedan resultar determinantes para el
correcto desarrollo del proceso electoral o que vulneren la equidad de la
contienda, para lo cual ordenara la realizacion inmediata de las
diligencias atinentes; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-
09-16)

Proponer al Consejo la suscripcion de convenios de colaboracion que
garanticen el adecuado cumplimiento de la funcién;

Revisar e inspeccionar los libros, expedientes y demas documentos
relacionados a la funcion de Oficialia Electoral;, (REFORMADO.
ACUERDO A221/0OPLE/VER/CG/13-09-16)

Requerir la documentacion necesaria a la Unidad y a las o los servidores
publicos a quienes se delegue la funcion;

Expedir copias certificadas de los documentos que consten en los
archivos de la Unidad; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-
09-16)

Proveer lo necesario para el resguardo del archivo de la Unidad;
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Autorizar la reposicion, restitucion o cancelacion, cuando proceda, de los
libros, actas y sellos con motivo de su pérdida o destruccion total o
parcial; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Abrir y cerrar mediante acta los libros, donde se debera plasmar fecha,
acto, rubrica, sello y el numero de actas que se expidieron; y
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Extraer los folios, las actas, libros o cualquier documento sobre el
ejercicio de la funcién, que se encuentren en la Unidad, de conformidad
con lo dispuesto en este Reglamento. (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 15
1. El titular de la Unidad tendré las siguientes atribuciones:
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a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

)

Dar seguimiento a la funcién de Oficialia Electoral que desempefien tanto
el personal adscrito a la Unidad como aquel a quien la Secretaria
Ejecutiva o el Secretario Ejecutivo delegue la funcién; (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva en la
coordinacion y supervision de las labores del personal del OPLE que
ejerzan la funcion de Oficialia Electoral, a fin de que se apeguen a los
principios rectores previstos en este Reglamento;

Supervisar los registros correspondientes a:

I Las peticiones recibidas en la Secretaria o ante los 6rganos
desconcentrados;
il. Las actas de las diligencias que se lleven a cabo en ejercicio de
la funcion; y
iii. Las certificaciones de documentos que se expidan.

Aprobar y emitir los acuerdos de prevencion, procedencia, improcedencia
y no presentacion respecto de las peticiones de ejercicio de la fe publica
gue sean solicitadas; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-
16)

Coordinar las certificaciones ordenadas por la Secretaria Ejecutiva en
relacion con los procedimientos sancionadores; (ADICIONADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Proponer al personal a quien el Secretario Ejecutivo delegue o revoque la
funcion de Oficialia Electoral, (ADICIONADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Detectar las necesidades de formacion, capacitacion y actualizacion del
personal del OPLE que ejerza la funcion de la Oficialia Electoral;
proponer las medidas para implementar los programas de capacitacion;
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Proponer al Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva los criterios y
estrategias de actuacion necesarias para que las y los servidores publicos
que ejerzan dicha funcion se apeguen a los principios rectores;

Solicitar el personal que por necesidad de la funcion se requiera, de
conformidad con la disponibilidad presupuestal;

Certificar, previa delegacion del Secretario Ejecutivo o Secretaria
Ejecutiva, los documentos emitidos por los érganos del OPLE, a peticion
de las organizaciones politicas y las y los candidatos independientes, a
través de sus representantes;

Llevar libros de protocolo, que deberan ser abiertos o cerrados por la
Secretaria Ejecutiva el Secretario Ejecutivo mediante acta,

Testar el contenido de las actas que obren en el libro de protocolo,
cuando se adviertan errores involuntarios; y

m) Las demdas que le confiera la Secretaria Ejecutiva o el Secretario

Ejecutivo u otras disposiciones aplicables.
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ARTICULO 16
1. Corresponde a la Jefa o al Jefe de Departamento de Atencion y Supervision a
Peticiones en érgano central: (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-

16)
a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

Auxiliar al titular en la revision de los documentos emitidos por la
Unidad;

Informar al titular de la Unidad del incumplimiento a los criterios o
principios previstos en este reglamento, por parte del personal que
ejerza la funcién de la Oficialia Electoral,

Elaborar todos los informes que le sean solicitados o que por disposicion
de ley tenga que rendir la Unidad y proponerlos al titular para su revision
y aprobacion;

Asignar las peticiones a quien corresponda para su atencion;
(ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Revisar los acuerdos de prevencion, procedencia o improcedencia y no
presentacion; (ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
Revisar los proyectos de actas que resulten del desahogo de las
diligencias de certificaciéon de actos o hechos de naturaleza electoral;
(ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Supervisar que se notifiqguen con oportunidad las determinaciones
emitidas por la Unidad; (ADICIONADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Detectar y elaborar las propuestas para delegar o revocar la funcion de
Oficialia Electoral; y (ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-
16)

Las deméas que le confiera la Secretaria Ejecutiva o el Secretario
Ejecutivo y el titular de la Unidad.

ARTICULO 16 BIS (ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
1. Corresponde al Jefe o la Jefa de Departamento de Atencion y Supervision de

Campo:
a)

b)

c)

d)

e)

Auxiliar al o la titular en la revision de los documentos emitidos por la
Unidad;

Informar al o la titular de la Unidad del incumplimiento a los criterios o
principios previstos en este Reglamento, por parte del personal que
ejerza la funcion de la Oficialia Electoral en los &rganos
desconcentrados;

Asignar, a quien corresponda, las peticiones recibidas en los 6rganos
desconcentrados, para su atencion;

Coordinar y revisar la elaboracion de oficios para solicitar el apoyo a los
organos desconcentrados para tender las peticiones recibidas en la
Unidad;

Revisar los acuerdos de prevencion, procedencia o improcedencia y no
presentacion de las peticiones recibidas en los d&rganos
desconcentrados;
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f)

g)

h)

)

ARTICU

ARTICU

Revisar los proyectos de actas que resulten del desahogo de las
diligencias de certificacion de actos o hechos de naturaleza electoral, de
las peticiones recibidas en los érganos desconcentrados;

Supervisar que se notifiguen con oportunidad las determinaciones
emitidas en los érganos desconcentrados;

Integrar el informe mensual de actividades de Oficialia Electoral,
derivado de las peticiones recibidas en los 6érganos desconcentrados;
Detectar y elaborar las propuestas para delegar o revocar la funcion de
Oficialia Electoral en los 6rganos desconcentrados; y

Las demas que le confieran la Secretaria Ejecutiva o0 el Secretario
Ejecutivo y el o la titular de la Unidad.

LO 17 Derogado. (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

LO 18

1. Corresponde al o la Jefe del Departamento de Sistematizacion y Archivo:
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

ARTICU

Recibir las peticiones presentadas en el érgano central; (ADICIONADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Registrar las peticiones en el libro correspondiente asignandoles un
namero; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Registrar las actas de las diligencias de certificacion de actos o hechos de
naturaleza electoral asignandoles un numero: (ADICIONADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Integrar y mantener actualizado el archivo relacionado con la funcion de
Oficialia Electoral; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-
16)

Derogado. (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
Resguardar la documentacion de tramite de la funcién de Oficialia
Electoral, (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
Sistematizar y digitalizar a las peticiones recibidas, las actas de las
diligencias que se lleven a cabo en el ejercicio de la funcion, los acuerdos
recaidos a las peticiones y las certificaciones de documentos que se
expidan; en los archivos correspondientes; (ADICIONADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Administrar el sistema informatico de registro de peticiones, diligencias y
actas de la funcion de Oficialia Electoral; y (ADICIONADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Las demas que le confieran la Secretaria Ejecutiva o el Secretario
Ejecutivo y la o el titular de la Unidad. (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

LO 19

1. El personal de la Unidad y del OPLE, en quienes se delegue la funcién de la

Oficialia

Electoral, deberan excusarse de intervenir en asuntos en los que
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pudieran tener algun interés o pudiese resultar un beneficio o perjuicio para sus
parientes consanguineos o por afinidad hasta del cuarto grado, socios
comerciales, acreedores, deudores o cualquier otra relacion de caracter personal o
contractual.

CAPITULO TERCERO
Del ejercicio de la funcidn

ARTICULO 20

1. La funcion de Oficialia Electoral podra ejercerse en cualquier tiempo, a instancia
de parte o de oficio, cuando el Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva se
percate de actos o hechos evidentes que puedan resultar determinantes para el
correcto al desarrollo del proceso electoral o incidir en la equidad de la contienda.
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. Los partidos politicos y candidatos o candidatas independientes deberan
presentar su peticion a través de su representacion debidamente acreditada ante
los 6rganos del OPLE.

3. Los consejos distritales y municipales deberan solicitar el auxilio de la Unidad,
por conducto de su presidente o presidenta.

4. Durante el desarrollo del Procedimiento Laboral Disciplinario, la Unidad Técnica
del Centro de Formacion y Desarrollo podra solicitar la certificacion de actos o
hechos que considere necesarios para la debida integracion del expediente.
(ADICIONADO. ACUERDO OPLEV/CG042/2017)

ARTICULO 21

1. Los hechos o actos relacionados con un proceso electoral local podran
someterse a la fe publica de la Oficialia Electoral del Instituto Nacional Electoral en
los siguientes casos:

a) Cuando el Instituto Nacional Electoral asuma las actividades para
realizacion del proceso; y

b) Cuando el proceso local concurra con el federal y de los hechos no sea
posible deducir claramente, en un primer momento, si la posible afectacién
incide en un proceso local o en uno federal.

ARTICULO 22

1. Los organos del OPLE podran solicitar mediante oficio dirigido a la Secretaria
Ejecutiva o al Secretario Ejecutivo, en cualquier momento, el ejercicio de la funcion
de Oficialia Electoral en apoyo de sus atribuciones y para el desahogo de sus
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procedimientos especificos. (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-
16)

2. Cuando el ejercicio de la funcién sea solicitado para recabar probanzas o dar fe
de hechos materia de procedimientos sancionadores o en materia de fiscalizacion,
se podra delegar la funcién a los titulares de las &reas o al personal adscrito a sus
areas, en los términos previstos en el articulo 8 del presente Reglamento.

3. Cuando se trate de procedimientos de fiscalizacion, el o la titular de la Unidad
de Fiscalizacién comisionara al personal que servira de apoyo para brindar la
informacion necesaria para el levantamiento del acta y, de ser necesario, acudira
en compafiia del personal fedatario al lugar de los hechos.

ARTICULO 23

1. Las peticiones recibidas para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral,
deberan cumplir con los siguientes requisitos: (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

APARTADO A (ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

1. Las peticiones presentadas por los partidos politicos o las o los candidatos
independientes, a través de sus representantes, seran dirigidas a la Secretaria
Ejecutiva o al Secretario Ejecutivo y deberd cumplir con los siguientes requisitos:
(ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

a) Presentarse por escrito por lo menos veinticuatro horas antes del acto o

hecho a constatar, salvo cuando no sea posible conocer de su realizacién
con anticipacion, ante la Oficialia de Partes del OPLE o ante la Secretaria
Ejecutiva o el Secretario del Consejo Distrital o Municipal, segun
corresponda.
La peticidén podra ser por comparecencia ante la Unidad o ante el Consejo
Distrital o Municipal que corresponda, misma que debera ser ratificada en
el momento de su presentacion; (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

b) Sefalar el nombre del solicitante, acompafiando los documentos
necesarios para acreditar la personeria. Podran presentar la peticion los
partidos politicos y las y los candidatos independientes a través de sus
representantes legitimos; para los partidos, los acreditados ante las
autoridades electorales y a los miembros de sus comités directivos que
acrediten tal calidad, o a los que tengan facultades de representacion, en
términos estatutarios o por poder otorgado en escritura publica por las o
los funcionarios partidistas autorizados;

c) Sefalar domicilio para oir y recibir notificaciones en la cabecera distrital o
municipal, segun corresponda o correo electronico;

d) Cuando se refiera a propaganda considerada calumniosa, so6lo podra
presentarse por la parte afectada;
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e) Contener una narracion expresa y clara de los actos o hechos materia de
la solicitud, asi como las circunstancias de modo, tiempo y lugar que
hagan posible ubicarlos objetivamente;

f) Sefialar la afectacion al proceso electoral local o los bienes juridicos
tutelados por la legislacion electoral del estado que hayan sido
vulnerados o que se encuentren en riesgo de serlo;

g) Anexar los medios indiciarios o probatorios, si se cuenta con ellos; y

h) Firma autografa o huella digital.

APARTADO B (ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
1. De la funcién de oficialia electoral dentro de los procedimientos sancionadores.

a) El Secretario Ejecutivo 0 Secretaria Ejecutiva instruira, mediante acuerdo, a
la Unidad para que realice la constatacion de actos o hechos derivados de los
procedimientos sustanciados por la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos
del OPLE, en coadyuvancia con la Secretaria Ejecutiva.

b) Cuando la peticion se refiera a constatar actos y hechos que se encuentran
contenidos en medios impresos, electronicos, digitales o cualquier otro medio
fisico y material susceptible de ser constatado a través de los sentidos, se
deberan precisar de manera puntual los actos o hechos que deberan ser
objeto de certificacion.

c) Cuando la peticibn sea para constatar actos o hechos en distritos y
municipios, la Unidad solicitara el apoyo del érgano desconcentrado que
corresponda, de conformidad al articulo 29 de este Reglamento.

d) Para el supuesto previsto en el inciso anterior la Unidad deber& remitir un
oficio en el cual indicara el acto o hecho a constatar.

2. Las peticiones de este apartado seran atendidas de manera inmediata, sin la
necesidad de emitir un acuerdo de procedencia.

APARTADO C (ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

1. El Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva podra instruir a la Unidad para
la realizacién de certificaciones de actos o hechos derivados de las funciones
propias de OPLE, en los siguientes casos:

a) Cuando la peticién derive de una resolucion o cumplimiento a lo ordenado
por una autoridad jurisdiccional.

b) Cuando se trate de actos o hechos de naturaleza electoral derivados de las
funciones de los 6rganos ejecutivos y desconcentrados del OPLE.

c) Cuando se trate de documentos derivados de las funciones propias de los
organos ejecutivos y desconcentrados del OPLE.

2. Las peticiones de este apartado seran atendidas de manera inmediata, sin la
necesidad de emitir un acuerdo de procedencia.
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ARTICULO 24

1. Cuando la peticion resulte confusa, vaga o imprecisa, 0 cuando incumpla con
los requisitos sefialados en los incisos e) y f), Apartado A, del articulo anterior, el
Secretario Ejecutivo 0 Secretaria Ejecutiva podra prevenir a quien la presento a fin
de que, dentro del plazo de veinticuatro horas siguientes a la notificacion del
requerimiento, realice las aclaraciones necesarias 0 proporcione la informacion
que se le requiera. De no hacerlo, se tendrd por no presentada la peticion.
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. Si se omite el requisito indicado en el inciso c), Apartado A, del articulo anterior,
se prevendra al peticionario por estrados para que dentro del plazo de veinticuatro
horas subsane la omision. Si no cumpliese, las notificaciones se realizaran por
estrados. (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

3. Las peticiones que omitan los requisitos marcados con los incisos b) y h),
Apartado A, del articulo previo, se tendran por no presentadas. (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

4. Si se omite algun requisito de los sefalados en los Apartados B y C del articulo
anterior, el o la titular de la Unidad, mediante oficio, solicitara que se subsane la
omisibn para poder atender la solicitud. (ADICIONADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 25

1. Las peticiones referidas en el Apartado A del articulo 23 del presente
Reglamento seran improcedentes en los supuestos siguientes: (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

a) Se trate de hechos imposibles, de realizacién incierta, por no contarse
con indicios para inferir que realmente sucederan o no estén vinculados a
la materia electoral;, (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-
16)

b) Se solicite la grabacién directa o indirecta de comunicaciones privadas o
gue la diligencia necesaria implique invasion a la privacidad,;

c) Se refiera a actos o hechos que al momento de plantearse la peticion, se
hayan consumado o hayan cesado en su ejecucion;

d) Se soliciten peritajes 0 se requiera de conocimientos técnicos o
especiales para constatar los actos o hechos;

e) No exista un interés juridico, tratandose de actos o hechos de
propaganda calumniosa;

f) Cuando los actos o hechos sobre los que verse la peticion no sean
competencia del OPLE; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-
09-16)

g) Se solicite con la finalidad de recabar testimonios; y

h) Cuando la peticion realizada por los representantes de los partidos
politicos o de candidatas o de candidatos independientes sea sobre actos

Pdgina 14 de 23



y hechos que pongan en riesgo los principios que rigen la materia
electoral. (ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 26
1. Una vez recibida la peticion se estaréa a lo siguiente:

a) Se registrara en el libro de control respectivo;

b) Determinar si se debe prevenir al solicitante, con fundamento en lo previsto
en el articulo 24 numerales 1, 2 y 3 del presente Reglamento;
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

c) Determinar la procedencia o improcedencia de la peticion, en términos de
los articulos 23, Apartado A y 25 de este Reglamento, elaborando el
acuerdo correspondiente debidamente fundado y motivado; (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

d) Cuando el acuerdo sea negativo, deberd notificarse dentro de las
veinticuatro horas siguientes; (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

e) Cumplidos los requisitos previstos en el articulo 23 de este ordenamiento,
se procedera a practicar la diligencia correspondiente en forma oportuna
para impedir que se pierdan, destruyan o alteren los actos o hechos;

f) Las peticiones seran atendidas en el orden en que sean recibidas y
registradas; y

g) Unicamente los peticionarios podran acompafiar a los servidores publicos
en el desahogo de Ila diligencia. (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. Cuando la peticiobn sea presentada momentos antes de la realizacion de los
actos o hechos a constatar, o cuando los mismos estén ocurriendo, la peticion
sera atendida de manera inmediata, siempre y cuando cumpla con los requisitos
previstos en el articulo 23, Apartado A de este Reglamento; posteriormente, se
realizar4 la publicacion en estrados del acuerdo de procedencia respectivo.
(ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 27

1. Toda peticibn que cumpla los requisitos previstos en el articulo 23 debera
atenderse de manera inmediata o proceder al desahogo de la prevencion; durante
los procesos electorales, se tomaran en cuenta que todos los dias y horas son
habiles, en términos del articulo 169, ultimo parrafo del Codigo Electoral.

ARTICULO 28
1. Para el desarrollo de la diligencia, la o el servidor publico debera realizar lo
siguiente:

a) Tratdndose de domicilios particulares, debera identificarse y sefalar el
motivo de su actuacion, precisando los actos o hechos que seran objeto de
constatacion; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Pdgina 15 de 23



b)

Solo podra dar fe de los actos y hechos a verificar y no podra emitir
conclusiones ni juicios de valor acerca de los mismos;

c) Recabar imagenes fotograficas o videos durante la diligencia, cuando la
situacion especifica lo permita, sin poner en riesgo su integridad o la de sus
acompanantes;

d) Tratdndose de actividades publicas, el funcionario debera identificarse con
el organizador o responsable, sefialando el motivo de su actuacion y
precisando los actos o hechos que seran objeto de constatacion; y
(ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

e) Las demas acciones previstas en el acuerdo.

ARTICULO 29

1. La o el servidor publico elaborard el acta respectiva dentro del plazo
estrictamente necesario, acorde con la naturaleza de la diligencia practicada y de
los actos o hechos constatados. EI documento contendra, cuando menos, los
siguientes requisitos:

a)

b)

f)
g)
h)

i)
)

K)

Datos de identificacién de la o del servidor publico electoral encargado de la
diligencia;

Mencién expresa de la actuacion de dicho personal , fundada en el oficio
delegatorio otorgado por el Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva,
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Fecha, hora y ubicacion exacta del lugar donde se realiza la diligencia;
Identificacion de los peticionarios cuando asistan al desahogo de la
diligencia; (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Los medios por los cuales la o el servidor publico se cercioré de que dicho
lugar es donde se ubican o donde ocurrieron los actos o hechos referidos
en la peticion;

Precision de caracteristicas o rasgos distintivos del sitio donde se desahoga
la diligencia;

Descripcion detallada de lo observado, con relacién a los actos o hechos
materia de la peticion o acontecidos durante la diligencia;

Nombre y datos de la identificacién oficial de las personas que durante la
diligencia proporcionen informacion o testimonio respecto a los actos o
hechos a constatar;

Derogado; (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

Cuando proceda, una relacion clara entre las imagenes fotogréaficas o
videos recabados durante la diligencia;

Firma de la persona encargada de la diligencia y, en su caso, del
solicitante; y

Foliado, rabrica y sello que las autorice, en el anverso de cada una de sus
hojas. (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
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2. Durante los procesos electorales, los 6érganos desconcentrados del OPLE
proveeran el apoyo necesario para el desahogo de las diligencias y la elaboracion
del acta correspondiente. (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 30

1. Una vez elaborada el acta motivo de la diligencia, se entregard una copia
certificada al solicitante; en cuanto a las actas levantadas en los o6rganos
desconcentrados, el original deberda remitirse a la Unidad para su archivo y
resguardo. (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. Derogado. (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

3. Cuando se expida una copia certificada, se asentard, tanto en el libro de registro
como en el respectivo sistema informatico, una nota que contendra la fecha de
expedicion, el numero de hojas en que conste y el nimero de ejemplares que se
han expedido. (ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

4. Expedida una copia certificada no podra testarse ni entrerrenglonarse, aunque
se adviertan en ella errores de copia o0 transcripcion del acta original.
(ADICIONADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 31

1. La diligencia para constatar actos o hechos materia de una peticion no impiden
la practica de diligencias adicionales posteriores, como parte de la investigacion
de los mismos hechos dentro de un procedimiento sancionador.

ARTICULO 32
1. Las solicitudes de Oficialia Electoral que se presenten en los Organos
desconcentrados se sujetaran a las siguientes reglas:

a) Deberan ser dirigidas a las o los secretarios;

b) Las y los secretarios deberan informar de inmediato, adjuntando copia de
toda la documentacion ofrecida por el peticionario, a la Unidad;
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

c) Lasy los secretarios deberan verificar de inmediato que la solicitud cumpla
con los requisitos del articulo 23 del presente Reglamento;

d) Las y los secretarios deberan prevenir a los solicitantes en los términos
sefalados en el articulo 24 del presente Reglamento;

e) Las y los secretarios soOlo podran determinar las peticiones como
improcedentes en las causales que sefiala el articulo 25 del presente
Reglamento;

f) Elaborar los proyectos de acuerdo de procedencia o improcedencia de las
peticiones, de conformidad con lo previsto en este Reglamento;
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g) De ser negativa, debera informarlo en un plazo de tres horas a la Unidad
para que se determine la validez de esta negativa; (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

h) Los funcionarios habilitados de los érganos desconcentrados proveeran lo
necesario para que los actos o hechos materia de peticibn sean
constatados de manera oportuna, con la finalidad de evitar, en la medida de
lo posible, su desvanecimiento; y

i) Para el desahogo de la diligencia, el levantamiento del acta correspondiente
y su tramitacion, se aplicara lo conducente en los articulos 26, 27, 28, 29 y
30 del presente Reglamento.

2. Dichos funcionarios deberan actuar inmediatamente.

ARTICULO 33

1. En auxilio de la funcion de Oficialia Electoral, la Secretaria Ejecutiva o el
Secretario Ejecutivo podra solicitar la colaboracién del notariado publico, a fin de
que, cuando le sea requerido, certifique documentos concernientes a la eleccién y
ejerza la fe publica respecto de actos o hechos ocurridos durante la jornada
electoral, relacionados con la integracion e instalacion de mesas directivas de
casillas y, en general, con el desarrollo de la votacion. (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. Para facilitar tal colaboracion, la Secretaria Ejecutiva o el Secretario Ejecutivo
podr& celebrar convenio con el Colegio de Notarios de la entidad federativa.

3. Cuando los representantes de partidos politicos candidatas o candidatos
independientes opten por acudir ante la Oficialia Electoral, pero la carga de trabajo
impida la atencion oportuna de su peticién o se actualicen otras circunstancias que
lo justifiquen, el Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva podra remitirla a los
notarios publicos con quienes el OPLE tenga celebrados convenios.
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

CAPITULO CUARTO
Del control y seguimiento

ARTICULO 34

1. Los libros de registro de peticiones de la Unidad seran: Libro de peticiones
presentadas en el 6rgano central, Libro de peticiones presentadas en los 6rganos
desconcentrados, Libro de certificaciones relativo al articulo 4 inciso d) del
presente Reglamento y Libro de la expedicion de copias certificadas, en los cuales
se asentara, segun corresponda: (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

a) El nombre de quien la formule;

Pdgina 18 de 23



b) La fecha de su presentacion;

c) El acto o hecho que se solicite constatar;

d) Los demas datos administrativos que se considere conveniente asentar;

e) El tramite dado a la peticion, asi como a las actas derivadas de las
diligencias practicadas; y

f) El nimero de ejemplar y la fecha de expedicion de copias certificadas de
tales actas.

ARTICULO 35

1. Para los efectos del articulo anterior, se deberd contar con un sistema
informético que permita dar seguimiento al registro de peticiones, diligencias
realizadas y actas levantadas. (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-
09-16)

ARTICULO 36 Derogado. (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 37

1. Las actas emitidas en el Unidad y en los 6rganos desconcentrados del OPLE,
se resguardaran en el archivo de la Unidad. (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. Derogado. (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
3. Derogado. (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 38

1. El o la titular de la Unidad y la Jefa o el Jefe de Departamento de
Sistematizacion y Archivo serdn responsables administrativamente de la
conservacion y resguardo de los libros, actas y sellos, mismos que deberan
permanecer en las instalaciones de los érganos del OPLE. Se exceptuan los
casos de fuerza mayor y por acuerdo debidamente fundado y motivado.
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. El robo, extravio, pérdida o destruccion total o parcial de algun folio o libro
debera comunicarse inmediatamente por el personal del OPLE Veracruz que
ejerza la fe publica al titular de la Unidad, para que éste autorice su reposicion y la
de las actas contenidas en ellos, a partir del archivo electrénico, remitiendo el
informe correspondiente al Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva.

3. La reposicion se efectuard sin perjuicio de la probable responsabilidad
administrativa del servidor publico y, cuando haya la presuncién de algun delito, de
la denuncia ante la autoridad competente.

ARTICULO 39
1. Se podran extraer actas, libros o cualquier documento de la Unidad, en los
casos siguientes: (REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
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a) Cuando la autoridad jurisdiccional lo ordene;

b) Por causas de fuerza mayor;

c) Para recabar firmas de las partes;

d) Para su certificacion;

e) Porinspeccion;y

f) Las demés que el Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva determine.

ARTICULO 40

1. Las actas que integren los libros deberan constar ademas en archivo electrénico
o reproduccion digitalizada que debera ingresarse al sistema informatico previsto
en este Reglamento, dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a la
elaboracion y firma de las propias actas.

2. Las actas se redactaran en espariol, sin perjuicio del uso de palabras en otro
idioma empleadas como términos de alguna ciencia o arte. No se usaran
abreviaturas y las cantidades se asentaran primero en numero y luego en letra.

3. Los espacios en blanco o huecos, si los hubiere, se cubrirdn con lineas antes de
que el acta se firme.

4. Las actas podran testarse manualmente; lo que deba testarse sera cruzado con
una linea que lo deje legible y lo corregido se agregara entre renglones. Lo testado
y agregado entre renglones se salvara con la insercion textual al final de la
escritura, con indicacion de que lo primero “no vale”y lo segundo “si vale”.

ARTICULO 41

1. Las actas emitidas en ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral deberan
contar con la impresion de un sello que las autorice. El sello se imprimira en el
angulo inferior izquierdo del anverso de cada folio a utilizarse. (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 42

1. El Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva, el titular de la Unidad y los
secretarios o las secretarias de los consejos distritales y municipales a quienes se
les delegue tal funcién, podran expedir previa solicitud por escrito, copias
certificadas de las actas derivadas de las diligencias practicadas. (REFORMADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

2. Los secretarios o las secretarias de los consejos distritales y municipales, previo
a la expedicion de las copias certificadas sefialadas anteriormente, deberan
informar a la Unidad, para su registro en el libro respectivo. (ADICIONADO.
ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
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ARTICULO 43
1. Las actas que se levanten con motivo de un procedimiento sancionador se
integraran en original al libro de la Unidad y en copia certificada al expediente del

procedimiento sancionador respectivo. (REFORMADO. ACUERDO
A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 44 Derogado. (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)
ARTICULO 45 Derogado. (DEROGADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

ARTICULO 46
1. El o la titular de la Unidad deber& presentar informes a la Secretaria de manera
mensual, sobre las peticiones y diligencias practicadas en ejercicio de la funcion.

2. El Secretario Ejecutivo o la Secretaria Ejecutiva debera informar de manera
mensual al Consejo General en la sesion ordinaria 0 extraordinaria que
corresponda, sobre las peticiones y diligencias practicadas.

CAPITULO QUINTO
De las notificaciones

ARTICULO 47

1. Las notificaciones se podran hacer de manera personal, por estrados o por
correo electrénico, segun se requiera para la eficacia del acto o acuerdo a
notificar, salvo disposicidn expresa en el presente Reglamento.

ARTICULO 48
1. Las notificaciones se haran de manera personal en los casos siguientes:

a) Cuando se trate de acuerdos correspondientes a las prevenciones
establecidas en el primer péarrafo del articulo 24 del presente
Reglamento; y

b) Cuando a la peticién recaiga un acuerdo en sentido negativo, por la
actualizacion de los supuestos previstos en el articulo 25 de este
Reglamento.

2. Los acuerdos referidos en los incisos anteriores seran notificados dentro de las
cuarenta y ocho horas siguientes a su emision.

ARTICULO 49
1. Las notificaciones se haran por estrados en los casos siguientes:
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a) Cuando se trate de acuerdos correspondientes a la prevencién establecida
en el segundo parrafo del articulo 24 de este reglamento;

b) Cuando los peticionarios sefialen domicilio para oir y recibir notificaciones
ubicado fuera de la sede del 6rgano ante el que se presento la peticion; y

c) Cuando a la peticion recaiga un acuerdo de procedencia.

2. Los acuerdos referidos en los incisos anteriores seran notificados de manera
inmediata a su emision, en los estrados del OPLE o de los consejos distritales o
municipales, segun corresponda.

ARTICULO 50

1. Cuando deba realizarse una notificacion personal, el notificador debera
cerciorarse que el lugar coincida con el domicilio proporcionado por el peticionario,
para posteriormente practicar la diligencia, entregando copia autorizada del
acuerdo correspondiente, de todo lo cual, se asentaré la razon correspondiente.
ARTICULO 51

1. De no encontrarse el interesado en su domicilio, se le dejar4, con cualquiera de
las personas que alli se encuentren, un citatorio que contendra:

a) Organo que emiti6 el acuerdo;

b) Nombre del interesado;

c) Extracto del acuerdo que se notifica;

d) Diay hora en que se deja el citatorio y nombre de la persona a la que se le
entrega; y

e) El sefialamiento de la hora a la que, al dia siguiente, deberd esperar la
notificacion.

2. Si las personas que se encuentran en el domicilio reciben el citatorio, al dia
siguiente, en la hora fijada en el citatorio, el notificador se constituira nuevamente
en el domicilio y si el interesado no se encuentra, se entendera la notificacion con
la persona que se encuentre en el domicilio.

3. Si las personas que se encuentran en el domicilio se rehdsan a recibir el
citatorio, se asentara razon de ello procediéndose a realizar la notificacion por
estrados. En caso de que no se encuentre nadie en el lugar, éste se fijara en la
puerta de entrada o en lugar visible, y se procedera a desahogar la diligencia en
términos del parrafo anterior.

4. De todas las actuaciones que se realicen, se asentara la razon correspondiente.
ARTICULO 52
1. Las notificaciones personales podran realizarse por comparecencia del

interesado, de su representante o de su autorizado ante el dérgano que
corresponda.
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ARTICULO 53
1. Las notificaciones a que se refiere el presente Reglamento surtiran sus efectos
el mismo dia en que se practiquen.

2. Durante los procesos electorales, el OPLE y los consejos distritales o
municipales podran notificar los acuerdos relacionados con la funcién de la
Oficialia Electoral, en cualquier dia y hora.

ARTICULO 54
1. Las cédulas de notificacion personal deberan contener:

a) La descripcion del acto o acuerdo que se notifica,

b) Lugar, horay fecha en que se realiza;

c) Nombre de la persona con quien se entienda la diligencia; y
d) Firma del actuario o notificador.

2. A las cédulas de notificacibn debera anexarse copia autorizada del acuerdo
correspondiente.

3. Si el interesado se niega a recibir la notificacion, ésta se realizara por estrados,
asentandose la razén correspondiente.

ARTICULO 55
1. Cuando los solicitantes manifiesten por escrito que se les notifique por correo
electronico, se realizaran por este medio.

CAPITULO SEXTO
De las reformas al Reglamento

ARTICULO 56

1. El Consejo General podra reformar el contenido del presente Reglamento
cuando se requiera, derivado del funcionamiento del 6rgano maximo de direccién
o cuando se susciten reformas a la legislacion electoral que impliquen
modificaciones a este instrumento, o cuando asi lo soliciten sus integrantes.
(REFORMADO. ACUERDO A221/OPLE/VER/CG/13-09-16)

) TRANSITORIOS
ARTICULO PRIMERO. EIl presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su aprobacién por el Consejo General del OPLE.

ARTICULO SEGUNDO. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Oficial
del Estado de Veracruz.
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ARTICULO TERCERO. Se derogan las disposiciones de menor jerarquia que se
opongan al presente Reglamento.

ARTICULO CUARTO. La Secretaria Ejecutiva realizara las funciones que
correspondan a la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, hasta en tanto se integre
dicha Unidad Técnica, a mas tardar el quince de enero del dos mil dieciséis.

TRANSITORIOS
Reforma de trece de septiembre de dos mil dieciséis, mediante acuerdo

A221/OPLE/VER/CG/13-09-16.

ARTICULO PRIMERO. La reforma, adicion y derogacion del presente Reglamento
entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo General del
OPLE.

ARTICULO SEGUNDO. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Oficial
del Estado de Veracruz.

TRANSITORIOS

REFORMA DE VEINTIOCHO DE FEBRERO DE DOS MIL DIECISIETE, MEDIANTE
ACUERDO OPLEV/CG042/2017.

ARTICULO PRIMERO. Se reforma al articulo: 4, numeral 1, inciso c); y se
adiciona al articulo 20, el numeral 4 del Reglamento para el Ejercicio de la Funcién
de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz.

ARTICULO SEGUNDO. Se derogan las disposiciones de menor jerarquia que se
opongan al presente Reglamento.

ARTICULO TERCERO. La reforma y adicion del presente Reglamento entrara en
vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo General del Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.

ARTICULO CUARTO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz.
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