£ INE

Instituto Nacional Electoral

Adecuacion de funciones

BOPLE

Veracruz

Cargo: Coordinador (a) de Organizacion Electoral

; Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional ) ) ) o
Numero Funciones que ejerce el Organismo Publico Local
Electoral en el cargo/puesto

Manual de Organizacion
Coadyuvar en la supervision de la instalacion y funcionamiento de los dérganos
desconcentrados del OPLE, en los procesos electorales correspondientes.
Coadyuvar en el procedimiento de recepcion y verificacion de la documentacidon que
presenten los aspirantes a formar parte de los Consejos Distritales y municipales e integrar
los expedientes para su remision a la Comision de Capacitacion y Organizacion Electoral
Reglamento Interior
Articulo 32. La Direccion Ejecutiva de Organizacidn Electoral tendra las atribuciones:

Coordinar y supervisar la integracion, instalacién y funcionamiento de los|c) Coadyuvar en el andlisis y verificacién del cumplimiento de los requisitos en la integracién

1 Consejos Distritales y, en su caso, Municipales electorales, para los|de los expedientes de los aspirantes a integrar los consejos distritales y municipales;

procesos electorales locales y los de participacion ciudadana, cuando|d) Coadyuvar en los mecanismos de formacién electoral de los aspirantes a integrar los

corresponda. organos desconcentrados del OPLE;
e) Supervisar la instalacién y funcionamiento de los érganos desconcentrados;
u) Coadyuvar en la integracion, instalacion y funcionamiento de los consejos distritales y
municipales del OPLE.
POA DEOE
Programa 02
Actividad 2. Apoyar y vigilar, la instalacion y funcionamiento de los Consejos Distritales.
Actividad 23. Coordinar la instalaciéon y funcionamiento de las oficinas de los drganos
desconcentrados.
Manual de Organizacién
Coordinar lo relacionado con las actividades ordinarias correspondientes a la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Ejecutar los acuerdos y disposiciones relativas a la coordinacién con el|Cédigo Electoral

Instituto Nacional Electoral respecto de la organizacién del Proceso|Articulo 100. El Instituto Electoral Veracruzano, como depositario de la autoridad electoral y|

2 Electoral Local, asi como coordinar y supervisar la elaboracion de los|del ejercicio de la funcidn estatal a que se refiere el articulo anterior, tendréa las atribuciones

informes que al efecto haya que rendir ante la Unidad Técnica de|siguientes:

Vinculacién con los Organismos Publicos Locales. XVIII. Informar a la Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales, sobre
el ejercicio de las funciones que le hubiera delegado el Instituto Nacional Electoral, conforme
a lo previsto por la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y demas
disposiciones que emita el Consejo General del Instituto Nacional Electoral




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Adecuacion de funciones

BOPLE

Veracruz

Cargo: Coordinador (a) de Organizacion Electoral

; Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional ) ) ) o
Numero Funciones que ejerce el Organismo Publico Local
Electoral en el cargo/puesto
Manual de Organizacién
Coadyuvar en la elaboracién de los proyectos y formatos de documentacidn electoral,
siguiendo los lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral.
Coadyuvar en lo relativo a la impresién, fabricacion y distribuciéon de la documentacion vy
materiales electorales autorizados.
Cédigo Electoral
Articulo 118. El Director Ejecutivo de Organizacion Electoral tendrd las atribuciones
siguientes:
Ill. Elaborar los proyectos y formatos de documentacion electoral, para someterlos, por
conducto del Secretario Ejecutivo, a la aprobacién del Consejo General, siguiendo los
lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral;
—_— . .. .. IV. Proveer lo necesario para la impresién, fabricacion y distribucion de la documentacién y
Elaborar el disefio y coordinar la produccion de la documentacion y - .
. . materiales electorales autorizados
materiales electorales para las elecciones locales y, en su caso, los -
. . S Reglamento Interior
relativos a mecanismos de participacion ciudadana, con base en las > i ., . . L 3 L
3 s . . . N Articulo 32. La Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral tendrd las atribuciones
legislacién local y en los lineamientos que al efecto emita el Instituto,| =
. .o . . .o < siguientes:
para someterlos a la validacion de éste y a la consideracion del Organo L ., i
. " h) Proponer el disefio de la documentaciéon y materiales electoral, conforme a los
Superior para su aprobacién. . ) ) . .
lineamientos que el efecto emita el Instituto Nacional Electoral.
POA DEOE
Programa 02
Actividad 5. Elaborar los proyectos de formatos, de documentos de apoyo y de
documentacidon electoral, asi como elaborar las especificaciones técnicas de material
electoral, en términos de la legislacidn aplicable y los criterios que emita el Instituto Nacional
Electoral.
Actividad 7. Coordinar y vigilar la impresion y elaboracién de documentacién y material
electoral.
Actividad 18. Elaborar propuestas de los anteproyectos de formatos de documentacion vy,
material electoral, en términos de la legislacion aplicable y los criterios que emita el Instituto
Nacional Electoral.
Instrumentar los tramites para la recepcion de solicitudes de los| |
. . - Cddigo Electoral
ciudadanos que quieran participar como observadores electorales y, en B X 3 L L
. . .. _|Articulo 108. El Consejo General tendra las atribuciones siguientes:
4 su caso, de los mecanismos de participacion ciudadana en el ambito . o R K L
. . o . . |XV. Vigilar la acreditacion de los ciudadanos mexicanos y de la organizacion a la que
local, impartiendo los cursos de capacitacion correspondientes, con el fin - R o .
S o . pertenezcan, y verificar que hayan cubierto los requisitos para participar como observadores
de posibilitar el ejercicio de los derechos politicos y electorales.
electorales;
Aportar la informacién de las solicitudes de acreditacién para Articulo 119 El Director Ejecutivo de Capacitacion Electoral y Educacién Civica tendra las
observadores electorales, asi como de los representantes de los partidos|3tribuciones siguientes:
s politicos ante mesas directivas de casilla y generales, para su VI. Coordinar la capacitacidn a los ciudadanos que pretendan participar como observadores
incorporacién a los sistemas informaticos del Instituto Nacional Electoral, [¢lectorales.
a fin de dar cumplimiento a las directrices establecidas por las
autoridades centrales.




£ INE

Instituto Nacional Electoral

L2
Adecuacion de funciones anE

Veracruz

Cargo: Coordinador (a) de Organizacion Electoral

Numero

Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional
Electoral en el cargo/puesto

Funciones que ejerce el Organismo Publico Local

Elaborar y coordinar la logistica para el acompafiamiento en los
recorridos y visitas de examinacion a los lugares donde se instalaran las
casillas electorales, con los drganos desconcentrados del Instituto
Nacional Electoral, presentando, en su caso, observaciones, asi como
difundiendo las listas de ubicacién de casillas en la pagina de internet del
Organismo Publico Local y en otros medios que estime pertinentes.

Cddigo Electoral

Articulo 187. El procedimiento para determinar la ubicacidn de las casillas serd el siguiente:

I. Los Consejos Distritales recorreran las secciones de los correspondientes distritos con el
propésito de localizar lugares que cumplan con los requisitos fijados por el articulo anterior,
los representantes de los partidos politicos que lo soliciten podran participar, observando el
procedimiento respectivo;

Il. Con base en el recorrido sefialado en la fraccion anterior, los Consejos Distritales
aprobaran la lista en que se contenga la ubicacién de las casillas; y

Il. El Presidente del Consejo Distrital ordenara la publicacion de la lista de ubicacién de las
casillas aprobadas.

El Consejo General acordara los plazos a que deberan sujetarse estas actividades.

Articulo 188. A mas tardar el veintisiete de abril del afio de la eleccién de que se trate, los
Consejos Distritales, con el apoyo de los consejos municipales, publicardan en cada municipio,
numeradas progresivamente, la relacién de las casillas electorales que se instalaran, su
ubicacién y el nombre de sus integrantes.

La publicacién se hard fijando la lista de la ubicaciéon de las casillas y los nombres de sus
integrantes en las oficinas de los consejos y en los edificios y lugares publicos mas
concurridos.

El Secretario del Consejo Distrital entregara una copia de las listas a cada uno de los
representantes de los partidos politicos, los cuales extenderan el recibo correspondiente.

Reglamento Interior

Articulo 12

1. Los consejos distritales tienen las atribuciones siguientes:

h) Coadyuvar con el personal del Instituto Nacional Electoral en la revision de los lugares
propuestos para que la ubicacidn de casillas cumplan con los requisitos fijados por la Ley
Electoral y el Codigo.




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Adecuacion de funciones

BOPLE

Veracruz

Cargo: Coordinador (a) de Organizacion Electoral

Numero

Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional
Electoral en el cargo/puesto

Funciones que ejerce el Organismo Publico Local

Coordinar y supervisar la instalacion y operacion de las bodegas y de los
espacios de custodia, asi como a los procedimientos para la recepcion,
resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribucion de Ila
documentacion y materiales electorales a los presidentes de mesa
directiva de casilla, para asegurar que en las casillas los funcionarios
cuenten con los insumos necesarios para realizar sus actividades durante
la Jornada Electoral.

INE/CG122/2016

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL POR EL QUE EN
EJERCICIO DE LA FACULTAD DE ATRACCION, SE ESTABLECEN LOS CRITERIOS PARA CONTEO,
SELLADO Y GRUPAMIENTO DE BOLETAS ELECTORALES; DISTRIBUCION DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES A PRESIDENTES DE MESAS DIRECTIVAS DE
CASILLA Y RECEPCION DE PAQUETES ELECTORALES EN LA SEDE DE LOS CONSEJOS, AL
TERMINO DE LA JORNADA ELECTORAL, DE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES 2015-2016,
ASi COMO, EN SU CASO, LOS EXTRAORDINARIOS QUE RESULTEN DE LOS MISMOS.

Cddigo Electoral

Articulo 199. Las boletas electorales deberdn estar en poder de los Consejos Distritales a mas
tardar veinte dias antes de la jornada electoral.

El personal autorizado del Instituto Electoral Veracruzano transportara las boletas electorales
en la fecha previamente establecida, y las entregara al Presidente del Consejo Distrital, quien
estara acompafiado de los demads integrantes del Consejo, quienes procederan a contar y
sellar las boletas correspondientes a la eleccién de Diputados y en su caso de Gobernador, el
mismo dia 0 a mds tardar al dia siguiente de la recepcion de las mismas.

El Secretario del Consejo Distrital o Municipal en su caso, levantara acta pormenorizada de la
recepcidn de las boletas electorales, asentando en ella los datos relativos al nimero de
boletas, caracteristicas del embalaje que las contiene y los nombres y cargos de los
funcionarios del Consejo y representantes de los partidos politicos y candidatos
independientes presentes.

Los Presidentes y Secretarios de los Consejos Distritales Electorales remitirdn, dentro de las
cuarenta y ocho horas siguientes a la recepcion referida en el parrafo anterior, a los Consejos
Municipales Electorales, las boletas electorales correspondientes a la eleccién de
Ayuntamientos, para su sellado.

Para la recepcién de este material, se realizara el procedimiento citado en este articulo.

El mismo dia o a mas tardar el siguiente, el Presidente del Consejo Municipal, junto con los
integrantes del mismo que estén presentes, procederdn a contar y sellar las boletas.

POA DEOE

Programa 02

Actividad 9. Coordinar la distribucion de documentacién y material electoral a los érganos
desconcentrados con base a las rutas elaboradas, supervisar, en su caso, el conteo y sellado
de boletas en los consejos distritales, la integracion y entrega de la documentacion y material
electoral al presidente o en su caso secretario de las mesas directivas de casilla.




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Adecuacion de funciones

BOPLE

Veracruz

Cargo: Coordinador (a) de Organizacion Electoral

; Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional ) ) ) o
Numero Funciones que ejerce el Organismo Publico Local
Electoral en el cargo/puesto

Cddigo Electoral (Cosejo General)

Coordinar y supervisar el disefio y ejecucion del Sistema de Informacién Articulo 108, X X ., . X . o,

de la Jornada Electoral (SUE) o equivalente para dar cuenta de la ?(XV. Ap'rlobar un sistema ge |r'1formaC|on' de la Jorna'da electoral, relativa a la mtegracu?n e

informacion que se genere el dia de la Jornada Electoral, sobre aspectos |nsta.IaC|on de !a§ mesas directivas de casilla, presencia de Ios‘representantes de I¢‘35 partidos

. L. . .. s ... |politicos y coaliciones, asi como de observadores electorales e incidentes en las casillas.
3 tales como la instalacion e integracion de mesas directivas de casilla,

presencia de representantes de partidos politicos y de observadores|POA DEOE

electorales, incidentes que pudieran suscitarse y, en su caso, coordinar la|Programa 02

logistica para la recopilacion de informacion requerida para conteos|Actividad 10. Realizar las acciones correspondientes para el funcionamiento del Sistema de

rapidos. Informacién de la Jornada Electoral.
Actividad 28. Realizar los actos preparatorios del Sistema de Informacién de la Jornada
Electoral para el proceso electoral 2016-2017.
Manual de Organizacion
Coadyuvar en la recepcién por parte de los Consejos Distritales y municipales del OPLE, de las
copias de las actas de sus sesiones y demas documentos relacionados con el proceso

Coordinar y vigilar la recoleccion de la documentacion y expedientes de electoral.

9 la casilla para su entrega a los Consejos Distritales y, en su caso,|Reglamento Interior

Municipales electorales, en términos de lo establecido en la legislacion|Articulo 32

local. 1. La Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral tendra las atribuciones siguientes:
t) Integrar expedientes con la documentacion de los procesos electorales, plebiscitarios y de
referéndum, a excepcién de aquella que por su naturaleza debe obrar en el archivo del
Consejo.
Manual de Organizacién
Coadyuvar en la recepcion de la documentacion necesaria para integrar los expedientes, a fin
de que el Consejo General efectie los computos y emita las resoluciones respecto al
desarrollo de los procesos electorales.

Coordinar la logistica y operatividad para el computo de los resultados

10 de las elecciones y, en su caso, de los procedimientos de participacion|POA DEOE

ciudadana, para garantizar la emisién de los resultados y declaracion de|Programa 02

validez de las elecciones correspondientes. Actividad 12. Dar seguimiento a los cdmputos en los consejos distritales y coordinar la
remisién del paquete de computo al drgano que corresponda, segun la eleccion de que se
trate, asi como dar seguimiento a las declaraciones de validez y en su caso expedicion de
constancias en los mismos.




£ INE

Instituto Nacional Electoral

L2
Adecuacion de funciones anE

Veracruz

Cargo: Coordinador (a) de Organizacion Electoral

Numero

Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional
Electoral en el cargo/puesto

Funciones que ejerce el Organismo Publico Local

11

Dirigir que se lleve a cabo la entrega de las listas nominales a los partidos
politicos locales acreditados con el fin de que puedan tener conocimiento
y certeza de las personas que podran ejercer su derecho al voto el dia de
la Jornada Electoral.

Cadigo Electoral (De su Naturaleza y Atribuciones)

Articulo 100. El Instituto Electoral Veracruzano, como depositario de la autoridad electoral |
del ejercicio de la funcién estatal a que se refiere el articulo anterior, tendra las atribuciones
siguientes:

XIX. Solicitar al Registro Federal de Electores el padrén y la lista nominal de electores.

De los Consejos Distritales del Instituto

Articulo 141. Los Consejos Distritales del Instituto Electoral Veracruzano tendran las
atribuciones siguientes:

XI. Recibir de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral Veracruzano las listas nominales de
electores, boletas y formatos aprobados, para los comicios de Gobernador, diputados vy
ediles;

XIl. En coordinacién con los consejos municipales del Instituto Electoral Veracruzano,
entregar a los presidentes o en su caso a los secretarios de las mesas directivas de casilla, las
listas nominales de electores, boletas, formatos aprobados y Utiles necesarios, para el
cumplimiento de sus funciones.

De las Listas Nominales de Electores

Articulo 160. Las listas nominales de electores que se entreguen en su oportunidad a los
partidos politicos seran utilizadas exclusivamente para realizar un cotejo muestral y constatar
que son las mismas que se utilizaran el dia de la jornada electoral.

Articulo 161. En la primera decena de diciembre del afio de la eleccion, el Secretario
Ejecutivo del Instituto Electoral Veracruzano, recabara del Registro Federal de Electores los
seccionamientos, para turnarlos a los Consejos Distritales o Municipales del Instituto Electoral
Veracruzano, segun corresponda.

El Instituto Electoral Veracruzano entregard a sus oficinas distritales, y éstas a las municipales,
las listas nominales de electores, a mas tardar tres meses antes del dia de la eleccién de que
se trate, para su publicacién por veinte dias naturales.

La publicacién se hard en cada oficina municipal del Registro Federal de Electores, fijando las
listas nominales de electores, ordenadas alfabéticamente y por secciones, en la cabecera del
municipio.




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Adecuacion de funciones

BOPLE

Veracruz

Cargo: Coordinador (a) de Organizacion Electoral

; Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional ) ) ) o
Numero Funciones que ejerce el Organismo Publico Local
Electoral en el cargo/puesto
. - .. .. . Cédigo Electoral
Coordinar y vigilar la destruccion de la documentacion y materiales L . X L i i
o Articulo 115. Son atribuciones del Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral Veracruzano:
electorales utilizados y sobrantes de los procesos electorales locales K . X ,
12 - . . . _|VIl. Proveer lo necesario para la custodia de los paquetes de casilla y de cdmputo
ordinarios, extraordinarios y, en su caso, de participacion ciudadana, asi X K : L
. R . depositados en los organismos electorales, de acuerdo con lo dispuesto en este Cadigo; v
como el confinamiento de liquido indeleble. i ,, , i .
autorizar su destruccion después de terminado el proceso electoral respectivo.
Manual de Organizacion
Recopilar, integrar, formular y elaborar bancos de datos de la Direccion Ejecutiva con la
informacidn de los procesos electorales, plebiscitos y referendos realizados en el estado.
Coadyuvar en la actualizacion de las carpetas de informacion bdsica distritales.
Realizar la estadistica de las elecciones locales.
Instrumentar los mecanismos para recabar los datos estadisticos de las elecciones.
Cadigo Electoral (De la Presidencia del Consejo General)
Articulo 111. Son atribuciones del Presidente del Consejo General:
IX. Someter a la aprobacién del Consejo General la difusion de la estadistica electoral, por
Coordinar la elaboracién de la estadistica de las elecciones locales|casilla, seccién, municipio, distrito, Estado o circunscripcion plurinominal, una vez concluido
ordinarias, extraordinarias y, en su caso, de los p+B37rocedimientos de|el proceso electoral;
13 participacién ciudadana para su procesamiento, analisis y difusién, asi|Articulo 118. El Director Ejecutivo de Organizacién Electoral tendra las atribuciones
como su remision al area correspondiente del Instituto Nacional|siguientes:
Electoral, para su integracion a la estadistica nacional. VII. Llevar la estadistica de las elecciones locales.
Reglamento Interior
Articulo 32. La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral tendra las atribuciones
siguientes:
o) Evaluar y procesar estadisticamente la informacion geopolitica de los distritos y municipios
que conforman el estado.
POA DEOE
Programa 02
Actividad 14. Elaborar la estadistica de las elecciones locales una vez agotadas las instancias
electorales correspondientes, para su posterior presentacion por el Presidente del Consejo
General.

Instrucciones de llenado:
Poner en la columna derecha la funcién que ejerce el OPLE y coincide con la del cargo/puesto.




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Adecuacion de funciones

2
DOPRLE

Puesto: Técnico (a) de Organizacién Electoral

Numero

Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el cargo/puesto

Funciones que ejerce el Organismo Publico Local

Verificar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y, en su caso, Muni
electorales, para los procesos electorales locales y los de partici i cuando cor

Manual de Organizacién

Coadyuvar en la supervision de la instalacion y funcionamiento de los drganos desconcentrados del OPLE, en los procesos electorales|
correspondientes.

Reglamento Int: r

Articulo 32. La Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral tendrd las atribuciones siguientes:

c) Coadyuvar en el andlisis y verificacion del cumplimiento de los requisitos en la integracion de los expedientes de los aspirantes a integrar|
los consejos distritales y municipales;

d) Coadyuvar en los mecanismos de formacion electoral de los aspirantes a integrar los érganos desconcentrados del OPLE

e) Supervisar la instalacion y funcionamiento de los érganos desconcentrados;

u) Coadyuvar en la integracidn, instalacién v funcionamiento de los consejos distritales y municipales del OPLE.

POA DEOE

Programa 02

Actividad 2. Apoyar y vigilar, la instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales.

Actividad 23. Coordinar la instalacién y funcionamiento de las oficinas de los drganos desconcentrados.

Dar alos relativas a la con el Instituto Nacional Electoral

respecto de la organizacién del Proceso Electoral Local, asi como apoyar en la elaboracién de los informes que
al efecto haya que rendir ante la Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales.

Codigo Electoral

Articulo 100. El Instituto Electoral Veracruzano, como depositario de la autoridad electoral y del ejercicio de la funcion estatal a que se
refiere el articulo anterior, tendra las atribuciones siguientes:

XVIII. Informar a la Unidad Técnica de Vinculacidn con los Organismos Publicos Locales, sobre el ejercicio de las funciones que le hubiera
delegado el Instituto Nacional Electoral, conforme a lo previsto por la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y demads|
disposiciones que emita el Consejo General del Instituto Nacional Electoral.

de la

Manual de Organizacién
Vigilar la elaboracién de los proyectos y formatos de documentacién y materiales electorales, de acuerdo a las reglas, lineamientos, criterios|
y formatos aprobados por el Instituto Nacional Electoral.

Colaborar en la elaboracién del disefio de la documentacion y materiales electoral, conforme a los lineamientos que el efecto emita el
Instituto Nacional Electoral.

Apoyar en la elaboracién del disefio y dar a la pre
electorales para las elecciones locales y, en su caso, los relativos a
con base en la localy en los li

de partici
que a efecto emita el Instituto.

Actualizar la informacién y técnicas para la elaboraciéon de proyectos y formatos, requeridos para realizar los programas de la Direccion
Ejecutiva.

Elaborar los formatos de documentacidn de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Codigo Electoral

Articulo 118. El Director Ejecutivo de Organizacion Electoral tendra las atribuciones siguientes:

11I. Elaborar los proyectos y formatos de documentacién electoral, para someterlos, por conducto del Secretario Ejecutivo, a la aprobacién del
Consejo General, siguiendo los lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral;

IV. Proveer lo necesario para la impresion, fabricacién y distribucién de la documentacién y materiales electorales autorizados

Reglamento Interior

Articulo 32.

1. La Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral tendrd las atribuciones siguientes:

h) Proponer el disefio de la documentacion y materiales electoral, conforme a los lineamientos que el efecto emita el Instituto Nacional
Electoral.

POA DEOE

Programa 02

Actividad 5. Elaborar los proyectos de formatos, de documentos de apoyo y de documentacién electoral, asi como elaborar las
especificaciones técnicas de material electoral, en términos de la legislacion aplicable y los criterios que emita el Instituto Nacional Electoral.
Actividad 7. Coordinar y vigilar la impresion y elaboracién de documentacion y material electoral.

Actividad 18. Elaborar propuestas de los anteproyectos de formatos de documentacion y material electoral, en términos de la legislacion
aplicable y los criterios que emita el Instituto Nacional Electoral.
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Adecuacion de funciones

2
DOPRLE

Puesto: Técnico (a) de Organizacién Electoral

Numero Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el cargo/puesto Funciones que ejerce el OrEanismo Pablico Local
. - L. . - Cédigo Electoral
Dar seguimiento a los tramites para la de de los que quieran participar como! Articulo 6
observadores electorales y, en su caso, de de participacié en el ambito local y apoyar N . . - -
4 N " N o I.La funcién de los observadores electorales se sujetara a los criterios generales siguientes:
en la instrumentacién de cursos de con el fin de el ejercicio de los derechos poli . . . . . . - )
L » N N a) La solicitud de registro deberd presentarse ante el Consejo General, los consejos municipales o distritales del Instituto Electoral
electorales, asi como a la recepcion de los informes correspondientes. . . . . L N . " . " p
Veracruzano. Sélo se podra registrar a los ciudadanos que cumplan con los requisitos sefialados en el Libro Quinto, Titulo Primero, Capitulo
VIl de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; este Cédigo, y con las disposiciones que emitan las autoridades|
electorales
Articulo 108. El Consejo General tendra las atribuciones siguientes:
XV. Vigilar la acreditacion de los ciudadanos mexicanos y de la organizacion a la que pertenezcan, y verificar que hayan cubierto los r
Integrar la informacién de las icit de para asi como de los|P2r participar co.mo obse.rvad.ores electora.les;” L ) L o
5 representantes de los partidos politicos ante mesas de casilla y g para su i i6n a Articulo lr19. El Dlrect.or F.}gcut\vo d.e Capacitacion Electoral y Edu.ca.c\on Civica tendra las atribuciones siguientes:
los sistemas informaticos del Instituto Nacional Electoral. VI. Coordinar la capacitacion a los ciudadanos que pretendan participar como observadores electorales.
Codigo Electoral
Articulo 187. El procedimiento para determinar la ubicacion de las casillas sera el siguiente:
I. Los Consejos Distritales recorreran las de los corr distritos con el propdsito de localizar lugares que cumplan con los|
requisitos fijados por el articulo anterior, los representantes de los partidos politicos que lo soliciten podran participar, observando el
procedimiento respectivo;
11. Con base en el recorrido sefialado en la fraccién anterior, los Consejos Distritales aprobaran la lista en que se contenga la ubicacion de las|
casillas; y
11I. El Presidente del Consejo Distrital ordenara la publicacién de la lista de ubicacion de las casillas aprobadas.
El Consejo General acordard los plazos a que deberan sujetarse estas actividades.
L . L . < Articulo 188. A mas tardar el veintisiete de abril del afio de la eleccion de que se trate, los Consejos Distritales, con el apoyo de los consejos|
Apoyar y dar seguimiento a los recorridos y itas de examinacion a los lugares donde se instalaran las' o , ) )
6 . . N . municipales, publicaran en cada numeradas progr e, la relacion de las casillas electorales que se instalaran, su ubicacion
casillas electorales, con los 6rganos desconcentrados del Instituto Nacional Electoral.
y el nombre de sus integrantes.
La publicacién se hara fijando la lista de la ubicacién de las casillas y los nombres de sus integrantes en las oficinas de los consejos y en los|
edificios y lugares publicos mas concurridos.
El Secretario del Consejo Distrital entregara una copia de las listas a cada uno de los representantes de los partidos politicos, los cuales|
extenderdn el recibo corr diente.
Reglamento Interior
Articulo 12
1. Los consejos distritales tienen las atribuciones siguientes:
h) Coadyuvar con el personal del Instituto Nacional Electoral en la revision de los lugares propuestos para que la ubicacion de casillas|
cumplan con los requisitos fijados por la Ley Electoral y el Cédigo.
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Numero

Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el cargo/puesto

Funciones que ejerce el Organismo Publico Local

Dar imi alai ion y de las bodegas y de los espacios de custodia, asi como a los
[ imi para la i6 :{ conteo, sellado, jil y ion de la iony
materiales alosp de mesa di de casilla.

INE/CG122/2016

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL POR EL QUE EN EJERCICIO DE LA FACULTAD DE ATRACCION, SE
ESTABLECEN LOS CRITERIOS PARA CONTEO, SELLADO Y AGRUPAMIENTO DE BOLETAS ELECTORALES; DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION
Y MATERIALES ELECTORALES A PRESIDENTES DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA Y RECEPCION DE PAQUETES ELECTORALES EN LA SEDE DE
LOS CONSEJOS, AL TERMINO DE LA JORNADA ELECTORAL, DE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES 2015-2016, AS{ COMO, EN SU CASO, LOS
EXTRAORDINARIOS QUE RESULTEN DE LOS MISMOS.

Codigo electoral

Articulo 199. Las boletas electorales deberan estar en poder de los Consejos Distritales a mas tardar veinte dias antes de la jornada electoral.
El personal autorizado del Instituto Electoral Veracruzano transportard las boletas electorales en la fecha previamente establecida, y las|
entregara al Presidente del Consejo Distrital, quien estard acompafiado de los demas integrantes del Consejo, quienes procederan a contar y|
sellar las boletas correspondientes a la eleccion de Diputados y en su caso de Gobernador, el mismo dia o a mas tardar al dia siguiente de la
recepcion de las mismas.

El Secretario del Consejo Distrital o Municipal en su caso, levantara acta pormenorizada de la recepcion de las boletas electorales, asentando|
en ella los datos relativos al nimero de boletas, caracteristicas del embalaje que las contiene y los nombres y cargos de los funcionarios del
Consejo y representantes de los partidos politicos y candidatos independientes presentes.

Los Presidentes y Secretarios de los Consejos Distritales Electorales remitiran, dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a la recepcion
referida en el parrafo anterior, a los Consejos Municipales Electorales, las boletas electorales correspondientes a la eleccion de
Ayuntamientos, para su sellado. Para la recepcién de este material, se realizara el procedimiento citado en este articulo. EI mismo dia o a
mads tardar el siguiente, el Presidente del Consejo Municipal, junto con los integrantes del mismo que estén presentes, procederan a contar y|
sellar las boletas.

POA DEOE

Programa 02

Actividad 9. Coordinar la distribucién de documentacién y material electoral a los 6rganos desconcentrados con base a las rutas elaboradas,
supervisar, en su caso, el conteo y sellado de boletas en los consejos distritales, la integracion y entrega de la documentacién y material
electoral al presidente o en su caso secretario de las mesas directivas de casilla.
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Puesto: Técnico (a) de Organizacién Electoral

Adecuacion de funciones

Numero Funciones aprobadas por Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el cargo/puesto Funciones que ejerce el Organismo Publico Local
Codigo electoral
Articulo 108. El Consejo General tendra las atribuciones siguientes:
: : : : " : " XXV. Aprobar un sistema de informacién de la jornada electoral, relativa a la integracion e instalacién de las mesas directivas de casilla
Coordinar y supervisar la ejecucién del Sistema de Informacién de la Jornada Electoral (SIJE) o equivalente, p N i L o , 8 s ’
N " o presencia de los representantes de los partidos politicos y coaliciones, asi como de observadores electorales e incidentes en las casillas.
para dar cuenta de la informacién que se genere el dia de la Jornada Electoral sobre aspectos tales como la
8 instalacién e integracién de mesas directivas de casilla, presencia de representantes de partidos politicos y de:
observadores inci que suscitarse y, en su caso, operar la logistica para la|POA DEOE
recopilacién de informacién requerida en conteos rapidos. Programa 02
Actividad 10. Realizar las acciones corr 1tes para el fur 1to del sistema de informacién de la jornada electoral.
Actividad 28. Realizar los actos preparatorios del sistema de informacién de la jornada electoral para el proceso electoral 2016-2017.
" L, . Relamento Interior
Dar ala de la y de la casilla para su entrega a los Articulo 32.
rticulo 32.
9 Consejos Distritales y, en su caso, icil en de lo en las . L, o , L,
Jocales. t) Integrar expedientes con la documentacién de los procesos electorales, plebiscitarios y de referéndum, a excepcion de aquella que por su
. naturaleza debe obrar en el archivo del Consejo.
Manual de Organizacién
Recabar las actas y los paquetes de las sesiones de computo de la eleccion.
Dar al de los de las Y, en su caso, de los procedimientos de POA DEOE
10 participaciéon ciudadana en el ambito local, para garantizar la emisién de los vy i6n de! 02
8
validez de las elecciones correspondientes. Actividad 12. Dar seguimiento a los cémputos en los consejos distritales y coordinar la remision del paquete de cémputo al érgano que
corresponda, segln la eleccion de que se trate, asi como dar seguimiento a las declaraciones de validez y en su caso exped
constancias en los mismos.
L " " N - Codigo electoral (Secretario Ejecutivo)
Dar seguimiento a la destruccién de la documentacién y materiales electorales utilizados y sobrantes de los' Articulo 115
11 procesos electorales locales ordinarios, extraordinarios y, en su caso de participacién ciudadana, asi como el . . ) . . .
) de liquido i VII. Proveer lo necesario para la custodia de los paquetes de casilla y de computo depositados en los organismos electorales, de acuerdo con
e liquido
q lo dispuesto en este Codigo; y autorizar su destruccion después de terminado el proceso electoral respectivo.
Manual de Organizacién
Coadyuvar en recopilar, integrar, formular y elaborar bancos de datos de la Direccién Ejecutiva con la informacién de los procesos electorales|
realizados en el estado.
Coadyuvar en la elaboracién de las carpetas de informacién basica distritales.
Coadyuvar en la evaluacién y procesamiento estadistico de la informacion geopolitico de los distritos y municipios que conforman el estado.
Coadyuvar en la instrumentacién de los mecanismos para recabar los datos estadisticos de las elecciones.
Coadyuvar en lar il integracion, for ion y elaboracién de los bancos de datos con la informacién de los procesos electorales,
de plebiscito y referéndum realizados en el estado, a excepcion de aquella que por su naturaleza debe obrar en el archivo del Consejo.
Dar ala ién de la de las el locales ordinarias, y, ensu
12 caso, de los de particij 6 para su pr i an; y difusién, asi como|Cédigo Electoral
su remisién al area corr del Instituto Electoral, para su integracién a la estadistica|Articulo 111 . Son atribuciones del Presidente del Consejo General:
nacional. IX del Presidente del Consejo. Someter a la aprobacién del Consejo General la difusion de la estadistica electoral, por casilla, seccion,
municipio, distrito, Estado o circunscripcion plurinominal, una vez concluido el proceso electoral;
Articulo 118. El Director Ejecutivo de Organizacion Electoral tendra las atribuciones siguientes: fraccion VII. Llevar la estadistica de las
elecciones locales.
Reglamento Interior
Articulo 32. La Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral tendrad las atribuciones siguientes:
o) Evaluar y procesar estadisticamente la informacion geopolitica de los distritos y municipios que conforman el estado.
POA DEOE
Programa 02
Actividad 14. Elaborar la estadistica de las elecciones locales una vez agotadas las instancias electorales correspondientes, para su posterior|
presentacion por el Presidente del Consejo General.

Instrucciones de llenado:
Poner en la columna derecha la funcién que ejerce el OPLE y coincide con la del cargo/puesto.




