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LINEAMIENTOS PARA VERIFICAR Y EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE

REQUISITOS DE LOS INMUEBLES EN LOS QUE SE INSTALARAN LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS DEL ORGANISMO PUBLICO LOCAL ELECTORAL DEL

ESTADO DE VERACRUZ

Articulo 1. Objeto

1. El

presente instrumento tiene por objeto especificar los requisitos fisicos,

materiales, técnicos y legales que deberan considerarse para la declaracién de
idoneidad respecto de los bienes inmuebles en los que habran de instalarse los
ODES durante el tiempo en que se lleven a cabo los Procesos Electorales Locales
o cualquiera de los mecanismos de participacion ciudadana contemplados en la ley
de la materia.

Articulo 2. Glosario

1. Para los efectos de este instrumento, segun corresponda, se entendera por:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)

)
k)
1)
n)

0)

p)

CAE Local: La persona Capacitadora Asistente Electoral Local.

Cédigo Electoral: EI Codigo niamero 577 Electoral para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

Comision: La Comision Permanente de Capacitacion y Organizacion
Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;
Consejo General: El Consejo General del Organismo Publico Local Electoral
del Estado de Veracruz;

Consejos Distritales: Los 6rganos desconcentrados del Organismo Publico
Local Electoral del Estado de Veracruz, que se instalan en cada una de las
cabeceras de los treinta distritos electorales uninominales locales del estado
de Veracruz;

Consejos Municipales: Los o6rganos desconcentrados del Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, que se instalan en cada una
de las cabeceras municipales de los doscientos doce municipios del Estado
de Veracruz;

Constitucion Local: La Constitucion Politica del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave;

DEA: La Direccion Ejecutiva de Administracion del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz;

DECEYEC: La Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;
DEOE: La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral del Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

DEAJ: La Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos del Organismo Publico
Local Electoral del Estado de Veracruz;

FMDC: Las y los Funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla;

FMRP: Las y los Funcionarios de las Mesas Receptoras de Participacion;
INE: Instituto Nacional Electoral;

MDC: Las Mesas Directivas de Casilla, que reciben la votacion en los
procesos electorales y la participacion ciudadana en la consulta popular;
Mesa Receptora de Paquetes: Las mesas receptoras de paquetes
electorales, que se instalaran el dia de la jornada electoral o el dia de la
jornada del mecanismo de participacion ciudadana, en las instalaciones de
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los ODES, para la recepcion de los paquetes electorales;

g) MesaReceptorade Participacion: Las mesas receptoras de la participacion
ciudadana, que se instalan durante la jornada de Mecanismos de Democracia
Directa;

r) ODES: Los 6rganos desconcentrados del Organismo Publico Local Electoral
del Estado de Veracruz, consistentes en los consejos distritales y consejos
municipales;

s) OPLE: El Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

t) PREP: El Programa de Resultados Electorales Preliminares del Organismo
Puablico Local Electoral del Estado de Veracruz;

u) Reglamento: Reglamento de Elecciones del INE;

v) Reglamento de Administracion: El Reglamento General de Administracion
del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;

w) Reglamento Interior: El Reglamento Interior del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz;

X) SE Local: La persona Supervisora Electoral Local;

y) Secretaria Ejecutiva: La Secretaria Ejecutiva del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz;

z) UTSI: Unidad Técnica de Servicios Informaticos; e

aa) UTVODESYOSC: Unidad Técnica de Vinculacion con ODES vy
Organizaciones de la Sociedad Civil.

Articulo 3. Requisitos para necesidades operativas

1. A fin de que todos y cada uno de los ODES se instalen en inmuebles aptos y
adecuados, que cumplan los parametros estandarizados y la normatividad aplicable
emitida por el INE y el OPLE, se llevaran a cabo visitas de revision fisica, por el
personal comisionado por la Secretaria Ejecutiva para tal efecto a cada inmueble
gue se encuentre susceptible de arrendamiento en el municipio o distrito de que se
trate, para verificar que cuenta con los espacios necesarios y que cumple con los
requisitos indispensables para el desarrollo de las funciones de los ODES.

2. Durante la revision fisica al inmueble se reunird y documentara la informacion y
datos suficientes que servirdn para conocer y determinar si cumple con los
requisitos indispensables para declarar la viabilidad de su arrendamiento para
instalar el 6rgano desconcentrado correspondiente.

3. Como elementos clave de la revision a efectuarse en cada uno de los inmuebles
se deberd de considerar, al menos, obtener informacion que contemple
requerimientos minimos de espacio/persona conforme las funciones o actividades
a desarrollar sobre: las medidas interiores y exteriores (espacio fisico); proposito o
destino del espacio o area; calidad de la iluminacién, de la instalacion eléctrica y de
la ventilacion (numerar ventanas o, en su caso, los aires acondicionados
instalados); condiciones fisicas de paredes, muros, piso y techo (si presentan
grietas, humedad, salitre o cualquier desperfecto); y condiciones de seguridad
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necesarias para el inmueble y sus ocupantes, tales como, protecciones, cercas,
bardas, rejas o similares en el marco perimetral del inmueble.

4. Adicionalmente, en la revisiobn del inmueble se deberdn contemplar las
condiciones exteriores siguientes:

a)
b)
c)
d)

f)
9)
h)

Que se ubique en la cabecera del distrito 0 municipio de que se trate;

Que se encuentre preferentemente comunicado con vias publicas
principales o que permitan el libre paso del personal y transito de vehiculos
pesados y/o de carga;

Que se encuentre preferentemente en una zona destinada a oficinas y en el
primer cuadro de la localidad;

Que las dimensiones, distribucion, higiene, seguridad y funcionalidad del
inmueble en la medida de lo posible; aseguren y satisfagan las condiciones
para ejecutar las actividades operativas;

Que en un perimetro de cincuenta metros no existan oficinas de algun
partido politico o inmuebles de los que se tengan indicios de que son
propiedad de algun servidor publico federal, local o municipal o dirigente de
algun partido politico, candidata o candidato, o que tengan la posesion fisica
del mismo.

Una vez instalado el Organo Desconcentrado se debera informar a los
partidos politicos de la ubicacién del mismo, para que tomen las medidas
pertinentes en cuanto a la normatividad y legislacién aplicable; lo anterior
con el propésito de que se considere que las instalaciones del Consejo
Distrital o Municipal, segun sea el caso, no modificard su ubicacion
posteriormente, salvo causa justificada.

Que no colinde con riesgos potenciales de inundaciones, incendios o
explosiones; asi como cantinas, billares o cualquier centro de vicio;

Que cuente con drenaje y los servicios basicos necesarios para su
operatividad; y

Que no se ubique en calles privadas, cerradas o estrechas, que limiten el
acceso peatonal o vehicular para carga y descarga de materiales o, en su
caso, ante la posibilidad de que el dia de la jornada electoral se instalen
mesas de recepcion de paquetes y material electoral o grupos de recuento
en el cdmputo respectivo fuera del inmueble.

Articulo 4. Requisitos o Espacios indispensables

1. Los requisitos o espacios indispensables son aquellos espacios o areas que por
ley deben establecerse en cada uno de los inmuebles en que se instalaran los
ODES, para el cumplimiento de sus funciones operativas, que comprende de los
articulos 5 al 12 de los presentes Lineamientos.

Péagina 3 de 17



LINEAMIENTOS PARA VERIFICAR Y EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS DE LOS INMUEBLES EN LOS QUE SE INSTALARAN LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS DEL ORGANISMO PUBLICO LOCAL ELECTORAL DEL
ESTADO DE VERACRUZ

Articulo 5. Area para la Bodega Electoral

1. Conforme al Anexo 5 del Reglamento, las bodegas electorales son los espacios
fisicos que deben contar con las condiciones necesarias para garantizar la
seguridad de la documentacion electoral, especialmente de las boletas electorales,
previendo en su caso, que dicho espacio tenga cabida para el resguardo de los
materiales electorales.

2. En atencion a lo anterior, en las bodegas electorales, podran almacenarse
también los materiales electorales, siempre, y cuando tenga el espacio suficiente.
En caso contrario, debera preverse la instalacion de un espacio adicional para
almacenarlos.

3. Para calcular las dimensiones minimas de la bodega electoral, se deberéa estimar
el &rea que permita el almacenamiento de toda la documentacion y en su caso del
material electoral, con la amplitud necesaria para su manejo, para lo anterior, se
debe tener conocimiento sobre la cantidad de documentacion electoral y las
dimensiones de los anaqueles necesarios para su almacenamiento, asi como su
peso y volumen. Por lo que para la obtencion de estos datos la DEOE utilizara la
informacion del nimero de casillas aprobadas en el proceso inmediato anterior,
para la estimacién de los paquetes y documentacion electoral que se almacenaran,
por tanto, la DEOE proporcionara un listado que contenga el nUmero aproximado o
definitivo de los anaqueles y paguetes electorales que habran de depositarse en
cada bodega electoral de los ODES.

4. El personal que lleve a cabo la revision del inmueble deberd elaborar un
diagnéstico de las necesidades de acondicionamiento de un espacio exclusivo que
se destinard para la bodega electoral del érgano desconcentrado, para lo cual
considerara los siguientes elementos:

a) Instalaciones eléctricas: Estaran totalmente dentro de las paredes y techos
0, en su defecto, canalizadas a través de la tuberia adecuada. Todas las
cajas de conexion, de fusibles o tableros, contaran con tapa metalica de
proteccidon permanentemente acoplada.

b) Techos: Se verificard que se encuentren debidamente impermeabilizados
para evitar filtraciones.

c) Drenaje pluvial: Estara libre de obstrucciones, pues de lo contrario se
favorece la acumulacion de agua, que se traduce en humedad, filtraciones
Y, en casos extremos, en desplome de techos.

d) Instalaciones Sanitarias: Es necesario revisar el correcto funcionamiento de
los sanitarios, lavabos, tinacos, cisternas, regaderas, etc., asi como realizar,
en caso necesario, la limpieza del drenaje, a efecto de evitar inundaciones.

e) Ventanas: En caso de contar con ventanas, los vidrios deberan estar en buen
estado y las ventanas se sellaran.

f) Muros: Estaran pintados y libres de salinidad.
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g) Cerraduras: Se revisara el buen funcionamiento de las cerraduras, chapas o
candados. La bodega electoral sélo debera contar con un acceso. En caso
de existir mas puertas se clausuraran para controlar el acceso por una sola.

h) Pisos: Se revisara el estado en que se encuentra el piso, procurando que no
cuente con grietas.

5. Asimismo, se procurara preferentemente que el espacio a destinar para la
bodega electoral se encuentre ubicado dentro de la misma planta o nivel del
inmueble, junto al espacio que se destinard para la sala de sesiones, esto con la
finalidad de propiciar que las actividades a realizar el dia de la jornada electoral y
en la sesion de computo sean mas eficientes y dinamicos.

6. Se debe tener en cuenta que los paquetes electorales se almacenaran dentro de
la bodega electoral, colocados en anaqueles metélicos para evitar que se darfien,
ademas de permitir su adecuado manejo.

7. Una vez calculado el nimero de anaqueles necesarios para depositar todos los
paquetes electorales del érgano desconcentrado, se deberd considerar su
distribucion al interior de la bodega electoral, dejando los pasillos necesarios que
propicien la circulacion del personal al momento de realizar actividades dentro de
la misma. Para proteccion de los paquetes electorales y del personal, los anaqueles
deberan fijarse a la pared o entre si mismos.

8. Los anaqueles tienen, por lo general, las medidas que se muestran en la
siguiente ilustracion:

30 W

9. Asimismo, se presenta un ejemplo de posible distribucion de los anaqueles al
interior de la bodega electoral en el diagrama siguiente:
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A1 5 3

Diagramas del acomodo de los anaqueles en una bodega

10. La distribucion dependera del espacio con el que se cuente en la bodega
electoral.

Articulo 6. Area para la sala de sesiones

1. A fin de que las personas integrantes del 6rgano desconcentrado puedan llevar
a cabo las sesiones establecidas en la ley de la materia, al interior del inmueble se
destinara un espacio o area que funcionara como sala de sesiones. Para ello, se
debera considerar que el espacio o area sea, preferentemente, de treinta metros
cuadrados, dependiendo del nimero de personas integrantes, en el que se colocara
la mesa de sesiones y asientos para las personas integrantes del 6rgano
desconcentrado, a saber: una presidencia, una secretaria, hasta cuatro consejerias
dependiendo el nimero de casillas electorales, dos vocalias, una representacion
por cada partido politico y, en su caso, candidaturas independientes.

2. Para calcular el cupo y adecuada funciéon de la sala de sesiones, se puede
proyectar la colocacion de la mesa en cualquiera de las siguientes formas:

En forma lineal
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En forma de “T”

En forma de herradura “I'T”

3. Asi también, debera contemplarse que, en el espacio que se destine para la sala
de sesiones, se instalaran, cuando menos: una lona identificativa, una computadora
y una pantalla para proyecciones, asi como también se colocaran sillas para las
personas del publico que acudan a la sesion, el dia de la jornada electoral y a los
computos, por lo que se debe estimar que habra flujo constante y continuo de
personas al momento de trasladarse los paquetes electorales de la sala de
sesiones a la bodega electoral y viceversa.

4. El espacio que llegase a destinarse para sala de sesiones, podra funcionar
también como: lugar de reuniones de trabajo y cursos de capacitacion diversos.

Articulo 7. Area para la recepcion de paquetes electorales

1. En la revisién del inmueble se debera contemplar que cuente, preferentemente
en su interior, con un espacio para destinarse como area para el procedimiento de
recepcion de los paquetes y materiales electorales, en seguimiento a los diferentes
mecanismos de recoleccion que en su momento sean acordados. De no contarse
con el espacio necesario al interior, el inmueble debera contar con acceso amplio e
inmediato a la via publica donde pueda llevarse a cabo dicho procedimiento.

2. En el Anexo 14 del Reglamento, se establece que el OPLE realizara un analisis

del horario de arribo de los paquetes electorales, a efecto de proveer los
requerimientos materiales y humanos para la logistica y determinacion del numero
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de puntos de recepcion necesarios, conforme a los criterios generales para la
elaboracion del modelo operativo de recepcion de los paquetes electorales al
término de la jornada electoral.

3. Adicionalmente a lo anterior, se considerara la instalacion de al menos dos mesas
receptoras de paquetes con cuatro puntos de recepcion, para recibir los paquetes
electorales provenientes de los Centros de Recepcion y Traslados Fijos e
Itinerantes, lo que se podra ajustar con base en el nimero de paquetes
considerados en el acuerdo de mecanismos de recolecciéon. Dichas mesas estaran
delimitadas con cintas y sefializaciones en un lugar que permita la entrada segura
de vehiculos.

4. De conformidad con el numeral 3, inciso a), del Anexo 14 del Reglamento y en
estimacion de las casillas aprobadas por los consejos distritales del INE, la DEOE
debera realizar la estimaciéon del nimero de mesas receptoras de paquetes
electorales en los ODES, con los datos obtenidos en la eleccién inmediata anterior
celebrada en el estado, con la finalidad de contar con la informacion necesaria,
previo a la busqueda de los inmuebles.

Articulo 8. Area para el PREP

1. Durante la revision del inmueble se debe contemplar que contenga un espacio
fisico para destinarse exclusivamente para la instalacion del equipo o equipos
técnicos para la implementacién del PREP. Para este fin, se consideraran los rubros
siguientes:

a) Que el espacio (cuarto) cuente con una superficie amplia y se ubique dentro
del inmueble, preferentemente junto al espacio que se destinara para sala de
sesiones, en la misma planta o nivel, y que su instalacion garantice una
movilidad adecuada del personal que participara en la operacion del
programa.

b) Que el espacio cuente preferentemente con capacidad eléctrica instalada o,
en su caso, con las facilidades para adecuar otra instalacion eléctrica
apropiada con capacidad para la conexion simultanea de al menos ocho
equipos de computo, asi como multifuncionales de alto volumen de trabajo.

c) Que el espacio preferentemente cuente con ventilacion natural propia o
generada por aire acondicionado.

2. Conforme a los esquemas que el OPLE ha utilizado en diversos procesos
electorales para el area que sera destinada a la operacion del PREP, se sugiere
prever que los inmuebles objeto de revisidon cuenten con espacios exclusivos con
caracteristicas similares a los que se contienen en la siguiente ilustracion:
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3. En la revision del inmueble se debera considerar que el area PREP cuente con
el espacio fisico para las figuras que apoyan en dicha actividad con base en el
Anexo 13 del Reglamento, cuyos roles son los siguientes:

a) Coordinador;

b) Acopiador;

c) Digitalizador;

d) Capturista de datos; y
e) Verificador.

Articulo 9. Espacio destinado a los escenarios de cOmputos

1. En la revisién del inmueble se debe contemplar que cuente con un espacio o
area para realizar las actividades relativas al cdmputo de los resultados, ya sea
parcial o total, conforme a lo dispuesto en el Anexo 17 del Reglamento y en los
Lineamientos para la sesion especial de cémputos emitidos por el Consejo General
del OPLE.

2. En ese sentido, se deberan prever los espacios para la instalacion de los grupos
de trabajo necesarios para, en su caso, la realizacion de un recuento total, con un
numero determinado de puntos de recuento (en razon de los paquetes electorales
a recontar y el tiempo restante para realizar el recuento).

3. De preferencia, el inmueble debera contar con espacio para la instalacion de los
grupos de trabajo dentro del mismo, sea que se trate de un recuento parcial o de
un recuento total, de no ser posible lo anterior se debera considerar la via publica
para la realizacion de esta actividad, conforme a lo establecido en los lineamientos
para la sesidén especial de computos.
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Articulo 10. Espacio destinado al almacenamiento de material para FMDC y
FMRP

1. Dado que el material destinado a las y los FMDC y FMRP no requiere resguardo
exclusivamente en la bodega electoral, en la revision del inmueble se debe
contemplar que cuente con un espacio que pueda ser utilizado provisionalmente
como bodega o almacén, el cual podré ubicarse al interior o exterior del inmueble y
contara con la iluminacion adecuada, seguridad, ventilacion y libre de humedad.

2. Para considerar el espacio idoneo de almacenamiento se debe tomar en cuenta
el total y los tipos de materiales electorales destinados a las y los funcionarios de
las mesas directivas de casilla, como son:

a) Cancel electoral portatil

b) Urnas

c) Caja paquete electoral

d) Mampara especial

e) En su caso, marcadora de credenciales

f) En su caso, marcadores para boletas

g) En su caso, base porta urnas

h) Liquido indeleble

i) En su caso, aditamento para mampara especial
i) En su caso, forro para urnas

k) Cinta de seguridad para urna y paquete electoral

Articulo 11. Espacio susceptible para oficinas del personal de los ODES

1. Los inmuebles deberan de contar preferentemente con espacios que puedan ser
utilizados como oficinas para que el personal de los ODES desempefie sus
actividades. Dichos espacios deberan contar con ventilacién, iluminacion,
conexiones eléctricas y libres de humedad. En la revisién de estos espacios habra
de cerciorarse y tomar nota de cuantos son, sus medidas o superficie, cantidad de
contactos eléctricos, calidad de la iluminacion, si cuentan con bafios individuales y
el estado funcional en que se encuentran, asi como la calidad de ventilacion.

2. En caso de que los espacios del inmueble se consideren idoneos para oficinas y
no resultaran suficientes para todo el personal de los ODES, estas podran optar por
conformar oficinas compartidas de acuerdo a la funcién que desempefie cada una
de las personas.

3. Para estimar el espacio requerido para estas oficinas se observara el tipo de
consejo, debiendo contemplar que se dotarda a los ODES con diversos bienes
muebles, conforme a la proyeccion de distribucion de bienes que, en su caso,
realice la DEA.
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4. Se debera contemplar en la revision del inmueble que cuente con un espacio con
una superficie minima de dos por un metro, para ser destinado exclusivamente a la
instalacion de los equipos tecnoldgicos y personal que brinde el soporte técnico
informatico a las diversas necesidades en la materia del 6rgano desconcentrado.

5. Asu vez, el espacio a destinarse para tal efecto debera contar con caracteristicas
técnicas en cuanto a la ubicacion dentro del inmueble, facil movilidad, ventilacion,
iluminacién y capacidad eléctrica instalada o facilidad para su instalacion.

Articulo 12. Sanitarios

1. Los inmuebles objeto de revision deberan contar preferentemente al menos con
dos bafios en condiciones Optimas para su uso, ya sea al interior o al exterior.

2. Para mejor funcionalidad de los sanitarios el inmueble debera contar con uno o
mas tinacos, aljibe o cualquier otro sistema de almacenamiento que garantice el
suministro de agua.

3. Para el caso de aquellas actividades operativas a las que acudiran, tanto los
integrantes de los ODES, el personal administrativo, los CAE y SE Locales y
aguellas personas que participen de las mismas, se debera prever en la revision si
algun espacio exterior pudiera destinarse en su momento para la instalacion de
bafios méviles o portatiles.

Articulo 13. Propiedad, posesion y/o administracién

1. Durante la revision de los inmuebles se debera consultar informacion relativa a
la situacion legal de los mismos, es decir, si se cuenta con los documentos que
amparen su propiedad o posesion (escritura, cesion de derechos, predial), asi como
también, de ser el caso, si se cuenta con el instrumento publico en que se autorice
la administracion o arrendamiento del mismo.

2. Asi también, el personal que realice la revision debera recabar informacion
relativa al estado actual de los servicios con que cuente el inmueble (agua, luz,
teléfono, internet, recoleccion de basura, etc.), es decir, si se encuentran
funcionando o si cuentan con algin adeudo, asi como los datos generales de la
persona con quien, en su caso, habra de celebrarse el contrato de arrendamiento
y la calidad que ostente sobre el inmueble de que se trate.

Articulo 14. Espacios adicionales

1. Se consideraran como espacios adicionales aquellos espacios o0 areas que la ley
no obliga a establecerse o adecuar en cada uno de los inmuebles en que se
instalaran los ODES, sin embargo, son de gran utilidad en el desarrollo de las
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actividades del personal que labora en ellos, mismos que comprenden del articulo
15 al 19 de los presentes Lineamientos.

2. Side larevision al inmueble se advierte que por la naturaleza de su construccion
o distribucién cuenta con espacios o areas destinados a un solo fin o propdésito, se
debera tomar datos de estos, como lo son: cantidad de espacios, medidas,
instrumentos a aditamentos que contienen, conexiones eléctricas o hidrolégicas,
iluminacion, ventilacion o libres de humedad. Lo anterior, para su maximo
aprovechamiento por parte de los ODES.

Articulo 15. Espacio destinado al almacenamiento de material didactico o de
promocion del voto.

1. Dado que el material didactico o de promocion del voto no requiere resguardo en
la bodega electoral, para este espacio se debera contemplar que el inmueble
cuente con un espacio que puede ser utilizado de forma provisional para esta
funcién, para esto se deberd de registrar las especificaciones de los espacios
considerando las medidas, iluminacion, seguridad y condiciones de ventilacion.

2. A fin de proyectar la dimensién del espacio requerido para este fin, la DECEyYEC
proporcionara un listado de los materiales que posiblemente se proporcionen a los
ODES para la promocion del voto.

Articulo 16. Area para almacén, servicio y consumo de alimentos

1. En virtud de que el inmueble objeto de revisibn cominmente se trata de casa-
habitacién que cuenta con un espacio de cocina, se debera verificar que dicho
espacio se encuentre en condiciones de funcionamiento y de higiene para
destinarlo al almacenamiento y/o preparacion de alimentos, anotando las
especificaciones del espacio y considerando sus medidas o superficie, iluminacién,
cantidad de contactos eléctricos y condiciones de ventilacion.

Articulo 17. Espacio para productos de limpieza y diversos

1. En la revisién al inmueble se debera contemplar que cuenta con algun espacio
gue pueda ser utilizado para almacenar materiales diversos como los insumos de
limpieza, papeleria en general u otros, tomando en consideracion que dicho espacio
debera estar libre de humedad, con buena iluminacion y ventilacion.

Articulo 18. Espacio para estacionamiento o resguardo de vehiculo oficial

1. En la revision al inmueble se debera contemplar que preferentemente se cuente
con algun espacio que pueda ser utilizado para resguardo o estacionamiento de la
unidad o unidades vehiculares asignadas al 6rgano desconcentrado. Dicho espacio
de ser posible debera contar con portdn o reja para seguridad y proteccion del
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vehiculo, asi como también de la instalacion eléctrica necesaria que brinde la
iluminacién adecuada.

Articulo 19. Espacio para los elementos de vigilancia y custodia

1. En la revision al inmueble se debera contemplar que preferentemente se cuente
con algun espacio que pueda ser utilizado para instalar el puesto o caseta de
vigilancia para los elementos o guardias de seguridad que se asignen al érgano
desconcentrado para la prestacion del servicio de vigilancia. Dicho espacio debera
contar con la instalacion eléctrica necesaria, asi como de ventilacion.

Articulo 20. Esquemas ilustrativos

1. A manera de ejemplo, a continuacion, se muestra un croquis de la distribucion
de los diversos espacios dentro de los inmuebles de una planta y de dos plantas.
Dichas imagenes son informativas, dado que se procura la evaluacién de los
espacios mas no su disposicién en el inmueble:

| = (oo e G

Inmueble de una planta

Planta baja
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Inmuebles de dos plantas

Articulo 21. Metodologia para el Disefio y aplicacion de la verificacion y
evaluacion

1. Para determinar la viabilidad de un inmueble a destinarse para la instalacion de
un organo desconcentrado, las personas comisionadas para realizar la revision de
los inmuebles recibiran previamente una capacitacibn por parte de las areas
involucradas, esto es, la DEOE, la UTVODESYOSC y la UTSI, siguiendo la
metodologia de verificacion y evaluacién que se describe a continuacion:

1) Realizar un recorrido con la finalidad de buscar espacios disponibles en la
zona o territorio que se pretendan instalar los ODES.

2) En cada inmueble que se visite deberdn hacer un levantamiento de
informacion de cada uno de los espacios, para conocer sus caracteristicas. La
informacion que se obtenga debera asentarse en un formulario destinado para
tal fin.

3) Realizar la evaluacion de cada uno de los inmuebles verificados conforme al
instrumento respectivo.

4) Con la informacion recabada y la evaluacion realizada, la DEOE, la
UTVODESYOSC y la UTSI emitiran una opinidén técnica escrita sobre el
cumplimiento de los requisitos en los inmuebles propuestos.

2. De acuerdo a la disponibilidad presupuestal y a sus respectivas atribuciones, la
DEOE vy la UTSI, coadyuvaran con la UTVODESYOSC, en la realizacién de las
actividades que contempla la metodologia, descritas en los numerales anteriores.
Articulo 22. Instrumento de Evaluacion

1. El personal que realizara la verificacion de los inmuebles contard con un
instrumento de evaluacion que les permita calificar y medir de forma objetiva el
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grado de idoneidad de cada inmueble verificado, considerando en todo momento la
informacion contenida en el cuestionario respectivo.

2. La UTVODESYOSC, en coordinacion con la DEOE y UTSI, elaborara la tabla de
requisitos o indicadores y lo proporcionara al personal que se asigne para realizar
la verificacion de los inmuebles.

3. Como resultado final se obtendra una ponderacion que les permita a las areas
participantes valorar si los inmuebles cumplen con los requisitos materiales y
técnicos indispensables y si son adecuados para las funciones de los ODES.

4. La ponderacién podra variar dependiendo de los requerimientos del proceso
electoral o mecanismo de participacion, de la disponibilidad presupuestal del OPLE
y de cualquier regulacién por parte de las autoridades electorales competentes.

5. Las propuestas de inmuebles susceptibles de arrendamiento para instalar los
ODES se integrardn con las observaciones emitidas por la DEOE, la UTSI y la
UTVODESYOSC, siendo esta Ultima la encargada de conjuntar y presentar los
formatos con la informacién técnica y administrativa generada por las areas de las
propuestas analizadas.

6. La determinacion de la seleccion de los inmuebles sera conforme al Reglamento
de Administracion. Todo lo relacionado con el arrendamiento de los inmuebles, su
equipamiento y mejoras, estara a cargo de la UTVODESYOSC, conforme a lo
establecido en el Reglamento antes citado.

Articulo 23. Cuestionario

1. La informacion y datos que se generen en la revision del inmueble se asentaran
conforme al cuestionario (ANEXO 1), mismo que deberd abarcar todas las
caracteristicas posibles del inmueble. Dicho formulario podra utilizarse en formato
impreso.

2. El formulario del cuestionario para el levantamiento de informacion de los
Inmuebles objeto de revision, deberd contar con las preguntas necesarias que
permitan calificar y determinar la viabilidad de los mismos, conforme a los requisitos
contenidos en el presente instrumento.

3. El personal encargado del levantamiento del cuestionario debera orientar sus
respuestas de forma precisa y veraz a las diversas preguntas, procurando en todo
momento obtener informacién que sea verificable y cuantificable, ademas levantara
evidencia fotografica y cualquiera otra a la que pudiera allegarse.

4. La UTVODESYOSC, en coordinacion con la DEOE y UTSI, elaborard y/o
actualizara el formato del cuestionario con las preguntas y apartados
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correspondientes, y lo proporcionara al personal que se asigne para realizar la
verificacion de los inmuebles.

Articulo 24. Casos de excepcion

1. En caso de que, al llevarse a cabo las revisiones de los inmuebles en que se
pretenda instalar los ODES y no se encuentre alguno que reuna todos o algunos
de los requisitos materiales y técnicos indispensables y que ya no existan opciones
de inmuebles a verificar, o que por las necesidades operativas y apremiantes de
los ODES ya no sea posible hacer otros recorridos o busquedas, la
UTVODESYOSC, en coadyuvancia con la DEOE y UTSI, realizaran la seleccion del
inmueble que méas se ajuste al cumplimiento de dichos requisitos, tomando en
cuenta las evaluaciones y opiniones que se hubieren realizado sobre los inmuebles
del lugar en que deba instalarse el 6rgano desconcentrado de que se trate.

2. Tratandose de la falta o deficiencia de algin documento con el cual pretenda
ampararse la propiedad o posesion del inmueble, o cualquiera otra situacion que
se relacione con la situacion legal del mismo y que de la verificacion que se hubiere
realizado se advierta que dicho inmueble cuenta con los espacios y reune los
demas requisitos para instalar el 6rgano desconcentrado, a fin de contar con los
elementos necesarios y la certeza en su evaluaciéon, la UTVODESyOSC solicitara
por escrito la opinion técnica-juridica de la DEAJ para estar en condiciones de emitir
la evaluacion o propuesta respectivas.

3. La DEA, en coordinacién con la UTVODESYOSC y la autorizacién de la
Secretaria Ejecutiva, podra dispensar la entrega de facturas fiscales a los
arrendadores cuyos inmuebles se ubiguen en zonas geogréficas que les
imposibilite su otorgamiento, por lo que podra aceptar la entrega de recibos
simplificados que contengan los datos especificos del arrendamiento.

4. Para el caso de que el OPLE requiera continuar en el uso del inmueble
arrendado, ya sea con motivo de las impugnaciones recibidas o por la celebracion
de elecciones extraordinarias, se podra prorrogar la vigencia del contrato de
arrendamiento mediante la adenda correspondiente firmada por las partes
contratantes.

5. Lo no previsto en estos lineamientos, sera resuelto por el Consejo General del
OPLE.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Los presentes Lineamientos para verificar y evaluar el
cumplimiento de requisitos de los inmuebles en los que se instalaran los érganos
desconcentrados del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz
entrardn en vigor y surtiran sus efectos, al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo General del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.

ARTICULO SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor de los presentes
Lineamientos, se abrogan los Lineamientos técnicos operativos para la declaracion
de idoneidad respecto de los inmuebles para ser sede de los Consejos Distritales y
Municipales para el PEL 2021, asi como las Politicas y lineamientos generales en
materia de arrendamiento de inmuebles para oficinas de 6rganos desconcentrados
del Instituto Electoral Veracruzano.

ARTICULO TERCERO. Una vez iniciada la vigencia de los presentes
Lineamientos, las areas involucradas en la metodologia para la revision y
evaluacion de los inmuebles elaboraran y presentaran ante la Secretaria Ejecutiva
los anexos que conforme a los mismos le corresponda a cada una, antes del inicio
de la basqueda de los inmuebles a que hace referencia los presente Lineamientos.

ARTICULO CUARTO. Las &reas o espacios de los inmuebles en los que se instalen
los ODES conforme a los presentes Lineamientos, aplicaran las medidas sanitarias
en los protocolos que para tal efecto emitan las autoridades competentes en la
materia, asi como el Consejo General.

ARTICULO QUINTO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de
Veracruz.

*k*

Los presentes Lineamientos fueron aprobados por el Consejo General del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, el doce de mayo del
afo dos mil veintitrés, mediante Acuerdo OPLEV/CG053/2023.
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